REGULAMIN KONKURSU OFERT

prowadzenie stolowki szkolnej w Zespole Szkot w Podkowie Lesnej z mozliwoS$cia
swiadczenia ustug gastronomicznych dla ludnosci wraz z dzierzawa pomieszczen

i wyposazenia kuchni

Konkurs ogloszono: na stronie internetowej www.podkowalesna.pl, www.podkowa-szkola.pl oraz na
tablicach ogloszen na terenie miasta Podkowa Lesna w sposob zwyczajowo przyjety.

Cze$¢ 1. Informacje ogélne.

1. Informacje o zamawiajacym i przedmiocie konkursu.
a) Zamawiajacy:
Miasto Podkowa Les$na, Zespot Szkét w Podkowie Le$nej
05-807 Podkowa LeSna
ul. Jana Pawta II 20
Tel. / fax 22 — 758 — 95 - 67
b) Zamawiajacy ogtasza konkurs ofert na:

»Prowadzenie stoléwki szkolnej w Zespole Szkél w Podkowie Le$nej z mozliwoS$cia
Swiadczenia ustug gastronomicznych dla ludnosci wraz z dzierzawq pomieszczen
i wyposazenia kuchni”.

2. Okreslenie przedmiotu konkursu oraz wielkoS$ci lub zakresu zamdéwienia:

1.

b)
c)

d)

g)
h)

Laczna powierzchnia stolowki wraz z pomieszczeniami pomocniczymi wynosi 154,3 m?.
Zestawienie pomieszczen objetych powyzszym zakresem ustug zawarte jest w zataczniku
nr 1 do Regulaminu.

Po podpisaniu umowy Oferent zobowigzany bedzie do prowadzenia stoléwki na

nastepujacych zasadach:

codzienne przygotowanie (zgodnie z normami zywieniowymi) i wydawanie obiadow dla
zywienia zbiorowego dla uczniéw i pracownikow Zespolu Szkét w Podkowie Lesnej od
godziny 11.15 do godziny 14.00, z wytaczeniem dni wolnych od nauki. Wszelkie zmiany
dotyczace czasu i termindéw wydawania positkow wymagaja wczesniejszego uzgodnienia
obu stron. Orientacyjna ilo§¢ codziennie wydawanych obiadow wynosi 120 szt. Liczba ta
w trakcie okresu dozywiania moze ulec zmianie, co moze wptyna¢ na zwigkszenie, jak i
na zmniejszenie liczby positkdw;
jeden obiad powinien sktada¢ si¢ z: zupy, drugiego dania, suréwki i kompotu.

koszt jednego pelnowarto$ciowego obiadu dla ucznia moze wynosi¢ maksymalnie 8,00 zt
brutto, z mozliwo$cia zakupu przez ucznia zupy (maksymalna cena zupy — 2,50 zt/szt.)
lub II dania (maksymalna cena II dania — 5,50 zl/szt).
Koszt jednego obiadu dla pracownika i oso6b innych - wedlug wlasnej kalkulacji, nie
wiecej jednak niz 12,00 zt;

minimalna miesi¢gczna stawka czynszu dzierzawnego nie moze by¢ nizsza niz 500 zt
brutto.

utrzymanie czystosci i porzadku na terenie stotowki i kuchni bedzie realizowane zgodnie
z wymogami odpowiednich stuzb;

positki i napoje oferowane uczniom w szkole powinny by¢ przygotowywane

w odpowiednich warunkach higienicznych 1 mie¢ warto$¢ energetyczng i1 odzywczg
odpowiednig do wieku i potrzeb odbiorcow.
jadtospisy muszg uwzglednia¢ zasady ich uktadania, w tym zalecenia dotyczace doboru
produktow spozywczych i metod obrobki kulinarnej;

Oferent zobowigzuje si¢ do dostarczania dyrektorowi szkoly do ostatniego dnia miesiaca,
20-dniowego jadtospisu na nastepny miesigc wraz z recepturg zawierajgcg nazwe

i gramaturg sktadnikow potrzebnych do przygotowania potraw wchodzacych w sktad
jednej porcji planowanych positkow.

Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona majg prawo kontrolowania jako$ci
wydawanych positkéw, w tym ich zgodnos$ci z recepturg dostarczonych jadtospisoéw oraz
podejmowac dzialania zapobiegajace nienalezytemu przygotowywaniu oferowanych
uczniom positkow;
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j)  Oferent na wlasny koszt bedzie wyposazal pomieszczenia w urzadzenia niezbedne do
prowadzenia stolowki (urzadzenia te pozostajg przez okres trwania umowy i sg po jej
wygasnigciu wlasnoscig Oferenta);

k) na wlasny koszt Oferent bedzie przeprowadzat konserwacje, remonty biezgce i kapitalne
wyposazenia z cz¢stotliwo$cig zgodng z technologia ich uzytkowania;

1) na wilasny koszt Oferent bedzie przeprowadzal niezbgdne naprawy i remonty
wydzierzawionych pomieszczen po uzyskaniu uprzedniej zgody dyrektora szkoty;

m) Oferent bedzie ponosi¢, poza czynszem dzierzawnym, ktorego wysokos¢ nie moze by¢
nizsza niz 500 ztotych miesi¢cznie, koszty oplat eksploatacyjnych takich jak: energia
elektryczna (z licznika), gaz (z licznika), ogrzewanie (proporcjonalnie do zajmowanej
powierzchni), woda i kanalizacja ( z licznika ) oraz wywoéz nieczysto$ci (w/g stawki
okreslonej w odrgbnym porozumieniu), zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gastronomicznej z terminem ptatnosci 14 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowe;.

W przypadku energii elektrycznej wymieniona optata bedzie obowigzywata od czasu
zainstalowania podlicznikow.

n) Oferent obowigzany jest do ustalenia ceny obiadow dla dzieci na czas umowy bez
mozliwoséci zmiany ceny w trakcie obowigzywania umowy;

0) po zakonczeniu umowy nastapi odbior wydzierzawionych oferentowi pomieszczen;

p) umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze Stron za 3 miesigcznym okresem
wypowiedzenia.

q) Oferent zobowigzany jest do przestrzegania zapisOw ustawy o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi;

r) Oferent jest zobowigzany do wniesienia kaucji zwrotnej w wysokosci 1500 zt. Srodki
pieni¢zne wniesione tytutem kaucji w pierwszej kolejnosci zostang wykorzystane na
rozliczenie czynszu dzierzawnego i optat eksploatacyjnych wynikajacych z umowy oraz
na pokrycie kosztow ewentualnych szkod w mieniu Szkoly, za ktére Oferent ponosi
odpowiedzialnos¢.

s) powierzenie przez Oferenta innym podmiotom zobowigzan dotyczacych przygotowania
positkéw dla ucznidéw moze nastapi¢ wyltacznie za zgoda Zamawiajacego.

t) Oferent ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyniklte z uzytkowania
zajmowanego Lokalu, ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone
w wynajmowanym Lokalu na osobach i mieniu oraz zobowigzuje si¢ zwolni¢
z odpowiedzialno$ci Szkote w przypadku gdyby osoba trzecia dochodzita roszczen
za wyrzadzone jej szkody w Lokalu wzgledem Dzierzawcy.

u) Oferent zobowiazuje si¢ do niezwlocznego ubezpieczenia Lokalu od wszelkich zdarzen
(w tym urzadzen i instalacji znajdujacych si¢ w najmu Lokalu), jak réwniez do
wykupienia polisy od odpowiedzialnosci cywilnej wobec osob trzecich za wszelkie
szkody mogace powsta¢ w czasie trwania Umowy, niepdznej niz w terminie tygodnia od
dnia jej zawarcia.

Czes¢ 11. Termin realizacji umowy:
Wymagany termin realizacji umowy: od dnia 15.09.2015r. do dnia 30.06.2016r.

Czes¢ 111 Opis sposobu przyvgotowania oferty:

1.

Dokumenty skladajace sie na oferte.

Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
1) wypelniony formularz ofertowy /druk w zataczeniu — zalacznik Nr 2/,
2) dokumenty uwiarygodniajace Oferenta stosownie do czesci I'V pkt 2.

2. Postad oferty.

1)
2)

3)

4)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych;

Oferenci zobowigzani sg przedstawi¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w niniejszych warunkach konkursu;

Oferent wyliczy wartos¢ oferty na podstawie dostarczonych przez Zamawiajacego danych;
Oferenci ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty;
Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania Oferentow. Wizji lokalnej Oferenci
dokonaja indywidualnie (od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00-14.00) po
wezesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu z dyrektorem szkoty Elzbieta
Mieszkowska;
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5)

6)

7)

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/
osoby uprawniong/e do wystepowania w imieniu Oferenta;
Wszystkie strony ofert, w kolejnosci wskazanej w formularzu ofertowym, powinny by¢
spiete. Kazda strona powinna by¢ opatrzona kolejnym numerem, w prawym dolnym rogu
strony. Poprawki lub zmiany w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby uprawnione;j.
Oferta sporzadzona przez Oferenta musi zawierac:
a) propozycje sredniej dziennej ceny za obiad. Cena obiadu obejmowaé musi wszystkie
koszty zwigzane z jego przygotowaniem;

b) propozycje dotyczaca wysokosci czynszu dzierzawnego za okresy miesigczne z tytutu

dzierzawy pomieszczen i wyposazenia stotowki;

c) propozycje prowadzenia dziatalnosci ustug komercyjnych dla ludnosci w wynajmowanych
pomieszczeniach przez co Zamawiajacy rozumie wydawanie positkow dla ludnosci tj.
przygotowywanie na miejscu positkow w celu dalszej ich sprzedazy poza terenem Zespotu
szkot z wylaczeniem organizowania jakichkolwiek przyje¢ okolicznosciowych, eventow
itp..chyba, ze wydazenia dotycza szkoty i taka potrzeba zostanie Dzierzawcy zgloszona
przez dyrektora Szkoty.

3. Opakowanie i oznakowanie ofert.
Oferty nalezy sktada¢ w nieprzezroczystych i zamknigtych kopertach lub opakowaniach.

Koperta powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:

Zespol Szkol w Podkowie Lesnej
05-807 Podkowa Le$na
ul. Jana Pawta II 20

oraz nastepujgco oznakowana:

Oferta konkursowa (zamienna, wzglednie wycofanie oferty).
»Prowadzenie stolowki szkolnej w Zespole Szkol w Podkowie LeSnej z mozliwos$cig
Swiadczenia uslug gastronomicznych dla ludnos$ci wraz z dzierzawa pomieszczen i
wyposazenia kuchni”

»Nie otwieraé przed: 07.09.2015r. godz. 107°”

Koperta powinna by¢ ponadto opatrzona nazw3a i dokladnym adresem oferenta.

Czes¢ 1V. Warunki wymagane od wykonawcow i dokumenty uwiarygodniajace.

1. Oferent musi spelniaé nastepujace warunki:

Oferent realizowal wczesniej ustugi podobne do przedmiotu niniejszego konkursu ofert np.
prowadzenie stotowki, zaktadu gastronomicznego itp.;

Oferent musi by¢ podmiotem gospodarczym, tj. musi by¢ wpisany do Krajowego Rejestru
Sadowego, badz do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej, badz do
innych rejestrow prowadzonych na podstawie ustaw.

2. Oferent zobowiazany jest dostarczy¢ jako zalacznik do ofert nastepujace dokumenty
potwierdzajace spelnienie w/w warunkow:

aktualne zaswiadczenie /z data wystawienia nie poOzniej niz 6 miesigcy liczac od daty
sktadania ofert/ z wlasciwego organu rejestrowego, ze Oferent jest uprawniony do
wystgpowania w obrocie prawnym. Zaswiadczenie powinno potwierdzaé, ze profil dziatania
Oferenta odpowiada profilowi dzialalnosci objetej niniejszym konkursem ofert oraz
wskazywac osobe upowazniong do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu Oferenta. W
przypadku Oferenta bedacego spotka cywilng wymaganym jest zalaczenie aktualnej tresci
umowy spoiki;

o$wiadczenie o dokonaniu wizji lokalnej w terenie, zapoznaniu si¢ z dokumentami
przetargowymi oraz ich akceptacji;

dokumenty potwierdzajace realizacje podobnych ustug do przedmiotu niniejszego konkursu
(np. prowadzenie stotowki, listy rekomendacyjne wystawione przez inne podmioty, z ktorymi
lub na rzecz ktorych oferent dziatat wg ponizszego wzoru:

L p | Nazwa zamoOwienia | Okres realizacji Zamawiajacy
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Dokumenty, o ktorych mowa moga by¢ przedstawione w formie oryginalu albo poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginalem kserokopii.

Zlozenie niekompletnej dokumentacji skutkowaé¢ bedzie uznaniem oferty za niewazng i nie
braniem jej pod uwage w konkursie ofert.

W przypadku, gdy wszystkie oferty beda zawieraly bledy lub bedq zawieraly braki formalne
konkurs zostanie zamkniety bez wylonienia oferenta.

Czesé V. Kryteria oceny oferty.

1. Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje si¢ kryterium najkorzystniejszego bilansu
nastgpujacych elementow:
- propozycja Oferenta — najniZsza cena za przygotowanie jednego obiadu,
— propozycja wysokos$ci czynszu za dzierzawe pomieszczen i wyposazenia kuchni /brutto/ za
okresy miesi¢czne
- atrakcyjnos¢ oferty dodatkowej zaproponowanej przez Oferenta, ocenionej przez komisje
powotanag do jej oceny.
Wspotczynniki wag do w/w kryteriow wynosza:
— propozycja Oferenta ceny za przygotowanie jednego obiadu — 40%,
-  wysokos¢ czynszu za dzierzawe pomieszczen 1 wyposazenia kuchni - 40%,
— ocena atrakcyjnosci oferty dodatkowej komisji - 20%.
Sposoéb oceny ofert.
a/ najkorzystniejsza cena za przygotowanie 1 obiadu, minimalizacja wg zasady:
Pc = (0O min/ O bad) x Kp x Wc
gdzie:
O min - oznacza najnizszg oferowang ceng brutto za 1 obiad w$rdd ztozonych ofert,
O bad - oznacza ceng brutto za 1 obiad w badanej ofercie,
K p - oznacza jednolitg skale punktowa (100 pkt),
W c¢ - oznacza wage kryterium oceny,

b/ najkorzystniejsza wysoko$¢ czynszu za dzierzawe pomieszczen i wyposazenia kuchni:

P cs=(S bad / S max) x Kp x We

gdzie:
S max - oznacza najwyzsza wysokos¢ czynszu za dzierzawe¢ pomieszczen i wyposazenia
kuchni,
S bad - oznacza wysoko$¢ czynszu za za dzierzawe pomieszczen i wyposazenia kuchni w
badanej ofercie,
K p - oznacza jednolitg skale punktowa (100 pkt),
W c¢ - oznacza wage kryterium oceny.

¢/ najwyzsza ocena komisji za atrakcyjno$¢ oferty dodatkowe;j::
P ca = (Abad / A max) x Kp x We
gdzie:
A max - oznacza najwyzszg ocen¢ za atrakcyjnosc¢ oferty dodatkowej w/g oceny komisji,
A bad - oznacza wysoko$¢ oceny za atrakcyjnos$¢ oferty dodatkowej w/g oceny komisji w
badanej ofercie,
K p - oznacza jednolitg skale punktowa (100 pkt),
W c¢ - oznacza wage kryterium oceny.

Cze$¢ VI. Warunki umowy na wykonanie zaméwienia.

Szczegotowe warunki, ktore uwzglednione musza by¢ w przysziej umowie z wybranym oferentem
zamieszczone sg w zalaczniku Nr 3 - wzor umowy.

Cze$¢ VII. Termin i miejsce skladania ofert.

Oferty muszg by¢ ztozone na adres podany w ogloszeniu o konkursie nie pdzniej niz do dnia
07.09.2015r. do godz. 10° w sekretariacie Zespolu Szkot w Podkowie Lesnej, ul. Jana Pawla 11
20, 05-807 Podkowa LesSna.

Oferty ztozone po wyzej podanym terminie beda zwrdcone oferentowi bez rozpatrzenia i bez
otwierania. Potwierdzeniem ztozenia oferty bedzie oznakowanie jej podczas sktadania w sekretariacie
szkoty, polegajace na odnotowaniu na kopercie terminu jej ztozenia (dzien, godzina).
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Czes¢ VIII. Tryb udzielania wyjasnien warunkow konkursu.

1. Tryb udzielania wyjasnien na temat dokumentéw konkursowych.
Szczegotowe informacje udzielane sa zainteresowanym w sekretariacie szkoly w godz. 8.00-16.00
do 4.09.2015 r..

2. Przewiduje si¢ mozliwos¢ zorganizowania spotkania komisji z Oferentami.
Wizji lokalnej dokona Oferent indywidualnie, po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu
z Dyrektorem Szkoty.

3. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Oferentami sg p. dyr. Elzbieta Mieszkowska

- tel. /22/- 758 95 67

Czes¢ IX. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert, informacje na temat Oferenta.
1. Otwarcie ofert.

Komisyjne otwarcie ztozonych ofert nastagpi w dniu 07.09.2015r. o godz. 11%° w sekretariacie szkoty.
Otwarcie ofert jest jawne.

2. Informacije na temat Oferenta i ceny ofert.

Po otwarciu kazdej koperty zostanie podana do wiadomosci zebranych nazwa Oferenta wraz
Z proponowang ceng za poszczegolne sktadniki przedmiotu oferty.
Oferta uwazana bedzie za niewazng i nie bedzie brana pod uwage w konkursie ofert w przypadku
wystqplenla choc¢by jednej z ponizszych sytuacji:

oferta wptynela od wykonawcy, ktory nie spelnia warunkéw wymienionych w czesci IV pkt

* nie zostata zachowana prawidlowa forma ofert,

*  oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

* oferta, ztozona za posrednictwem poczty/kuriera, badz w inny sposob za posrednictwem
osoby trzeciej, znajdowata si¢ w kopercie uszkodzonej lub niezamknigtej (w tej sytuacji
oferta zostanie zwrocona Oferentowi),

* do oferty nie dolagczono ktoregokolwiek z dokumentow wymienionych w czesci IV pkt 2,

Po otwarciu ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Oferenta do ztozenia ewentualnych
dodatkowych wyjasnien odnosnie ztozonych ofert.

Oferenci pozostaja zwigzani ztozong przez siebie oferta przez 30 dni od uptywu terminu skladania
ofert.

Czes¢ X. Tryb ogloszenia wynikow w konkursie, tryb zawarcia umowy.

1. Wyboru oferenta dokona komisja konkursowa.
Komisja konkursowa: dokona analizy zlozonych ofert, przydzielajac kazdej z ofert punktacje
zgodnie z ustalonymi w regulaminie kryteriami oraz dokona wyboru oferty, ktora otrzyma
najwigksza liczbe punktow.

2. Komisja moze przeprowadzi¢ dodatkowe rozmowy z Oferentami o ktorych Ci zostang
powiadomieni telefonicznie przez osoby wskazane do kontaktu.

3. Ogloszenie wynikow konkursu.
Wyniki konkursu ofert zostana ogloszone niezwlocznie po zakonczeniu konkursu ofert poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen w budynku szkoly (obok gabinetu dyrektora szkoty) oraz na
stronie internetowej szkotly i miasta.
Informacja o wyniku konkursu ofert wskazywac bedzie oferenta (nazwa/imi¢ i nazwisko, siedziba
i adres/adres gléwnego miejsca wykonywanej dziatalnosci), ktorego oferte¢ wybrano oraz
zaproponowang przez niego cen¢ badz informacje o zamknigciu konkursu ofert bez wytonienia
oferenta.

4. Zawarcie umowy
W terminie wskazanym przez Zamawiajacego w piSmie informujacym o wyborze oferty, Oferent
powinien stawi¢ si¢ u Zamawiajgcego w celu podpisania umowy.

Zatgczniki Warunkow Konkursu
Z 1. Zestawienie pomieszczen.
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Z 2. Wzbr oferty
Z 3. Projekt umowy
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