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CZ  I - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

I. Zamawiaj cy 
MIASTO PODKOWA LE NA, UL. AKACJOWA 39/41, 05-807 PODKOWA 
LE NA  
NIP: 534 14 65 599, REGON 000527138  
strona:   http://www.podkowalesna.pl  
e-mail: urzadmiasta @ podkowalesna.pl 
godziny urz dowania: pon. 10 00 – 18 00 , wt.- ptk. 8 00 - 16 00 
Telefon: 022 759 21 01; fax: 022 758 90 03 

II. Tryb udzielenia zamówienia 
1. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z 

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówie  publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.). 
2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 
2.1 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówie  publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 

ze zm.). 
2.2 Rozporz dzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów 

dokumentów, jakich mo e da  zamawiaj cy od wykonawcy, oraz form, w jakich te 
dokumenty mog  by  sk adane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817), 

2.3 Rozporz dzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie redniego 
kursu z otego w stosunku do euro stanowi cego podstaw  przeliczania warto ci zamówie  
publicznych (Dz. U. z  2011 r. Nr 282 poz. 1650). 

 
III. Opis przedmiotu zamówienia 
Oznaczenie wg Wspólnego S ownika Zamówie :  
CPV: 50000000-5 
 
Przedmiotem zamówienia jest – eksploatacja, konserwacja sieci i urz dze  kanalizacyjnych 
umo liwiaj ca odprowadzanie cieków bytowo - komunalnych z terenu miasta Podkowy 
Le nej do oczyszczalni w Grodzisku Mazowieckim poprzez system kanalizacyjny miasta 
Milanówka oraz mi dzy innymi:  

1. utrzymywanie w sprawno ci sieci wraz z przykanalikami do pierwszej studzienki 
rewizyjnej licz c od strony budynku, 

2. utrzymywanie w sprawno ci przep ywomierza, 
3. utrzymywanie w sprawno ci skrzynki przy czeniowo - licznikowej, urz dze  

pompowych wraz z automatyk  zainstalowan  w pompowniach oraz urz dzeniach 
zbiornikowo - t ocznych, 

4. informowanie o kradzie ach elementów sieci, sporz dzanie protoko ów z wizji lokalnych 
oraz monta  brakuj cych cz ci (koszt zakupu elementów pokrywa Zamawiaj cy), 

5. w przypadku braku zasilania energetycznego wywóz cieków ze studni zbiornikowo - 
ocznych i pompowni po uprzednim zg oszeniu Zamawiaj cemu, do studzienki 

kanalizacyjnej wskazanej przez Zamawiaj cego, 
6. opiniowanie projektów budowlanych przykanalików, 
7. uczestnictwo w komisyjnych odbiorach wykonanych przykanalików, 
8. informowanie o wykryciu nielegalnych przy czy kanalizacyjnych oraz o odprowadzaniu 

do sieci kanalizacyjnej wód deszczowych z posesji, przez mieszka ców, 
9. na wniosek Zamawiaj cego odcinanie nielegalnych przy czy kanalizacyjnych, 
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10. na wezwanie Zamawiaj cego uczestniczenie w odbiorach robót drogowych w celu 
sprawdzenia, czy w trakcie robót nie zosta  utrudniony dost p do studzienek 
kanalizacyjnych usytuowanych na odbieranym odcinku drogi, 

11. uczestnictwo w komisyjnym pobraniu przez Zak ad Wodoci gów i Kanalizacji w 
Grodzisku Mazowieckim próbek do bada  fizyko-chemicznych cieków, 

12. dokonywanie odczytów przep ywomierza i przekazywanie wyników do ZWiK w 
Grodzisku Mazowiecki i Urz du Miejskiego w Podkowie Le nej nie rzadziej ni  raz w 
miesi cu, 

13. kontrolowanie st  zanieczyszcze  w ciekach i ich porównywanie z warto ciami 
dopuszczalnymi (obowi zek pobrania próbek i wykonania bada cieków przez 
konserwatora sieci kanalizacyjnej z miejsca wskazanego przez Referat Gospodarki 
Miejskiej nie cz ciej ni  cztery razy w roku),  

14. natychmiastowe zawiadamianie ZWiK w Grodzisku Mazowieckim i Zamawiaj cego o 
przypadkach przedostania si  do cieków substancji mog cych spowodowa  zagro enie 
dla pracowników oczyszczalni, a tak e substancji stwarzaj cych zagro enie dla 
rodowiska naturalnego, okre lonych w przepisach prawa jako „substancje 

niebezpieczne”, 
15. bie ce prowadzenie ksi ki konserwacji sieci, w której odnotowywa  nale y w 

szczególno ci: awarie, konserwacje, przegl dy urz dze  pompowych i automatyki 
zainstalowanej w pompowniach i urz dzeniach zbiornikowo-t ocznych, demonta  i 
monta  cz ci i inne, 

16. dostarczenie pod koniec ka dego miesi ca sprawozdania z wykonanych prac (np. czytelna 
kserokopia z ksi ki konserwacji sieci),  

17. ka dorazowo informowanie o miejscu monta u zakupionych (lub pobranych z depozytu) 
cz ci i elementów, 

18. sporz dzenie aktualnego wykazu pomp (wielko , typ, lokalizacja) z wyszczególnieniem 
pomp najstarszych (powy ej 10-cioletnich) do ko ca kwietnia (w wersji elektronicznej) 
oraz uaktualnienie tego wykazu i dostarczenie zamawiaj cemu do dnia 15 grudnia, 

19. sporz dzenie do dnia 20 grudnia wykazu sprz tu i urz dze  pozostaj cych w depozycie, 
20. niezw oczne zabezpieczenie i usuwanie awarii sieci w ramach ca odobowego pogotowia, 

powiadamianie o jej zaistnieniu Zamawiaj cego,  
21. monta  cz ci zakupionych przez Zamawiaj cego oraz demonta  zniszczonych i 

uszkodzonych. 
 
IV. Oferty cz ciowe/wariantowe  
1. Zamawiaj cy nie dopuszcza sk adania ofert cz ciowych. 
2. Zamawiaj cy nie dopuszcza sk adania ofert wariantowych. 
 
V. Zamówienia uzupe niaj ce 
Zamawiaj cy nie przewiduje udzielenia zlecenia uzupe niaj cego. 
  
VI. Wymagany termin wykonania zamówienia – od dnia 01.01.2014 r. do dnia 31.12.2014 r. 
 
VII. Opis warunków udzia u w post powaniu, opis sposobu dokonywania oceny spe niania 
tych warunków oraz wykaz o wiadcze  i dokumentów, jakie maj  dostarczy  Wykonawcy 
w celu potwierdzenia spe nienia warunków udzia u w post powaniu. 
 
1. W post powaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia mog  wzi  udzia  
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wykonawcy, którzy spe ni  nast puj ce warunki i z  potwierdzaj ce je dokumenty. 
1.1 Posiadaj  uprawnienia do wykonywania okre lonej dzia alno ci lub czynno ci, je eli 

przepisy prawa nak adaj  obowi zek ich posiadania.  
 Zamawiaj cy nie okre la szczególnych wymaga . 
 
1.2. Posiadaj  wiedz  i do wiadczenie do wykonania zamówienia: 

- w ci gu ostatnich 3 lat przed dniem wszcz cia post powania o udzielenie zamówienia, a 
je eli okres prowadzenia dzia alno ci jest krótszy – w tym okresie, wykonali 2 us ugi, 
których charakter odpowiada niniejszemu zamówieniu t.j. konserwacji sieci kanalizacyjnej 
potwierdzone dokumentami o ich nale ytym wykonaniu (referencje).  
- Wykonawca sporz dzi wykaz wykonanych robót w okresie ostatnich 3 lat przed dniem 
wszcz cia post powania o udzielenie zamówienia, a je eli okres prowadzenia dzia alno ci 
jest krótszy – w tym okresie - robót odpowiadaj cych charakterowi niniejszego zamówienia 
t.j. konserwacji sieci kanalizacyjnej - wype niaj c  za cznik  nr 1 do formularza oferty. 
- Wykonawca za czy dokumenty potwierdzaj ce, e w/w zamówienia zosta y wykonane 
nale ycie. 

1.3. Dysponuj  potencja em technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 
- dysponuj  osob , która posiada uprawnienia do pe nienia samodzielnych funkcji 
technicznych w budownictwie w bran y sanitarnej i który posiada aktualne na dzie  
sk adania ofert za wiadczenie o przynale no ci do w ciwej Izby Samorz du Zawodowego.  
- Wykonawca sporz dzi wykaz osób i podmiotów, które b  uczestniczy  w wykonywaniu 
Zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i do wiadczenia 
niezb dnego do wykonania zamówienia.  
- Wykonawca do czy do oferty o wiadczenie o posiadanych za wiadczeniach i 
uprawnieniach. 

1.4. Znajduj  si  w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj cej wykonanie zamówienia; 
Zamawiaj cy nie okre la szczególnych wymaga . 

 
Ocena spe niania powy szych warunków zostanie dokonana w oparciu o zawarte w ofercie 
wymagane powy ej dokumenty (wg formu y spe nia/ nie spe nia). 
 
1.5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post powania o udzielenie zamówienia 
Wykonawcy w okoliczno ciach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp Zamawiaj cy 

da zgodnie z Rozporz dzeniem Prezesa Rady Ministrów: 
 

a. wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy Prawo 
zamówie  publicznych- w formularzu oferty, 

b. aktualny odpis z w ciwego rejestru albo aktualne za wiadczenie o wpisie do 
ewidencji dzia alno ci gospodarczej, je eli odr bne przepisy wymagaj  wpisu do 
rejestru lub zg oszenia do ewidencji dzia alno ci gospodarczej, wystawione nie 
wcze niej ni  6 miesi cy przed up ywem terminu sk adania ofert. 

   Wykonawca do czy do oferty wy ej wymieniony odpis 

c. aktualne za wiadczenia w ciwego naczelnika Urz du Skarbowego oraz 
ciwego oddzia u Zak adu Ubezpiecze  Spo ecznych lub Kasy Rolniczego 

Ubezpieczenia Spo ecznego potwierdzaj cych odpowiednio, e wykonawca nie 
zalega z op acaniem podatków oraz sk adek na ubezpieczenie zdrowotne i 
spo eczne lub za wiadczenia, e uzyska  przewidziane prawem zwolnienie, 
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odroczenie lub roz enie na raty zaleg ych p atno ci lub wstrzymanie w ca ci 
wykonania decyzji w ciwego organu – wystawione nie wcze niej ni  3 miesi ce 
przed up ywem terminu sk adania ofert. 

1.6. Je eli Wykonawca wykazuj c spe nianie warunków udzia u w post powaniu polega na 
zasobach innych podmiotów na zasadach okre lonych w art. 26 ust. 2 ustawy pzp, a podmioty te 

 bra y udzia  w realizacji cz ci zamówienia, do czy dokumenty wymienione w pkt 1.5 w 
odniesieniu do tych podmiotów.   

1.7. Wy ej wymienione dokumenty nale y z  w oryginale lub kopii po wiadczonej za 
zgodno  z orygina em przez osob  / osoby uprawnion  do podpisania oferty.  
1.8. Zamawiaj cy za da przedstawienia orygina u lub notarialnie potwierdzonej kopii 
dokumentu wtedy, gdy z ona przez wykonawc  kserokopia dokumentu b dzie nieczytelna lub 

dzie budzi a uzasadnione w tpliwo ci co do jej prawdziwo ci.  
1.9. Zgodnie z art. 26 ust.3 ustawy Pzp Zamawiaj cy wezwie wykonawców, którzy w 
okre lonym terminie nie z  o wiadcze  i dokumentów potwierdzaj cych spe nianie 
warunków udzia u w post powaniu, lub którzy z  dokumenty zawieraj ce b dy, do ich 
uzupe nienia w wyznaczonym terminie, chyba e mimo ich uzupe nienia konieczne by oby 
uniewa nienie post powania.  

one na wezwanie Zamawiaj cego o wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza  
spe nianie przez wykonawc  wymaga  okre lonych przez Zamawiaj cego, nie pó niej ni  w 
dniu, w którym up yn  termin sk adania ofert. 

2. Z ubiegania si  o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiaj cy wykluczy 
wykonawców, którzy: 

- nie z  o wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 
ustawy Pzp, 

- wykonywali bezpo rednio czynno ci zwi zane z przygotowaniem prowadzonego 
post powania lub pos ugiwali si  w celu sporz dzenia oferty osobami uczestnicz cymi 
w dokonywaniu tych czynno ci, chyba e udzia  tych wykonawców w post powaniu nie 
utrudni uczciwej konkurencji, 

- nie wnie li wadium do up ywu terminu sk adania ofert, na przed ony okres zwi zania 
ofert  lub w terminie, o którym mowa w art.. 46 ust. 3, albo nie zgodzili si  na 
przed enie okresu zwi zania ofert ,  

- z yli nieprawdziwe informacje maj ce wp yw lub mog ce mie  wp yw na wynik 
prowadzonego post powania, 

- nie wykazali spe niania warunków udzia u w post powaniu. 

3. Zamawiaj cy odrzuci ofert , je eli: 
- jest niezgodna z ustaw ,  
- jej tre  nie odpowiada tre ci specyfikacji istotnych warunków zamówienia z zastrze eniem 

art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy Pzp, 
- jej z enie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 
- zawiera ra co nisk  cen  w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
- zosta a z ona przez wykonawc  wykluczonego z udzia u w post powaniu o udzielenie 

zamówienia,  
- zawiera b dy w obliczeniu ceny, 
- wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi  si  na 

poprawienie omy ki, o której mowa w art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy Pzp, 
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- jest niewa na na podstawie odr bnych przepisów. 

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania si  Zamawiaj cego z Wykonawcami 
1. W niniejszym post powaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wiadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje Zamawiaj cy i Wykonawcy przeka  pisemnie lub faksem 
ewentualnie drog  elektroniczn . 
Adresy i numery:  
Urz d Miasta w Podkowie Le nej, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le na 
e-mail: przetargi@podkowalesna.pl 
www: podkowalesna.pl 
fax 022 758 90 03 
tel. 022 759 21 01 
 
Zamawiaj cy uzna za skuteczne przekazanie o wiadczenia, wniosku, zawiadomienia w 
jednej z w/w form.  
Je eli Zamawiaj cy lub Wykonawca przeka  o wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje faksem, to ka da ze stron na danie drugiej niezw ocznie potwierdzi fakt ich 
otrzymania zgodnie z art. 27 ust.2. 

2. Wykonawca mo e zwróci  si  do Zamawiaj cego o wyja nienie tre ci specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia.  
Pytania wykonawców musz  by  przes ane w sposób okre lony w pkt 1.  
Zamawiaj cy udzieli wyja nie  niezw ocznie, jednak nie pó niej ni  na 2 dni przed up ywem 
terminu sk adania ofert, pod warunkiem e wniosek o wyja nienie tre ci siwz wp ynie do 
zamawiaj cego nie pó niej ni  do ko ca dnia, w którym up ywa po owa wyznaczonego 
terminu sk adania ofert. 
Tre  pyta  wraz z odpowiedziami Zamawiaj cy przeka e Wykonawcom, którym przekaza  
specyfikacj  istotnych warunków zamówienia, bez wskazania ród a pytania oraz zamie ci je 
na stronie internetowej www.bip.podkowalesna.pl.  

3. Zamawiaj cy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 
 

IX. Osoby uprawnione do porozumiewania si  z Wykonawcami 
Osobami uprawnionymi do bezpo redniego kontaktowania si  z Wykonawcami s :  
Katarzyna Kowalewska, Barbara Bogusz  
fax. (0-22) 758 90 03 w godzinach urz dowania: poniedzia ek 1000-1800,  
wtorek-czwartek 800-1600, pi tek 800-1400. 
 
X. Wadium. 

1. Warunkiem udzia u w post powaniu o udzielenie zamówienia publicznego jest 
wniesienie wadium w wysoko ci 2 000,00 z  (s ownie: dwa tysi ce z otych); 

2. Wadium musi by  wniesione najpó niej wraz z up ywem terminu sk adania ofert w 
nast puj cych formach:   

a. pieni dzu; 
b. por czeniach bankowych lub por czeniach spó dzielczej kasy oszcz dno ciowo-

kredytowej, z tym e por czenie kasy jest zawsze por czeniem pieni nym; 
c. gwarancjach bankowych; 
d. gwarancjach ubezpieczeniowych; 
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e. por czeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsi biorczo ci (Dz. U. z 2007 Nr 42, poz. 275). 

3. Wadium  wnoszone  w  formie  pieni nej  nale y  wp aci  przelewem  na  konto  
Zamawiaj cego 

Nr konta: 23 1240 5918 1111 0000 4909 1890 
Wniesienie wadium w formie przelewu bankowego Zamawiaj cy b dzie uwa  za 
skuteczne tylko wtedy, je eli bank prowadz cy ww. rachunek potwierdzi, e przed 
up ywem terminu sk adania ofert, wp yn a kwota wymaganego wadium. 

4. Kopia polecenia przelewu wystawionego przez Wykonawc , do czona do oferty, nie 
jest warunkiem wystarczaj cym do stwierdzenia przez Zamawiaj cego terminowego 
wniesienia wadium przez Wykonawc . 

5. Wadium wnoszone w innych dopuszczonych przez Zamawiaj cego formach nale y 
za czy   w formie oryginalnej do z onej oferty. 

6. Wykonawca zostanie wykluczony z niniejszego post powania je eli jego oferta przed 
up ywem terminu sk adania ofert nie zostanie zabezpieczona akceptowaln  form  
wadium w wymaganej wysoko ci. 

7. Wadium musi obejmowa  ca y okres zwi zania ofert . 
8. Wykonawca, który nie wniesie wadium, w tym równie  na przed ony okres zwi zania 

ofert , lub nie zgodzi si  na przed enie okresu zwi zania ofert , zostanie wykluczony z 
ubiegania si  o udzielenie zamówienia publicznego.  

9. one por czenie lub gwarancja musi zawiera  zobowi zanie zgodne z art. 46 ust. 5 
ustawy Pzp. 

10. Zamawiaj cy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, je eli Wykonawca, którego oferta 
zosta a wybrana: 
 odmówi  podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

okre lonych w ofercie, 
 nie wniós  wymaganego zabezpieczenia nale ytego wykonania umowy na zasadach 

okre lonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
 zawarcie umowy sta o si  niemo liwe z przyczyn le cych po stronie Wykonawcy, 
 w odpowiedzi na wezwanie, którym mowa w art. 26 ust. 3, nie z  dokumentów 

lub o wiadcze , o których mowa w art. 25 ust. 1, lub pe nomocnictw, chyba e 
udowodni, e to z przyczyn nie le cych po jego stronie. 

11. Zamawiaj cy zwróci niezw ocznie wadium wed ug zasad okre lonych w art. 46 ustawy 
Pzp. 

12. Zamawiaj cy dokona zwrotu wadium w kasie Urz du Miasta Podkowa Le na lub 
przeka e dyspozycj  do banku zgodnie z warunkami okre lonymi w art. 46 ustawy Pzp. 

 
XI. Termin zwi zania ofert  
Wykonawcy pozostaj  zwi zani ofert  przez okres 30 dni od up ywu terminu do sk adania ofert. 
 
XII. Opis sposobu przygotowania oferty 

Przygotowanie oferty 
1) Wykonawca ma prawo z  w prowadzonym post powaniu wy cznie jedn  

ofert . 
2) Oferta musi by  sporz dzona w j zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej 

pod rygorem niewa no ci. 
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3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwi zane z przygotowaniem i z eniem 
oferty.  

4) Oferta oraz wszystkie za czniki wymagaj  podpisu osób uprawnionych do 
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, 
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. 

5) Je eli oferta i za czniki zostan  podpisane przez upowa nionego przedstawiciela 
wykonawcy, nale y do czy  w ciwe umocowanie prawne. 

6) Oferta powinna by  z ona zgodnie z formularzem zamieszczonym w Cz ci II 
siwz i zawiera  wszystkie wymagane dokumenty, o wiadczenia i za czniki, o 
których mowa w tre ci niniejszej specyfikacji. 

7) Poprawki w ofercie musz  by  naniesione czytelnie oraz parafowane przez osob   
podpisuj  ofert .  

8) Oferta powinna by  z ona na kolejno ponumerowanych stronach. 
9)      Wszystkie strony oferty powinny by  spi te (zszyte) w sposób trwa y.  

 
XIII. Miejsce oraz termin sk adania i otwarcia ofert 
1. Ofert  nale y z  w zamkni tej kopercie w sekretariacie Urz du Miejskiego w Podkowie 
Le nej do dnia 03.12.2013 r. do godz. 11.00, oferty przes ane poczt  zostan  zakwalifikowane 
pod warunkiem dor czenia ich do Urz du do dnia 03.12.2013 r. do godz. 11.00. 
 
Kopert  z ofert  nale y zaadresowa : 
 
Urz d Miejski w Podkowie Le nej, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le na 
 
Tytu : Oferta w post powaniu na:  
 

 Wykonywanie  us ugi  konserwatora sieci  kanalizacyjnej na terenie  miasta  
Podkowa  Le na  w roku 2014 

 
Nie otwiera  przed dniem 03.12.2013 r. godz. 11.15 

 
Zamawiaj cy zwróci ofert , która zostanie z ona po terminie. 
  
2.  Zmiana oferty  
2.1. Wykonawca mo e zmieni  lub wycofa  ofert  przed up ywem terminu sk adania ofert. 

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by  z one w kopercie z dyspozycj  
„ZMIANA” z powo aniem si  na numer, pod którym zosta a zarejestrowana oferta. 

2.2. Koperta z dyspozycj  „ZMIANA” zostan  otwarte przed otwarciem oferty Wykonawcy, 
który wprowadzi  zmiany i po stwierdzeniu poprawno ci procedury dokonywania zmian, 
zostan  do czone do oferty. 

2.3. Wykonawca ma prawo przed up ywem terminu sk adania ofert wycofa  si  z post powania 
poprzez z enie pisemnego powiadomienia, wed ug tych samych zasad jak wprowadzanie 
zmian i poprawek z dyspozycj  na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty ofert 
wycofywanych nie b  otwierane. 

2.4. Do dyspozycji zmiany lub wycofania oferty musi by  do czony dokument, z którego 
wynika, e osoba podpisuj ca dyspozycj  wycofania oferty jest upowa niona do 
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku w tpliwo ci co do w ciwie z onej 
dyspozycji wycofania oferty, Zamawiaj cy otworzy ofert . 
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3. Miejsce otwarcia ofert: 

Urz d Miejski w Podkowie Le nej, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le na pok. 12, 
dnia 03.12.2013 r. godz. 11.15 

 
4. Bezpo rednio przed otwarciem ofert Zamawiaj cy przeka e zebranym wykonawcom 

informacj  o wysoko ci kwoty, jak  zamierza przeznaczy  na sfinansowanie zamówienia.   
Otwarcie ofert jest jawne i nast pi bezpo rednio po odczytaniu w/w informacji. Podczas 
otwarcia ofert  Zamawiaj cy przeka e nast puj ce informacje: nazwy i adresy wykonawców 
oraz dotycz ce ceny ofert. 
 

XIV. Zawarto  i wymogi odno nie sk adanej oferty. 
 
1. Oferta musi zawiera  wype niony formularz OFERTA oraz nast puj ce dokumenty: 

1. Wykonawca za czy wykaz us ug wykonanych w ci gu ostatnich 3 lat przed dniem 
wszcz cia post powania o udzielenie zamówienia, a je eli okres prowadzenia dzia alno ci 
jest krótszy – w tym okresie, wykonali co najmniej dwa zamówienia odpowiadaj ce 
charakterowi niniejszego zamówienia, tj. wykonali konserwacj  sieci kanalizacyjnej -  
wype niaj c  za cznik  nr 1 do formularza oferty. 

2. Wykonawca za czy dokumenty potwierdzaj ce, e w/w zamówienia zosta y wykonane 
nale ycie. 

3. Wykonawca za czy wykaz osób i podmiotów, które b  uczestniczy  w wykonywaniu 
zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i do wiadczenia 
niezb dnego do wykonania zamówienia 

4. wiadczenia o posiadanych uprawnieniach i za wiadczeniach osób odpowiedzialnych za 
realizacj  zamówienia. 

5. Aktualny odpis z w ciwego rejestru albo za wiadczenie o wpisie do ewidencji 
dzia alno ci gospodarczej, je eli odr bne przepisy wymagaj  wpisu do rejestru lub 
zg oszenia do ewidencji dzia alno ci gospodarczej, wystawione nie wcze niej ni  6 
miesi cy przed up ywem terminu sk adania ofert. 

6. Aktualne za wiadczenia w ciwego naczelnika urz du skarbowego potwierdzaj ce, e 
Wykonawca nie zalega z op acaniem podatków lub za wiadczenia, e uzyska  
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roz enie na raty zaleg ych p atno ci 
lub wstrzymanie w ca ci wykonania decyzji w ciwego organu - wystawione nie 
wcze niej ni  3 miesi ce przed up ywem terminu sk adania ofert, 

7. Aktualne za wiadczenia w ciwego oddzia u Zak adu Ubezpiecze  Spo ecznych lub 
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spo ecznego potwierdzaj ce, e Wykonawca nie zalega 
z op acaniem  sk adek na ubezpieczenie zdrowotne i spo eczne, lub potwierdzenia, e 
uzyska   przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roz enie na raty zaleg ych 

atno ci lub wstrzymanie w ca ci wykonania decyzji w ciwego organu - wystawione 
nie wcze niej ni  3 miesi ce przed up ywem terminu sk adania. 

8. potwierdzenie wniesienia wadium. 
 
Wzór umowy nale y parafowa  na ka dej stronie.  
 
2. Dokumenty za czone do oferty musz  spe nia  nast puj ce wymogi: 
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 Wszystkie dokumenty winny by  z one w oryginale lub kopii potwierdzonej przez 
Wykonawc  za zgodno  z orygina em. 

 Wszystkie dokumenty sporz dzone w j zyku obcym, winny by  z one wraz z 
umaczeniem na j zyk polski. 

 W przypadku Wykonawców ubiegaj cych si  wspólnie o udzielenie zamówienia za czniki o 
numerach od  5 do 7 powinny zosta  z one przez ka dego z Wykonawców osobno. 

 
XV. Opis sposobu obliczenia ceny 
 
1. Ustala si  wynagrodzenie rycza towe za wykonanie przedmiotu zamówienia, które zgodnie z 

Kodeksem cywilnym nie mo e ulec podwy szeniu z jakiegokolwiek tytu u w czasie realizacji 
robót obj tych umow . 

2. Wynagrodzenie za przedmiot zamówienia b dzie ustalone jako suma miesi cznych cen  
rycza towych. 

3. W cenie oferty nale y uwzgl dni  wszystkie niezb dne koszty zwi zane z nale yt  i zgodn  
z obowi zuj cymi przepisami realizacj  zamówienia. 

4. Zaleca si  Wykonawcom sprawdzenie w terenie warunków wykonania zamówienia w celu 
zminimalizowania ryzyka zwi zanego z faktycznym rozmiarem prac niezb dnych do 
nale ytego wykonania zamówienia. 

5. Cena oferty musi by  podana w PLN cyfrowo i s ownie, z dok adno ci  do dwóch miejsc po 
przecinku, z wyodr bnieniem nale nego podatku VAT. 

XVI. Informacje dotycz ce walut obcych, w jakich mog  by  prowadzone rozliczenia 
 
Zamawiaj cy nie dopuszcza rozlicze  w walutach obcych. 
 
XVII. Kryteria i sposób oceny ofert  

1. Kryteria oceny ofert 
 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiaj cy b dzie si  kierowa  nast puj cym kryterium 
i jego wag :  

cena oferty brutto – 100 % 

2. Sposób oceny ofert  
 
2.1 Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formu : 

P = (Cn : Co) x 100 pkt 
gdzie: P – liczba punktów dla badanej oferty; 

 Cn – najni sza cena ofertowa; 
 Co – cena badanej oferty. 

 Zamawiaj cy udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zosta a oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru – uzyska a najwi ksz  liczb  
punktów.  

 Przyznane punkty b  zaokr glane do dwóch miejsc po przecinku. 
Pozosta ym wykonawcom spe niaj cym wymagania przypisana zostanie odpowiednio 
(proporcjonalnie) mniejsza liczba punktów. 
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2.2 Zamawiaj cy poprawi w ofercie zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp: 

- oczywiste omy ki pisarskie,  
- oczywiste omy ki rachunkowe, z uwzgl dnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
- inne omy ki polegaj ce na niezgodno ci z SIWZ, nie powoduj ce zmian w tre ci oferty. 

 niezw ocznie zawiadamiaj c o tym Wykonawc , którego oferta zosta a poprawiona. 

2.3 Poprawiaj c omy ki rachunkowe w ofercie Zamawiaj cy przyjmuje: 
 - e prawid owo zosta a podana cena rycza towa bez wzgl du na sposób jej obliczania, 

- e gdy cena rycza towa podana w postaci liczby, nie odpowiada cenie podanej s ownie, 
przyjmuje si  za prawid ow  cen  podan  s ownie. 

2.4 W przypadku gdy oceniane oferty zawieraj  tak  sam  cen , Zamawiaj cy wezwie 
Wykonawców, którzy z yli te oferty, do z enia w wyznaczonym przez Zamawiaj cego 
terminie ofert dodatkowych. 

 
2.5 Wykonawcy, sk adaj c oferty dodatkowe, nie mog  zaoferowa  cen wy szych ni  

zaoferowane w z onych ofertach.  
 
XVIII. Informacja o terminie zawarcia umowy 
  

1. Zamawiaj cy podpisze umow  z Wykonawc , który przed y najkorzystniejsz  ofert  z 
punktu widzenia kryteriów okre lonych w niniejszej specyfikacji. 

2. Wykonawca, którego ofert  wybrano jako najkorzystniejsz  jest obowi zany do zawarcia 
umowy w terminie nie krótszym ni  5 dni od dnia przes ania zawiadomienia o wyborze 
oferty, je eli zosta o ono przes ane faksem lub drog  elektroniczn  i fakt otrzymania go 
zosta  niezw ocznie potwierdzony. 

3. Zamawiaj cy mo e zawrze  umow  w sprawie zamówienia przed up ywem powy ej 
okre lonego terminu, je eli w post powaniu zosta a z ona tylko jedna oferta.  

4. Je eli wykonawca, którego oferta zosta a wybrana, b dzie uchyla  si  od zawarcia umowy 
na warunkach wynikaj cych z SIWZ Zamawiaj cy mo e wybra  ofert  najkorzystniejsz   
spo ród pozosta ych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba e 
zachodz  przes anki uniewa nienia post powania. 

 
XIX. Zamawiaj cy nie przewiduje udzielenia zaliczki. 

 
XX. Zamawiaj cy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
 
XXI. Zamawiaj cy nie przewiduje zwrotu kosztów udzia u w post powaniu. 
 
XXII. rodki ochrony prawnej 
 
1. rodki ochrony prawnej przys uguj  Wykonawcom, a tak e innym podmiotom, je eli maj  

lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz poniós  szkod  w wyniku 
naruszenia przez Zamawiaj cego przepisów ustawy Pzp. 

2. Pozosta e informacje na temat rodków ochrony prawnej znajduj  si  w Dziale VI rodki 
ochrony prawnej ustawy Pzp.  
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XXIII. Og oszenia wyników przetargu 
 
1. Niezw ocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiaj cy zawiadomi pisemnie 

Wykonawców, którzy z yli oferty, o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj c nazw  (firm ) lub imi  i nazwisko, 

siedzib  albo adres zamieszkania wykonawcy, którego ofert  wybrano oraz 
uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska, siedziby albo 
miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy z yli oferty a tak e punktacj  
przyznan  ofertom w ka dym kryterium oceny ofert i czn  punktacj , 

2) wykonawcach, których oferty zosta y odrzucone, podaj c uzasadnienie faktyczne i 
prawne, 

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z post powania o udzielenie zamówienia, 
podaj c uzasadnienie faktyczne i prawne, 

4) terminie, po up ywie którego umowa w sprawie zamówienia mo e by  zawarta. 
 

2. Niezw ocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiaj cy zamie ci informacje, o 
których mowa w ust.1 pkt.1 na swojej stronie internetowej oraz na tablicy og osze . 

3. Po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego og oszenie o udzieleniu zamówienia 
Zamawiaj cy zamie ci w Biuletynie Zamówie  Publicznych i na tablicy og osze  oraz na 
swojej stronie internetowej. 

 
XXIV. Postanowienia ko cowe - zasady udost pniania dokumentów  
 
Uczestnicy post powania maj  prawo wgl du do tre ci protoko u oraz ofert w trakcie 
prowadzonego post powania z wyj tkiem dokumentów stanowi cych za czniki do protoko u, 
(jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewa nieniu post powania) oraz 
dokumentów lub informacji zastrze onych przez Wykonawc .  
Udost pnienie dokumentów odbywa  si  b dzie wg poni szych zasad: 

 zamawiaj cy udost pnia wskazane dokumenty po z eniu pisemnego wniosku, 
 zamawiaj cy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udost pnianych 

dokumentów, 
 zamawiaj cy wyznaczy cz onka komisji, w którego obecno ci udost pnione 

zostan  dokumenty, 
 udost pnienie mo e mie  miejsce wy cznie w siedzibie zamawiaj cego oraz w 

czasie godzin jego urz dowania. 
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maj  przepisy ustawy Prawo zamówie  
publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 
 
 
 
 
                                                                                                                  Zatwierdzam 
         
 
        .................................................                                                                                                                                       
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ZP. 271-  14 / 2013 
 
 
 
 
........................................................... 
wykonawca  (piecz  firmowa)  
 

Do: .................................................................. 
................................................................... 
................................................................... 

  
 
 
 

CZ  II - O F E R T A 
 
W nawi zaniu do og oszenia o przetargu nieograniczonym opublikowanym w Biuletynie 
Zamówie  Publicznych na :   

Wykonywanie us ugi konserwatora sieci kanalizacyjnej na terenie miasta 
Podkowa Le na w roku 2014 

 
Oferujemy wykonanie  Zamówienia okre lonego w Specyfikacji Istotnych Warunków 
Zamówienia: 
 
Cena za wykonanie ca ci zamówienia (za ca y rok) na podstawie zakresu obowi zków 
zawartego we wzorze umowy:  
-  netto ............................................................... z   
  ( s ownie: .............................................................................................................. z otych); 
-  podatek VAT  8 %  
-  brutto ............................................................ z  
  ( s ownie: ...............................................................................................................z otych).  
 
Cena  rycza tu  miesi cznego:  
- netto: ........................ z  
(s ownie: .....................................................................................................z ); 
- nale ny podatek VAT 8 %    
- brutto..........................z  
(s ownie:.......................................................................................................z ). 
                   
1. Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2014 r. do dnia 31.12.2014 r. 
2. wiadczamy, e:  

 

1) zapoznali my si  z tre ci  Specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla 
niniejszego Zamówienia,  nie wnosimy do niej zastrze  i przyjmujemy warunki w 
niej zawarte, 
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2) zdobyli my konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty i nale ytego 
wykonania Zamówienia, 

3) zawarty w SIWZ wzór umowy (Cz  III SIWZ) zosta  przez nas zaakceptowany bez 
zastrze , 

4) w przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejsz  zobowi zujemy si  do 
zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiaj cego, 

5) uwa amy si  zwi zani niniejsz  ofert  na czas wskazany w SIWZ, 
6) w dniu …………………… wnie li my wadium w wysoko ci ……………………… 

 w formie …………………………….  
7) roboty obj te zamówieniem zamierzamy wykona  bez udzia u podwykonawców,  
8) w przypadku korzystania z udzia u podwykonawców, wska  podwykonawc  oraz 

okre  jakie prace zostan  mu powierzone.                       
 

9) Oferta zosta a z ona na ............ stronach, podpisanych i kolejno 
ponumerowanych  
od nr ............. do nr ............ w 1 egzemplarzu. 

 
Integraln  cz  oferty stanowi  dokumenty o numerach od 1 do 7 zgodnie z pkt XIV siwz. 
 oraz potwierdzenie wniesienia wadium. 

 
 
 
 
 

4. wiadczamy,  e  spe niamy  warunki  okre lone  w  art.  22  ust.  1  ustawy  z  dnia  29  
stycznia 2004r. Prawo zamówie  publicznych  (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) tj: 

 

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okre lonej dzia alno ci lub czynno ci, je eli 
przepisy prawa nak adaj  obowi zek ich posiadania, 

2) posiadamy wiedz  i do wiadczenie, 
3) dysponujemy odpowiednim potencja em technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania niniejszego zamówienia, 
4) znajdujemy si   w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj cej wykonanie 

zamówienia. 
 
 
5. wiadczamy, e nie podlegamy wykluczeniu z post powania o udzielenie zamówienia 

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy  Prawo zamówie  publicznych  (Dz. U. z 2013 r., poz. 
907 ze zm.). 

 
 
 

 
 

 
…......................................................................................... 

                                                                                                  podpis upowa nionego przedstawiciela wykonawcy 
 
............................................, dnia ............................... 
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Nazwa Wykonawcy ............................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................ 

Adres Wykonawcy (wraz z kodem) ...................................................................................................... 

................................................................................................................................................................ 

tel. (kierunkowy)    .............   tel. .................................................., fax ................................................ 

 

REGON  ................................................................................................................................................ 

NIP  ........................................................................................................................................................ 

Nr konta na które b  regulowane nale no ci : 

................................................................................................................................................................ 

Internet: http:// ....................................................................................................................................... 

e-mail: .................................................................................................................................................... 

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiaj cym: 

............................................................................ 

Nr tel. do kontaktu: (kierunkowy): (..............) ..................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
…......................................................................................... 

                                                                                                  podpis upowa nionego przedstawiciela wykonawcy 
 
 
 
............................................, dnia ............................... 
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Dokumenty do OFERTY: 
 

1. Wykonawca za czy wykaz us ug wykonanych w ci gu ostatnich 3 lat przed dniem 
wszcz cia post powania o udzielenie zamówienia, a je eli okres prowadzenia dzia alno ci 
jest krótszy – w tym okresie, wykonali co najmniej dwa zamówienia odpowiadaj ce 
charakterowi niniejszego zamówienia, tj. wykonali konserwacj  sieci kanalizacyjnej -  
wype niaj c  za cznik  nr 1 do formularza oferty. 

2. Wykonawca za czy dokumenty potwierdzaj ce, e w/w zamówienia zosta y wykonane 
nale ycie. 

3. Wykonawca za czy wykaz osób i podmiotów, które b  uczestniczy  w wykonywaniu 
zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i do wiadczenia 
niezb dnego do wykonania zamówienia 

4. wiadczenia o posiadanych uprawnieniach i za wiadczeniach osób odpowiedzialnych za 
realizacj  zamówienia. 

5. Aktualny odpis z w ciwego rejestru albo za wiadczenie o wpisie do ewidencji 
dzia alno ci gospodarczej, je eli odr bne przepisy wymagaj  wpisu do rejestru lub 
zg oszenia do ewidencji dzia alno ci gospodarczej, wystawione nie wcze niej ni  6 
miesi cy przed up ywem terminu sk adania ofert. 

6. Aktualne za wiadczenia w ciwego naczelnika urz du skarbowego potwierdzaj ce, e 
Wykonawca nie zalega z op acaniem podatków lub za wiadczenia, e uzyska  
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roz enie na raty zaleg ych p atno ci 
lub wstrzymanie w ca ci wykonania decyzji w ciwego organu - wystawione nie 
wcze niej ni  3 miesi ce przed up ywem terminu sk adania ofert, 

7. Aktualne za wiadczenia w ciwego oddzia u Zak adu Ubezpiecze  Spo ecznych lub Kasy 
Rolniczego Ubezpieczenia Spo ecznego potwierdzaj ce, e Wykonawca nie zalega z 
op acaniem  sk adek na ubezpieczenie zdrowotne i spo eczne, lub potwierdzenia, e 
uzyska   przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roz enie na raty zaleg ych 

atno ci lub wstrzymanie w ca ci wykonania decyzji w ciwego organu - wystawione 
nie wcze niej ni  3 miesi ce przed up ywem terminu sk adania. 

8. potwierdzenie wniesienia wadium. 
 
Cz  III SIWZ - Wzór umowy nale y parafowa  na ka dej stronie.  
 
Dokumenty za czone do oferty musz  spe nia  nast puj ce wymogi: 
 
 Wszystkie dokumenty winny by  z one w oryginale lub kopii potwierdzonej przez 

Wykonawc  za zgodno  z orygina em. 
 Wszystkie dokumenty sporz dzone w j zyku obcym, winny by  z one wraz z 

umaczeniem na j zyk polski. 
 W przypadku Wykonawców ubiegaj cych si  wspólnie o udzielenie zamówienia za czniki o 

numerach: 5, 6, 7 powinny zosta  z one przez ka dego z Wykonawców osobno. 
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ZP. 271-  14 / 2013 
Za cznik nr 1 do oferty 

 
Wykaz wykonanych us ug 

 
Nazwa Wykonawcy: ……………………………..…………..…………………………………. 
 
Adres Wykonawcy:  …………………………………..….…………………………………….. 

(w przypadku Wykonawców wyst puj cych wspólnie nale y poda  dane wszystkich Wykonawców)   
 

 
WIADCZAMY, E:  

 
Wykonali my nast puj ce us ugi: 
 

Data wykonania 
zamówienia 

 
 
Lp. 

 
Nazwa us ugi, 

miejsce wykonania, 
Zamawiaj cy 

 
Zakres us ug -  

wskazuj cy na spe nienie warunku 
udzia u w post powaniu 

 

 
Warto  

zamówienia 
brutto  

[z ] 
 

rozpocz. 
(data) 

[m-c / rok] 

zako czenie 
(data)  

[m-c / rok] 

1.  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

2.  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

   

3.  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

   

 

UWAGA: Wykonawca jest zobowi zany za czy  dokumenty (opinie, referencje) potwierdzaj ce, e 
us ugi wskazane w tabeli zosta y wykonane nale ycie. 

 
 
 

…......................................................................................... 
                                                                                                  podpis upowa nionego przedstawiciela wykonawcy 
............................................, dnia ............................... 
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ZP. 271-  14 / 2013 
Za cznik nr 2 do oferty 

 
Wykaz osób, które b  uczestniczy  w wykonywaniu zamówienia  

 
 
Nazwa Wykonawcy: 
………………………………………………………………………………………… 
 
Adres Wykonawcy:  
…………………………………………………………………………………………. 

(w przypadku Wykonawców wyst puj cych wspólnie nale y poda  dane wszystkich Wykonawców) 
 

WIADCZAMY, E: 
 

W wykonywaniu niniejszego zamówienia b  uczestniczy  nast puj ce osoby: 

Lp.  

Imi  i nazwisko 

Numer i zakres uprawnie  
budowlanych do 

kierowania robotami 
budowlanymi – 

wynikaj cy z decyzji o 
nadaniu uprawnie    

 
 

Zakres wykonywanych 
czynno ci 

Informacja o podstawie 
do dysponowania osob  

(wskazanie formy 
wspó pracy, tj.  

np. umowa o prac , 
umowa zlecenie, 

zobowi zanie podmiotu 
trzeciego) 

Osoby z uprawnieniami  

1. 

 

 

 

   

2.  

 

   

3.  

 

   

 

 

 
..………………………………………… 

 
                 podpis upowa nionego przedstawiciela wykonawcy 
………………………,dnia………….   

 
 


