ZP.341-5/2008

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Zamawiajgcy - Miasto Podkowa Lesna, 05-807 Podkowa Lesna, ul . Akacjowa 39/41
Dzialajacy na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zaméwienh
publicznych (tj. Dz. U. nr 223 poz.1655 z dnia 29 listopada 2007r.z pdzniejszymi
zmianami) zaprasza do ziozenia oferty w przetargu nieograniczonym na:

wykonanie projektu architektoniczno- budowlanego dl a zadania pn.:
.,Budowa sali sportowej wraz z rozbudow @ i modernizacj g
budynkow Zespotu Szkot Samorz  gdowych w Podkowie Le $nej.”

1. Opis przedmiotu Zamowienia:
Szczegobtowy opis przedmiotu Zamowienia znajduje sie w Siwz.

3.Wymagany termin realizacji Zamoéwienia: 15.09.2009 .

4. O Zamoéwienie mog g ubiega ¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy:

4.1. zatrudniajg co najmniej trzech projektantow w tym architekta i konstruktora z
doswiadczeniem w projektowaniu sal sportowych,

4.2. wykonali w okresie minionych 3 lat co najmniej jeden projekt sali sportowej,
4.3. posiadajg srodki finansowe w kwocie 500.000 zt lub posiadajg zdolnos¢
kredytowg na w.w. kwote potwierdzong przez bank,

4.4. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia z
przyczyn opisanych w art. 24 ustawy p. z .p.,

4.5. przed zawarciem umowy przedstawig polisy ubezpieczeniowej oc na kwote
500.000 zt., ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej zostanie dostarczone
po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego przez Wykonawce, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte.

4.6. zlozg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na wartos¢ 5% wartosci
przedmiotu zamowienia,

4.7. wniosg wadium przetargowe w rownowartosci kwoty 20.000zt.

Ocena spetnia warunkow wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg
formuly ,,spetnia- nie spetnia”
Nie spetnienie chociazby jednego z warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

5. Opis sposobu przygotowania oferty

5.1 Wykonawca ma prawo ztozy¢ jedng oferte

5.2 Oferte nalezy przedtozy¢ w jednym egzemplarzu

5.3 Wykonawcy przedstawiajg oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ
5.4 Wykonawca jest zobowigzany do wykazania w ofercie czesci Zamoéwienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom

5.5 Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w
wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.



5.6 Kazda zapisana strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a
catos¢ zszyta trwale.

5.7 Wszystkie poprawki muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte,

5.8. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych

5.9 Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych

5.10 Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Prawo zamowien publicznych. Strony, na ktérych znajdujg sie inne
informacje, nalezy wskazac w druku oferty.

5.11 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

5. Opis sposobu udzielania wyja snien.

5. 1. W niniejszym postepowaniu o0 udzielenie zamoOwienia publicznego
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy | wykonawcy
przekazujg pisemnie, drogg elektroniczng lub faksem.

Adresy i numery: Urzad Miejski w Podkowie Lesnej, ul. Akacjowa 39/41, 05-807
Podkowa Lesna

e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl

www: http://www.podkowalesna.pl

fax. 022 758 90 03

tel. 022 759 21 00

Zamawiajgcy uzna za skuteczne przekazanie oswiadczenia, wniosku,
zawiadomienia w jednej z ww. form.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia wnioski,
zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczng lub faksem, kazda ze stron
niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania (moze by¢ tg sama droga).

5.2. Kazdy wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Pytania wykonawcow muszg byc¢ przestane w sposob okreslony w pkt 1.
Zamawiajgcy udzieli niezwitocznie odpowiedzi chyba, ze pytanie wplyneto do
zamawiajgcego na mniej niz 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkdw zamowienia, bez wskazania zrodta
zapytania oraz zamiesci je na stronie internetowej.

5.3. Do kontaktéw z wykonawcami w imieniu zamawiaj  gcego jest:

mgr inz. Katarzyna Kowalewska tel.7592122 (kierownik referatu)
mgr inz. Barbara Bogusz tel. 022 759 21 21 (procedura)
Hanna Stefankiewicz tel.7592121 (przedmiot zamowienia).

5.4. W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu
skladania ofert, Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ dokumentéw
skladajgcych sie na SIWZ. O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajgcy
niezwtocznie powiadomi kazdego z uczestnikOw postepowania oraz zamiesci
informacje na stronie internetowej www: http://www.podkowalesna.pl

Kazda informacja opatrzona bedzie nr postepowania nadanym przez
Zamawiajgcego, zawartym w okresleniu Zamowienia na stronie tytutowej SIWZ.




6. Termin zwi gzania ofert 3 wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

7. Wadium.

1.1. Wykonawca przystepujacy do przetargu jest obowigzany wnies¢ wadium w
pienigdzu w wysokosci 20 000,00 (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych).

1.2. Wadium musi by¢ wniesione na rachunek bankowy nr 23 1240 5918 1111
0000 4909 1890.

1.4 Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert.

1.5 Za skutecznie wniesione wadium w pienigdzu Zamawiajacy uwaza wadium,
ktére w oznaczonym terminie znajdzie na koncie Zamawiajgcego.

1.6. Dyspozycje w zakresie zwrotu wniesionego w pienigdzu wadium
Zamawiajacy przekaze do banku niezwtocznie po zawarciu umowy z Wykonawca,
ktérego oferte wybrano lub po uniewaznieniu przetargu, lecz nie poOzniej niz
nastepnego dnia po uptywie terminu zwigzania oferta.

1.7. Jezeli przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca wycofa sie z
przetargu, Zamawiajacy dokona zwrotu wadium w terminie 5-ciu dni od daty
pisemnego zawiadomienia o wycofaniu sie.

1.8. Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium na zasadach okreslonych w SIWZ
zostanie wykluczony z postepowania.

8. Zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy.

8.1. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza , wniesie
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % wartosci umowy
brutto.

8.2. Warunki, na jakich Wykonawca udziela Zamawiajgcemu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, okreslone sg w SIWZ.

9. Miejsce i termin skladania ofert

9.1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 30.10.2008 r. do godz. 10%.

9.2. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach (lub opakowaniach) w
sekretariacie w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna , ul. Akacjowa 39/41 z dopiskiem
~Przetarg na modernizacje szkoty i budowe sali sportowej”

9.3. Oferty zostang otwarte dnia 30.10.2008 r. o godz. 10%.

9.4. Przedmiot zamowienia( koncepcje, projekt budowlany) ze wszystkimi
uzgodnieniami i sprawdzeniami oraz badaniem nalezy opracowa¢ do dnia
15.09.2009 .

9.5. Wykonawca otrzyma na zadanie potwierdzenia ztozenia oferty i zostanie
poinformowany pod jakim numerem zostata zarejestrowana jego oferta.

9.5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia
Do zilozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych
zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie z napisem ,,ZMIANA”" iz powotaniem sie
na numer, pod ktérym zostata zarejestrowana.

Koperty z napisem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmiany zostang dotaczone do oferty.

9.4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac¢ sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych




zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek z napisem na kopercie
,WYCOFANIE”". Koperty oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania oferenta oraz zgodnosci
ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

9.5. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona Wykonawcy bez otwierania po
uptywnie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

10. Miejsce i termin otwarcia ofert

10.1 Otwarcie ofert nastgpi dnia 30.10.2008 r. o godz. 10*, w pok. Nr 12, w
siedzibie Zamawiajgcego.

10.2 Wykonawcy mogq uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. Zamawiajacy przesle
informacje z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

11. Zawarto $¢ i wymogi odno $nie skfadania oferty.

11.1. Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz OFERTA oraz zatgczniki
wyszczegoélnione w SIWZ.

Zamawiajacy prosi o utozenie i zszycie sktadanych dokumentéw w podanej wyzej
kolejnosci.

11.2 Dokumenty zatgczone do oferty muszg spetniaé¢ nastepujgce wymaogi:

11.2.1 Wszystkie dokumenty winny by¢é ztozone w oryginale lub kopii
potwierdzonej przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

11.2.2 Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, winny by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.2.3 W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia zalgczniki powinny zosta¢ ztozone przez kazdego z Wykonawcow
osobno.

12. Cena oferty
Ceny okres$lone przez Wykonawce zostang ustalone na czas umowy i nie bedq
podlegaty zmianom.

13 Opis kryteriow oceny ofert

Oferty bedg ocenianie na podstawie nastepujacych kryteriéw

Waga kryterium w

L.p | KRYTERIUM

%
1. | Cena za przedmiot zamdwienia 80
2. | Ekonomika rozwigzan projektowych i jej wptyw na cene | 20

robét budowlanych

RAZEM 100

14. Sposbb oceny ofert
Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana wedtug
nastepujgcych zasad:



14.1. W zakresie kryterium oferta moze uzyskaé¢ 100 punktow
14.2. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:
P co= (Cn: Co) x 100 pkt

Gdzie : P co- punkt dla badanej oferty
Cn — cena najnizsza w zbiorze ofert
Co — cena badanej oferty

14.3. Punkty wyliczone w kryterium zostang pomnozone przez znaczenie
procentowe kryterium

14.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢
punktéw.

15. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupet  niajacych oraz oferty
czesciowe i wariantowe.

15.1. Dzialajgc w oparciu o art.67 ust.l p. 6 ustawy Prawo zamodwien
Publicznych, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamowienia
uzupetniajgcego.

15.2. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

16. Odrzucenie ofert

16.1. Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, o ktérej mowa w art. 89 ust
1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

16.2. O odrzuceniu ofert Zamawiajacy niezwtocznie informuje wszystkie Jednostki
Projektowe, réwnoczesnie podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

17. Informacje dla wykonawcow

17.1. Wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajacymi a Jednostka Projektowg bedq
prowadzone w ztotych polskich.

17.2. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych protokot,
oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skiadane w trakcie
postepowania sg jawne i podlegajg udostepnieniu po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem informaciji,
ze nie mogq by¢ one ogolnie udostepnione, z wyjatkiem tych, o ktérych jest mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

17.3. Zamawiajacy udzieli Zamowienia Jednostce Projektowej, ktorej oferta
odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w Ustawie oraz zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w zakresie podanych kryteriéw wyboru.

17.4. Zamawiajgcy powiadomi pisemnie o wynikach postepowania wszystkie
Jednostki Projektowe, Wybranej Jednostce Projektowe] Zamawiajgcy wskaze
termin i miejsce podpisania umowy.

17.5. Jezykiem kontraktu jest jezyk polski. Wszelka korespondencja, wyjasnienia i
kontakty miedzy Zamawiajgcym, a Jednostkg Projektowg odbywac sie bedg w
jezyku polskim.



18. Informacje o formalno s$ciach, jakie powinny zosta € dopetnione po
wyborze oferty najkorzystniejszej, w celu zawarcia umowy.

18.1. Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej na kwote min 500.000 zi.
(stownie: piecset tysiecy ziotych), zostanie dostarczone po rozstrzygnieciu
postepowania przetargowego przez Jednostke Projektowa, ktora ziozyta
najkorzystniejszg oferte.

18.2. Jednostka Projektowa, ktdrej oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy przed podpisaniem
umowy, zgodnie z zapisem w siwz.

19. Srodki odwotawcze przystuguj ace Jednostkom Projektowym w toku
post epowania.

19.1. Jednostkom Projektowym i innym osobom, ktorych interes prawny w
uzyskaniu Zamoéwienia doznat lub moze doznac uszczerbku w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
przystugujg $rodki ochrony prawnej przewidzianej w Dziale VI tej ustawy.



