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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na przeprowadzenie cyklu szkolen z jezyka angielskiego w ramach projektu ,,Podnoszenie
kwalifikacji zawodowych mieszkancow Miasta Podkowy Le$nej 1 okolic dla potrzeb
regionalnego rynku pracy”
(CPV: 80.42.80.00-0)

Podstawa prawna:
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego

na podstawie art. 39 w zw. z art. 4a i 5 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177)
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Informacje ogélne:
Na specyfikacj¢ istotnych warunkdéw zamowienia, zwana w dalszej tresci specyfikacja, sklada

sig:

Rozdzial I - Instrukcja dla Wykonawcow,

Rozdzial I1 - Formularz oferty wraz ze stanowiacymi jego integralna czgs¢ zalacznikami:
szalacznik nr 1 - o§wiadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 1 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;
zatacznik nr 2 - wykaz personelu odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia;
ezatacznik nr 3 - pogram kursu;
+zatacznik nr 4 — doswiadczenie.

Rozdzial I1I - Projekt umowy.

Rozdzial 1V - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Rozdzial I - ]
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Zakres zamoOwienia:

1.1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajacy: Miasto Podkowa Lesna

Adres zamawiajacego: ul. Akacjowa 39/41,

05-807 Podkowa Le$na

e-mail: szkolenia@podkowalesna.pl

NIP: 534-14-65-599 REGON: 000527138
Tel. 22/ 758-98-78 fax. 22/ 758-90-03

1.2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

1.3. Szczegotowy zakres zamowienia omoéwiony zostal w rozdziale IV ,,Szczegdlowy opis
przedmiotu zamdwienia”.

1.4.Zamowienia uzupetniajace: Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

1.5.Zamoéwienia wariantowe: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Opis sposobu przygotowania oferty:

2.1. Oferta sktadana przez Wykonawcg powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty
stanowiacym zatacznik do specyfikacji.

2.2. Do oferty Wykonawca dotaczy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami
zawartymi w pkt 6 niniejszej instrukcji.

2.3. Formularz oferty wraz ze stanowiacymi jego integralna cze$¢ zalacznikami zostana
wypeklnione przez Wykonawce $ciSle wedlug postanowien niniejszej specyfikacji, bez
dokonywania w nich zmian przez Wykonawce. W przypadku, gdy jakakolwiek czgs¢
powyzszych dokumentdéw nie dotyczy Wykonawcy wpisuje on ,,nie dotyczy”.

2.4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2.5. Oferta winna by¢ napisana czytelnie oraz powinna by¢ podpisana przez uprawnionego
przedstawiciela /przedstawicieli Wykonawcy. Wszelkie zalaczniki do oferty powinny by¢
réwniez podpisane przez uprawnionego przedstawiciela/ przedstawicieli Wykonawcy.
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Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika to
z innych dokumentoéw zataczonych przez Wykonawce.

2.6. Wszystkie stronice oferty, a takze wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany,
powinny by¢ czytelne oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.

2.7. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
dekompletacji zwartosci oferty.

2.8. Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedna oferte
1 zaproponowac tylko jedna ceng na catos$¢ zadania.

2.9. W przypadku, gdy Wykonawca dolaczy jako zatacznik do oferty kopi¢ jakiego§ dokumentu
kopia ta winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:

3.1. Oferty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapiecz¢towanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert. Oferta powinna by¢ umieszczona w dwoch zamknigtych kopertach
oznakowanych w sposob nastgpujacy:

a) koperta zewngtrzna:

Urzad Miejski w Podkowie Les$nej,

ul. Akacjowa 39/41, 05 — 807 Podkowa Le$na
Oferta w przetargu nieograniczonym o wartosci szacunkowej ponizej 60.000 EURO
na przeprowadzenie cyklu szkolen z jezyka angielskiego w ramach projektu
wPodnoszenie kwalifikacji zawodowych mieszkancow Miasta Podkowy Lesnej i okolic
dla potrzeb regionalnego rynku pracy” Z.P/341/SzA/06

Nie otwiera¢ przed 18.12.2006 r., godz. 13.30

b) koperta wewnetrzna:

NAZWA OFERENTA 1 JEGO ADRES

Oferta na przeprowadzenie cyklu szkolen z jgzyka angielskiego w ramach projektu
,,Podnoszenie kwalifikacji zawodowych mieszkancow Miasta Podkowy Lesnej i okolic
dla potrzeb regionalnego rynku pracy”

ZP/341/SzA/06

3.2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wadium:

Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

5. Warunki, ktorych spelnienie wymagane jest od Wykonawcow:

O udzielenie zamoOwienia publicznego moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy majacy prawo

wystgpowania w obrocie prawnym i spetniajacy nizej podane warunki:

5.1. Wykonawca skladajacy ofert¢ zobowiazany jest do potwierdzenia spetnienia warunkéw,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych i nie moze podlegac
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

5.2. Wykonawca udowodni, ze dysponuje potencjatem kadrowym odpowiednim pod wzgledem
kwalifikacji zawodowych do wykonania zamodwienia zgodnie z wymaganiami
przedstawionymi w szczegdélowym opisie przedmiotu zamoéwienia. Do zatacznika
Wykonawca dotaczy dokumenty poswiadczajace kwalifikacje kadry — zyciorysy zawodowe
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(curriculum vitae) osoéb, ktore prowadzi¢ beda poszczegodlne kursy lub kserokopie innych
dokumentow potwierdzajacych ukonczenie kurséw kwalifikacyjnych - lub dokumenty
réwnowazne oraz wszelkie dokumenty istotne z uwagi na kierunek szkolenia: dyplomy,
swiadectwa, certyfikaty i inne, posiadane przez kadre.

Zamawiajacy uzna, Ze powyzszy warunek udzialu w postgpowaniu jest spelniony, jezeli

Wykonawca bedzie dysponowal minimum 4 osobami z odpowiednimi kwalifikacjami

zawodowymi potwierdzonymi w/w dokumentami.

6. Dokumenty skladajace si¢ na oferte:

Wykonawca dotaczy do oferty nastepujace dokumenty poswiadczajace oraz informacje:

6.1. Formularz ofertowy — rozdziat II,

6.2. Akceptacje tresci umowy w postaci ztozenia podpisu (parafki) na kazdej ze stron.

6.3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;j.

6.4. Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 1 2
ustawy Prawo zamowien publicznych i1 spelnia warunki okreslone w art. 22 wust. 1
wymienionej ustawy (zalgeznik nr 1 do formularza oferty)

6.5. Wykaz o0so6b odpowiedzialnych za realizacj¢ zamodwienia z udokumentowaniem jego
kwalifikacji wraz z zataczonymi referencjami oraz opisem roli osob w poszczegdlnych
projektach zalacznik nr 2 do formularza oferty.

6.6. Program kursu zalacznik nr 3 do formularza oferty.

6.7. Doswiadczenie - wykaz wykonanych w ciagu 3 ostatnich lat, lub w okresie prowadzenia
dziatalno$ci, jesli okres ten jest krotszy niz 3 lata, ustug szkoleniowych zgodnych
z przedmiotem zaméwienia wraz z zalaczonymi referencjami - zalacznik nr 4
do formularza oferty.

Zamawiajacy uzna, Ze powyzszy warunek udzialu w postgpowaniu jest spelniony,
jezeli w w/w okresie dla kazdego z zadan Wykonawca przeprowadzil minimum
2 szkolenia o tozsamej tematyce i zakresie.

6.8. Jezeli oferte¢ sktadatoby konsorcjum Wykonawcéw, dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 6.3,
6.4 - winien ztozy¢ kazdy z uczestnikow konsorcjum. Dokumenty wskazane w pkt. 6.5, 6.6,
6.7 - winien ztozy¢ ten, lub ci sposrod uczestnikow konsorcjum, w ktorych przewidywanym
zakresie czynnos$ci lub dziatania pozostaje zadany dokument. Pozostate dokumenty zadane
przez Zamawiajacego w pkt. 6.1, 6.2, - winny by¢ sporzadzone i dotaczone do oferty w
imieniu wszystkich uczestnikow konsorcjum.

7.Termin realizacji zamowienia: od stycznia 2007 do konca marca 2008r.

8.Kryterium przyznania zamowienia i ocena ofert.

8.1. Kryteria oceny ofert:

W odniesieniu do oferentéw, ktorzy spehili postawione warunki Zamawiajacy dokona
oceny ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:

1) Cena: - waga - 100 %.

Na ceng sktada si¢ suma cen: za ushuge szkoleniowa oraz wydania certyfikatu.

8.2 Zestawienie wzorow do obliczenia kryterium ceny:

Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 100 punktéw, natomiast pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wedtug wzoru:

Cena w punktach = (cena brutto najnizsza sposréd badanych ofert / cena brutto badanej
oferty) * 100 (* waga kryterium).

Suma punktow uzyskanych za kryterium ceny stanowi¢ bedzie koncowa oceng danej oferty.
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Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna calkowita sum¢ punktow
w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia uzyskanych punktow.

8.3. Cena nie ulega zmianie do zakonczenia projektu.

8.4. Ceng oferty nalezy skalkulowa¢ na podstawie informacji zawartych w rozdziale IV
»Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia”.

9. Miejsce i termin skladania ofert.

9.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miejski w Podkowie Lesne;,
ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na, w sekretariacie.

9.2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 18.12.2006 r. o godz.13.00

10. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

10.1 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia nie po6zniej niz 6 dni przed terminem
sktadania ofert. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien oraz przesle ich tresc
wszystkim  Wykonawcom, ktérym dorgczono specyfikacje istotnych warunkow
zamOwienia, bez ujawniania zrodla zapytania. Tre$¢ zapytan w raz z wyjasnieniami
Zamawiajacy zamies$ci rowniez na stronie internetowej: www.bip.podkowalesna.pl

10.2. Przed uptywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonane modyfikacje w formie
uzupehnienia (aneksu) Zamawiajacy na pismie przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacj¢ na ich pisemny wniosek. Stana si¢ one integralna czescia specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia. Tres¢ modyfikacji zostanie réwniez zamieszczona
na stronie internetowej www.bip.podkowalesna.pl ,

10.3. W przypadku okreslonym w pkt 10.2 Zamawiajacy w razie potrzeby przedtuzy termin
sktadania ofert w celu umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia w ofertach, otrzymanych
uzupehien specyfikacji istotnych warunkow zamédwienia. Wszelkie prawa 1 zobowiazania
Zamawiajacego 1 Wykonawcow odnosnie wczesniej ustalonego terminu beda podlegaty
nowemu terminowi.

10.4. Zamawiajacy informuje, ze nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

11. Okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ w raz z uplywem terminu skladania ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wydluzenia terminu zwiazania oferta o nastepne 30 dni.

12. Otwarcie i ocena ofert.

12.1 Zamawiajacy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcow, ktorzy na otwarcie przybeda
w dniu 18.12.2006 r. o godz. 13.30 w siedzibie Urz¢du Miejskiego w Podkowie Lesnej ,
ul. Akacjowa 39/41, w pok. 14

12.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

12.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy i1 adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny.

12.4. Zamawiajacy dokona kwalifikacji wykonawcow na sesji bez udziatu wykonawcdéw poprzez
analize¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 6 niniejszej instrukcji, potwierdzajacych
spelnienie warunkow, o ktérych mowa w pkt 5.

12.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

12.6. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli o§wiadczen
1 dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu w postegpowaniu lub, ktorzy
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ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupelienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich uzupethienia konieczne byloby uniewaznienie post¢powania.

12.7. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktorzy nie speilniaja warunkow,
o ktorych mowa w pkt 5 niniejszej instrukcji, ktorzy nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajacego o$§wiadczen i dokumentow.

12.8. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa lub jej tre$¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

¢) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

d) zostala zlozona przez Wykonawceg wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

e) zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie
art. 88, lub blgdy w obliczeniu ceny,

f) w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia Wykonawca nie zgodzit si¢
na poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny,

g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

12.9. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty;
b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne;
c¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci na stronie
internetowej www.bip.podkowalesna.pl oraz w swojej siedzibie.

13. Osoby upowaznione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

13.1. W sprawach proceduralnych i merytorycznych: Pani Adriana Skajewska oraz Pani Beata
Krupa, telefon: (022) 758-98-78, fax: (022) 758-90-03, e-mail:szkolenia@podkowalesna.pl
Informacje mozna uzyska¢ od wtorku do piatku od godziny 8:00 do godziny 16:00 oraz
w poniedziatek od godziny 12.00 do godziny 20.00.

14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

14.1. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty wykonania ustugi, musi by¢ podana
w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

14.2. Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

15. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

15.1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie.

15.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca telefaksu
lub droga elektroniczna uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

16. Prawo Zamawiajacego do uniewaznienia przetargu:

16.1. Zamawiajacy uniewazni przetarg w przypadkach, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,
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c) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

d) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej Umowy w sprawie
zamdwienia publicznego.

16.2. W zawiadomieniu o uniewaznieniu przetargu Zamawiajacy poda uzasadnienie prawne
1 faktyczne uniewaznienia. Zawiadomienie zostanie przestane do wszystkich Wykonawcow.

16.3. W przypadku uniewaznienia przetargu z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie
o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegodlnosci kosztow
przygotowania oferty.

17. Udzielenie zamo6wienia:

17.1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta przedstawia
najkorzystniejsza ceng oraz speini wszystkie warunki okreslone w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

17.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty podajac nazwe (firmg) i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano
w raz z uzasadnieniem jej wyboru. Powyzsza informacj¢ Zamawiajacy zamiesci rOwniez na
stronie internetowej: www.bip.podkowalesna.pl

17.3. Przed uplywem okresu zwiazania oferta Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg
0 przyznaniu mu zamowienia. W powiadomieniu zostanie podany termin zawarcia umowy
oraz cena oferty.

17.4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostalta wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

18. Srodki ochrony prawnej:

Srodki ochrony prawnej przystuguja wszystkim Wykonawcom, jezeli ich interes prawny

w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przepisow

ustawy wedtug zasad i procedury opisanej w art. 179 do 183 Ustawy p.z.p.

19. Ogloszenie wynikow przetargu:

Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy - Prawo zamowien

publicznych - w siedzibie Zamawiajacego i na stronie internetowej www.bip.podkowalesna.pl

20. Postanowienia koncowe.

Zasady udostgpniania dokumentow:

Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokétu oraz ofert w trakcie

prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentéw stanowiacych zalaczniki do protokédtu

(jawne po zakonczeniu postgpowania) oraz stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa

w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentéw lub informacji

zastrzezonych przez uczestnikOw postgpowania.

Udostepnienie dokumentdéw zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku przez

Wykonawce;

2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow;

3) Udostgpnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin

jego urzedowania.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy - Prawo zamowien

publicznych oraz Kodeks Cywilny.
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Rozdzial 11
FORMULARZ OFERTY WRAZ Z ZALACZNIKAMI
na przeprowadzenie cyklu szkolen z jezyka angielskiego w ramach projektu ,,Podnoszenie
kwalifikacji zawodowych mieszkancow Miasta Podkowy Lesnej i okolic dla potrzeb
regionalnego rynku pracy”

(nazwa 1 siedziba oferenta)

Miasto Podkowa Lesna
z siedzibg Urzedu: ul. Akacjowa 39/41
05-807 Podkowa Le$na

OFERTA

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na Przeprowadzenie cyklu
szkolen jezykowych w ramach projektu ,,Podnoszenie kwalifikacji zawodowych mieszkancow
Miasta Podkowy Lesnej i okolic dla potrzeb regionalnego rynku pracy”,

Sktadamy ofert¢ na wykonanie ww. zamdwienia i1 oferujemy wykonanie ustugi objctej
postgpowaniem za ceng:
Cena oferty netto:

........................ PLN (SIOWRIE: «.uaeeeeneneeeeeeernaneeeessannes ZH)
Podatek VAT:

......................... PLN (SIOWRIE: oaueeeeeenneeeeeeerenneeeessannes ZH)
Cena oferty brutto:

........................ PLN (SIOWRIE: «auueeeeeneeeeeeeerneeeeeersannneec Z4)

Cena kursu jezyka angielskiego skalkulowana zostata jako:
1. Warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu przeprowadzonych szkolen stanowi kwotg netto

................... zt (stownie zt) powigkszona o ....... % podatek VAT, co daje kwotg brutto ...
................. zt (stownie zt).

Koszt jednostkowy 1 godz. ustugi okreslonej w punkcie 1 ustala si¢ na ............ netto zt
(stownie zt), powigkszona o ....... % podatek VAT, co daje kwotg brutto .................... zt

(stownie zt).
2. Warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu przeprowadzenia egzaminu i wydania

certyfikatow stanowi kwote ................ netto zt (stownie zt) powigkszona o ....... %
podatek VAT, co daje kwotg brutto .................... zt (stownie zt).

Koszt egzaminu 1 wydania certyfikatu w przeliczeniu na jedna osobg ustala si¢ na ............
netto zt (stownie zt), powigkszona o ....... % podatek VAT, co daje kwotg brutto ...............

..... zt (stownie z}).
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Oswiadczamy, ze zamoéwienie zostanie realizowane w terminie zadanym przez
Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja
zamoOwienia.

Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w Umowie.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze akceptujemy zawarty w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia
projekt umowy i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy
na wyzej wymienionych warunkach w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Oferte niniejsza sktadamyna ............... kolejno ponumerowanych stronach.

Informacje Wykonawcy:
Nizej wymienione dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ nie moga by¢ ogdlnie udostepnione:

(pieczec 1 podpis)
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(nazwa 1 siedziba oferenta)

Zalacznik nr 1 do formularza oferty

OSWIADCZENIE:
o spetnieniu warunkow art. 22 ust. 1 i art. 24 ust.1 i 2 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych
(Dz.U. 22004 r. Nr 19, poz. 177).

Przystgpujac do wudzialu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
na przeprowadzenie cyklu szkolen z jgzyka angielskiego w ramach projektu ,,Podnoszenie
kwalifikacji zawodowych mieszkancow Miasta Podkowy Lesnej i1 okolic dla potrzeb
regionalnego rynku pracy” wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska z Europejskiego
Funduszu Spotecznego i1 budzet Panstwa w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego o$wiadczam, ze:

1) Firma posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej w przedmiocie zamdwienia
dzialalnosci lub czynnos$ci, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich
uprawnien.

2) Firma posiada niezbg¢dna wiedzeg i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

3) Firma znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

4) Firma nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 24 ust.1 1 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U. 72004 r. Nr 19, poz. 177).

(podpis przedstawiciela Oferenta)
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(nazwa 1 siedziba oferenta)

Zalacznik nr 2 do formularza oferty

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA:

Lp. | Imig¢ i Nazwisko Funkcja w realizacji przedmiotu | Lata
zamoéwienia doswiadczenia
w firmie
1.
2.
3.

Uwaga: Do wykazu zalaczy¢ zyciorysy zawodowe (CV) oséb, ktore prowadzi¢ beda
poszczegolne kursy wraz z referencjami oraz kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie kurséw kwalifikacyjnych lub dokumenty rownowazne oraz wszelkie dokumenty
istotne z uwagi na kierunek szkolenia: dyplomy, swiadectwa, certyfikaty i inne, posiadane przez
zaproponowana kadre.

(podpis przedstawiciela Oferenta)
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(nazwa i siedziba oferenta)

Zalacznik nr 3 do formularza oferty

PROGRAM KURSU:

Sktadajac ofert¢ w przetargu nieograniczonym na przeprowadzenie cyklu szkolen z
jezyka angielskiego w ramach projektu ,,Podnoszenie kwalifikacji zawodowych mieszkancow
Miasta Podkowy Les$nej i okolic dla potrzeb regionalnego rynku pracy” przedstawiamy program
kursu z w rozbiciu na bloki tematyczne z podziatem na godziny zaje¢ wedtug schematu:

Program kursu z j. angielskiego na poziomie€ ...........................

[los¢ Tematy zajec Funkcje Sprawnosci | Prace domowe | Uwagi Spetnienie
godzin jezykowe jezykowe 1 testowanie (metodyka, | wymagan *
zastosowane
pomoce
dydaktyczne)
a b c d e f

* W zaproponowanym programie szkolenia w kolumnie g prosze wskazaé fakt spelnienia
wymagan, o ktorych mowa w rozdziale IV ,,Szczegoélowy Opis Przedmiotu Zamowienia” w
punkcie S, 6 i 7 wraz z podpunktami.

(podpis przedstawiciela Oferenta)
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(nazwa i siedziba oferenta)

Zalacznik nr 4 do formularza oferty

DOSWIADCZENIE:

Sktadajac ofert¢ w przetargu nieograniczconym na przeprowadzenie cyklu szkolen
jezykowych w ramach projektu ,,Podnoszenie kwalifikacji zawodowych mieszkancow Miasta
Podkowy Les$nej i okolic dla potrzeb regionalnego rynku pracy” o$wiadczam, ze firma
przeprowadzita w okresie ostatnich 3-lat nast¢pujace szkolenia o tematyce tozsamej z zakresem
zamoOwienia:

Lp. | Odbiorca szkolenia i jego adres Czas trwania szkolenia | Ilos¢
od - do przeszkolonych
0s0b
1.
2.
3.
4.
S.

Uwaga: Do wykazu nalezy zataczy¢ posiadane referencje.

(podpis przedstawiciela Oferenta)
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Rozdzial 111
PROJEKT UMOWY
na: przeprowadzenie cyklu szkolen jezykowych w ramach projektu ,,Podnoszenie kwalifikacji
zawodowych mieszkancow Miasta Podkowy Le$nej i okolic dla potrzeb regionalnego rynku

pracy”

Umowa

zawarta W dniu ..........cooiiiiii e w Podkowie Lesnej pomigdzy:

Miastem Podkowa Les$na z siedziba Urzedu w Podkowie Lesnej, ul. Akacjowa 39/41 zwanej
w dalszej czg¢éci umowy Zamawiajacym,

reprezentowanym przez

Andrzeja Kos$cielnego — burmistrza miasta

W KONtrasygnacie ......o.oovvveiiiiiiiiiieiiie e eiieanenns — skarbnika miasta

Zwanej dalej Wykonawca, o nast¢pujacej tresci:
Integralng czescia umowy jest Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia i oferta.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia cyklu szkolen z
jezyka angielskiego zakonczonych egzaminem City & Guilds w ramach projektu
»Podnoszenie kwalifikacji zawodowych mieszkancéw Miasta Podkowy Le$nej i okolic
dla potrzeb regionalnego rynku pracy, wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska z
Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzet Panstwa w ramach Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego ( Numer  projektu:
7/2.14/11/2.1/15/373/06).

2. Szkolenie zostanie przeprowadzone dla 60 os6b podzielonych na 5 dwunastoosobowych
grup o zr6znicowanym poziomie zaawansowania: od podstawowego (elementary)
do $redniego (intermediate).

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ przeprowadzi¢ szkolenie kazdej z grup w cyklu 10,5
miesiagca kalendarzowego (120 godzin zegarowych) zgodnie z harmonogramem szkolen,
stanowiacym zat. nr 1 do umowy.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do rozpoczgcia szkolen w styczniu 2007 r. 1 ich zakonczenia
w terminie do konca marca 2008 r. zgodnie z harmonogramem szkolen, stanowiacym zat.
nr 1 do umowy.

§2
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do poprowadzenia szkolenia, ktérego rezultatem bedzie:
- postlugiwanie si¢ jezykiem angielskim w zalezno$ci od stopnia zaawansowania
stuchaczy do nauki w poszczegdlnych grupach,
- uzyskanie powszechnie uznawanego certyfikatu City & Guilds lub szczegoétowych
wskazan odno$nie dalszej pracy w celu jego pozyskania,
- zwigkszenie motywacji do dalszej nauki,
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- zdobycie podstaw oraz umiej¢tnosci do samodzielnej nauki,
- mozliwos¢ spetlienia warunku podstawowej znajomosci jgzyka obcego czgsto
wymienianego wsrod kryteridow okreslanych przez pracodawcow.

2. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy szczegotowy
program kursu uwzgledniajac podzial na grupy, obejmujacy peina realizacje programu
w rozbiciu na poszczegolne miesiace i dni, uwzgledniajac tematyke zajeé oraz ilosc
godzin lekcyjnych w danym dniu.

3. Wszelkie planowane zmiany w harmonogramie zaje¢ Wykonawca przedstawi w formie
pisemnej do zatwierdzenia Zamawiajacemu z co najmniej 3 — dniowym wyprzedzeniem.

4. W przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy zobowiazuje si¢
on do poinformowania Zamawiajacego najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznos$ci, a
w terminie do 2 dni przedstawi pisemna propozycj¢ zmian w harmonogramie szkolenia
do akceptacji Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zgodnego z wiedza 1 doswiadczeniem, do
przeprowadzenia zaje¢ z najwyzsza staranno$cia oraz do prowadzenia dokumentacji
(dzienniki zaje¢, listy obecnosci), przeprowadzania okresowych testow (przynajmniej
dwoch) sprawdzajacych poziom wiedzy uczestnikéw. Wyniki testow wraz z ich analiza
przekaze Zamawiajacemu.

6. Wykonawca zobowiazany jest do przechowywania i odpowiedniego archiwizowania
dokumentacji zwiazanej z prowadzonymi zaj¢ciami w ramach projektu.

7. Wykonawca ma obowiazek dopuszczenia Zamawiajacego do wgladu do dokumentacji
zwiazanej z realizacja szkolenia.

8. Wykonawca zobowiazuje si¢ do sprawowania nadzoru nad frekwencja uczestnikow
szkolenia poprzez prowadzenie imiennych list obecnosci na szkoleniu w czasie jego
trwania, biezacego informowania Zamawiajacego na piSmie o przypadkach
nieuzasadnionej nieobecnosci, zawiadomienia Zamawiajacego o fakcie uchylania si¢ osob
szkolonych od zaliczen czastkowych oraz egzaminu koncowego.

9. W przypadku niezawiadomiena Zamawiajacego o niecobecnosci uczestnika szkolenia
na zajgciach Zamawiajacy potraci Wykonawcy z wynagrodzenia kwotg proporcjonalna do
udziatu uczestnika w wynagrodzeniu og6lnym.

10. Po zakonczonym szkoleniu Wykonawca przeprowadzi egzamin koncowy i1 wreczy
certyfikat City & Guilds w standardzie okreslonym City & Guilds oraz $wiadectwo
potwierdzajace ukonczenie szkolenia.

11. Listy obecnosci uczestnikow szkolen wraz z rozliczeniem przeprowadzonych zajeé
w danym miesiacu z uwzglednieniem dni, godzin oraz tematyki Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu w cyklu do 5-go dnia roboczego nastgpnego miesiaca pod rygorem
nie zatwierdzenia do wyptaty dostarczonej faktury za dany miesiac.

12. Wykonawca zapewni niezb¢dne materiaty szkoleniowe, w tym podrecznik i materiaty
audio (nagrania na tasmach lub no$nikach CD wraz z odtwarzaczem).

13. W czasie trwania projektu Wykonawca przeprowadzi wsrod uczestnikow szkolen ankiety
oraz sporzadzi raporty dostarczone przez Zamawiajacego w zakresie monitorowania i
ewaluacji.
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14. Wykonawca zobowiazuje si¢ do umieszczania Logo Unii Europejskiej, logo
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, a tam gdzie to mozliwe
opisu: ,,Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej” oraz logo
Europejskiego Funduszu Spotecznego na materialach szkoleniowych i informacyjnych
zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji Europejskiej (WE) nr 1159/2000 z dnia 30 maja
2000 r. w sprawie $rodkow informacyjnych i promocyjnych stosowanych przez Panstwa
Cztonkowskie odno$nie pomocy z funduszy strukturalnych.

§3
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia naboru na szkolenia.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do skierowania na szkolenie 60 osob, zastrzegajac sobie
mozliwo$¢ dokonywania zmian osobowych w czasie trwania kursu je$li zajdzie taka
koniecznos¢.
3. Zamawiajacy zapewni lokum do przeprowadzenia szkolenia, w ktoérej znajdowacé sig
bedzie tablica szkolna.

[\ I

§4
1. Warto$¢ zamowienia strony ustalaja na kwotg netto ...................... zt (stownie zt)
powigkszong o ....... % podatek VAT, co daje kwotg brutto .................... zt (stownie

zh), przy czym:
a ) warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu przeprowadzonych szkolen ustala si¢

na kwote netto ................... zt (stownie zt) powigkszona o ....... % podatek VAT,
co daje kwote brutto .................... zt (stownie zt)
b ) warto§¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu przeprowadzenia egzaminu i
wydania certyfikatu ustala si¢ na kwote ................ netto zt (stownie zt)
powigkszona o ....... % podatek VAT, co daje kwote brutto .................... 7t
(stownie zt).
2. Koszt jednostkowy 1 godz. ustugi okreslonej w ust. 1 lit. a ustala si¢na ............ netto zt
(stownie zt), powigkszong o ....... % podatek VAT, co daje kwotg brutto ....................

zt (stownie zt).

3. Koszt egzaminu i wydania certyfikatu w przeliczeniu na jedna osobg ustala si¢ na .........
... netto zt (stownie zt), powigkszong o ....... % podatek VAT, co daje kwotg brutto ......
.............. zt (stownie zt).

4. Wyplata wynagrodzenia nastapi najpézniej w 14 dni po dostarczeniu do kancelarii Urzedu
Miasta przez Wykonawce faktury VAT.

5. Zamawiajacy dopuszcza przejSciowe rozliczenie wynagrodzenia za przeprowadzenie
szkolenia, w wysoko$ci proporcjonalnej do zrealizowanej liczby godzin. Przejsciowe
rozliczenie wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ lacznie 70% kwoty, o ktorej mowa
w § 4 pkt. 1. Przyjmuje sig, ze faktury przejsciowe i ostateczne za wykonane ustugi
wystawiana bedzie przez Wykonawce na koniec miesiaca, w ktorym usluga zostala
wykonana na podstawie rozliczenia o ktorym mowa w § 2 pkt 11 1 § 4 pkt 6 niniejsze;j
umowy.
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6. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowiazuje si¢ do przedtozenia Zamawiajacemu:
a) Protokotu z egzaminu koncowego.
b) Rozliczenia godzin zrealizowanych na szkoleniu uwzgledniajacego dni, godziny oraz
tematyke zrealizowanych zaje¢, ktory to bilans uwzgledni w rozliczeniu koncowym.

7. Rozliczenie koncowe Zamawiajacy wyptaci w ciagu 14 dni od daty otrzymania
dokumentow, o ktorych mowa w § 2. pkt 11 i § 4. pkt 6 niniejszej umowy na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

§5

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli w kazdym czasie
w zakresie realizacji programu okreslonego w ofercie ztozonej przez Wykonawce
w trakcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a w szczegdlnosci badania
frekwencji uczestnikow kursu, zgodnos$ci tresci zaje¢ z zatozonymi w programie.
Ewentualne nieprawidtowos$ci Zamawiajacy wskaze Wykonawcy w formie pisemne;.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie realizacji szkolenia Wykonawca
zobowiazuje si¢ do ich usunigcia w trybie natychmiastowym.

3. Nie usunigcie uchybien oraz nie wywiazywanie si¢ z warunkoéw umowy moze skutkowac
rozwigzaniem umowy ze Wykonawca w trybie natychmiastowym.

§ 6
W przypadku opoznienia si¢ z wykonaniem umowy przez Wykonawce w stosunku
do harmonogramu Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne wysokosci 0,1 % ogodlnej
wartosci umowy wskazanej w § 4 pkt 1 umowy za kazdy dzien zwtoki.

§7
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania zadan innym osobom fizycznym i prawnym niz
wymienionym w ztozonej ofercie przetargowej, a ich zmiana wymaga pisemnej zgody
Zamawiajacego.

§ 8
Strona dazaca do zmiany umowy jest zobowiazana przygotowac projekt aneksu.

§9
Zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz Ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 11
Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy podlegaja rozstrzygni¢ciu przez sad wlasciwy
dla Zamawiajacego.

§ 12
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje
Wykonawca a dwa Zamawiajacy.

Data i podpis Wykonawcy Data i podpis Zamawiajacego
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Zalacznik nr 1 do Umowy

Harmonogram szkolen z jezyka angielskiego

2007 2008
Il im_ v VI | VIL VI IX Xl | Xl Il 1]

jezyk angielski (grupa I) 12 9] 12 9| 12] 12| 12 12] 12] 12 6
jezyk angielski (grupa II) 12 9] 12 9| 12| 12| 12 12] 12] 12 6
jezyk angielski (grupa III) 12 9] 12 9| 12| 12| 12 12] 12] 12 6
jezyk angielski (grupa V) 9| 12 12| 12 12] 12] 12 9] 12 9 9
jezyk angielski (grupa V) 9| 12| 12 12 12] 12| 12 9] 12 9 9

razem| 36| 27| 36| 45| 60| 60| 60 0f 60 60| 60| 36| 24| 18| 18

W polach zéttych zaznaczono liczbeg godzin
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Rozdzial IV
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na przeprowadzenie cyklu szkolen jezykowych w ramach projektu ,,Podnoszenie kwalifikacji
zawodowych mieszkancow Miasta Podkowy Lesnej i okolic dla potrzeb regionalnego rynku

pracy”

Celem projektu jest podniesienie kwalifikacji zawodowych 1 umiejetnosci interpersonalnych
mieszkancow Podkowy Les$nej 1 miejscowosci przylegtych - 0séb pracujacych (zatrudnionych)
z wyksztalceniem co najmniej gimnazjalnym (lub podstawowym wg starego systemu edukacji) -
dla podniesienia ich warto$ci jako wszechstronnych, profesjonalnych pracownikéw w obecnym
miejscu pracy 1 dla zwigkszenia ich szans na rynku pracy o dynamicznie rosnacych
wymaganiach.
W projekcie zatozono nast¢pujace rezultaty:
- postugiwanie si¢ jezykiem angielskim w zaleznosci od stopnia zaawansowania nauki
w poszczegbdlnych grupach,
- uzyskanie powszechnie uznawanego certyfikatu lub szczegdétowych wskazan odnosnie
dalszej pracy w celu jego pozyskania,
- zwigkszenie motywacji do dalszej nauki,
- zdobycie podstaw oraz umiejetnosci do samodzielnej nauki,
- mozliwo$¢ spelnienia warunku podstawowe] znajomosci jezyka obcego czesto
wymienianego wsrod kryteriow okreslanych przez pracodawcow.

1. Zakres szkolenia (tematyka).

L |L.p. Temat szkolenia Liczb | Liczba | Laczna
a grup | osob w | liczba
grupie | godzin

1. jezyk angielski (grupa I) 1 12 120
2. jezyk angielski (grupa II) 1 12 120
3. jezyk angielski (grupa III) 1 12 120
4. jezyk angielski (grupa IV) 1 12 120
5. jezyk angielski (grupa V) 1 12 120

Zaplanowano objgcie szkoleniem z jezyka angielskiego 60 oséb.

Szkolenia jezykowe odbywac si¢ beda w 5 dwunastoosobowych grupach o zréznicowanym
poziomie zaawansowania: od podstawowego do S$redniego w cyklu 10,5 miesiaca
kalendarzowego (120 godzin zegarowych).

Podzial grup ze wzgledu na poziom zaawansowania (wedlug Europejskiego Systemu Opisu
Jezyka - CEF, gdzie grupa Al i A2 bedzie stanowi¢ poziom podstawowy nauczania
j. angielskiego, grupa B1 i B2 — poziom $redni) zostanie ostatecznie zdefiniowany na podstawie
rzeczywistego  zapotrzebowania, zweryfikowanego po przeprowadzonym przez firmg¢
szkoleniowa tescie kompetencyjnym.

2. Termin rozpoczgcia.

., Podnoszenie kwalifikacji zawodowych mieszkaricéw Miasta Podkowy Lesnej i okolic dla potrzeb regionalnego rynku pracy” 19
Z/2.14/11/2.1/15/373/06



Czas trwania zaje¢ grupy I — III okre§lono od stycznia do potowy grudnia 2007 r. z wylaczeniem
sierpnia, grupy IV — V oddrugiego tygodnia kwietnia 2007 r. do trzeciego tygodnia
marca 2008 r. z wylaczeniem sierpnia 2007 r.

Harmonogram szkolen przedstawia ponizsza tabela:

Harmonogram
szkolen
tytul szkolenia 2007 2008
I [II J[III|IV [V |VI |VvIDI|VIIH|IX | X [XI [ XI|T |[II [II
jezyk angielski
(grupal) 12 9| 12| 9] 12| 12| 12 12 12] 12| 6
jezyk angielski
(grupa II) 12 9| 12| 9] 12| 12| 12 12| 121 12] 6
jezyk angielski
(grupa III) 12) 9] 12] 9| 12| 12| 12 12| 12 12] 6
jezyk angielski
(grupa IV) 9] 12] 12] 12 12) 121 12] 9] 12| 9| 9
jezyk angielski
(grupa V) 9] 12] 12] 12 120 121 12] 9] 12| 9] 9

* liczby zamieszczone w tabeli oznaczaja 1lo$¢ godzin szkolenia w miesiacu

3. Cykl szkoleniowy.

Zajecia kazdej z grup odbywaé si¢ beda 2 razy w tygodniu po 1,5 godziny zegarowej
lub w sobotg po 3 godziny zegarowe.

Szczegodtowy terminarz szkolen ustalony zostanie z wybranym wykonawca, uwzgledniajac
preferencje uczestnikow szkolenia, przed podpisaniem umowy.

4. Miejsce szkolenia.
Szkolenie bedzie si¢ odbywato w obiektach udostgpnionych przez Urzad Miejski w Podkowie
Lesnej na terenie miasta.

5. Program szkolen, metodologia.

1. W projekcie szkoleniowym zaplanowano nauk¢ jezyka angielskiego na poziomie
podstawowym 1 $rednim. Firma szkoleniowa opracuje programy nauczania j¢zyka
angielskiego dla czterech poziomoéw zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Jezyka
(CEF):

— Al - Breakthrough
— A2 - Waystage
— B1 - Threshold
— B2 — Vantage, gdzie poziomy Al i A2 odpowiadaja poziomowi podstawowemu
nauczania j. angielskiego, poziomy B1 i B2 stanowia poziom $redni nauczania
J. angielskiego.
2. Program kursu powinien opiera¢ si¢ na metodologii komunikacyjne;.
3. Zajecia oparte beda na pracy z podrecznikiem, ktoremu wydawnictwo przyporzadkowato
odpowiedni poziom wedlug CEF i skierowane na rozw6j wszystkich czterech sprawnosci
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7.

jezykowych tj. sprawno$ci rozumienia ze stuchu, sprawnosci czytania ze zrozumieniem,
sprawnosci mowienia i pisania.

Firma szkoleniowa wdrozy uczestnikow szkolenia do pracy ze stownikiem
monolingwalnym j. angielskiego.

Zajecia beda miaty charakter interaktywny z elementami pracy w podgrupach.

W czasie trwania kursu szkota jezykowa okresli na jakim faktycznym poziomie wiedzy
pozostaje kazdy uczestnik kursu z j. angielskiego i zaproponuje mu przystapienie
do zdania migdzynarodowego egzaminu ESOL/SESOL na odpowiadajacym jego wiedzy
oraz umiejgtnosciom poziomie.

W czasie trwania kursu firma szkoleniowa przeprowadzi egzamin probny zgodny
ze standardem City&Guilds.

Spetnienie powyzszych wymagan prosz¢ uwzgledni¢ w postaci odpowiednich zapisow
w Programie szkolenia w Tabeli w kolumnie g, stanowiacym Zalacznik nr 3 do formularza

oferty.

6. Wymagane pomoce dydaktyczne.

1.

3.

4.

Firma szkoleniowa zakupi i przekaze uczestnikom szkolenia podrg¢cznik do nauki jezyka
angielskiego, przeznaczony do ewentualnego wykorzystania w domu. Podrgcznik
zaproponowany przez firm¢ szkoleniowa powinien by¢ zgodny z Europejskim Systemem
Opisu Jezyka (CEF), uwzgledniajac poziom nauki, dla ktérego jest on przeznaczony.
Koszt zakupu podrecznika bedzie zawarty w cenie, jaka oferent zaproponuje za
wykonanie ustugi szkoleniowe;.
W  celu zwigkszenia efektywnosci nauki oraz skutecznego przygotowania
do miedzynarodowego egzaminu City&Guilds firma szkoleniowa zakupi 1 przekaze
kazdemu uczestnikowi szkolenia materialy wspomagajace w postaci ksiazki oraz kasety:

* International English for Speakers of Other Languages, Books 1-6,

» International English for Speakers of Other Languages, Cassettes 1-6,
do wykorzystania na zajeciach oraz do ¢wiczen samodzielnych w domu. Koszt zakupu
wyzej wymienionych materiatow pomocniczych bedzie zawarty w cenie, jaka oferent
zaproponuje za wykonanie ushugi szkoleniowe;.
Firma szkoleniowa dostarczy na zajgcia stownik monolingwalny j. angielskiego
do wykorzystania wérdd stuchaczy szkolenia.
Firma szkoleniowa zapewni materialy dydaktyczne potrzebne do przeprowadzenia zajeé
(kasety, plyty CD) wraz z odtwarzaczem, plansze itp.

Spelienie powyzszych wymagan prosz¢ uwzgledni¢ w postaci odpowiednich zapisow
w Programie szkolenia w Tabeli w kolumnie g, stanowiacym Zatacznik nr 3 do formularza

oferty.

7. Egzamin City&Guilds.

1.

Po zakonczeniu szkolenia firma szkoleniowa przeprowadzi egzamin City&Guilds
dla kazdego uczestnika szkolenia na poziomie odpowiadajacym jego wiedzy i
umiej¢tnosciom.. Wymogiem formalnym dla firmy egzaminujacej jest posiadanie
odpowiedniej akredytacji do przeprowadzenia egzaminu City&Guilds.

W przypadku nie posiadania akredytacji firma szkoleniowa zglosi kazdego uczestnika
szkolenia do egzaminu City&Guilds do akredytowanego centrum egzaminacyjnego,
ktorego nazwe wskaze w dokumentach przetargowych i wniesie oplatg za egzamin.
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Spetlnienie powyzszych wymagan prosze uwzgledni¢ w postaci odpowiednich zapisow
w Programie szkolenia w Tabeli w kolumnie g, stanowiacym Zatacznik nr 3 do formularza

oferty.

8. Lektorzy.

Prowadzacy zajecia beda osobami z  wyzszym  wyksztalceniem  filologicznym
i/lub wyksztalceniem wyktadowcoéw jezyka obcego z duza znajomoscia metodyki nauczania
1 przynajmniej rocznym doswiadczeniem w pracy lektora. Doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen begdzie zweryfikowane przed podpisaniem umowy na podstawie zalaczonego do oferty
zyciorysu zawodowego (CV) oraz referencji.

9. Koordynator szkolenia.

Podwykonawca wyznaczy koordynatora szkolenia, ktérego rola bedzie spetnianie roli tacznika
pomiedzy zespotem trenerow a Kierownikiem projektu. Do gtéwnych zadan koordynatora bedzie
przekaz informacji, koordynacja dziatan na plaszczyznie firma szkoleniowa — uczestnicy
szkolenia — organizator.
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