Podkowa L&na, 28 padziernik 2013 r.

Fn.320.23.2013

Regionalna | zba Obrachunkowa
ul. Koszykowa 6a
00-654 War szawa

Dotyczy: wystapienia pokontrolnego z kompleksowej kontroli gosgda
finansovpereprowadzonej w Uerlzie Miejskim w Podkowie
freej w dniach od 21.06.2013 r. do 22.08.2013 r.

Uprzejmie informuy, ze w zwhzku z wysipieniem pokontrolnym Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Warszawie zostaty poczynioastpujace dziatania.

Ad 1. Zobowiazano pracownikow Referatu Finansowego do dostosewdokumentacji
opisupcej przygte przez Urzd Miejski w Podkowie Lénej zasady rachunkowc, do
wymaga okreslonych w art. 10 ust. 1 pkt 3 ppkt ¢) ustawy z d@ wrzénia 1994 r.

o rachunkowséci tj. do uzupetnienia dokumentacji o opis systepmaetwarzania danych
(opis systemu informatycznego), zawiecggo wykaz programow, procedur lub funkciji,
w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem afgoow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szcpe§dl metod zabezpieczenia dgst
do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadteslekia wersji oprogramowania i daty
rozpoczcia jego eksploatacii.

Ad 2. Zobowigzano pracownikéw Referatu Finansowego do przesardagprzepisu art. 11
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finahgadlicznych, zgodnie z ktorym jednostki
budzetowe pokrywaj swoje wydatki bezpwednio z budetu, a pobrane dochody
odprowadzaj na rachunek odpowiednio dochodow bett paistwa albo bugetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Ad 3. Zobowigzano pracownikdéw Referatu Finansowego do stosowazkiié zascznika nr 4
»,Gospodarka Pienzna” do zarzadzeniem nr 40/Fn/2004 Burmistrza Miasta Podkowgnhe
Z dnia 31 grudnia 2004 r. w sprawie wprowadzeniayaie instrukcji kontroli wewagtrznej,
obiegu dokumentow finansowo-kgowych, gospodarki drukanitistego zarachowania oraz
gospodarki pieriznej w Urzdzie Miejskim w Podkowie L&ej (z p&@n. zm.), zgodnie
z ktérym raporty kasowe, po umieszczeniu na dowlbdeasowych numeru pod ktorymi
zostaly wpisane, kasjer przekazuje do komorkidmivasci budzetowej za pokwitowaniem.

Ad 4. Zobowiazano pracownikéw Referatu Finansowego do stosowamigpisu art. 20 ust 3
pkt 1 ustawy z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi, zgodnie z ktorym podstaw
zapisow w raportach kasowych mof@y¢ réwniez sporadzone przez jednostkdowody



ksiggowe zbiorcze — shace do dokonaniaa¢znych zapisow zbioru dowoddsvddiowych,
ktore musz by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione.

Ad 5. Zobowigzano pracownikow Referatu Finansowego do stosowamigpisu art. 22 ust. 3
ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowoi, zgodnie z ktorym kbly w dowodach
wewrgtrznych mog by¢ poprawiane przez sldlenie bkdnej trégci lub kwoty,
Z utrzymaniem czytelrioi skrelonych wyraen lub liczb, wpisanie trei poprawnej i daty
poprawki oraz zigenie podpisu osoby do tego upawenej, o ile odgbne przepisy nie
stanowj inaczej, ze zwréceniem uwage nie mana poprawid pojedynczych liter lub cyfr.

Ad 6. Zobowiazano pracownikow Referatu Finansowego do przesdriagprzy zawieraniu
umowy o kompleksow obstug rachunkéw bankowych, przepisu art. 142 ust. 1wasta
Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpeiblicznych w zw. z art. 264 ust 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Sprawa obecnie obowdujacej umowy, kompleksowej obstugi rachunkéw bankowych
zawartej pomidzy Bankiem BPH S.A., a Miastem Podkowasha zostanie uregulowana
zgodnie z obowezujacymi przepisami.

Ad 7. Zobowihzano pracownikow Referatu Finansowego do stosowapisu konta 133
.Rachunek bugetu” zawartego w rozpogdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkiivmoraz plandéw kont dla budtu pastwa,
budzetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek hiatowych, samoremowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fisgwowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnktdrym
zapisy na koncie 133 slokonywane wyicznie na podstawie dokumentow bankowych.

Ad 8. Zobowiazano pracownikow Referatu Finansowego do przesdraagorzepisu art. 20
ust 1 ustawy z dnia 29 wrgda 1994 r. o rachunkowoi, zgodnie z ktérym do ksj
rachunkowych okresu sprawozdawczego halevprowadzé, w postaci zapisu, kde
zdarzenie, ktore nagtito w tym okresie sprawozdawczym.

Ad 9. Zobowiazano pracownikéw Referatu Finansowego do stosowanziepisu 8§ 15 pkt 1
rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetdow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bgetowych, samowdowych zaktadow  bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych majcych
siedzilz poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zgodniktérym, ustalajc zakladowy
plan kont, nalgy si¢ kierowa& m.in. zasag, ze konta wskazane w planach kont agle
traktowa jako standardowliczbe kont, ktéra mae by ograniczona jedynie o konta shce
do kskgowania operacji gospodarczych niewgpsiacych w jednostce lub placéwce albo
uzupetniona o konta zgodne co do $tie ekonomicznej, w tym réwnie przy
wykorzystywaniu symboli kont, ktére nie maastosowania w jednostce.

Ad 10. Zobowigzano pracownikow Referatu Finansowego do stosowapisu konta 998
.Zaangaowanie wydatkéw bugkttowych roku bigacego” zawartego w rozpadzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w spraszezegolnych zasad rachunkdwiooraz
planéw kont dla bugktu pastwa, budetéw jednostek samagdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorgdowych zaktadow budatowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzip poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ktdérym na karmoku konto 998 nie wykazuje salda.



Ad 11. Zobowiazano pracownikow Referatu Finansowego do zamykKesiag rachunkowych
w terminie okrélonym w 8 18 ust. 3 rozpagdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkiivmoraz plandéw kont dla budtu pastwa,
budzetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek higtowych, samoemowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fisgwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz wssip
okreslony w art. 12 ust. 5 ustawy z dnia 29 wazie 1994 r. o rachunkowoi.

Ad 12. Zobowigzano pracownikow Referatu Finansowego do przestraagorzepisu art. 26
ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wiénga 1994 r. o rachunkowoi, zgodnie z ktérym jednostki
przeprowadzaj na ostatni dzie kazdego roku obrotowego inwentaryzacjaktywow
finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowybhpkzechowywanych przez inne
jednostki, w tym papierow waroiowych w formie zdematerializowanej, nadesci, w tym
udzielonych payczek, z zastrzeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wiaknyc
sktadnikébw aktywéw - drag otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow
potwierdzé prawidtowadci wykazanego w ksgach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow oraz wyjénienia i rozliczenia ewentualnychzrdc.

Ad 13. Zobowigzano pracownikow Referatu Finansowego do przestraagorzepisu art. 26
ust 3 pkt 1 w zw. z przepisem art. 26 ust. 1 pkiistawy z dnia 29 wrZaia 1994 r.
o rachunkowséci, zgodnie z ktérym termin i egtotliwos¢ inwentaryzacji, okrdone w ust. 1,
uwaza sk za dotrzymane, jeli inwentaryzagj sktadnikéw aktywow — z wygtzeniem
aktywoéw piengznych, papierow wartgiowych, produktow w toku produkcji oraz
materiatdw, towarow i produktéw gotowych, odanych w art. 17 ust. 2 pkt 4 niniejszej
ustawy — rozpocgo nie wczéniej niz 3 miesice przed kacem roku obrotowego,
a zakdaiczono do 15 dnia naginego roku, ustalenie gatanu nagpito przez dopisanie lub
odpisanie od stanu stwierdzonego dregisu z natury lub potwierdzenia salda — przyckodé
i rozchodow (zwgkszer i zmniejszé), jakie nastpity miedzy dag spisu lub potwierdzenia,
a dniem ustalenia stanu wynikeggo z ksig rachunkowych, przy czym stan wynikey

z kskg rachunkowych nie ni@ by¢ ustalony po dniu bilansowym.

Ad 14. Zobowigzano pracownikbw Referatu Finansowego do przesirieg zasad
okreslonych w art. 274 8§ 1 pkt 1 i § 2 ustawy z dnia f8rpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa, zgodnie z ktorymi w razie stwierdzen@adeklaracja zawieradaty rachunkowe
lub inne oczywiste omyiki 40z, ze wypetniono 4 niezgodnie z ustalonymi wymaganiami,
organ podatkowy:

- w zalenosci od charakteru 1 zakresu uchybiekoryguje deklaragj dokonujc
stosownych poprawek lub uzupelfjgezeli zmiana wysoksci zobowszania podatkowego,
kwoty nadptaty, kwoty zwrotu podatku lub wysdko straty w wyniku tej korekty nie
przekracza kwoty 1.000,00 zt;

- doecza podatnikowi uwierzytelniankopie skorygowanej deklaracji wraz z informac;j
0 zwiazane] z koreki deklaracji zmianie wysokai zobowhzania podatkowego, kwoty
nadptaty lub zwrotu podatku lub wysakostraty ladz informacg o braku takich zmian.

Ad 15. Zobowiazano pracownikow Referatu Finansowego do przesdriagklasyfikacii
okreslonej rozporadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.sprawie
szczego6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, pitagddéw i rozchoddéw orazrodkow
pochodacych zezrodet zagranicznych, zgodnie z kidvptywy z optaty targowej klasyfikuje
sie w rozdziale 75616 i § 0430.



Ad 16. Zobowiazano pracownikéw Referatu Finansowego do przesiraagprzepisu § 4 ust.
1 pkt 2 rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 25zpaiernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkoweéci oraz planéw kont dla organow podatkowych jedekstsamorzdu
terytorialnego, zgodnie z ktérym do udokumentowamipisow shiaa decyzje, biogc pod
uwag; przepis art. 212 ustawy z dnia 29 sierpnia 1999rdynacja podatkowa, z ktoérego
wynika, ze organ podatkowy, ktory wydat decyzjest ni zwiazany od chwili jej dogczenia.

Ad 17. Zobowigzano pracownikéw Urtdu do przestrzegania zasad dloaych w art. 18 ust.
9 ustawy z dnia 26 pdziernika 1982 r. o wychowaniu w tzgosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi, zgodnie z ktérymi zezwolenia na sut& napojow alkoholowych
przeznaczonych do spgria w miejscu sprzedg, wydaje s¢ na czas oznaczony, nie krotszy
niz 4 lata.

Ad 18. Zobowigzano pracownikéw Ukdlu do pobierania optaty za korzystanie z zezwole
sprzeda napojow alkoholowych w wysokoi okreslonej w art. 11 ust. 6 i 8 ustawy z dnia
26 padziernika 1982 r. o wychowaniu w tzagosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Ad 19. Zobowigzano pracownikéw Urdu do:

- stosowania zasad okienych w 8 42 ust. 2 zadznika nr 1 do rozposrzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawistrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawigaizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych;

- ustalania wysokgi optaty za zajcie pasa drogowego zgodnie z zasadamistdmgmi
w art. 40 ust. 4 i ust. 10 ustawy z dnia 21 ma@@6lr. o drogach publicznych;

- przestrzegania przepisu art. 40 ust. 13 uystawdnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych, zgodnie z ktérym termin uiszczeniaabtpiza zajcie pasa drogowego wynosi
14 dni od dnia, w ktérym decyzja ustalzg jej wysokeé¢ stata st ostateczna;

- doeczania decyzji w sposob okieny w art. 46 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks posfpowania administracyjnego, zgodnie z ktorym odbiesa pismo potwierdza
doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daggzimia.

Zobowizano pracownikow Referatu Finansowego do dokonyavamapisow
ksiggowych dot. optaty za zgie pasa drogowego na koncie 221 ,Nal&ci z tytutu
dochodow bugetowych” na podstawie wydanych decyzji, w sposoteidény w art. 6 ust. 1
i art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wém@ 1994 r. o rachunkowoi oraz zgodnie z zasadami
prowadzenia tego konta, oklenymi w zahczniku nr 3 do rozpoezizenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasatiunkowéci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zakladow bugktowych, péstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej.

Ad 20. Zobowigzano pracownikéw Urkdu do stosowania, przy przyznawaniu mgesnego
zasadniczego wynagrodzenia, zapisow tabeli nraddcznika nr 3 do rozposzizenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynadgemia pracownikdw samadowych.

Ad 21. Zobowiazano pracownikow Referatu Finansowego do stosowanziepisow art. 21
ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wipga 0 rachunkowsxi, zgodnie z ktérym dowod kgjowy

powinien zawier& co najmniej m.in. stwierdzenie sprawdzenia i zdKkikawania dowodu

do ugcia w kstgach rachunkowych przez wskazanie miesioraz sposobu ¢gia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpdmialnej za te wskazania.



Ad 22. Zobowiazano pracownikéw Urgdu do zadczania do dokumentacji pepbwania

0 zamowienie publiczne, potwierdzenia ustaleniateyer zamowienia oraz przestrzegania
przepisu art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 29 styczn@420 Prawo zamowiepublicznych, zgodnie
z ktérym wszystkie czynr$oi podejmowane w zwrku z przygotowaniem, prowadzeniem
oraz udzieleniem zamowienia publicznego, prowaidzz gachowaniem formy pisemnej.

Ad 23. Zobowigzano pracownikow Ukdu do przestrzegania, przy udzielaniu zamodwienia
publicznego, przepisu 8§ 7 pkt 1 ppkt f) rozpmizenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja
2004 r. w sprawie metod i podstaw sp@izania kosztorysu, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych koszt@bét budowlanych okétonych

w programie funkcjonalno —zytkowym, zgodnie z ktérym strona tytulowa kosztarys
inwestorskiego powinna zawiérdat jego sporzdzenia.

Ad 24. Zobowigzano pracownikow Ukdu do przestrzegania, przy udzielaniu zamdéwienia
publicznego, przepisu art. 32 ust. 3 ustawy z dtflastycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych, zgodnie z ktérym 4Feli zamawiajcy przewiduje udzielenie zamOuiie
uzupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 b 134 ust. 6 pkt 3 i 4, przy
ustalaniu wartéci zaméwienia uwzghnia s¢ wartas¢ zaméwié uzupetniagcych.

Ad 25. Zobowiazano pracownikow Ukdlu do przestrzegania, przy udzielaniu zamowienia
publicznego, przepisu art. 9 ust. 1 oraz art. 27 Lis 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwig publicznych, zgodnie z ktérymi pe@pbwania o udzielenie zamoéwienia
prowadzi s¢ z zachowaniem formy pisemnej, &wwadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiary i wykonawcy przekazaj zgodnie z wyborem zamawiapgo,
pisemnie, faksem lub draglektronicza.

Ad 26. Zobowigzano pracownikow Ukglu do zadania od wykonawcéw, przy udzielaniu
zamowienia publicznego, sktadania wognie éwiadczeér lub dokumentéw wskazanych
w przepisach rozposdzenia Prezesa Rady Ministrow z 19 lutego 2013sprawie rodzajow

dokumentow, jakich mee zadaé zamawiajcy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty mog by¢ sktadane.

Ad 27. Zobowigzano pracownikow Ukdu do przestrzegania, przy udzielaniu zamodwienia
publicznego, przepisu art. 46 ust. 4 ustawy z d8astycznia 2004 r. Prawo zamoOwie
publicznych, zgodnie z ktdrym,7eli wadium wniesiono w pieadzu, zamawiaicy zwraca je
wraz z odsetkami wynikagymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzershurgku bankowego oraz prowizji
bankowej za przelew piegdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykogawc

Ad 28. Zobowiazano pracownikow Ukglu do przestrzegania przepisu art. 21 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieublicznych, zgodnie z ktérym kierownik
zamawiagcego okréla organizagj, skiad, tryb pracy oraz zakres obemkow cztonkdw
komisji przetargowej, ma¢ na celu zapewnienie spravgobjej dziatania, indywidualizacii
odpowiedzialnéci jej cztonkdéw za wykonywane czynée oraz przejrzyskxi jej prac.

Ad 29. Zobowigzano pracownikow Ukdu do przestrzegania przepisu art. 40 ust. 6 pkt 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawigblicznych, zgodnie z ktérym ogtoszenie
0 zamowieniu, odpowiednio zamieszczone lub publéasvw miejscu publicznie dephym

w siedzibie zamawiagego, na stronie internetowej, o ktérej mowa w listv dzienniku lub
czasopimie o0 zasjgu ogolnopolskim lub w inny sposob nie meazawierd informacji innych

niz zamieszczone w Biuletynie ZamowiBublicznych.



Ad 30. Zobowigzano pracownikow Uktlu do przestrzegania postanofviart. 46 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpblicznych, zgodnie z ktérymi
zamawiagcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwioczpe wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaieniu pos¢powania, z wyjtkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zagémziem ust. 4a.

Ad 31. Zobowiazano pracownikow Ukglu do przestrzegania przepisu art. 87 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpiblicznych, zgodnie z ktorym
zamawiagcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki rachunkowe, uwzgkdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Ad 32. Zobowigzano pracownikow Ukdu do przestrzegania przepisu art. 92 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpiblicznych, zgodnie z ktérym
niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergmawiajcy jednoczénie zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktorzy zigli oferty m.in. o wyborze najkorzystniejszej ofgrt
podapc nazwe (firme) albo imk i nazwisko, siedzip albo miejsce zamieszkania i adres
wykonawcy, ktérego ofegt wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firnabo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamiesikauresy wykonawcow, ktorzy zgi
oferty, a take punktagj przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert iatzm
punktacg.

Ad 33. Zobowiazano pracownikow Uktlu do przestrzegania przepisu art. 151 ust. 1 ystaw
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamd&wublicznych, zgodnie z ktGrym zamaviey
zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dniaomgkia zamoOwienia i uznania przez
zamawiagcego za nalg/cie wykonane.

Ad 34. Zobowizano pracownikdw Urkzlu do sporzdzania pisemnego protokétu
Z postpowania o udzielenie zamowienia, o ktdrym mowa @8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwtepublicznych, zgodnie z § 2 oraz § 3 rozpdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26 padziernika 2010 r. w sprawie protokotu pgstwania o udzielenie
zamowienia publicznego. Pouczono pracownikéev protokot z pogpowania o udzielenie
zamowienia publicznego nale sporadza na bigaco, na podstawie obowdujacego wzoru
protokotu, w sposob i w zakresie wynikeym z tego wzoru.

Ad 35. Zobowigzano pracownikow Ukglu do przestrzegania przepisu art. 5a ust. 1 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakod pazytku publicznego i wolontariacie, zgodnie

z ktdrym roczny program wspotpracy z organizacjgmoizaradowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy, nae uchwalg do dnia 30 listopada roku
poprzedzajcego okres obowrzywania programu.

Ad 36. Zobowiazano pracownikow Ukglu do przestrzegania przepisu art. 15 ust. 2pysta
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakod pazytku publicznego i wolontariacie, zgodnie
z ktérym wyniki otwartego konkursu ofert ogtasza siezwiocznie po wyborze oferty
w sposo6b okrdony w art. 13 ust. 3 ww. ustawy.

Ad 37. Zobowiazano pracownikow Ukglu aby przy przekazywaniu dotacji dla podmiotéw
niebgdacych jednostkami organizacyjnymi Miasta Podkowysreg, przestrzegatermindw
okreslonych w zawartych umowach.



Ad 38. Zobowiazano pracownikéw Referatu Finansowego do przesdraagprzepisu art. 255
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finahgaublicznych, zgodnie z ktorym zadz
jednostki samorglu terytorialnego przekazuje pobrane dochody zbtawve zwizane
Z realizacy zada z zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych jednostce
samoradu terytorialnego odbnymi ustawami, pomniejszone o olomme w odebnych
ustawach dochody buadtowe przystuguce jednostce samadu terytorialnego z tytutu
wykonywania tych zada na rachunek bimcy dochodow dysponenta @zi budzetowej
przekazujcego dotagj celowg, wedtug standrodkow okrélonego na:

1) 10 dziex mieshca — w terminie do 15 dnia danego mieai

2) 20 dziéh miesiaca — w terminie do 25 dnia danego mieal

Ad 39. Zobowigzano pracownikéw Referatu Finansowego do przesiraagrzepisu art. 255
ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.marisach publicznych, zgodnie z ktérym
dochody, o ktdrych mowa w art. 255 ust. 1 i2pszekazywane wraz z naleymi odsetkami
naliczonymi w wysokeéci jak dla zalegtéci podatkowych w przypadku nieodprowadzonych
dochoddéw bugetowych przez zasd jednostki samortlu terytorialnego w terminach,
o ktérych mowa w art. 255 ust. 1 2.

Ad 40. Zobowiazano pracownikow Ukglu do przestrzegania postanofviart. 35 ust. 1
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarceudhEmdciami, zgodnie z ktorymi
wiasciwy organ sporgdza i podaje do publicznej wiadokwd wykaz nieruchomgzi
przeznaczony do sprzeda do oddania w iytkowanie wieczyste, aytkowanie, najem lub
dzierzawe. Pouczono pracownikowe wykaz ten wywieszagha okres 21 dni w siedzibie
wiasciwego urzdu, a ponadto informagjo wywieszeniu tego wykazu podajeg silo
publicznej wiadoméci przez ogtoszenie w prasie lokalnej oraz w inpgs®b zwyczajowo
przyjety w danej miejscowiei, a take na stronach internetowych ééavego urzdu.

Burmistrz Miasta
Podkowy Lénej
I-
Matgorzata Sdpien-Przygoda



