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Sprawa: dot. zaleced pokontrolnych

Zgodnie z art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2011, Nr 123, poz. 698 2z pézn. zm.) w dniu 19 marca
2012 r. zostala przeprowadzona przez Elzbiete¢ Pedelskq kontrola ogolna archiwum zakladowego
Panstwa jednostki organizacyjnej w wyniku, ktérej stwierdzono, ze przepisy kancelaryjno-
archiwalne nie sa w pelni stosowane przez wszystkie komorki organizacyjne, szczegolnie w
zakresic  systematycznego porzadkowania 1 przekazywania do archiwum  zakladowego
dokumentéw w tym materialow archiwalnych.

Przedstawiajac ponizsze zalecenia, oméwione wstepnie w dniu kontroli, oczekujemy na

podjecie dzialan w celu ich realizacji:

1. Nalezy dostosowac lokal archiwum zakladowego do wymogéw okreslonych w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Dz.U. Nr 27, poz. 140) w terminie 5 lat od wejscia w zycie
w/w Rozporzadzenia.

2. Nalezy przeszkoli¢ osobe odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego na kursie
dla archiwistow zakladowych.

3. Nalezy przeprowadzi¢c weryfikacje kwalifikacji archiwalne) zasobu archiwum, zgodnie z § 6
punkt 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 1 Dz.U. Nr 27, poz. 140).

4. Nalezy zobowigzaé¢ poszczegolne komorki organizacyjne do przestrzegania Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzalania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Dz.U. Nr 27, poz. 140) w zakresie systematycznego
porzadkowania, ewidencjonowania oraz przekazywania dokumentacji do archiwum zakladowego,

aw szczegolnosci materiafow archiwalnych.



Termin wykonania zalecen pokontrolnych — punkty 2-4 do 31 grudnia 2013 r.
W terminic 14 dni od daty otrzymania zalecern pokontrolnych, jednostce kontrolowanej

przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do ich tresci. O wykonaniu zalecen prosimy

powiadomi¢ nas na piSmie.
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