1 BURMISTRZ MIASTA PODKOWA LESNA

8 ¢ Ul Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna,
7 tel. 022 759 21 00, fax 022 758 9003
e-mail: burmistrzmiasta@podkowalesna.p!

Podkowa Leéna, 16 grudnia 2013 1.
050.1630.3.2013

Dyrektor

Archiwum Panstwowego
m. st. Warszawy

ul. Krzywe Kolo 7
00-270 Warszawa

Wasze pismo z dnia: 18.06.201 3r. Znak: IV 402-106/13

Sprawa: dotyezy wykonania zalecei pokontrolnych

Szanowna Pani Dyrektor,

nawiazujac do zalecen pokontrolnych z kontroli ogélnej archiwum zaktadowego Urzedu
Miejskiego w Podkowie Lesnej przeprowadzonej w dniu 19 marca 2012 r. przez Pania Elzbiete
Pedelska informuje. iz:

1. Pani Magdalena Markowska — Archiwista Zakladowy ukonczyla kurs archiwalny I-go
stopnia ( zalacznik nr 1).

2. Pracownicy Urzedu zostali pouczeni oraz zobowiazani do przesirzegania
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu systematycznego porzadkowania, ewidencjonowania  oraz
przekazywania dokumentacji do archiwum zakladowego oraz materialow archiwainych
(pismo do pracownikow — zatacznik nr 2).

Zostata dokonana weryfikacja kwalifikacji archiwalnej zasobu archiwum. zgodnie z 36

LFS ]

punkt 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji

w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych.



BURMISTRZ MIASTA URZAD MIASTA PODKOWA LESNA

W dniu 29 lipca 2013 roku przekazano do wybrakowania dokumentacje niearchiwalna (kat. B)
po uzyskaniu zgody jednorazowej nr 23/13 z dnia 9 kwietnia 2013 roku ( kopia zgody oraz

kopia certyfikatu zniszczenia — zatacznik nr 3).

Z powazaniem
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Zataczniki:
1. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu kancelaryjno archiwalnego I-go stopnia.

2. Pismo do pracownikéw w sprawie stosowania przepisow dotyczacych archiwizacii
dokumentow.
3. Kopia zgody jednorazowej Nr 23/13 na wybrakowanie i przekazanie na makulaturg lub

zniszezenie dokumentacji niearchiwalnej (kat. ,,B”) oraz kopia certyfikatu zniszczenia.

Do wiadomosci:

Archiwum Panstwowe m. st. Warszawy
Oddziat w Grodzisku Mazowieckim

ul. Poniatowskiego 14

05-825 Grodzisk Mazowiecki



