ZARZADZENIE NR 103/2023 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 21 listopada 2023 r.

w sprawie powolania Komisji Stypendialnej

Na podstawie art. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.2023r.,
poz. 40 z p6zn. zm.) 1§ 4 ust. 7 Uchwaty nr 158/XXVII/2016 Rady Miasta Podkowa Le$na z dnia 13 lipca
2016 roku w sprawie ustanowienia stypendium Burmistrza Miasta Podkowa Le$na za wybitne osiggnigcia
edukacyjne, sportowe lub artystyczne dla uczniow oraz okreslenia warunkow, formy i trybu jego przyznawania,
zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Stypendialng w sktadzie:

1. Iwona Zalewska — Przewodniczaca Komisji, Kierownik Referatu Planowania i Rozwoju Miasta;
2. Artur Niedzinski — Zastgpca Kierownika Referatu Planowania i Rozwoju Miasta;

3. Justyna Cierniak — Gtowny Specjalista w Referacie Planowania i Rozwoju Miasta;

4. Pawel Wloczewski — Wicedyrektor Podkowianskiego Liceum Ogodlnoksztatcgcego nr 60;

5. Agnieszka Hein — Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Bohaterow Warszawy w Podkowie Lesnej;
6. Marzena Pradzynska — Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 im. §w. Teresy od Dzieciatka Jezus;
7. Mariusz Ploszaj — Mazurek — Dyrektor Centrum Kultury i Inicjatyw Obywatelskich;

§ 2. 1. Komisja Stypendialna opiniuje wnioski o przyznanie stypendiow.

2. Komisja Stypendialna dziata w oparciu o regulamin Komisji Stypendialnej stanowigcy zatacznik do
Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatowi Planowania i Rozwoju Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Podkowa
Lesna

Artur Tusinski

Id: BSFCB429-FBAF-4C2D-9A10-D592989704CE. Podpisany Strona 1



Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 103/2023
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna

z dnia 21 listopada 2023 r.

Regulamin Pracy Komisji Stypendialne;j

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja Stypendialna, zwana dalej Komisja, dziala na podstawie Zarzadzenia Nr 103/2023 Burmistrza
Miasta Podkowa Le$na w sprawie powotania Komisji Stypendialnej z dnia 21 listopada 2023 r.

2. Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb dziatania Komisji.
§ 2. TRYB PRACY KOMISJI
1. Komisja sktada si¢ z 5 do 7 cztonkow.
2. W sktad Komisji wchodza:
a) minimum dwaj przedstawiciele Miasta Podkowa Le$na,

b) po jednym przedstawicielu ze szkot dziatajacych na terenie Miasta Podkowa Les$na, tj. Szkoty Podstawowe;j
im. Bohaterow Warszawy, Szkoly Podstawowej nr 2im. $§w. Teresy od Dziecigtka Jezus oraz
Podkowianskiego Liceum Ogolnoksztatcacego nr 60.

3. Komisja obraduje na posiedzeniach w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna lub online.

4. Posiedzenia Komisji zwoluje jej Przewodniczacy, okreslajac w jaki sposob bedzie odbywaé sig
posiedzenie.

5. Z kazdego posiedzenia sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuje Przewodniczacy i wszyscy cztonkowie
Komisji. Protokél przekazywany jest Burmistrzowi Miasta Podkowa Lesna celem podjecia decyzji
0 przyznaniu stypendium.

6. Cztonek Komisji podlega wylaczeniu od udziatu w pracach Komisji na czas rozpatrywania wniosku
o0 przyznanie stypendium uczniowi bedacemu jego krewnym, powinowatym, albo gdy pozostaje z uczniem
w stosunku mogacym mie¢ wptyw na obiektywna ocen¢ wniosku.

7.Kazdy z Czlonkéw Komisji przed przystgpieniem do prac zapoznaje si¢ z klauzulg informacyjna
o przetwarzaniu danych osobowych a nastgpnie podpisuje stosowne oswiadczenia zzakresu danych
osobowych, stanowigce zalacznik nr 1 oraz Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Wzoér obowigzujacego
Whniosku o przyznanie stypendium stanowi zalacznik do Uchwatly, w ktérym znajdujg si¢ niezbedne
oswiadczenia Wnioskodawcy.

§ 3. ZADANIA KOMISJI

1. Komisja ocenia ztozone wnioski pod wzgledem formalno-merytorycznym w oparciu o kryteria okreslone
w Uchwale nr 158/XXVIl/2016 Rady Miasta Podkowa Les$na z dnia 13 lipca 2016 r. w sprawie ustanowienia
stypendium Burmistrza Miasta Podkowa Lesna za wybitne osiggnigcia edukacyjne, sportowe lub artystyczne
uczniow oraz okreslenia warunkow, formy i trybu jego przyznawania i przedstawia opini¢ Burmistrzowi Miasta
Podkowa Les$na.

2. Po dokonaniu formalnej weryfikacji wnioskow, kazdy z czlonkéw Komisji, indywidualnie wypekia
Karte Oceny Wnioskow, zapisujac w niej swoje uwagi iopini¢ na temat przyznania stypendium kazdemu
z wnioskodawcow oraz przyznaje gltos na TAK lub na NIE co do przyznania stypendium. Karta Oceny
Whioskow stanowi Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Pracy Komisji Stypendialne;.

3. Przyznane, przez czltonkéow Komisji, glosy podlegaja zsumowaniu. W przypadku uzyskania réwnej
liczby gtoso6w na TAK i na NIE, o rekomendacji danego wniosku decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

4. Komisja sporzadza wykaz o0s6b rekomendowanych do przyznania stypendium, z podaniem
proponowanej jego wysokosci oraz wykaz podmiotow, ktore nie otrzymaty rekomendacji i wraz z protokolem
prac Komisji przedstawia je Burmistrzowi Miasta Podkowa Le$na.
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Zatacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

Oswiadczenie

IMig 1 NAZWISKO: ..oveiiiiieiieieeee e .

Oswiadczam, ze:
-zapoznatem/zapoznatam si¢ z Regulaminem pracy Komisji,

-zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich danych oraz dokumentéw do ktorych
miatem/miatam dostep w zwiazku z pracami Komisji zarowno w czasie jej trwania jak i po jej zakonczeniu ,

‘nie pozostaje w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa wlinii bocznej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z uczniami, ktorych wnioski dotycza, atakze nie pozostaje z tymi uczniami w takim
stosunku prawnym lub faktycznym moggcym budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,

‘w przypadku stwierdzenia zalezno$ci zuczniami, ktérych wnioski dotycza, zobowiagzuje si¢ do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego Komisji i zgadzam si¢ na wylaczenie od
udziatu w obradach Komisji na czas rozpatrywania wniosku o przyznanie stypendium temu uczniowi,

‘potwierdzam, ze zapoznalam/em si¢ z uchwatg nr 158/XXVII/2016 Rady Miasta Podkowa Le$na z dnia
13 lipca 2016 1. w sprawie ustanowienia stypendium Burmistrza Miasta Podkowa Le$na za wybitne
osiggnigcia edukacyjne, sportowe lub artystyczne dla uczniéw oraz okreslenia warunkéw, formy i trybu jego
przyznawania i przedstawia opini¢ Burmistrzowi Miasta Podkowa Les$na.

Jednoczesnie o$wiadczam, iz znane mi sg przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady (UE)
2019/679  zdnia 27 kwietnia  2016r  wsprawie  ochrony o0s6b  fizycznych  w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/ WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego w skrocie RODO i zobowigzuje
si¢ do przestrzegania ich postanowien oraz zachowania w tajemnicy ipoufnosci wszelkie informacje
pozyskane w trakcie trwania prac Komisji Stypendialne;.

Os$wiadczam, ze =zostalem uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 103/2023

Burmistrza Miasta Podkowa Les$na

z dnia 21 listopada 2023 r.

KARTA OCENY WNIOSKOW O PRZYZNANIE STYPENDIUM BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA
KARTA OCENY WNIOSKOW O PRZYZNANIE STYPENDIUM BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

Podkowa Le$na, dnia ...................... r.

(Imig i nazwisko oceniajacego)
KARTA OCENY WNIOSKOW O PRZYZNANIE STYPENDIUM BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

Nr L.dz. wniosku .
.. . Opinia nt.
/ Imi¢ i nazwisko Nazwa Uwagi 7vznania
Lp. nr sprawy kandydata, szkoty/uczelni Uwagi Formalne wag przyzna
. . . Oceniajacego stypendium
i data wplywu adres zamieszkania kandydata
. (TAK — NIE*)
wniosku
S e
........................................................ TAK / NIE
7 e
........................................................ TAK / NIE
S
........................................................ TAK / NIE
4. |
........................................................ TAK / NIE
o
TAK /NIE
Strona 1
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T
........................................................ TAK / NIE
B |l
........................................................ TAK / NIE
..................................................... Podpis Oceniajacego
1d: BSFCB429-FBAF-4C2D-9A10-D592989704CE. Podpisany Strona 2




Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 103/2023
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna

z dnia 21 listopada 2023 r.

Zgoda na udzial i przetwarzanie danych osobowych czlonkéw do Komisji Stypendialnej
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
OSWIADCZENIE

Ja 1NiZe] POAPISANY( @).uuinritiitt ittt eaee i wyrazam zgodeg
(art. 6 ust 1lit a) na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb Komisji Stypendialnej Miasta
Podkowa Lesna wramach ktorej Administratorem danych jest Burmistrz Miasta Podkowa Le$na
iprzetwarza jest niezbedne do wypelienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
(art. 6 pkt 1 lit. ¢ RODO). Celem przetwarzania danych jest spetnienie obowiazkéw wynikajacych z Ustawy
o samorzadzie gminnym zdnia 8 marca 1990r. Dane sg przetwarzane zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawg
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r poz. 1781 z p6zn zm.)

(miejscowos$¢, data) (wlasnoreczny podpis)
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

1. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Podkowa Les$na Akacjowa 39/41, 05-807
Podkowa Lesna, 22 75 92 100, email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktorym mozna si¢
kontaktowa¢ pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Lesna lub
email: iod@podkowalesna.pl

3. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 pkt 1 lit. ¢ RODO. Celem przetwarzania
danych jest spelnienie obowigzkéw wynikajacych z Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.
(Dz.U. 22021 poz. 1372 z p6zn. zm.

4. Dane beda przetwarzane na potrzeby Komisji Stypendialnej Urzedu Miasta Podkowa na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ Ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO). Celem przetwarzania
danych jest spelnienie obowigzkéw wynikajacych z Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r
(Dz.U. z 2021 poz. 1372 z p6zn. zm.)

5. Przetwarzane dane moga by¢ udostgpniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa oraz
podmiotom wykonujagcym zadania publiczne lub podmiotom dzialajacym na zlecenie organéw wiadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa i innym
podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Miastem Podkowa Lesna wspdlpracuja lub
przetwarzaja dane dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta Podkowa Lesna (jednostki realizujace
zadania zwigzane informatyzacjg, obstuga prawng pocztowg badz kurierska, bankows itp).

6. Dane nie sg przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo. Panstwa dane nie beda
stuzyly do zautomatyzowanego podejmowania decyzji i nie beda profilowane. Beda przetwarzane w systemach
informatycznych i w formie tradycyjne;j

7. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa zgodnie
z Rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14 poz. 67 z dnia 18.01.2011r.)

8. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane rgcznie oraz automatycznie w celu spetnienia obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa, jak rowniez w celach statystycznych i archiwalnych.
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9. Ma Pan/i prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych., Zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 18 Ogolnego
Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

10. Przystuguje Panu/i prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w sposob i trybie okreslonym
w przepisach Ogolnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych oraz w Ustawie o ochronie danych
osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych Pana/i narusza wskazane przepisy (Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)

11. Przetwarzanie Pani/a danych wigze si¢ ustanowieniem stypendium Burmistrza Miasta Podkowa Lesna
za wybitne osiggnigcia edukacyjne, sportowe i artystyczne dla ucznidow i studentdow zamieszkalych na terenie
Miasta Podkowa Les$na. Komisja Stypendialna dziala na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Stypendialnej
okreslonego Zarzadzeniem nr 111/2021 Burmistrza Miasta Podkowa Lesna zdnia 5 listopada 2021 r.
w sprawie powotania Komisji Stypendialnej. Nie podanie danych w zwigzku z przetwarzaniem ich w celach
wskazanych powyzej uniemozliwi Administratorowi realizacje procesu przyznawania stypendium.

OSWIADCZENIE

dotyczace obowigzku informacyjnego oraz zapoznania si¢ zinformacja o przetwarzaniu danych
osobowych

JaniZe] POAPISANY( Q). .. uriintiett et

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych), o§wiadczam ze zapoznalem/tam si¢ z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych na
potrzeby Komisji Stypendialne;j

(miejscowosé, data) (podpis)
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