ZARZADZENIE NR 25/2023 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 13 marca 2023 r.

w sprawie powolania skladu osobowego Komisji Konkursowej opiniujacej oferty
na realizacj¢ wybranych zadan publicznych w 2023 roku oraz nadania jej Regulaminu

Na podstawie art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego io
wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z p6zn. zm., dalej Ustawa), oraz uchwaty Nr 344/X1.V/2022 z dnia
24 listopada 2022 roku w sprawie przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta Podkowa Lesna na rok
2023 z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Konkursowa (dalej Komisja) do rozpatrywania ofert na realizacj¢ wybranych
zadan publicznych w 2023 roku w nastgpujacym skladzie: -Przewodniczaca Komisji — Justyna Cierniak,
-cztonek Komisji — Joanna Oracka, -cztonek Komisji — Artur Niedzinski, -czlonek Komisji — [zabela Goral.

§ 2. 1. Komisja jest organem opiniodawczym Burmistrza Miasta Podkowa Le$na i dziala na podstawie
regulaminu stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Komisja ulega rozwiazaniu po dokonaniu czynnosci opisanych w § 3.
§ 3. Przedmiotem pracy Komisji jest:

1) opiniowanie ofert zgodnie z wymogami Ustawy oraz otwartego konkursu ofert na realizacj¢ wybranych
zadan publicznych w 2023 roku ogloszonego Zarzadzeniem nr 20/2023 Burmistrza Miasta Podkowa Lesna
z dnia 20 lutego 2023 r (pod wzgledem formalnym oceny poprawnosci ztozonych ofert dokonuje
pracownik odpowiedzialny za wspolprace z organizacjami pozarzagdowymi),

2) zaproponowanie wysokosci dofinansowania ofert, biorac pod uwage zasadnos¢ kosztow oraz ich wysokos$c
dla realizacji zadania.

§ 4. Z prac Komisji sporzadzany jest protokoét, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji, dokonujgcy
czynno$ci opisanych w §3.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Planowania
1 Rozwoju Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Podkowa
Lesna

Artur Tusinski
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Regulamin Komisji Konkursowej

§ 1. Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisja, dziala na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Podkowa Lesna jako organ opiniodawczy i doradczy.

§ 2. 1. Komisja sktada si¢ co najmniej z 4 cztonkdéw, w tym Przewodniczacego Komisji.
2. W sktad Komisji wchodza:
1) min. trzej przedstawiciele Miasta Podkowa Lesna,

2) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1o wolontariacie (Dz.U. z2022r.
poz. 1327 z pdézn.zm., dalej Ustawa), z wytaczeniem osob wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy, biorace udziat
w konkursie chyba, ze:

a) zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu Komisji lub
b) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach Komisji, lub

c) wszystkie powolane w sktad Komisji osoby podlegaja wyltaczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d Iub
art. 15 ust. 2f Ustawy.

3. W pracach Komisji mogg bra¢ udzial, jako doradcy, osoby posiadajace specjalistyczng wiedze
z dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych.

§ 3. 1. Komisja dziatla na posiedzeniach zamknigetych, bez udzialu oferentéw, przy udziale co najmniej
potowy jej sktadu.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci, osoba ze sktadu
Komisji, pisemnie przez niego upowazniona.

3. Komisja rozpatruje kazda oferte indywidualnie, W oparciu 0 wskazane kryteria
w Indywidualnej karcie oceny oferty, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 3 do ogloszenia otwartego konkursu
ofert na realizacj¢ wybranych zadan publicznych w 2023 roku (Zarzadzenie Nr 20/2023 Burmistrza Miasta
Podkowa Les$na).

4. Kazdy cztonek Komisji ma prawo wgladu do ofert, od momentu ich otwarcia.

5. Oceniajac oferty pod wzgledem merytorycznym, Komisja proponuje wysoko$¢ dofinansowania ofert,
biorac pod uwage zasadnos¢ kosztow oraz ich wysokos¢ dla realizacji zadania.

6. Decyzje Komisji podejmowane sg zwykla wigkszoscig glosow obecnych na posiedzeniu cztonkow,
w glosowaniu jawnym.

7. Klasyfikacja ofert ustalana jest na podstawie ilo$ci otrzymanych punktow przyznanych przez czionkoéw
Komisji. Wigksza ilo$¢ punktow decyduje o wyzszym miejscu w klasyfikacji.

8. Decyzja Komisji nie jest wigzaca dla organu oglaszajacego konkurs. Decyzje o wyborze oferty
i udzieleniu dotacji na realizacj¢ zdania publicznego dokonuje Burmistrz Miasta Podkowa Le$na.

§ 4. 1. Do cztonkow Komisji biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2022 r. poz. 2000 z p6zn.zm.) dotyczace
wylaczenia pracownika.

2. Czlonkowie Komisji, przed przystgpieniem do wykonywania swojej funkcji w ramach Komisji,
podpisujg o§wiadczenie stanowigce zalacznik do Regulaminu Komisji.

3. W sytuacji zaistnienia okoliczno$ci, o ktérej mowa w ust. 1, Burmistrz Miasta Podkowa Le$na moze
uzupetni¢ sktad Komisji i powota¢ nowego cztonka Komisji.
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§5.1.Z prac Komisji sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje Przewodniczacy Komisji
i wszyscy jej cztonkowie.

2. Protokot przekazywany jest Burmistrzowi Miasta Podkowa Lesna celem podjecia decyzji o przyznaniu
wysokosci dotacji.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/y, powolana/y przez Burmistrza Miasta Podkowa Le$na Zarzadzeniem
Nr 25/2023 z dnia 13 marca 2023 r. do sktadu Komisji oswiadczam, ze:

- nie podlegam wylaczeniu z udzialu w pracy Komisji zuwagi na wylaczenia opisane w art.. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2022 r., poz. 2000 z pézn.zm.,
przestanki wykluczenia majg odpowiednie zastosowanie do o0s6b wchodzacych w sktad Komisji, ale
nie bedacych pracownikami organu administracji publiczne;j).

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustalo
malzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka. W przypadku powziecia informacji o istnieniu
jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci
w odniesieniu do przekazanego mi, do oceny, projektu, zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego zgloszenia
tego faktu na piSmie Burmistrzowi Miasta Podkowa Les$na.

Nie podlegam wylaczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1327 z pézn.zm.)

Data i czytelny podpis
Art.24. [Podstawy wylaczenia pracownika]
§ 1. Pracownik organu administracji publicznej podlega wytaczeniu od udziatu w postepowaniu w sprawie:

1) w ktorej jest strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze
mie¢ wptyw na jego prawa lub obowiazki;

2) swego malzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia;
3) osoby zwigzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

4) w ktorej byt swiadkiem lub bieglym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron, albo w ktorej
przedstawicielem strony jest jedna z osob wymienionych w pkt 2 i 3;

5) w ktorej brat udzial w wydaniu zaskarzonej decyzji;
6) z powodu ktorej wszczgto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowanie dyscyplinarne lub karne;
7) w ktorej jedna ze stron jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzgdnosci stuzbowe;.

§ 2. Powody wylaczenia pracownika od udziatu w postepowaniu trwajg takze po ustaniu matzenstwa (§
1 pkt 2), przysposobienia, opieki lub kurateli (§ 1 pkt 3).

§ 3. Bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego zadanie lub na zadanie strony albo
z urzedu wylaczy¢ go od udziatu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci
niewymienionych w § 1, ktore moga wywota¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci pracownika.

§ 4. Wytaczony pracownik powinien podejmowac tylko czynnosci niecierpigce zwloki ze wzgledu na
interes spoleczny lub wazny interes stron.

Art.15. ust. 2d. W sktad komisji konkursowej wchodza osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, z wylaczeniem o0s6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, biorgce udzial w konkursie.

Art.15. ust. 2f. Do czlonkéw komisji konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje sig¢
przepisy ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.
72021 1. poz. 735, 1491 1 2052) dotyczace wylaczenia pracownika.

Klauzula informacyjna Komisji Konkursowej
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W zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich informacji (RODO) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informujemy, Ze:

- Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Podkowa Les$na,
ul. Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Lesna, tel. 22 75 92 100, email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

-Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktorym mozna si¢
kontaktowac pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Le$na Iub
email: iod@podkowalesna.pl

-Panstwa dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art. 6 pkt 1 lit. a oraz e RODO
‘Nie sg przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo.

-Powierzone dane osobowe sg przechowywane przez Administratora zgodnie z Rozporzadzeniem
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. nr 14 poz. 67 z dnia 18.01.2011r).

-Celem przetwarzania danych jest przeprowadzenie procesu konkursowego .

-Panstwa dane osobowe sg przetwarzane rg¢cznie oraz automatycznie w celu spelnienia obowigzkdéw
wynikajacych z przepisow prawa, jak rowniez w celach statystycznych i archiwalnych.

-Przetwarzane dane mogg by¢ udostepniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa oraz moga
by¢ udostepniane na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Miastem Podkowa Le$na podmiotom
wspotpracujacym lub przetwarzajacym dane dla ktorych Administratorem jest Burmistrz Miasta Podkowa
Lesna (np. jednostki realizujgce zadania zwigzane z infrastruktura informatyczng, radca prawny, banki
w zakresie platnosci, operatorzy pocztowi)

-Maja Panstwo prawo do:
- Dostepu do danych (art. 15 RODO)
- Sprostowania/poprawienia swoich danych (art. 16 RODO)
- Usunigcia danych przetwarzanych bezpodstawnie (art. 17 RODO)
- Ograniczenie przetwarzania danych (art. 18 RODO)
- Przeniesienia danych (art. 20 RODO)
- Whniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO)

-Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
1 organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umySlnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
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