
ZARZĄDZENIE NR 77/2022 
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LEŚNA 

z dnia 24 października 2022 r. 

w sprawie powołania składu osobowego Komisji Oceniającej szkice projektów, w ramach zapytania 
ofertowego pod nazwą „Projekt i wykonanie obrazu ściennego - Mural” 

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2022 r., 
poz. 559 z późn. zm.) i w związku ze złożonymi ofertami w ramach zapytania ofertowego pod nazwą „Projekt 
i wykonanie obrazu ściennego - Mural”, zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. Powołuje się Komisję Oceniającą (dalej Komisja) do rozpatrywania i oceny szkiców projektów, na 
realizację usługi polegającej na zaprojektowaniu i wykonaniu obrazu ściennego – muralu, na ścianie budynku 
Szkoły Podstawowej im. Bohaterów Warszawy w Podkowie Leśnej, w składzie:  

1. Przewodniczący Komisji – Artur Tusiński , Burmistrz Miasta Podkowa Leśna 

2. Sekretarz Komisji – Justyna Cierniak, 

3. Członek Komisji – Agnieszka Hein, Dyrektor SP im. Bohaterów Warszawy w Podkowie Leśnej 

4. Członek Komisji – Mariusz Płoszaj-Mazurek, Dyrektor CKiIO 

5. Członek Komisji – Joanna Oracka, 

6. Członek Komisji – Sylwia Krzemianowska 

7. Członek Komisji – Piotr Seidel, przedstawiciel Samorządu Uczniowskiego SP im. Bohaterów Warszawy 
w Podkowie Leśnej. 

§ 2. 1. Komisja jest organem opiniodawczym Burmistrza Miasta Podkowa Leśna i działa na podstawie 
regulaminu stanowiącego załącznik do niniejszego zarządzenia. 

2. Każdy członek Komisji ma jeden głos, który może oddać na jeden ze szkiców projektów podlegających 
ocenie. 

3. Komisja ulega rozwiązaniu po ocenie szkiców projektów złożonych z ofertami pod względem zgodności 
z założeniami załączonymi do zapytania i dokonaniu ich oceny artystycznej. 

§ 3. Przedmiotem pracy Komisji jest: 

1) ocena szkiców projektów pod względem zgodności z założeniami załączonymi do zapytania i dokonanie 
ich oceny artystycznej, 

2) sklasyfikowanie i sporządzenie wykazu szkiców projektów złożonych z ofertami na realizację usługi wraz 
z przyznaną im punktacją. 

§ 4. 1. Z prac Komisji konkursowej sporządzany jest protokół, który podpisują wszyscy członkowie 
Komisji dokonujący oceny. 

2. Protokół przekazywany jest pracownikowi Urzędu Miasta Podkowa Leśna, odpowiedzialnemu za wybór 
oferty. 

§ 5. Wykonanie Zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Planowania i Rozwoju Miasta. 
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§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Miasta Podkowa 
Leśna 

 
 

Artur Tusiński 
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Załącznik do zarządzenia Nr 77/2022 

Burmistrza Miasta Podkowa Leśna 

z dnia 24 października 2022 r. 

Regulamin Komisji Oceniającej 

§ 1. Komisja Oceniająca, zwana dalej Komisją, działa na podstawie Zarządzenia Burmistrza Miasta 
Podkowa Leśna, jako organ doradczy. 

§ 2. 1. Komisja składa się z 7 członków, w tym Przewodniczącego Komisji. 

2. W skład Komisji wchodzą: 

1) od 2-4 przedstawicieli Miasta Podkowa Leśna, 

2) od 2-4 przedstawicieli Centrum Kultury i Inicjatyw Obywatelskich w Podkowie Leśnej 

3) przedstawiciel Szkoły Podstawowej im. Bohaterów Warszawy w Podkowie Leśnej 

4) przedstawiciel Samorządu Uczniowskiego Szkoły Podstawowej im. Bohaterów Warszawy w Podkowie 
Leśnej. 

3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący Komisji, a w przypadku jego nieobecności, osoba ze składu 
Komisji, pisemnie przez niego upoważniona. 

4. W pracach Komisji mogą brać udział, jako doradcy, osoby posiadające specjalistyczną wiedzę 
z dziedziny obejmującej zakres usługi objętej zapytaniem ofertowym, które zaproszone zostaną przez 
Przewodniczącego Komisji. 

5. Komisja działa na posiedzeniach zamkniętych, bez udziału oferentów, przy udziale co najmniej połowy 
jej składu. 

6. Decyzje Komisji podejmowane są zwykłą większością głosów obecnych na posiedzeniu członków, 
w głosowaniu jawnym. 

§ 3. 1. Pracownik Urzędu Miasta Podkowa Leśna, odpowiedzialny za przyjmowanie ofert, dokonuje ich 
wstępnej oceny, pod względem formalno-prawnym i przekazuje szkice projektów ofert Komisji. 

2. Każdy członek Komisji ma prawo wglądu do ofert, od momentu ich otwarcia. 

3. Komisja ocenia czy szkic projektu spełnia wymagania pod względem zgodności z założeniami 
załączonymi do zapytania a następnie dokonuje jego oceny artystycznej. 

4. Klasyfikacja szkiców projektów ustalana jest na podstawie ilości otrzymanych głosów. Większa ilość 
głosów decyduje o wyższym miejscu w klasyfikacji. 

5. Przyznana, przez Komisję, punktacja poszczególnym szkicom projektów, jest wiążąca dla procedury 
przyznania punktów ofercie złożonej w zapytaniu ofertowym na realizację usługi polegającej na 
zaprojektowaniu i wykonaniu obrazu ściennego – muralu, na budynku Szkoły Podstawowej im. Bohaterów 
Warszawy w Podkowie Leśnej. 

§ 4. 1. Do członków komisji oceniającej biorących udział w opiniowaniu ofert stosuje się przepisy 
art. 24 i następnych, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 
z 2022 r. poz. 2000 z późn.zm., dalej kpa) dotyczące wyłączenia pracownika. 

2. Członkowie Komisji, przed przystąpieniem do wykonywania swojej funkcji w ramach Komisji, 
podpisują oświadczenie stanowiące załącznik nr 1 do Regulaminu Komisji. 

3. W sytuacji zaistnienia jednej z przesłanek wyłączenia członka Komisji, w związku z przepisami ustawy 
kpa, Burmistrz może uzupełnić skład Komisji i powołać nowego członka Komisji. 
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Załącznik Nr 1 do Załącznika-   Regulamin Komisji Oceniającej 

OŚWIADCZENIE 

Ja niżej podpisana/y, powołana/y przez Burmistrza Miasta Podkowa Leśna Zarządzeniem Nr 77/2022 
z dnia 24 października 2022 r. do Komisji Oceniającej w celu oceny projektów szkiców złożonych 
z ofertami w zapytaniu ofertowym na realizację usługi polegającej na zaprojektowaniu i wykonaniu obrazu 
ściennego – muralu, na budynku Szkoły Podstawowej im. Bohaterów Warszawy w Podkowie Leśnej że: 

- nie podlegam wyłączeniu z udziału pracy Komisji Oceniającej z uwagi na wyłączenia opisane 
w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. 
735 z późn.zm.), 

Jestem świadomy/-a, że przesłanki wymienione powyżej dotyczą także sytuacji, gdy ustało 
małżeństwo, kuratela, przysposobienie lub opieka. W przypadku powzięcia informacji o istnieniu 
jakiejkolwiek okoliczności mogącej budzić uzasadnione wątpliwości, co do mojej bezstronności 
w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku o dofinansowanie, zobowiązuję się do 
niezwłocznego jej zgłoszenia na piśmie. 

....................................................... 

Data i czytelny podpis 
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