ZARZADZENIE NR 35/2022 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 22 kwietnia 2022 r.

w sprawie konsultacji spolecznych z mieszkancami Miasta Podkowa Lesna
w zakresie Budzetu Partycypacyjnego na rok 2023

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22022 r., poz. 559 t.j. z p6zn. zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 1., poz. 305) w zwigzku z uchwatg Nr 221/XXXV/2017 Rady Miasta Podkowa Lesna z dnia
30 marca 2017r. (ze zmianami) w sprawie uchwalenia Regulaminu okreslajacego zasady 1itryb
przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkancami Miasta Podkowa Le$na zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ z mieszkancami Miasta Podkowa Le$na konsultacje dotyczace czeéci budzetu miasta na
rok 2023, zwane dalej ,,Budzetem Partycypacyjnym”.

§ 2. Regulamin przeprowadzania Budzetu Partycypacyjnego okresla zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Powoluje si¢ Justyng Cierniak — pracownika Referatu Planowania i Rozwoju Miasta, jako koordynatora
Budzetu Partycypacyjnego.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Referatowi Planowania i Rozwoju Miasta Urzedu Miasta
Podkowa Les$na.

Burmistrz Miasta Podkowa
Les$na

Artur Tusinski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 35/2022
Burmistrza Miasta Podkowa Les$na

z dnia 22 kwietnia 2022 r.

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA
BUDZETU PARTYCYPACYJNEGO MIASTA PODKOWA LESNA
NA 2023 ROK

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. llekro¢ w dalszej czgsci jest mowa o:

1) budzecie partycypacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ proces konsultacji spotecznych majgcych na celu
wlaczenie mieszkancow w decydowanie o wydatkowaniu okreslonej czesci budzetu Miasta Podkowa
Lesna;

2) koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ koordynatora ds. budzetu partycypacyjnego w Urzgdzie Miasta
Podkowa Les$na;

3) mieszkancu — nalezy przez to rozumie¢ osobe zamieszkujacg na terenie Miasta Podkowa Les$na;

4) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ propozycje zadania do realizacji w ramach budzetu partycypacyjnego
w Miescie Podkowa Lesna na rok 2023;

5) liscie rankingowej — nalezy przez to rozumie¢ list¢ projektow, ktére zostaly sklasyfikowane wedlug liczby
glosow uzyskanych w glosowaniu mieszkancoéw miasta;

6) liscie projektow przewidzianych do realizacji — nalezy przez to rozumie¢ list¢ projektow, ktore uzyskaty
najwicksza liczbg glosow w glosowaniu iktére wyczerpaty ogoélna kwote Srodkéw przeznaczong na
realizacj¢ zadan w ramach budzetu partycypacyjnego;

7) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ organ wykonawczy Miasta Podkowa Les$na;
8) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot ds. budzetu partycypacyjnego Miasta Podkowa Lesna;

§2.1. Kwota s$rodkdw  przeznaczona na realizacjc  budzetu  partycypacyjnego  wyniesie
100.000 zt.

2. Kwota, oktorej mowa wust. 1, zostanie potwierdzona przez Rad¢ Miasta Podkowa Les$na
w postaci budzetu uchwalonego na 2023 rok.

§ 3. 1. W ramach budzetu partycypacyjnego moga by¢ zglaszane projekty, ktore:
1) naleza do zadan wtasnych gminy;
2) nie naruszaja obowiazujacych przepiséw prawa;
3) sg zgodne z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego;
4) nie kolidujg z zadaniami rozpoczetymi lub planowanymi do realizacji przez Miasto Podkowa Les$na;
5) sa mozliwe do zrealizowania w trakcie roku budzetowego 2023;
6) umozliwiajg nieodptatne korzystanie z efektu realizacji projektu przez ogoét mieszkancow.
2. W ramach budzetu partycypacyjnego nie mogg by¢ zglaszane projekty, ktore:
1) zaktadaja wykonanie wytacznie dokumentacji projektowe;;

2) zakladaja wykonanie jednego z elementow (etapdw) realizacji zadania, ktore w latach kolejnych bedzie
wymagato wykonania dalszych jego elementow (etapow);

3) sg sprzeczne z przyjetymi strategiami i programami Miasta Podkowa Le$na;

4) maja by¢ realizowane na terenach w obrebie stref ochrony konserwatorskiej wokot stanowisk
archeologicznych.

3. W przypadku projektow, ktore wymagaja lokalizacji na okreslonym terenie:
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1) w przypadku projektow inwestycyjnych — musi on stanowi¢ wtasnos¢ Miasta Podkowa Les$na lub by¢
w jego wladaniu; projekt musi mie¢ charakter ogdlnodostepny dla ogdétu mieszkancow;

2)w  przypadku  projektow o charakterze  innym  niz = inwestycyjny —  teren  moze
nie  stanowi¢  wlasnosci  Miasta Podkowa Le$na oraz nieby¢é wjego  wiladaniu,
ale korzystanie z efektu jego realizacji musi by¢ bezptatne i ogolnodostgpne dla ogdtu mieszkancow.

4. Przedsigwzigcia finansowane z budzetu partycypacyjnego musza by¢ ogolnodostepne dla mieszkancow
Miasta Podkowa Le$na. Ogo6lnodostepnos$¢ oznacza mozliwos¢ swobodnego i nieodptatnego dostepu do dziatan
lub efektéw dziatan, ktorych realizacja odbywa sie z wykorzystaniem $rodkéw z budzetu partycypacyjnego.
Przez ogoélnodostepnosé obiektow iurzadzen rozumie si¢ nieograniczony czas czynnego funkcjonowania
danego obiektu lub urzadzenia na dobe.

5. W przypadku realizacji projektow na terenie niestanowigcym wilasnosci Miasta Podkowa Les$na,
wlasciciel terenu musi wyrazi¢ pisemng zgodg na udostepnienie terenu do celéw realizacji projektu. Szczegdty
udostepnienia regulowaé bedzie umowa migdzy wlascicielem terenu a Miastem Podkowa Lesna, ktora zostanie
zawarta w przypadku przystgpienia do realizacji danego projektu.

6. Przedsiewzigcia realizowane w ramach budzetu partycypacyjnego powinny by¢ zglaszane i realizowane
z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania, o ktorym mowa w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 19 lipca 2019 1.
o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. 1062)

7.Koszt  realizacji  pojedynczego  projektu  nie moze  przekroczy¢é  kwoty  przeznaczonej
na realizacj¢ projektow w ramach budzetu partycypacyjnego, chyba ze zostanie dotagczona deklaracja podmiotu
zewngtrznego dotyczaca wspotfinansowania projektu (zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego regulaminu).
Szczegbdly dofinansowania regulowaé begdzie umowa migdzy podmiotem zewngtrznym a Miastem Podkowa
Lesna, ktora zostanie zawarta w przypadku przystapienia do realizacji danego projektu.

8. W przypadku projektow, ktorych realizacja wymaga przeprowadzenia czynno$ci przygotowawczych,
polegajacych np. na sporzadzeniu dokumentacji projektowej
lub pozyskaniu m.in. stosownych pozwolen, uzgodnien oraz opinii, dopuszcza si¢ rozpoczgcie wykonywania
tych czynnosci w trakcie roku budzetowego 2022.

§ 4. Realizacja budzetu partycypacyjnego obejmuje nastgpujace etapy:
1) akcja informacyjna dotyczaca budzetu partycypacyjnego — prowadzona przez caty okres realizacji budzetu
partycypacyjnego;
2) zglaszanie projektow — od dnia 1 maja 2022 roku do dnia 31 maja 2022 roku;
3) weryfikacja zgtoszonych projektow:
a) weryfikacja og6lna (formalna) — od dnia 1 czerwca 2022 roku do dnia 10 czerwca 2022 roku;
b) weryfikacja merytoryczna — od dnia 13 czerwca 2022 roku do dnia 26 sierpnia 2022 roku;
4) ogloszenie kolejnosci projektow na liscie do glosowania — do dnia 31 sierpnia 2022 roku;

5) akcja promocyjna projektéw poddanych pod gtosowanie mieszkancoéw — od dnia 1 wrzesnia 2022 roku do
dnia 15 wrzes$nia 2022 roku;

6) glosowanie mieszkancow na projekty — od dnia 16 wrzesnia 2022 roku do dnia 23 wrze$nia 2022 roku;
7) ogloszenie listy projektow do realizacji — do dnia 28 wrzesnia 2022 roku;
8) ewaluacja — prowadzona przez caly okres realizacji budzetu partycypacyjnego.

Rozdzial 2.
Zglaszanie projektow

§ 5. 1. Propozycje projektow do realizacji w ramach budzetu partycypacyjnego moze zglosi¢ kazdy
mieszkaniec Miasta Podkowa Les$na, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Projektodawca nie moze by¢ cztonek Zespotu, Radny Miasta Podkowa Les$na ani pracownik Urzedu
Miasta Podkowa Le$na.

3. Zgloszenie propozycji projektu do budzetu partycypacyjnego nastgpuje na formularzu zgloszeniowym,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
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4. Do formularza zgloszeniowego, o ktérym mowa wust.3, nalezy dolaczy¢ list¢ co najmniej
30 mieszkancow Miasta Podkowa Le$na popierajacych projekt, ktorej wzdér stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

5. Poprze¢ projekt moze kazdy mieszkaniec Miasta Podkowa Lesna.

6. Do grupy 30 mieszkancow Miasta Podkowa Lesna, o ktérej mowa w ust.4, nie wlicza si¢
projektodawcy.

7. W przypadku, gdy projektodawca jest osoba matoletnia, do formularza zgloszeniowego nalezy dotaczy¢
zgode opiekuna prawnego, ktorej wzdr stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

8. Kazdy mieszkaniec Miasta Podkowa Le$na moze zglosi¢ i poprze¢ wiecej niz jeden projekt.

9. W przypadku zamiaru realizacji projektu na terenie niebedacym wilasnoscig Miasta Podkowa Lesna, do
formularza zgloszeniowego obowigzkowo nalezy dotgczy¢ pisemnag zgode wiasciciela terenu, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu. Niniejsza zgoda jest rownoznaczna z deklaracjg o udzieleniu
prawa do dysponowania terenem do celow realizacji projektu oraz umozliwieniu korzystania z niego przez
zainteresowanych korzystaniem zjego efektow mieszkancow Miasta Podkowa Lesna w terminie do
zakonczenia realizacji projektu.

10. Z realizacji projektow wylaczone sg tereny okreslone w §3 ust. 4.

11. W przypadku zamiaru dofinansowania projektu przez podmiot zewngtrzny, o ktorym mowa w §
3 ust. 5, do formularza zgtoszeniowego obowiazkowo nalezy dotaczy¢ wypetniong deklaracje, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§ 6. 1. Formularz zgtoszeniowy, o ktorym mowa w § 5 ust. 3, mozna przekaza¢ w terminie od dnia 1 maja
2022 roku do dnia 31 maja 2022 roku do godziny 16%:

1) droga elektroniczng na adres partycypacja@podkowalesna.pl;
2) w wersji papierowej w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na.

2. W przypadku przekazania formularza zgloszeniowego w formie papierowej, o ktérej mowa
w ust. 1 pkt 2, o zachowaniu terminu decyduje data jego wptywu do Urzedu Miasta Podkowa Lesna.

§ 7. 1. Projekty, ktére zawieraja treSci: uznawane powszechnie za naganne, obrazliwe, obsceniczne,
wulgarne lub ktére moga by¢ odebrane jako spolecznie naganne, nie sa kierowane do kolejnych etapow,
a informacje o nich nie podlegaja publikacji.

2. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, koordynator przekazuje projektodawcy
informacj¢ o zaprzestaniu procedowania projektu telefonicznie lub drogg elektroniczng na adres email
wskazany w formularzu zgtoszeniowym.

§ 8. 1. Projektodawcy przystuguje prawo wycofania projektu do dnia 31 maja 2022 roku.

2. Wycofania projektu dokonuje si¢ na pismie zlozonym w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna lub
przestanym mailowo na adres partycypacja@podkowalesna.pl.

§ 9. Mieszkancy zglaszajacy projekt w ramach budzetu partycypacyjnego bedg mogli uzyskaé pomoc
merytoryczng od pracownikow Urzedu Miasta Podkowa Lesna wjego godzinach pracy. Wsparcie
merytoryczne bedzie mozna réwniez uzyskac telefonicznie oraz droga elektroniczna, piszac na adres e-mail:
partycypacja@podkowalesna.pl.

Rozdzial 3.
Weryfikacja projektow

§ 10. 1. Zgloszone projekty podlegaja weryfikacji, ktoéra przeprowadzaja pracownicy Urzedu Miasta
Podkowa Les$na w terminie, o ktorym mowa w Rozdziale 1 §4 pkt 3, i zgodnie z postanowieniami opisanymi
ponizej.

2. Weryfikacja projektow sktada si¢ z weryfikacji ogolnej oraz weryfikacji szczegotowe;.

§ 11. 1. Weryfikacja  ogo6lna  (formalna)  zgloszonych  projektéw  obejmuje  sprawdzenie,
czy projekt:

1) zostat zgloszony na wlasciwym formularzu;

2) zostal ztozony w wyznaczonym terminie;
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3) zawiera wszystkie wymagane zalgczniki, w tym liste¢ co najmniej 30 mieszkancow Miasta Podkowa Le$na
popierajacych projekt;

4) ma zosta¢ zrealizowany na terenie stanowiagcym wilasnos¢ Miasta Podkowa Lesna lub bedacym w jego
wladaniu, z zastrzezeniem § 3 ust. 4, lub projektodawca uzyskat pisemng zgode wlasciciela terenu na
udostgpnienie terenu do celdw realizacji projektu (dla terendw okreslonych w §3 ust.5).

2. Projekty, ktore nie spelnia wymogow okreslonych w ust. 1, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

3. Koordynator przekazuje projektodawcy informacje o negatywnym wyniku weryfikacji ogolnej projektu
telefonicznie lub drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w formularzu zgltoszeniowym.

4. Wynik weryfikacji ogélnej ma charakter ostateczny.

§ 12. 1. Po pozytywnej weryfikacji ogolnej projekt poddawany jest weryfikacji szczegotowe] przez
odpowiednie komorki merytoryczne Urzedu Miasta Podkowa Lesna.

2. Weryfikacja szczegdlowa obejmuje:
1) oceng projektu pod wzgledem spelnienia wymogow, o ktérych mowa w § 3;
2) analize technicznych lub technologicznych mozliwos$ci realizacji projektu;
3) urealnienie kosztorysu wskazanego w formularzu zgltoszeniowym projektu;

4) sprawdzenie, czy urealniony i uzupetniony kosztorys nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, lub
czy taczny koszt projektu nie przekracza kwoty uwzgledniajacej deklaracje wspotfinansowania projektu
przez podmiot zewnetrzny, o ktdrym mowa w § 3 ust. 6;

5) analizg poniesienia kosztow eksploatacji efektu realizacji projektu;

6) analize wewngtrznej spojnos$ci poszczegélnych elementéw projektu, w szczegoélnosci jego nazwy,
kosztorysu, skroconego oraz petnego opisu.

3. Jezeli dokonane oceny i analizy, o ktorych mowa w ust. 2, wskazuja, ze projekt nie bedzie mogt by¢
poddany pod glosowanie mieszkancow, a istnieje mozliwos¢ dokonania niezbednych zmian w projekcie celem
dostosowania go wtaki sposob, aby spehlial kryteria,o ktorych mowa wust.2, wowczas wlasciwa
merytorycznie jednostka informuje projektodawce o mozliwosci dokonania niezbgdnych zmian w projekcie,
przedstawiajac proponowany zakres zmian. Po wyrazeniu zgody przez projektodawceg na mozliwos¢ dokonania
zmiany projektu jednostka w uzgodnieniu z projektodawca przygotowuje ostateczng wersje projektu.

4. Jezeli projektodawca nie wyraza zgody na zmiang projektu w mysl ust. 3, w terminie 4 dni roboczych od
dnia przekazania mu informacji o koniecznosci wprowadzenia zmian
w projekcie lub wtym samym terminie nie poinformuje jednostki prowadzacej weryfikacje
o wyrazeniu zgody na zmiang albo jezeli niejest mozliwe osiagniecie porozumienia
w zakresie niezbednych zmian projektu, wowczas projekt uznaje si¢ za zweryfikowany negatywnie.

§ 13. 1. Informacja o wynikach weryfikacji zamieszczana jest na stronie www.podkowalesna.pl najpdzniej
do dnia 31 sierpnia 2022 roku.

2. Koordynator przekazuje projektodawcy informacje o wyniku weryfikacji projektu telefonicznie lub
droga elektroniczng na adres e-mail w dniu opublikowania tej informacji na stronie www.podkowalesna.pl.

3.Za dzien przekazania informacji o wyniku weryfikacji uznaje si¢ date, o ktérej mowa
w ust. 1.

4. Informacja o negatywnym wyniku weryfikacji przekazywana jest do projektodawcy wraz
z uzasadnieniem.

5. Wynik weryfikacji szczegdtowej ma charakter ostateczny.

Rozdzial 4.
Kolejnos¢ projektow na liscie do glosowania

§ 14. 1. Kolejnos¢ projektow na liscie do glosowania uzalezniona jest od kolejnosci ich wptywu do Urzedu
Miasta Podkowa Le$na.

2. List¢ projektow poddanych pod glosowanie mieszkancow, o ktorej mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ na
stronie internetowej www.podkowalesna.pl i tablicach ogloszeniowych na terenie Miasta Podkowa Le$na
najpdézniej do dnia 31 sierpnia 2022 roku.
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Rozdzial 5.
Akcja promocyjna projektow poddanych pod glosowanie mieszkancow

§ 15. 1. Za promocj¢ projektow poddanych pod glosowanie odpowiada projektodawca.

2. Projektodawca moze przygotowac prezentacje projektu, ktorg ztozy w Urzedzie Miasta Podkowa Les$na,
w celu rozpowszechnienia informacji o zadaniu poddanym pod glosowanie. W przypadku, gdy projektodawca
nie przygotuje prezentacji, Miasto Podkowa Le$na zamieszcza opis projektu wskazany w formularzu
zgloszeniowym.

3. W celu promocji projektéw poddanych pod glosowanie, a takze zachecenia mieszkancéw do udzialu
w etapie glosowania na projekty, projektodawcy maja prawo organizowa¢ spotkania promocyjne, w ktorych
udziat moze wziag¢ kazdy mieszkaniec.

4. Spotkania, o ktérych mowa w ust. 3, mogg odbywac¢ si¢ podczas imprez lub innych wydarzen majacych
miejsce w miescie.

5. Prezentacji projektow podczas spotkan promocyjnych dokonujg projektodawcy lub ich przedstawiciele.

6. Projekty poddane pod glosowanie mieszkancow beda rdéwniez prezentowane na stronie
www.podkowalesna.pl oraz w portalu Facebook na stronach Budzetu Partycypacyjnego
i Urzgdu Miasta Podkowa Lesna.

Rozdzial 6.
Wybor projektow do realizacji

§ 16. 1. Wyboru  projektow do realizacji wramach budzetu partycypacyjnego  dokonuja
w drodze glosowania mieszkanicy Miasta Podkowa Lesna.

2. Wszystkie wnioski, ktore przejdg pozytywnie ocen¢ formalno-merytoryczng, musza zosta¢ poddane pod
glosowanie mieszkancow Miasta Podkowa Le$na.

3. Glosowa¢ mozna osobi$cie przy uzyciu papierowej karty do glosowania w punktach wymienionych
w ust. 4 lub w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu informatycznego dostgpnego na stronie
www.podkowalesna.pl.

4. Lista punktow, w ktorych mozna zaglosowac przy uzyciu papierowej karty do glosowania, obejmuje:
1) Urzad Miasta Podkowa Les$na przy ul. Akacjowej 39/41;
2) Miejska Biblioteke Publiczng im. Poli Gojawiczynskiej przy ul. Btonskiej 50;
3) Centrum Kultury i Inicjatyw Obywatelskich przy ul. Lilpopa 18.

5. Wzor karty do glosowania na projekty do realizacji wramach budzetu partycypacyjnego,
o ktorej mowa w ust. 3, okresla zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

§ 17. 1. Glosowanie jest jawne i imienne.

2. Glosowanie odbywa si¢ wterminic od dnia 16 wrzesnia 2022 roku do dnia 23 wrze$nia
2022 roku.

3. Glosowanie odbywa si¢ poprzez wybor okreSlonej liczby projektéw na karcie do glosowania,
nie wigkszej niz maksymalna liczba okreslona w instrukcji na karcie do glosowania.

4. Maksymalna liczba projektow, ktore glosujacy moze wskaza¢ na karcie do glosowania, zalezy od liczby
projektow, ktore przejda pozytywng weryfikacje i trafig na liste do gtosowania, i wynosi:
1)gdy projektow na liScie do  glosowania jest mniewiccej niz 10—  maksymalnie
3 projekty;
2) gdy projektow na liscie glosowania jest wiecej niz 10 — maksymalnie 5 projektow.
5. Maksymalna liczba projektow, ktore glosujacy moze wskaza¢c na karcie do glosowania,

o ktorej mowa wust.3, podawana jest do publicznej wiadomosci najpézniej do dnia
31 sierpnia 2022 roku.

§ 18. 1. Karty do gtosowania ztozone przez mieszkancoOw rejestrowane sg w systemie informatycznym
dostepnym na stronie www.podkowalesna.pl.
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2. Tres¢ kart do glosowania ztozonych w formie pisemnej w wyznaczonych punktach wprowadzana jest do
systemu informatycznego przez pracownikéw Urzedu Miasta Podkowa Le$na.

§ 19. 1. Glosujacy moze odda¢ jedna wypetiona karte do glosowania — w wersji papierowej Iub
elektroniczne;j.

2. W sytuacji, gdy glosujacy wziat udziat w glosowaniu kilkukrotnie, za wazny uznaje si¢ pierwszy glos,
ktory zostat wprowadzony do systemu informatycznego przez pracownikow Urzedu Miasta Podkowa Les$na.

3. Wprowadzanie tresci kart do gtosowania do systemu informatycznego odbywa si¢ sukcesywnie w miare
ich wptywu.

§ 20. 1. Ustalenie wynikow glosowania polega na zsumowaniu waznych glosow oddanych na kazda
z propozycji zadan zgloszonych do realizacji w ramach budzetu partycypacyjnego znajdujacych sie¢ na karcie
do glosowania.

2. Na koncowy wynik glosowania sktadaja si¢ wyniki gtosowania za posrednictwem papierowych kart do
glosowania oraz glosowania elektronicznego.

3. Na podstawie koncowych wynikéw glosowania tworzona jest lista rankingowa projektow.

4. Za przewidziane do realizacji zostang uznane projekty, ktore uzyskaty najwigksza liczbe glosow, az do
wyczerpania ogdlnej kwoty przeznaczonej na realizacj¢ zadan w ramach budzetu partycypacyjnego, pod
warunkiem, ze uzyskaly w gtosowaniu co najmniej 40 glosow.

5. W sytuacji, gdy pozostale s$rodki finansowe nie pozwalaja na realizacj¢ kolejnego projektu
z listy rankingowej, za przewidziane do realizacji uznaje si¢ projekt zajmujacy nizszg pozycj¢ na liscie, jezeli
koszty jego realizacji mieszcza si¢ w kwocie pozostalej do rozdysponowania
1 pod warunkiem, ze uzyskat w gtosowaniu co najmniej 30 gtosow.

6. W przypadku uzyskania rownej liczby glosow przez dwa lub wigcej projektow,
o kolejnosci na liscie rankingowej decyduje losowanie, ktore przeprowadza Zesp6ot na swoim posiedzeniu.

§ 21. 1. Protokot wynikow glosowania mieszkancow jest przygotowywany i archiwizowany przez
koordynatora.

2. W terminie do dnia 28 wrzesnia 2022 roku Burmistrz Miasta Podkowa Lesna podaje
do publicznej wiadomosci:

1) wyniki glosowania;
2) liste rankingowa projektow;
3) listg projektéw przewidzianych do realizacji.

3. Informacja o skierowaniu projektu do realizacji przekazywana jest projektodawcy przez koordynatora
najpozniej do dnia 7 pazdziernika 2022 roku drogg pocztowsg lub drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany
w formularzu zgloszeniowym.

Rozdzial 7.
Realizacja projektow

§ 22. 1. Jezeli w trakcie realizacji zadan, na etapie udzielenia zamoéwien publicznych, oferowana cena
realizacji zamowienia jest wyzsza od wyliczonych kosztow projektu i brak jest mozliwosci zbilansowania
srodkéw na rekomendowany do realizacji projekt, Burmistrz Miasta Podkowa Le$na ma prawo do odstgpienia
od realizacji zadania, ktorego koszt w wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest wyzszy
niz w projekcie.

2. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, zrealizowany zostanie kolejny projekt z listy rankingowe;j, o ktorej
mowa w § 21 ust. 2 pkt 2, ktorego koszty realizacji mieszcza si¢ w kwocie do rozdysponowania uzyskanej
w efekcie odstapienia od realizacji projektu pod warunkiem, ze jego realizacja mozliwa jest do konca roku
budzetowego.

3. Miasto Podkowa Les$na podaje do publicznej wiadomosci:

1) wyniki postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych dla realizowanych projektéw w ramach budzetu
partycypacyjnego;
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2) informacj¢ zbiorczg dotyczaca projektéw zrealizowanych w ramach budzetu partycypacyjnego w 2023
roku.

Rozdzial 8.
Ewaluacja

§ 23. 1. Proces realizacji budzetu partycypacyjnego podlega monitoringowi i ewaluacji przez caty okres
realizacji budzetu partycypacyjnego.

2. Ewaluacja dokonywana jest na zasadach okreslonych przez Zespoét ds. budzetu partycypacyjnego.
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\&eﬂa"ﬁyn@% Zatgcznik nr'1 '

; do Regulaminu przeprowadzania
Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa
Lesna na 2023 rok

Podkowa Le$na, dnia ...................cooeiiiiinn...

Formularz zgtoszeniowy projektu
do Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa Lesna na 2023 rok

Uwaga! Formularz w formie pisemnej nalezy wypeti¢ w sposéb czytelny, drukowanymi literami.

IMIE | NAZWISKO:

PESEL:

ADRES ZAMIESZKANIA: Podkowa Lesna

Skad sie dowiedziates/-as o budzecie partycypacyjnym?

Ulica Nr domu
Nr mieszkania Telefon
Adres e-malil

TYTUL PROJEKTU (max. 15 stéw)

OPIS PROJEKTU (max. 50 st6w)
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SZCZEGOLY DOTYCZACE PROJEKTU (max. 300 stéw)

ZALACZNIKI DO PROJEKTU
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UZASADNIENIE DLA REALIZACJI PROJEKTU (max. 100 stéw)

ZASADY KORZYSTANIA Z EFEKTU REALIZACJI PROJEKTU PRZEZ OGOL
MIESZKANCOW

(OGOLNODOSTEPNOSC) (max. 100 stéw)

WSTEPNY KOSZTORYS PROJEKTU WRAZ Z WYSZCZEGOLNIENIEM JEGO
SKLADOWYCH

Catkowity koszt Projektu ..........ccooiiiiiii e
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CZY PROJEKT GENERUJE KOSZTY UTRZYMANIA W KOLEJNYCH LATACH?

OSWIADCZENIA

1. Administratorem Danych jest Urzgd Miasta Podkowa Lesna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa
Lesna reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa Les$na.

2. Zgodnie z Ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 roku
poz. 922), a od 25.05.2018 r. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
(Ogolne Rozporzadzenie z dnia 27 kwietnia 2016r. — RODO) wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb niezbednych dla weryfikacji poprawnosci danych w ramach
prowadzonych Kkonsultacji wydatkébw z budzetu Miasta Podkowa Le$na, czyli Budzetu
Partycypacyjnego.

3. Oswiadczam, ze wszystkie dane podane w niniejszym formularzu oraz zatgcznikach sg zgodne
z aktualnym stanem faktycznym i prawnym wraz z zatgcznikiem stanowigcym liste co najmniej
30 mieszkancow Miasta Podkowa LeSna popierajgcych projekt zgtaszany do budzetu
partycypacyjnego.

4. Oswiadczam, ze posiadam wiedze o przystugujagcym mi prawie dostepu do moich danych, ich
aktualizaciji i poprawiania tre$ci moich danych osobowych oraz odwotania zgody na ich przetwarzanie
w kazdym czasie oraz mozliwosci zadania ich usuniecia i zapomnienia oraz przenoszenia.
Przystuguje mi wniesienie skargi do organu nadzorczego, jezeli moje dane sg przetwarzane
niezgodnie z wymogami prawnymi.

5. Kontakt w siedzibie Administratora — Urzad Miasta Podkowa Les$na, ul. Akacjowa 39/41, 05-807
Podkowa Lesna lub tel.: 22 759 21 00, email: partycypacja@podkowalesna.pl.

6. Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas niezbednych do prowadzenia dziatan zwigzanych
z Budzetem Partycypacyjnym, zgodnie z przyjetym okresem archiwizacyjnym okreslonym w Instrukcji
Kancelaryjnej obowigzujacej w Urzedzie Miasta Podkowa Les$na.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do prowadzenia konsultacji
w zakresie budzetu Miasta Podkowa Lesna. Nie musze wypetniaé formularza, jezeli nie chce
przetwarzania moich danych osobowych w powyzszych celach.

8. Zebrane zbiory danych bedg stuzyty jedynie do celéw zwigzanych z ustaleniem konsultacji wydatkéw
budzetu Miasta Podkowa Lesna i jest prawnie uzasadniony interes Urzedu Miasta Podkowa Lesna.

9. Przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie z prawem i obowigzujgcymi przepisami w przypadku zgdania
przez organy panstwowe udostepnienia danych, Urzad ma prawo je przekazac .

10. Wyrazona zgoda na udostepnienie i przetwarzanie danych osobowych nie jest zgodg na ich
przekazywanie do panstw poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Imie i NazWiSKO ...........cccoieiiiiiiiiiiiiiiia e,

Podpis

Podkowa Lesna, dnia ..........coooviiiiiiiiiiie

Podpis osoby zgtaszajacej projekt

Formularz nalezy ztozy¢ do dnia 31 maja 2022 roku do godziny 16.00:
e pocztg na adres: Urzad Miasta Podkowa Lesna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna;
e osobiscie w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna, w sekretariacie;
e za pomoca poczty elektronicznej na adres: partycypacja@podkowalesna.pl — pod warunkiem,
ze formularz oraz zatgczniki bedg stanowity skany oryginalnych dokumentow.
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2 Zafacznik nr 2

do Regulaminu przeprowadzania

Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa
Le$na na 2023 rok

L — Lista mieszkancdw Miasta Podkowa Lesna
popierajacych projekt do Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa Lesna na rok 2023

Nazwa Na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
projektu (Dz.U. z 2016 roku poz. 922) oraz Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
Pod pis* osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
. . S q kich danych oraz uchylenia dyrektywy
Adres zamieszkania popierajacego / opiekuna | =2 Lo A
A= A . 2 . 95/46/WE podpisujac sie na niniejszej liscie
L'p' Imle ! naZW|Sk0 OSWIadczenle 'pra\.lvnego‘— gdy wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
popierajacym jest osoba osobowych przez Urzgd Miasta Podkowa Lesna
matoletnia w celu realizacji budzetu partycypacyjnego w
Podkowie Lesnej na rok 2023 .**
Jestem mieszkaricem/nkg Podkowy Lesnej Ul ene s Podkowa Les$na
Jestem mieszkaricem/nka Podkowy Lesnej Ul et Podkowa Les$na
Jestem mieszkaricem/nka Podkowy Lesnej Ul et Podkowa Les$na
Jestem mieszkaricem/nkg Podkowy Lesnej Ul et Podkowa Les$na
Jestem mieszkaricem/nka Podkowy Lesnej Ul e s Podkowa Lesna
Jestem mieszkaricem/nka Podkowy Lesnej Ul e s Podkowa Lesna
Jestem mieszkaricem/nka Podkowy Lesnej Ul Podkowa Lesna
Jestem mieszkaricem/nka Podkowy Lesnej Ul Podkowa Lesna
Jestem mieszkaricem/nka Podkowy Lesnej Ul Podkowa Lesna
Jestem mieszkaricem/nka Podkowy Lesnej Ul Podkowa Lesna

** Administratorem danych jest Urzad Miasta Podkowa Le$na ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna tel. 22 75 92 100, email urzadmiasta@podkowalesna.pl, reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa Le$na. Dane
osobowe przetwarzane sg wytacznie w celu realizacji budzetu partycypacyjnego w Podkowie Lesnej na rok 2023 i nie bedg przekazywane innym odbiorcom. Zebrane dane bedg przetwarzane jedynie w celu okreslenia zadan budzetu
partycypacyjnego w roku 2023 i w czasie niezbednym do realizacji tego zadania, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci jej danych oraz mozliwos¢ ich poprawiania,
cofniecia zgody, aktualizacji bgdzZ usuniecia . Podanie danych jest dobrowolne jednak bez ich podania nie jest mozliwe uczestnictwo w procesie.
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Zatgcznik nr 3
— do Regulaminu przeprowadzania
\)&e‘ yl’agy. Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa Le$na
’ na 2023 rok

% iy

o w?
esta POdko\Na\ps
Podkowa Le$na, dnia..............ccoveeeeennenn.

Zgoda opiekuna prawnego na zgtoszenie przez osobe matoletnig projektu do Budzetu
Partycypacyjnego Miasta Podkowa Lesna na rok 2023

Ja, nizej podpisana/podpisany® )

zamieszkata/zamieszkaty ,

oswiadczam, ze jestem opiekunem prawnym

zamieszkatej/zamieszkatego?

, oraz ze wyrazam zgode

na zgtoszenie przez nig/niego® projektu do budzetu partycypacyjnego w Podkowie Lesnej na rok 2023,

w tym na przetwarzanie jej/jego® danych osobowych na potrzeby realizacji ww. procesu.

Na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
Zz 2016 r. poz. 922 z pdbzniejszymi zmianami), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Burmistrza Miasta Podkowa Lesna w celu realizacji Budzetu Partycypacyjnego
w Podkowie Lesnej na rok 20232,

Oswiadczam, iz wszystkie informacje podane w formularzu, w tym o zamieszkiwaniu na terenie
Podkowy Lesnej, sg zgodne z aktualnym stanem faktycznym. Oswiadczam takze, iz zapoznatem sie z
trescig Zarzadzenia nr 35/2022 Burmistrza Miasta Podkowa Lesna z dnia 22 kwietnia 2022 roku
w sprawie konsultacji spotecznych z mieszkancami Miasta Podkowa Lesna w zakresie Budzetu
Partycypacyjnego na rok 2023.

Jestem swiadomy(-ma) mozliwosci weryfikacji zamieszczonych przeze mnie danych na podstawie
dostepnych w Urzedzie Miasta Podkowa Les$na rejestrow, ewidencji lub innych danych. Jestem rowniez
swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci wynikajagcej z podawania nieprawdziwych informacji
i sktadania nieprawdziwych oswiadczen.

podpis opiekuna prawnego

U Niewtasciwe skreslic.

2) Administratorem danych jest Urzad Miasta Podkowa Leéna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na, reprezentowany przez Burmistrza Miasta
Podkowa Le$na. Kontakt z Administratorem Danych Osobowych tel. 22 75 92 100, email urzadmiasta@ podkowalesna.pl Dane osobowe przetwarzane s3
wytacznie w celu realizacji budzetu partycypacyjnego w Podkowie Lesnej na rok 2023 w czasie niezbednym do jego realizacji i nie bedg przekazywane innym
odbiorcom, a nastepnie beda archiwizowane zgodnie z obowigzujacg Instrukcjg kancelaryjng. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do
tresci jej danych oraz mozliwos¢ ich poprawiania, cofnigcia zgody, aktualizacji badz usuniecia. Podanie danych jest dobrowolne jednak bez ich podania nie
jest mozliwy udziat w projekcie zgtoszenia zadan do Budzetu Partycypacyjnego.
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Zatgcznik nr 4

do Regulaminu przeprowadzania

Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa
Lesna na 2023 rok

LexPartycy,
Ko <y,

‘9

o

sg, ~ &
4@ Pogkowa v

Deklaracja podmiotu zewnetrznego
dotyczaca wspoétfinansowania projektu w ramach Budzetu Partycypacyjnego
Miasta Podkowa Lesna na 2023 rok

(nazwa projektu)

zgtoszonym do realizacji w ramach Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa Le$na
na 2023 rok przez:

(imie i nazwisko projektodawcy)

zobowiagzuje sie do wspoffinansowania realizacji ww. projektu w wysokosci

Oswiadczenie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie niezbednym do rozpatrzenia
zgtoszonego projektu do Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa Les$na zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pozniejszymi
zmianami), a od 25.05.2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.(Ogodlne Rozporzadzenie z dnia 27 kwietnia 2016 r. — RODO). Administratorem Danych
jest Urzad Miasta Podkowa Lesna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna, reprezentowany
przez Burmistrza Miasta Podkowa Les$na. Kontakt w siedzibie Administratora — Urzad Miasta
Podkowa Lesna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna lub tel.: 22 759 21 00, email:
partycypacja@podkowalesna.pl
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Zatgcznik nr 4

do Regulaminu przeprowadzania

Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa
Lesna na 2023 rok

Oswiadczam, ze posiadam wiedze o przystugujgcym mi prawie dostepu do moich danych, ich
aktualizaciji i poprawiania tresci moich danych osobowych oraz odwotania zgody naich przetwarzanie
w kazdym czasie oraz mozliwosci zgdania ich usuniecia i zapomnienia oraz przenoszenia.
Przystuguje mi wniesienie skargi do organu nadzorczego, jezeli moje dane sg przetwarzane
niezgodnie z wymogami prawnymi. Moje dane osobowe bedg przetwarzane przez czas niezbednych
do realizacji zadahnh w ramach Budzetu Partycypacyjnego, zgodnie z przyjetym okresem
archiwizacyjnym okreslonym w Instrukcji Kancelaryjnej Urzedu Miasta Podkowa Lesna. Nie bedg one
przekazywane poza EOG. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do
realizacji wiw celu. Jestem swiadomy/a, Ze nie musze wypetia¢ formularza, jezeli nie chce
przetwarzania moich danych osobowych w powyzszych celach. Przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie
z prawem i obowigzujgcymi przepisami w przypadku Zzgdania przez organy panstwowe udostepnienia
danych Urzad Miasta Podkowa Lesna ma prawo je przekazac.

Podkowa Lesna, dnia ........ccovvvvvveiiinininnn,

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania)
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Zatgcznik nr 5

do Regulaminu przeprowadzania

Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa
Lesna na 2023 rok

Podkowa Lesna, dnia..................... 2022r.

~ >
735, PN
%@ Pogkowa ™

Zgoda na dysponowanie terenem

(tytut/nazwa projektu)

zgtoszonym do realizacji w ramach Budzetu Partycypacyjnego na 2023 rok przez:

(imie i nazwisko projektodawcy)

WHaSCIciel terenu, KIOrym JESt: ...

iwimieniu KtOrego dziata. ... ..o

wyraza zgode na realizacje projektu zlokalizowanego

(doktadne okreslenie potozenia terenu)

Niniejsza zgoda jest rbwnoznaczna z udzieleniem prawa do dysponowania terenem, o ktorej
mowa w przepisach prawa budowlanego.
Jednoczesnie oswiadczam, iz zobowigzuje sie do przejecia zrealizowanego zadania,

ponoszenia kosztow jego eksploatacji i utrzymania oraz umozliwienia korzystania z niego
przez zainteresowanych z jego korzystania mieszkancow Miasta Podkowa Les$na.

str. 1
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Zatgcznik nr 5
do Regulaminu przeprowadzania

Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa
%, Lesna na 2023 rok

. ot Partyc
g

«° Podkowa Lesna, dnia

7, s" )
%@ Pogkowa ™

Zgoda na udostepnienie terenu

Wyrazam zgode na realizacje projektu pn.

(imie i nazwisko projektodawcy)

w ramach Budzetu Partycypacyjnego w Podkowie Lesnej na rok 2023, na terenie

(doktadna nazwa i adres instytucji/placowki)

Zobowigzuje sie rowniez do udostepnienia terenu objetego realizacjg projektu dla wszystkich
mieszkancow Miasta Podkowa Lesna zainteresowanych korzystaniem z powstatych efektow
projektu poza godzinami funkcjonowania instytucji/placowki, jak rowniez nadzorowania jej

dalszego funkcjonowania, w tym zapewnienia niezbednych kosztéw eksploatacii.

(podpis i pieczec¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania instytucji/placéwki )

str. 2
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Zatgcznik nr 6

do Regulaminu przeprowadzania

Budzetu Partycypacyjnego Miasta Podkowa
Lesna na 2023 rok

i 2
735 PO
%@ Pogkowa ™

KARTA DO GLOSOWANIA NA PROJEKTY DO BUDZETU
PARTYCYPACYJNEGO

Uwaga! Karte w formie pisemnej nalezy wypetni¢ w sposéb czytelny, drukowanymi literami.

Catkowita kwota przeznaczona na realizacje projektow wynosi 100 000 zi.

Prosze zaznaczy¢é maksymalnie 3/5* z ponizszej listy projektéw, stawiajgc znak ,X” w kratce
przypisanej odpowiedniemu projektowi.

Oddaje swdj gtos na nastepujgce projekty:
Projekt Koszt Wybér projektu

Wybratem/-am) | | projekt(y/-6w), ktérych
(liczba stownie)

taczny koszt realizacji wynosi | | zt

IMIQ I MAZWISKO™ ... st err e e e e e e e e e e e e e e ee e e ettt ae e e aeaee seaeaeeaeaeeeeeeeeeeranaees

PN Lt el wd oY | (oY = T =T o b= TR |

(podpis)

* Zgodnie z § 17 ust. 4 Regulaminu przeprowadzania budzetu partycypacyjnego Miasta Podkowa Lesna na 2023 rok maksymalna liczba
projektdw, ktdre gtosujacy moze wskaza¢ na karcie do gtosowania, zalezy od liczby projektéw, ktére przejda pozytywng weryfikacje i trafig
na liste do gtosowania i wynosza: 1) gdy projektéw na liscie do gtosowania jest nie wiecej niz 10 — maksymalnie 3 projekty; 2) gdy projektéw
na liscie gtosowania jest wiecej niz 10 — maksymalnie 5 projektow.

** Administratorem da nych jest Urzad Miasta Podkowa Lesna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna, reprezentowany przez
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna. Kontakt z Administratorem Danych Osobowych tel. 22 75 92 100, email urzadmiasta@ podkowalesna.pl Dane
osobowe przetwarzane sa wytacznie w celu realizacji budzetu partycypacyjnego Miasta Podkowa Lesna na rok 2023 i nie bedg przekazywane
innym odbiorcom ani poza obszar EOG. Osobie, ktdrej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci jej danych oraz mozliwos¢ ich
poprawiania, cofniecia zgody, badz ich usuniecia o ile prawo nie bedzie tego zabrania¢. Podanie danych jest dobrowolne jednak bez ich
podania nie jest mozliwe uczestnictwo w procesie. Zebrane dane bedg przetwarzane, w tym archiwizowane w czasie niezbednym do realizacji
zadania , zgodnie z Instrukcja kancelaryjng obowigzujacg w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna.
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