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Szanowny Panie Burmistrzu,

dzialajgc na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164) niniejszym zawiadamiam o kontroli w zakresie
postgpowania z materialami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng, powstalg i zgromadzong w Urzgdzie Miasta Podkowa Lesna do 2020
roku wiacznie, ktéra odbedzie si¢ w Panstwa jednostce organizacyjnej w dniach 19 i 21
pazdziernika 2021 r.

)

W zwigzku z powyzszym zwracam si¢ z uprzejma prosbg o:

Pisemne wskazanie imienia i nazwiska osoby upowaznionej do reprezentowania Pana podczas
kontroli w czasie Pana nieobecnosci.

Zapewnienie warunkow i srodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.
Przedstawienia, na zadanie kontrolera, dokumentacji dotyczacej zakresu i przedmiotu kontroli
lub majgcej znaczenie dla ustalenia stanu faktycznego, w tym m.in.: statutu, regulaminu
organizacyjnego, przepisow kancelaryjnych 1 archiwalnych, $rodkéw ewidencyjnych
prowadzonych w archiwum zakladowym, informacji o zmianach organizacyjnych w przesztosci
(wraz z podaniem podstaw prawnych), informacji o systemach informatycznych
obowigzujacych w jednostce. L

Przedmiotowa kontrola, przy zachowaniu wymaganych zasad bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego,
zostanie przeprowadzona przez Jolant¢ Grygiel pracownika Oddzialu w Grodzisku Mazowieckim

Archiwum Panstwowego w Warszawie.

Z powazaniem

zup. DYREKTO
Archiwum Panstwowego|w Warszawie
Kierownik Oddgi

wGrodip wi
M s i

;\“'
ARCHIWA A
ol PANSTWOWE RODZINNE
NIEPODLEGLE)

ul. Poniatowskiego 14, 05-825 Grodzisk Mazowiecki, tel.: 22 724-38-61, fax: 22 724-38-62
e-mail: apw.grodzisk(@warszawa.ap.gov.pl, www.warszawa.ap.gov.pl



