
Urząd Miasta Podkowa Leśna
ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Leśna, 

tel. 22 759 21 00, fax  22 758 90 03
e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl, www.podkowalesna.pl

KARTA USŁUGI
Nr karty:
PRM.13

PODKOWIAŃSKA KARTA MIESZKAŃCA

Podstawa prawna:

1. Uchwała Nr 26/III/2018 Rady Miasta Podkowa Leśna z dnia 20 grudnia 2018 r. 
w sprawie przyjęcia Programu „Podkowiańskiej Karty Mieszkańca”

2. Zarządzenie Nr 120/2018 Burmistrza Miasta Podkowa Leśna z dnia 21 grudnia 2018 
r. w sprawie zasad weryfikacji uprawnień związanych z Programem Podkowiańska 
Karta Mieszkańca, wydawania i używania Karty oraz określenia zasad współpracy 
z Partnerami

Wymagane dokumenty: Wniosek o wydanie Karty Mieszkańca – wg wzoru

Opłaty: Bez opłat

Miejsce załatwiania sprawy:

1. Składanie dokumentów:
Urząd Miasta Podkowa Leśna, ul. Akacjowa 39/41, 
Referat Planowania i Rozwoju Miasta pokój nr 17 (I piętro)
2. Informacja o przebiegu załatwianej sprawy oraz odbiór dokumentów:
Referat Planowania i Rozwoju Miasta, pokój nr 17 (I piętro), tel. 22 759 21 24

Termin składania 
dokumentów:

W godzinach pracy Urzędu Miasta Podkowa Leśna.
Kartę Mieszkańca wydaje się na okres dwóch lat. Po upływie tego terminu należy 
ponownie wystąpić z wnioskiem o wydanie Karty.

Termin rozpatrzenia 
sprawy:

Karta Mieszkańca wydawana jest na podstawie prawidłowo złożonego wniosku i jest do 
odbioru w ustalonym terminie. Kartę wnioskodawca odbiera osobiście.

Tryb odwoławczy: Nie dotyczy

Uwagi i dodatkowe 
informacje:

Karta  Mieszkańca  potwierdza  uprawnienia  Posiadacza  Karty  do  korzystania  z  ulg,
zwolnień i preferencji aktualnie oferowanych przez podmioty uczestniczące w Programie
Podkowiańska Karta Mieszkańca. Warunkiem uprawniającym do otrzymania Karty jest
zamieszkanie  na terenie  Miasta  Podkowa Leśna  (potwierdzone  deklaracją  w zeznaniu
podatkowym),  rozliczanie  podatku  dochodowego  od  osób  fizycznych  w  Urzędzie
Skarbowym w Grodzisku Mazowieckim (bez względu na to, czy osiągany jest dochód).
Kartę Mieszkańca mogą otrzymać także członkowie rodzin w wieku do 18 roku życia,
a w przypadku  osób  uczących  się  –  do  26  roku  życia.  Karta  Mieszkańca  jest
spersonalizowana,  ze  zdjęciem,  imieniem  i  nazwiskiem,  numerem  karty  oraz  datą
ważności. Karta jest wydawana niezależnie od osiąganych dochodów. W imieniu osoby
do 18 roku życia wniosek składa rodzic lub opiekun prawny.

Formularze wniosków 
i druki do pobierania:

Wzór wniosku do pobrania w Referacie Planowania i Rozwoju Miasta, pokój nr 17 
(I piętro) oraz na stronie internetowej: www.bip.podkowalesna.pl 

Godziny otwarcia urzędu: poniedziałek 8.00 – 18.00, wtorek 8.00 – 16.00, środa 8.00 – 16.00, 
czwartek 8.00 – 16.00, piątek 8.00 – 14.00.

Informacja 
o dokonywaniu opłat:

Nie dotyczy.
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