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KARTA USŁUGI
Nr karty:
PRM.11

PATRONAT HONOROWY BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LEŚNA

Podstawa prawna:
Zarządzenie Nr 2/2016 Burmistrza Miasta Podkowa Leśna z dnia 14 stycznia 2016 r. 
w sprawie regulaminu przyznania Patronatu przez Burmistrza Miasta Podkowa Leśna 
oraz określenia wzoru wniosku o przyznanie Patronatu

Wymagane dokumenty: Wniosek o patronat Burmistrza Miasta Podkowa Leśna – wg wzoru

Opłaty: Nie podlega opłacie

Miejsce załatwiania sprawy:

1. Składanie dokumentów:
Sekretariat, Urząd Miasta Podkowa Leśna, ul. Akacjowa 39/41, pokój nr 6 (parter)
2. Informacja o przebiegu załatwianej sprawy oraz odbiór dokumentów:
Referat Planowania i Rozwoju Miasta, pokój nr 17 (I piętro), tel. 22 759 21 24

Termin składania 
dokumentów:

W godzinach pracy Urzędu Miasta Podkowa Leśna bądź pocztą na adres 
Urząd Miasta Podkowa Leśna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Leśna.

Występując o patronat honorowy Burmistrza Miasta Podkowa Leśna należy wypełnić 
wniosek i dostarczyć na 21 dni przed planowanym przedsięwzięciem.

Termin rozpatrzenia 
sprawy: 7 dni

Tryb odwoławczy: Nie dotyczy

Uwagi i dodatkowe 
informacje:

Patronatem honorowym mogą być objęte: wydarzenia kulturalne, gospodarcze, sportowe,
konferencje,  wydawnictwa  oraz  innego  typu  wydarzenia  o  charakterze  lokalnym,
ponadlokalnym  i  międzynarodowym  uznane  przez  Burmistrza  Miasta  za  ważne.
Organizator  zobowiązuje  się  w  terminie  14  dni  od  zakończenia  imprezy  do  złożenia
informacji  zawierającej  opis przebiegu wydarzenia wraz z dokumentacją fotograficzną
(min. 5 zdjęć). Do sprawozdania należy dołączyć również kopie materiałów reklamowych
i informacyjnych związanych z imprezą, o ile takie materiały powstały.

Formularze wniosków 
i druki do pobierania:

Wzór wniosku do pobrania w Referacie Planowania i Rozwoju Miasta, pokój nr 17 
(I piętro) oraz na stronie internetowej: www.bip.podkowalesna.pl 

Godziny otwarcia urzędu: poniedziałek 8.00 – 18.00, wtorek 8.00 – 16.00, środa 8.00 – 16.00, 
czwartek 8.00 – 16.00, piątek 8.00 – 14.00.

Informacja 
o dokonywaniu opłat:

Nie dotyczy
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