
Urząd Miasta Podkowa Leśna
ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Leśna, 

tel. 22 759 21 00, fax  22 758 90 03
e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl, www.podkowalesna.pl

KARTA USŁUGI
Nr karty:
PRM.10

SYSTEM POWIADAMIANIA SMS i E-MAIL 
DLA MIASTA PODKOWA LEŚNA

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020
r., poz. 344)

2. Zarządzenie nr 61/2020 Burmistrza Miasta Podkowa Leśna z dnia 4 maja 2020 r. w
sprawie wprowadzenia Systemu Powiadamiania SMS i E-mail dla Miasta Podkowa Leśna

Wymagane dokumenty:
1. Formularz rejestracji/aktualizacji Systemu Powiadamiania SMS i Email – wg wzoru

2. Formularz Rezygnacji z Systemu Powiadamiania SMS i Email – wg wzoru

Opłaty: Nie dotyczy

Miejsce załatwiania sprawy:

1. Składanie dokumentów:
Urząd Miasta Podkowa Leśna, ul. Akacjowa 39/41, pokój nr 6 (parter)
2. Informacja o przebiegu załatwianej sprawy oraz odbiór dokumentów:
Referat Planowania i Rozwoju Miasta, pokój nr 17 (I piętro), tel. 22 759 21 24

Termin składania 
dokumentów:

W godzinach pracy Urzędu Miasta Podkowa Leśna, pocztą na adres 
Urząd Miasta Podkowa Leśna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Leśna albo za 
pomocą Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej e-PUAP.

Termin rozpatrzenia 
sprawy:

Do 14 dni

Tryb odwoławczy: Nie dotyczy

Uwagi i dodatkowe 
informacje:

Za pośrednictwem Systemu Powiadamiania SMS i Email Użytkownik będzie otrzymywał
informacje dotyczące spraw związanych z sytuacjami alarmowymi w Mieście Podkowa
Leśna (m.in. przerwami w dostawie prądu), odbiorem odpadów, utrudnieniami w  mieście
(np. w związku z prowadzonymi pracami inwestycyjnymi i remontami), wydarzeniami
kulturalnymi,  samorządowymi,  konsultacyjnymi  organizowanymi  w Mieście  Podkowa
Leśna oraz przypomnieniami o ważnych terminach.

Formularze wniosków 
i druki do pobierania:

Wzór wniosku do pobrania w Referacie Planowania i Rozwoju Miasta, pokój nr 17 
(I piętro) oraz na stronie internetowej: www.bip.podkowalesna.pl 

Godziny otwarcia urzędu: poniedziałek 8.00 – 18.00, wtorek 8.00 – 16.00, środa 8.00 – 16.00, 
czwartek 8.00 – 16.00, piątek 8.00 – 14.00.

Informacja 
o dokonywaniu opłat:

Nie dotyczy
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