Urzad Miasta Podkowa Le$na
ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Les$na,
tel. 22 759 21 00, fax 22 758 90 03
e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl, www.podkowalesna.pl

Nr karty:
KARTA USLUGI PRM.2

ZASWIADCZENIE O PRZEZNACZENIU TERENU W MIEJSCOWYM
PLANIE ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. 22020 1., poz. 293 z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22020 1., poz. 256 z p6zn. zm.)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
(Dz. U. 22019 1., poz. 1000 z pézn. zm.)

Wymagane dokumenty:

1. wniosek — wg wzoru

2. dowod uiszczenia oplaty skarbowej

3. pelnomocnictwo wraz z dokumentem potwierdzajacym wniesienie optaty skarbowej w
wysokosci 17 zt (jezeli wnioskodawca reprezentowany bedzie
W postepowaniu przez petnomocnika)

Oplaty:

17 z1

Miejsce zalatwiania sprawy:

1. Skladanie dokumentéw:

Sekretariat, Urzad Miasta Podkowa Les$na, ul. Akacjowa 39/41, pokdj nr 6 (parter)
2. Informacja o przebiegu zalatwianej sprawy oraz odbiér dokumentow:
Referat Planowania i Rozwoju Miasta, pokoj nr 16 (I pigtro), tel. 22 759 21 19

Termin skladania
dokumentow:

W godzinach pracy Urz¢du Miasta Podkowa Le$na badz poczta na adres
Urzad Miasta Podkowa Le$na, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na.

Termin rozpatrzenia
sprawy:

do 7 dni

Na postanowienic o odmowie wydania zaswiadczenia przystuguje zazalenie.

Zazalenie nalezy skierowa¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie

Tryb odwolawczy: > . . .
(ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa), za posrednictwem Burmistrza Miasta Podkowa
Lesna, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia postanowienia.
Uwagi i dodatkowe W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow wnioskodawca zostanie
informacje: wezwany do ich uzupetlnienia w terminie 7 dni z pouczeniem, ze nieusunigcie tych

brakéw spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania (art. 64 § 2 k.p.a.).

Formularze wnioskéw i
druki do pobierania:

Wzér wniosku do pobrania w Referacie Planowania i Rozwoju Miasta, pokoj nr 16
(I pigtro) oraz na stronie internetowej: www.bip.podkowalesna.pl

Godziny otwarcia urzedu:

poniedziatek 8.00 — 18.00, wtorek 8.00 — 16.00, sroda 8.00 — 16.00,
czwartek 8.00 — 16.00, piatek 8.00 — 14.00.

Informacja
o dokonywaniu oplat:

Optlaty na rzecz Miasta Podkowa Lesna mozna dokonywac¢ w Banku Spoétdzielczym w
Biatej Rawskiej Filia w Podkowie Lesnej, ul. Stowiczej 1H

na konto: 61 9291 0001 0090 4962 2000 0010 Iub przelewem

na konto: 43 1240 5918 1111 0000 4909 0851.

Opracowat: Michal Wojtkowiak

Sprawdzita: Joanna Oracka

Zatwierdzita: Malgorzata Smysto Data aktualizacji: 20.03.2020 r.
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