ZARZADZENIE NR 99/FN/2021
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

7 dnia 15 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian zasad (polityki) rachunkowoSci

Na podstawie przepisow art. 10 1iart. 13 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z2021 1. poz. 217 zp6zn. zm) izgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Dz. U. z2017r., poz.2077 zpozh. zm.), oraz w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planu kont dla budzetu budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2020r. poz.342zpdzn.zm.), zwanego dalej
»fozporzadzeniem”, oraz Rozporzadzeniu Ministra Finansow zdnia 30 marca 2010r. w sprawie
szczegotowego sposobu ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu
Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366), zarzadza sie:

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany w Zarzadzeniu Nr 1/Fn/2016 zdnia 4 stycznia 2016r. z p6zniejszymi
zmianami zgodnie z ponizszymi danymi.

§ 2. Zalacznik nr 1 punkt 3. pn. ,,Technika prowadzenia ksiagg rachunkowych” otrzymuje brzmienie:
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera. Z wyjatkiem ksigg pomocniczych
(analitycznych) do optat ztytulu wieczystego uzytkowania oraz optat za przeksztatcenie wieczystego
uzytkowania w prawo wlasnosci, ktore to ksiggi prowadzone sa w formie recznych zapiséw w ksiegach
kontowych. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:
dziennik, ksiege glowna, ksiggi pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg
pomocniczych. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

1) zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim  chronologicznie,

2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

3) sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciagly,

4) jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej. Ksiega gtowna (konta
syntetyczne) prowadzona jest w sposob speniajacy nastgpujace zasady:

1) podwojnego zapisu,
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

3) powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku. Ewidencja przychodow urzedu jst
stanowiacych dochody budzetu jst, nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, ktore wptacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku
obrotowego na podstawie PK. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajagce
dla wybranych kont ksiggi gléwnej. Konta pozabilansowe peinig funkcje wytacznie informacyjno —
kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow ipasywoéw. Na
kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani
innym urzadzeniem ewidencyjnym. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich
danych wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
iinnych oraz rozliczen zbudzetem panstwa iz ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana. Do
prowadzenia ksiagg rachunkowych w formie informatycznej wykorzystywany jest program komputerowy
INFOSYSTEM oraz program System Ustug Komunalnych QNET. Programy komputerowe zapewniaja
powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksigg rachunkowych wjedng calo§¢ odzwierciedlajaca dziennik
i ksiege glowna.
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§ 3. Zalagcznik nr 3 punkt nr 5. pn. "Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych” otrzymuje brzmienie: W sklad systemu ,,Pakiet dla Administracji”
uzytkowanego w Urzgdzie Miasta Podkowa Lesna w Podkowie Le$nej wchodza nastgpujace programy
finansowo — ksiggowe:Programy firmy Uslugi Informatyczne ,,Info-System” z siedzibg w Legionowie:
PODATKI - system wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego z obstuga
ksiggowaJGU- system wymiaru podatku od nieruchomosci od osob prawnych z obstugg ksiecgowaAUTA-
system wymiaru podatku od $rodkow transportowych z obstuga ksiegowaKSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN —
system przeznaczony do rozliczania ksiggowego podatkéw ioptat lokalnych takich jak podatku od
nieruchomosci, rolnego, leSnego, podatku transportowego, =zajecie pasa jezdni 1iumieszczenie
urzadzen. BUDZET - system ksiggowosci budzetowejPLACE - system kadrowo — placowy
SRODKI trwale - system ewidencji i amortyzacji $rodkéw trwatychOplaty Lokalne — system wymiaru oplat
lokalnych tj. decyzji za zajecie pasa iza umieszczenie urzadzen.Rejestr VAT rejestr do obstugi deklaracji
VAT, JPKWIN Windykacja — system do wystawiania tytuldw wykonawczychUOROKS system do
ksieggowania wptat na kontach indywidualnychProgram firmy Netproces z siedziba w Sopocie:System Uslug
Komunalnych QNET:system obstugi wymiaru naliczen dostarczania wody i odprowadzania $ciekow wraz
z obstuga ksiggowa; system obstugi wymiaru naliczen optaty za odbidr i zagospodarowanie odpadami wraz
z obstuga ksiegowa; system obstugi naliczen optat za najem lokali komunalnych i socjalnych wraz z obstuga
ksiegowa; system obstugi naliczen dzierzaw inajmoéw budynkow, lokali uzytkowych, nieruchomosci wraz
z obstugg ksiggowa system naliczen innych dochodow typu refaktury za media, incydentalne sprzedaze itp.
System obstugi VAT-JPKPLATNIK - system rozliczania sktadek ZUS — powiazany z placamidutorem
programu jest ZUS.BeSTi@, - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego,
przeznaczony jest do obslugi budzetow jst w zakresie sprawozdawczosci i uchwal budzetowych. System
zrealizowany przez Ministerstwo Finansow.

§ 4. Zalacznik nr 3 punkt nr 6. pn. ,,Opis systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego”
otrzymuje brzmienie:PODATKI - wdrozony w 1993JGU - wdrozony w 1993AUTA
- wdrozony w 1993Ksiegowo$¢ zobowiazan - wdrozony w 1993BUDZET
- wdrozony w 1995PLACE - wdrozony w 1999Rejestr VAT -
wdrozony w 2010SRODKI trwale - wdrozony w 2011Oplaty Lokalne - wdrozony
w 2015WIN - wdrozony w 2017Autorem powyzszych programow jest firma Ustugi
Informatyczne ,, Info-System” z siedzibg w Legionowie.Rodzaj iwersja systemu operacyjnego serwera —
Windows Server 2012R2 Rodzaj i wersja oprogramowania sieciowego — Windows 10 Home/Pro System
zarzadzania baza danych — Firebird SQLSystem Uslug Komunalnych — QNETPakiet oprogramowania
wdrozony w 2019 roku Rodzaj i wersja systemu operacyjnego serwera — Windows Server 2012R2 Rodzaj
i wersja oprogramowania sieciowego — Windows 10 Home/Pro  System zarzadzania baza danych —
SQLPLATNIK - system rozliczania sktadek ZUS — powiazany z ptacamidutorem programu jest ZUS.BeSTi@
- System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego, przeznaczony jest do obstugi
budzetow jst w zakresie sprawozdawczosci i1 uchwat budzetowychSystem zrealizowany przez Ministerstwo
Finansow.

§ 5. Zatacznik nr 5 § 9 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
2. Dowody ksiggowe : Wniosek o zaliczke i rozliczenie zaliczki Rozliczenie wyjazdu stuzbowego

§ 6. Zatacznik nr 6 pkt. 2 otrzymuje brzmienie: Do drukéw Scislego zarachowania zalicza si¢: czeki
gotowkowe, czeki rozrachunkowe, licencje TAXI, inne druki w zakresie ktorych obowigzuje specjalna
ewidencja.

§ 7. Likwiduje si¢ w calosci zatacznik nr 7 i jego zapisy zapisy dotyczace instrukcji w sprawie gospodarki
kasowe;j.

§ 8. Zmienia si¢ numeracj¢ zatgcznika nr 8. Zalacznik nr 8 pn. ,, Zasady rachunkowosci oraz plan kont dla
organu podatkowego” zyskuje nr 7.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Podkowa Lesna

Artur Tusinski
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