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UMOWA ZLECENIE Nr 79.75095.2021

zawarta w dniu 12 kwietnia 2021 r. w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na, w Podkowie Les$nej przy
ul. Akacjowe]j 39/41 pomiedzy:

Miastem Podkowa Lesna w imieniu i na rzecz ktérego dziala
Burmistrz Miasta — Pan Artur Tusinski

zwanym dalej Zleceniodawcg

Piotrem Tyncem

zwang dalej Zleceniobiorca

kazda z osobna zwana Strong a 1gcznie Stronami

Postgpowanie dotyczy zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130.000 z,
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz. U.
z 2019 r., poz.2019 z péZn. zm.), Strony na podstawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 4/2021 Burmistrza Miasta Podkowa Le$na z dnia 5 stycznia 2021 r.
zawierajg umowe (dalej Umowa) o ponizszej tresci:

§ 1. Przedmiot Umowy
1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania doradztwo techniczne -
informatyczne przy realizacji projektu ,,E-ustugi dla Podkowian”, w tym w szczegblnosci:

a) wsparcie techniczne - informatyczne w trakcie wyboru wykonawcy w ramach wszczetej
procedury w ramach prawa zamdwien publicznych (m.in. badanie rynku i przetarg
nieograniczony,), na kazdym jej etapie,

b) opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia na etapie negocjacji technicznych,

¢) czynny udzial w procesie negocjacji technicznych (m.in. w spotkaniach, korespondencji
mailowej, odpowiedzi na pytania oferentéw lub Zleceniodawcy),

d) opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia do przetargu w trybie nieograniczonym wraz z
opisem funkcjonalnym poszczegélnych proceséw/modutéw,

e) czynny udzial w przygotowaniu dokumentacji przetargowej, w tym w opisie kryteriow
wyboru wykonawcy, opisie istotnych warunkéw zmian umowy w tym zapisy licencyjne oraz
w kazdej innej zgloszonej przez Zleceniodawce kwestii zwigzane] z prowadzonym
postgpowaniem,

f) wsparcie techniczne i udzial w analizie przedwdrozeniowej,

g) wsparcie techniczne i udzial we wdrozeniu systemu,

h) przedtozenie pisemnych rekomendacji w zakresie odbioru systemu ,,E-ustugi dla Podkowian”,
w tym sygnowanie protokotu odbioru.
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2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie do wykonywania
zada okreslonych w Umowie oraz zobowiazuje si¢ do dotozenia wszelkich staran, aby realizowad
zadania w spos0b nalezyty i zgodny z prawem.

3. Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wykonane, w ramach Przedmiotu Umowy,
czynnosci.

4. Utworzona dokumentacja stanowi wlasno§¢ Zleceniodawcy.

5. Zleceniobiorca wykona osobiscie wszystkie czynnosci w ramach Przedmiotu Umowy.

§ 2. Okres obowigzywania Umowy
Umowa zawarta zostaje na okres od 12 kwietnia 2021 r. do 30 wrze$nia 2022 r.

§ 3. Ochrona danych osobowych
1. Zleceniobiorca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wykonane prace.
2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

a) Zachowania w cislej tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie wykonywania
Umowy oraz po jej zakonczeniu, niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich zrodta.

b) Wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych przedmiotem Umowy.

¢) Nie kopiowania, nie powielania, nie utrwalania zadnych danych lub informacji
w jakikolwiek sposéb oraz nie rozpowszechniania jakichkolwick informacji lub danych
uzyskanych podczas realizacji przedmiotu Umowy.

d) Przestrzegania zasad zwiazanych z przetwarzaniem danych .

¢) Ochrony i zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, do ki6rych bedzie mieé
dostep w trakcie wykonywania Umowy oraz po jej zakonczeniu.

f) Nie informowanie os6b niepowotanych o toczacych si¢ postgpowaniach, decyzjach oraz o nie
przekazywanie informacji jakichkolwiek danych osobom nieupowaznionym.

g) Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
Umows, Rozporzadzeniem, Ustawa oraz z innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa, ktdre majg na celu ochrong praw oso6b, ktorych dane dotycza.

h) Zleceniobiorca o$wiadcza, iz bgdzie stosowal Srodki bezpieczenstwa przyjete przez
Zleceniodawce, ktére spelniaja wymogi Rozporzadzenia oraz wszelkie inne zabezpieczenia
organizacyjne i fizyczne majace na celu zminimalizowanie ryzyka zwigzanego z naruszeniami.

i) Przekazywane dane Zleceniobiorcy wynikajg z realizacji $wiadczenia kompleksowej obstugi w
zakresie wskazanym w § 1 ust. 1.

j) Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych zgodnie z Ustawg o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku (Dz. U. z 2018r poz. 1000) oraz
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy

o stwierdzonym naruszeniu ochrony danych osobowych tzn. bez zbednej zwloki czyli w ciggu

12 godzin.

4. Po zakofczeniu obowigzywania Umowy, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zwrdci¢ wszelkie
dokumenty i informacje zwigzane z Przedmiotem Umowy, jakie otrzymat od Zleceniodawcy.

5. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ dolozyé nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu powierzonych
mu danych osobowych.
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4. Wynagrodzenie UmowneZ tytulu wykonania prac w ramach Przedmiotu Umowy, wskazanych

w §1, Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci brutto: 9.000,00 zt (slownie: dziewigé
tysiecy z1), z tym ze:

§

L.

§

1.

2,

3

a) kwota 3000 brutto zostanie wyplacona po wylonieniu wykonawcy uslugi w prowadzonym
postepowaniu przetargowym i po podpisaniu przez Strony protokotu wykonania czynnosci w
ramach Przedmiotu Umowy,

b) kwota 3000 zt brutto po przeprowadzeniu analizy przedwdrozeniowej przez wykonawce ustugi
i podpisaniu przez Strony protokolu wykonania czynnosci w ramach Przedmiotu Umowy,

¢) kwota 3.000 zl brutto po wdrozeniu systemu ,,E-ustugi dla Podkowian” i po podpisaniu przez
Strony protokotu wykonania czynno$ci w ramach Przedmiotu Umowy, bez zastrzezen.

Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie przedlozonego przez Zleceniobiorce rachunku do

Umowy, wystawionego na Urzad Miasta Podkowa Le$na ul. Akacjowa 39/41, w terminie 14 dni od

daty otrzymania rachunku przez Zleceniodawce. Podstawg do wystawienia rachunku na kwoty

wskazane w ust. 1 jest podpisanie, przez Strony, danego protokolu wskazanego w ust.1.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie dolgczy¢ do kazdego z protokoldéw, ewidencje¢ liczby godzin

wykonywania czynnosci w ramach Przedmiotu Umowy.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy prowadzony w banku mBank

0 numerze

Kwota wynagrodzenia pokrywa wszelkie koszty Zleceniobiorcy zwigzane z wykonaniem

Przedmiotu Umowy, w tym m.in. koszty transportu, materialow, itp.

S. Kary umowne

Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kar¢ umowna w przypadku:

1) nieterminowego wykonywania (lub niewykonywania) czynno$ci objetych Przedmiotem
Umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy drogg mailowa na e-mail:

, do wykonania danej czynnosci, w terminie wskazanym w wezwaniu -

w wysokosci 0,5% warto$ci wynagrodzenia brutto Umowy za kazdy dzien opo6znienia si¢ z
terminowym wykonaniem danej czynnosci w ramach Przedmiotu Umowy, za kazdy taki
przypadek.

2) wypowiedzenia Umowy przez Zleceniobiorcg lub Zleceniodawce z przyczyn niezaleznych od
Zleceniodawcy - w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia brutto Umowy,

3) za naruszenie postanowieni §3 Umowy, w wysokosci 0,5 % warto$ci wynagrodzenia brutto
Umowy za kazde stwierdzone naruszenie.

Kare umowna, o ktérej mowa w ust. 1 Zleceniobiorca zaptaci na wskazany przez Zleceniodawce

rachunek bankowy przelewem, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia dorgczeniu mu zadania

Zleceniodawcy zaplaty takiej kary umownej. Zleceniodawca na mocy Umowy jest takze

upowazniony do potrgcenia naliczonych Zleceniobiorcy, kar umownych (w tym réwniez

niewymagalnych) z wynagrodzenia brutto Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca jest upowazniony do domagania si¢ odszkodowania uzupelniajgcego na zasadach

ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza wysoko$¢ kar umownych.

6. Postanowienia koncowe
Zleceniobiorca wyraza zgode na publikacje tresci Umowy wraz ze wszelkimi danymi (w tym
danymi dotyczacymi Zleceniobiorcy w Biuletynie Informacji Publicznej).
Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, ze Administratorem Danych Osobowych jest Urzad
Miasta reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa Le$na.

Zleceniobiorca zawierajgc Umowe potwierdza, ze zapoznal si¢ z klauzulg informacyjng
Administratora Danych.

. Zalgczniki stanowig integralng cze$¢ Umowy.
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5. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
6. Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, 3 egz. dla Zleceniodawcy i 1 egz. dla
Zleceniobiorcy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
BURMISTRZ Ml

ﬂﬁw@ S
Zalgczniki: ‘ s

1. Potwierdzenie odbioru pracy
2. Oswiadczenie/ ankieta ZUS
3. Upowaznienie

4. Formularz RODO

SEKRETAR;'\"S
PODKOWA

3 AWNY
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Zalacznik nr 1

Podkowa Lesna, dnia ..............c.eeennes I.

(Imie i nazwisko )
POTWIERDZENIE WYKONANIA PRACY NA PODSTAWIE UMOWY ZLECENIA

Oswiadczam, ze w dniach ........ roku wykonatem prace polegajace Na ..........ovviiiniiiniioniinninniien s
zgodnie ze zleceniem do UMOWY NI .......ccevvvvernnnnnen.

(podpis)

Potwierdzam wykonanie zlecenia :

(podpis Zleceniodawcy lub osoby upowaznionej )
(Zleceniobiorca)
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Zalacznik nr 2
ANKIETA
Dane personalne dotyczgce Zleceniobiorcy / Wykonawcy
NAZWISKO ...
INBZWISHC ROIDMOMVIE . ..oy cuvursiiiosiososssis e essnisismies s4suiie s i esssis vt a4 a5 i sl A S i
NUMER DOWODU OSOBISTEGO ..
RGN 2 1 sinissgsssinsmessissiion T R .
EIATAIROEZENIR. . oo s Bl Ao i o oo o e A e B e s e S s
NR PESEL ..ottt r s INBCNIP st msriovssmriis s s R W mas i o
Ktory numer identyfikacyjny nalezy wskazaé na druku PIT? ~ prosze zaznaczy¢ wlasciwe pole:
[ PESEL [ NIP (dotyczy m in - prowadzacych dziatalnosé gosp - padatnikow VAT, platnikaw skiadek ZUS)
OEYVWATEESTWID e ciiiies i s isisiiies PLEC: Kobieta/ Mezczyzna
(niepolrzebne skredlity
ADRES ZAMELDOWANIA | ZAMIESZKANIA (bgdacy jednoczeénie adresem do wykazania na druku PIT)
gminaldzielnica............cooooevineiinin e WOJEWOMZIWO ... R ] PIOWER . o
BIEE s s R e TIRIOPAE s e nr mieszkania .........c.cooeccinnennn
kO OB e s i e . IHAIECOWOSEIDOERIE ottt s i At B et s T oo
numer telefonu KOMAKIOWEGO ... .. .o e et em e a e e
petna nazwa i adres Urzedu SKArBOWEBTO ..........ooiiiiiiiiiin i e e et ae s sae s em e e bt eh et ebeeb s ebeesanns
ADRES DO KORESPONDENCJI {(wypetnié tylko jesli jest inny niZ adres zameldowania / zamieszkania)
GIINEIAZIBIMICE ..o amiimnsigiasies: WOIBWOREBIWG v sinsimisai st DOWIBE . oo cinvisvaanins
kO POEZIOW <o iminniminisiinsss MTGIBCOWOBCINOBEIR. ..o ivsiummissnuibioi i asis v s ont s o R AR SRS B eSS
ulica ... i T e T P bt 5 RE OO i rvammstionssersas.  DIEAMEHRKBINEA (.ecounsensonssomensnsnsasans

DANE DOTYCZACE KONTA BANKOWEGO
NAZWA BANKU ..

NUMER KONTA BANKOWEGO ............ oo, ;

OSWIADCZAM, ZE (zaznaczyé wiasciwe pola):

jestem sludentemiuczriem szkoly poradpodstawowe) 1 nie ukonczytem(am) 26
lat (or legitymac)i o)
|es'tem dc»aatitowa zalruifmonyt‘a gdzie indzie) 1 2 tego tyluiu moja igczna

h w danym miesig ynosi mniej niz
minmalne wynagmﬂzeme 2a prace
jestem dodali:owo zatrudmcny,a gdzw indzie| i  tego tytulu mo;a {gczna
h w danym miesigcy wynosi co najmniej tyle
e minimaine wynagmdzame 28 prace
prowadze pozarciniczy dziatalnosé gospodarcza 2 ytulu ktare) oplacam
skiadi od podstawy wymiaru wynoszace) co najmniej 60% prognozowanej
przecigtnej placy miesigczne)
prowadze pozarsiniczg dzialainosc gospodarcza, 7 tytuiu klorej oplacam
skiadici od preferencyjne) podstawy wynaszgce) 30% minimalnego
wynagrodzenia
ustugl wykonywane w ramach umowy, kiore| dolyczy lo céwiatczeme,
wehodzg w zakres prowadzone) przez mnie dzialainose: gospodarcze;
jestem emerytem/rencistg

NALEZE DO ZAZNACZONEGO ODDZIALYU NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

01R  Dolnoslaski O/NFZ

02R  Kujawsko-Pomorski O/NFZ
03R  Lubelski Q/NFZ

04R  Lubuski OINFZ

05R  todzki O/INFZ

06R  Matopolski O/NFZ

07R  Mazowiecki Q/NFZ

0B8R  Opolski QINFZ

09R Podkarpacki O/NFZ

10R  Podlaski O/NFZ

11R  Pomorski O/INFZ

12R  Slaski O/NFZ

13R  Swigtokrzyski G/INFZ

14R  Warminsko-Mazurski OINFZ
15R  Wielkopoiski Q/NFZ

18R Zachodmiopomarski Q/NFZ

legitymuje sie arzeczeniem o slopniu niepeinospraanosc
WNosze 0 objecie mnie dobrowolnym ubezpigczeniem charobowym
nie wnoszg o ohjgcie mnre doprowoinym ubezpieczeniem chorobowym

aaoaadaagaoaaaoan

e ROBCZNOAL MBaTe Whiyw na ubezpeczena w ZUS

Tednoczesmie oswiadcsam. ze o fakow jaketkolwek smany powyzseveh danych meswlocsme powtoringe Zlecemodaweg

data Podpis Zlccemohiorey
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Zalacznik nr 3

UPOWAZNIENIE NR /H'fp\p’\’!

do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na

Dziatajac jako w imieniu %iqxinistratora/ jako IOD
z dniem .../l.Z.,.. &0, ool
niniejszym upowazniam Panig/ Pana

oo e T SRR e - e

nazwisko )

do przebywania w obszarze przetwarzania danych osobowych przez Administratora

Zobowigzuje jednoczes$nie Panig/Pana do przestrzegania przepiséw przyjetych w jednostce dotyczacych
bezpieczenstwa informacji, bhp i ppoz.

Upowaznienie niniejsze nie upowaznia do udzielania dalszych upowaznien 1 wygasa z dniem ustania Umowy
wsp6lpracy z Administratorem, a ponadto moze by¢ w kazdym czasie zmienione lub odwolane.

\7 MIASTA INSPEKTOR
BURMISTRZ M2 HRONY DANYCH. (P
;@: g (Podpis Zleceniobiorcy) )
t\gmeszka Pulko wacien
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Zalgcznik nr 4

Formularz do umowy 79.75095.2021

W zwiazku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich informacji (RODO)
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informuje, ze:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z zawarta Umowa. Mam prawo dostgpu do swoich
danych w celu ich poprawiania. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne w celu realizacji ninicjszej umowy.
Zcbrane dane stuzg do realizacji zawartej Umowy i zwigzanych z tym zadan i obowigzkéw, w tym z archiwizacjg wskazang w

przepisach prawa. /[2@.\ : M &7, S

(data, podpis)

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze podane dane beda przetwarzane w celu realizacji obowiazkéw zwigzanych z powierzonymi
zadaniami, ubezpieczeniem zdrowotnym i rozliczeniowym oraz w zwigzku z przelewaniem wynagrodzenia na rachunek
bankowy. W razie potrzeby Administrator moze przekaza¢ dane podmiotom upowaznionym &:)Z%S)?Yie p?ﬁ;isa’w prawa.

(data, podpis)

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z niniejsza Umowa i przechowywaniem powstalej w

tym celu dokumentacji kadrowo — placowej i ksiegowej. /’ 2 (}M f V

(data, podpis)

Oswiadczam iz zostal/am poinformowany, ze:

— Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta Podkowa Lesna reprezentowany przez Burmistrza Miasta
Podkowa Leéna Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Lesna , tel. 22 75 92 100 , email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

— Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODOQ), z ktérym mozna si¢ kontaktowaé
pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05807 Podkowa Lesna lub email:
iod@podkowalesna.pl

— Pafistwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 pkt 1 lit. a RODO

— Nie sg przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymagaloby tego prawo.

— Powierzone dane osobowe s przechowywane przez Administratora zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakladowych (Dz. U. nr 14 poz. 67 z dnia 18.01.20111)

— Celem przetwarzania danych jest spetnienie obowigzkéw wynikajacych z Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990r (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 poz. 1875)

— Panstwa dane osobowe sg przetwarzane recznie oraz automatycznie w celu spelnienia obowigzkéw wynikajgcych z
przepisdw prawa, jak réwnicz w celach statystycznych i archiwalnych,

— Przetwarzane dane mogg by¢ udostgpniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa.

— Maja Pafistwo prawo do:

© Dostgpu do danych (art. 15 RODO)

Sprostowania/poprawienia swoich danych (art. 16 RODO)

Usunigcia danych przetwarzanych bezpodstawnie (art. 17 RODO)

Ograniczenie przetwarzania danych (art. 18 RODO)

Przeniesienia danych (art. 20 RODO)

©  Wniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO)

— Administrator doklada wszelkich starar, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony
danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.
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