MIASTO-OGROD

PODKOWA
LESNA Urzad Miasta Podkowa Leéna

ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Les$na, tel. 22 759 21 00, fax 22 758 90 03, e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl

Podkowa Lesna dnia 19/04/2021

FZ.042.2.2021(1)

Sprawe prowadzi: Glowny Specjalista Bzdyra Marcin

ZAPYTANIE OFERTOWE
(post¢powania o udzielenie zam6wienia publicznego
o warto$ci nieprzekraczajacej réwnowartos$ci kwoty 130.000 zlotych)

Nazwa Przedmiotu zamdwienia: Wykonanie audytu miejskiego w Podkowie Lesnej

Nazwa oraz adres zamawiajgcego:

Miasto Podkowa Le$na

ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna, Polska

tel. (22)759 21 01, fax (022)758 90 03

Godziny pracy: poniedziatek 8:00-18:00, wtorek — czwartek 8:00-16:00, piatek 8:00-14:00
Adres strony internetowej: http://www.podkowalesna.pl/

e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl

.
1.

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie prowadzone w trybie =zapytania ofertowego na udzielenie zamoéwienia publicznego
o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130.000 zt, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamOwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r., poz.2019 z p6ézn. zm.), dalej zwane;j ,,Pzp”,
oraz na podstawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem nr 4/2020
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna z dnia 5 stycznia 2021).

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia w sposdb zapewniajacy
przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow.

Opis przedmiotu zaméwienia:
Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia:
a) Przygotowanie procesu akwizycji danych wymaganych normg PN-ISO 37120;2015-03, celem
okreslenia wartosci jej wskaznikow,
b) Identyfikacja systeméw operacyjnych Miasta posiadajgcych dane Zrddiowe do wskaznikow
normy w ujeciu wieloletnim,
c) Analiza dostepnych Zrédet danych do kazdego ze wskaZnikéw normy, w oparciu o indywidualne
wizyty u potencjalnych dysponentéw danych dla wskaznikow normy,
d) Przygotowanie raportu przed certyfikacyjnego (w wersji polskiej i angielskiej, w zakresie
osiggnietych wskaznikow),
e) Wsparcie w procesie certyfikacji przez podmiot niezalezny (udzielanie wyjaénied jednostce
certyfikujgcej, aktualizacje danych),
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f) Przygotowanie multimedialnej prezentacji zawierajgce;j:

a. Wprowadzenie do problematyki ISO 37120,

b. Przedstawienie poszczegdlnych grup wskaznikdw osiggnietych przez Zamawiajgcego,

c. Benchmarking z innymi miastami, w miare mozliwosci porownywalnymi do
Zamawiajgcego.

Opracowanie audytu miasta ma na celu identyfikacjg¢ mozliwosci i barier rozwojowych miasta, ale rowniez identyfikacje
obszaréw ryzyka i udzielenie zalecefi, mogacych shuzy¢ wyeliminowaniu potencjalnych zagrozen. Podstawowym
przeznaczeniem audytu miasta jest mozliwos¢ ubiegania si¢ o certyfikat ISO na zgodnos$é z norma ISO 37120 lub 37122.

W ramach prowadzonego audytu miasta i gminy Wykonawca zobowiazany bedzie do przeprowadzenia wywiadow z
osobami kluczowymi w zakresie obszarow poddawanych audytowi. List¢ osob kluczowych Zamawiajacy poda
Wykonawcy na podstawie opracowanej przez Wykonawce listy obszardw. Lista obszaréw do audytu winna obejmowaé:

= co najmniej obszary (tematy) wskazane w normie 1SO 37120,
= do 20 dodatkowych wskaznikéw w kazdym z ww. obszaréw, wskazanych przez Zamawiajacego.

Przyjmuje sig, ze lista obszardw i wskaZnikéw spoza normy ISO moze by¢ szersza, zalezna od potrzeb Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiazany bedzie do przygotowania co najmniej 2 spotkan z Zamawiajacym, na ktérych oméwi strategie
przeprowadzenia audytu oraz jego zakres, w tym audytowane obszary i wskazniki. Na kazde ze spotkan Wykonawca
przygotuje stosowne materiaty (w tym prezentacje) z lista obszaréw
i wskaznikow (wraz z ich definicjami), ktére poddane bgda audytowi. Oméwione i zaakceptowane wyniki spotkan
(obszary - tematy i wskazniki) bedg podstawa do wykonania audytu miasta i gminy. Do opracowania wartosci
wskaznikéw Wykonawca moze positkowaé sie¢ rowniez zbiorami (Zrodlami) zewnetrznymi, np. Bankiem Danych
Lokalnych GUS. Ostateczng wersj¢ raportu z audytu miasta i gminy, przed przekazaniem Zamawiajacemu, Wykonawca
zobowigzany bgdzie zaprezentowaé Zamawiajgcego w postaci prezentacji multimedialnej (.ppt, .pptx).

Raport z audytu winien zawieraé co najmniej:

= opis przyjetej metodyki audytu;
= opis audytowanych obszaréw;
= opis wskaznikow z podaniem:
= definicji wskaznika,
= 7rodta danych do wskaznika,
=  wyliczonej wartosci wskaznika (z podaniem wartosci skladowych stuzgcych do jego
wyliczenia),
= krotkiego omowienia osiggnietej wartosci,
= analizy potencjatu miasta jak réwniez ich ograniczenia na podstawie wynikéw audytu;
= przedstawienie i omdwienie barier rozwoju wynikajgcych z uwarunkowan prawnych,
srodowiskowych, politycznych itp.;
= przedstawienia i omdwienie stanu obecnego (zidentyfikowane w trakcie badania) oraz celow réznych
podmiotéw funkcjonujagcych na obszarze miasta i gminy, w tym zamierzen waznych jednostek
gospodarczych;
= przedstawienie i omdwienie wnioskow z przeprowadzonego audytu.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu raport z audytu miasta i gminy w 2 egzemplarzach (jezyk polski) w wers;ji
papierowej oprawionej w twardej oprawie oraz dwa egzemplarze w wersji elektronicznej wraz ze wszystkim rysunkami,
ilustracjami, wykresami (pliki .pdf, .doc, .docx).

Ostateczna forma opracowania dokumentu zostanie ustalona z wybranym Wykonawcg za porozumieniem stron z uwagi
na innowacyjny charakter opracowania. Wsparcie w procesie certyfikacji prowadzone bedzie niezaleznie od pozostatych
zadan.

Wykonawca w ciagu 10 dni roboczych od podpisania umowy na realizacje przedmiotu zaméwienia, przedstawi do
zatwierdzenia Zamawiajacemu harmonogram prac nad ,,Audytem Miejskim dla Podkowy Lesnej”.
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2. Miasto jest w catosci wpisane do rejestru zabytkéw Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow
w Warszawie (Dec. Nr. 1194A z dnia 22.10.1981 r.). Przedmiotem ochrony jest uktad urbanistyczny,
zabudowa oraz zielen w granicach administracyjnych miasta.
3. Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:
73220000-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju

IV. Termin realizacji zamowienia:
Termin realizacji zamOwienia zwigzany jest z terminem realizacji projektu unijnego, jednakze nie diuzej niz do 31
sierpnia 2021 r.

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg posiada¢ niezbedng wiedze, uprawnienia i
doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponowac osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia. Kryterium zostanie uznane za spetnione, jezeli:

a. Wykonawca wykaze, iz Swiadczyt w okresie ostatnich 5 lat lub $wiadczy ustugi doradztwa w
zakresie analizy przedwdrozeniowej wraz z przygotowaniem stosownego raportu (dla
wszystkich wskaznikéw normy) z analizy stanu przygotowania miasta do wdrozenia normy
ISO 37120 dla co najmniej dwdch jednostek samorzgdu terytorialnego

2. O udzielenie zaméwienia moga obiegaé sie wykonawcy, ktérzy dysponujg osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowat nastepujgcymi osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia:

a) Audytor miejski — ktéry wykonat co najmniej dwie analizy przedwdrozeniowe oraz przygotowat
stosowne raport z analizy stanu przygotowania miasta do wdrozenia normy iSO 37120 w
jednostce samorzadu terytorialnego

3. Zdolnosé¢ Finansowana i Ekonomiczna. Kryterium zostanie spetnione jezeli Wykonawca posiada
aktualna polise OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote min. 250 tys. PLN.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy wraz z oferta:

1. Formularz ofertowy — zgodny z zatagcznikiem Nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania innych dokumentéw
sktadanych wraz z oferty, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyskaé w szczegélnosci za pomocay
bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne
(t. j. Dz. U. 22020 r. poz. 346 z pdzn. zm.), a wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo
do ich podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z oferta. Petnomocnictwa musza by¢
ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza (jezeli dotyczy).

3. Oferta musi obejmowac cato$¢ zamodwienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami zawartymi
w zapytaniu ofertowym, na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania.

4. Formularz oferty oraz zataczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, muszg by¢
podpisane przez osoby upowaznione w taki sposéb aby mozliwie byto odczytanie podpisu (podpis moze
by¢ uzupetniony pieczatkg imienna).

5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

VIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy przesta¢ najpdzniej do dnia 27.04.2021 r. do godz. 16.00. (decyduje data wptywu) drogg
elektroniczng na email: urzadmiasta@podkowalesna.pl, lub ztozy¢ osobiscie do sekretariatu Urzedu
Miasta Podkowa Le$na adres: ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na. Po tym terminie ztozone
oferty zostang odrzucone.
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VIll. Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Wykonawcy mogg zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, pisemnie
lub droga elektroniczng, odpowiednio w terminie 1 dnia od dnia przestania zapytania ofertowego.
Whiosek o udzielenie wyjasnien, ktéry wptynat po terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnierl zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

2. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcdéw udzielenia
wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert lub tez moze wezwac wykonawcéw do ich uzupetnienia oraz
poprawienia.

3. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego zostanie zawarta niezwtocznie po wyborze oferty.

IX. Kryteria oceny oferty:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami: cena - 100% znaczenia.
2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert w zakresie kryterium ,Cena” na nastepujgcych zasadach:
a) Podstawg oceny ofert, w tym kryterium bedzie cena brutto za wykonanie cafosci przedmiotu
zamowienia, podana przez Wykonawce w Formularzu oferty;
b) Oferta z najnizszg ceng sposrad ofert nie odrzuconych otrzyma 100 punktow;
¢) Pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedtug nastepujgcej formuty:
Pc=Cn/Cbx100
gdzie:
Pc—liczba punktoéw otrzymanych w kryterium ,,Cena”
Cn —cena najnizsza wsrod ofert nie odrzuconych
Cb —cena oferty badanej

X. Warunki wykluczenia:

1. W postepowaniu nie mogg uczestniczyé: wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z wykonawca do tej
samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 369 z pézn. zm.), doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w
przygotowanie postepowania o udzielenie tego zamowienia, chyba, Zze udziat tego wykonawcy w
postepowaniu nie zaktéci konkurencji i ztozy w tym celu wszelkie wymagane przez Zamawiajgcego
wyjasnienia. W takim przypadku Zmawiajacy, w szczegdlnosci, przekazuje pozostatym wykonawcom
istotne informacje, ktdre przekazat lub uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem wykonawcy lub tego
podmiotu w przygotowanie postepowania.

Xl. Odrzucenie ofert:

Odrzuceniu podlegaja oferty:

a) ktoérych tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) zlozone przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

¢} zawierajgce btgd w obliczeniu ceny lub kosztow,

d} zawierajace razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

e) w przypadku gdy Wykonawca nie uzupetni dokumentéw lub nie udzieli wyjasnie we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie lub tez nie beda one odpowiadaty wymaganiom Zamawiajgcego okreslonym
w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert,

f) ztozone przez Wykonawce, ktory podlegatby wykluczeniu z postepowania lub nie spetniat warunkéw
udziatu w postepowaniu,

g) zlozone po terminie sktadania ofert.

Xll. Wyniki postepowania:

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi poprzez zamieszczenie informacji na
stronie internetowej www.bip.podkowalesna.pl i/lub poprzez przestanie informacji do Wykonawcéw
biorgcych udziat w postepowaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zamkniecia niniejszego postepowania bez wyboru ktorejkolwiek
oferty lub uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
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Xlil. Informacja o sposobie porozumiewania sie:

1.

Zamawiajacy dopuszcza sposob porozumiewania sie z wykonawcami w sposéb:

a) pisemny za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1041) lub za posrednictwem postarica na adres: Urzad
Miasta Podkowa Le$na, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na lub osobiscie;

b) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl.
Whioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania przekazywane beda wytgcznie drogg elektroniczng.
Uprawnionym do bezposredniego kontaktowania sie z oferentami jest: Marcin Bzdyra, tel. 505-123-
147, e-mail: marcin.bzdyra@podkowalesna.pl

XIV. Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych); (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.

9.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta Podkowa Lesna reprezentowany przez
Burmistrza Miasta Podkowa Le$na, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na, tel. 22 75 92 100, e-mail;
urzadmiasta@podkowalesna.pl;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit @ RODO), z ktérym mozna sie

kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Leéna

lub e-mail: iod@podkowalesna.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z

przedmiotowym zapytaniem ofertowym;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg

osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy o

dostepie do informacji publicznej a takze podmioty prowadzace kontrole zamoéwieri publicznych w

Miescie Podkowa Lesna;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 6 lat od dnia zakofczenia postepowania o

udzielenie zamodwienia publicznego, a takze do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania

danych wynikajgcego z przepisow prawa;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w przedmiotowym postepowaniu;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (wyjasnienie:
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
postanowieniami wynikajgcymi z zapytania ofertowego oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikowy);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa

d) w art. 18 ust. 2 RODO (wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:
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a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wzér umowy

Artur Tusinski
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY: Miasto Podkowa Le$na
ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na

Nazwa (Firma) Wykonawcy:
Adres siedziby Wykonawcy:
Adres do korespondenc;ji:

Osoba reprezentujaca WyKONaWCE .. ....u.ut it ittt ittt a e e ee e s e e e e

Tel: o fax: ... s s R

E-mail: ..o e e S s S

NIP .o REGON . assusvenissssvasamassssassva

KRS/CEIDG ....ccoeviiiiiiiiienainnn,

Osoba odpowiedzialna za kontakty z zamawiajacym:

(imi¢ i nazwisko, nr tel., adres e-mail)

Nawigzujac do zapytania ofertowego, ktorego przedmiotem zaméwienia ,,Wykonanie audytu miejskiego w Podkowie
Lesnej”

Ja (my) nizej podpisany(i):
1) oferuje wykonanie zamowienia za cene:

Cena | zi
MELEO | CHOWILE : ( coeeeereesseessaesssreseseesseeesseeseesssseeeeesseeeseessees e erseee s ese s )
VAT | b RSSO zk
Cena | zt
brutto STOWINE © (eiiiiiiiiiiiiiiccti e e e st s r e s e s s e ssseesnssssnssasnesensaanssennsanssnbesnssanessanesasasens )

2) Zapoznatem/zapoznali$my* si¢ z trescia zapytania ofertowego i nie wnosze/nie wnosimy* do niego zastrzezen;

3) Os$wiadczam/oswiadczamy*, ze posiadam niezbedng wiedze, uprawnienia i do§wiadczenie oraz potencjal techniczny,
a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia;

4)  Oswiadczam/o$wiadczamy*, ze oferta nie zawiera/zawiera* informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

Strony w ofercie |

Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji __ (wyrazone cyfrg)
od do

5) Oswiadczam/o$wiadczamy*, Ze zamdwienie zrealizujemy sami bez udzialu Podwykonawcow.

6) Os$wiadczam/o$wiadczamy*, ze wypetnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec osob fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu (w przypadku, gdy nie przekazano danych
osobowych innych niz bezposrednio dotyczqcych wykonawcy/wykonawecdow wystepujgcych wspdlnie lub zachodszi
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wylgczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresé
przedmiotowego punktu nalezy wykreslic).

7) Oswiadczam/oswiadczamy, iz nie jestem/jeste§my Wykonawca lub podmiotem, ktéry nalezy z Wykonaweg do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz.U. z 2019 r.poz. 369 z pézn. zm.), nie doradzatem/doradzalismy lub w inny sposob nie bylem/bylismy
zaangazowany w przygotowanie postgpowania o udzielenie niniejszego zamoéwienia.

8) Integralna czesé oferty stanowia nastepujace dokumenty:

(miejscowosé i data) (podpis(y) 0séb uprawnionych do reprezentacji wykonawcy,
w przypadku oferty wspélnej — podpis petnomocnika
wykonawcow)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG NR ....ccouverereereeineeerereeeennnns
(wzér)

zawarta wdniu ..o w Urzegdzie Miasta Podkowa Les$na, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na
pomiedzy:

Miastem Podkowa Lesna, REGON: 013269338, NIP: 529 180 92 80,
w imieniu i na rzecz ktérego dziata Burmistrz Miasta — Artur Tusinski
zwanym dalej Zamawiajgcym,

a

Panem/Panig ..........coiuenee,y prowadzacym/a dzialalno§¢ gospodarcza pod firma.............. , z siedzibg w
.................... przyul. ... NIP:ee oo, REGON:

R (1] 1< wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy .......... pod
numerem KRS ............. , Zz siedziba w ........... przy ul............. s NIP: ,
REGON:.................

repreZentOwana Przez: .....covieeeessscencnncennsreanan

zwanym dalej Wykonawcg,
kazda z osobna zwana Strong, a facznie Stronami.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 130.000 zt, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia
2019 1. (Dz. U. z 2019 r., poz.2019 z pdézn. zm.), Strony na podstawie regulaminu udzielania zamowienn publicznych
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 4/2021 Burmistrza Miasta Podkowa Lesna z dnia 5 stycznia 2021 r., zawieraja umowe
(dalej Umowa) o ponizszej tresci:

§ 1. Przedmiot Umowy

1. Strony Umowy zgodnie o$wiadczaja, ze Zamawiajacy zleca wykonanie ustug w zakresie:
Przeprowadzenia audytu miejskiego zgodnie z oferta ztozong w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, a Wykonawca
zobowiazuje si¢ do §wiadczenia tych ushug.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
a. Przygotowania procesu akwizycji danych wymaganych normg PN-ISO 37120;2015-03, celem
okreslenia wartosci jej wskaznikow,
b. Identyfikacji systemow operacyjnych Miasta posiadajacych dane zZrédlowe do wskaznikéw normy w
ujeciu wieloletnim,
c. Analizy dostgpnych Zrédet danych do kazdego ze wskaznikdw normy, w oparciu o indywidualne wizyty
u potencjalnych dysponentow danych dla wskaznikéw normy,
d. Przygotowania raportu przed certyfikacyjnego (w wersji polskiej i angielskiej, w zakresie osiagnietych
wskaznikdw) w liczbie nie mniejszej niz 3 egzemplarze,
e. Wsparcia w procesie certyfikacji przez podmiot niezalezny (udzielanie wyjasnien jednostce
certyfikujacej, aktualizacje danych),
f. Przygotowania multimedialnej prezentacji zawierajace;:
i. Wprowadzenia do problematyki ISO 37120,
ii. Przedstawienia poszczegdlnych grup wskaznikéw osiggnigtych przez Zamawiajacego,
iii. Benchmarkingu z innymi miastami, w miar¢ mozliwosci poréwnywalnymi do Zamawiajacego.
3. Prezentacja powinna by¢ przekazana w 2 egzemplarzach na papierze i oraz na nos$niku =-ptycie CD lub pendrvie w
liczbie 2 sztuk. W zapiSie ............ccccevvneeiininennn.n.
4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze, dosw1adczeme oraz wszelkie niezbgdne $rodki (sprzet, narzedzia,
pracownikdw itd.) aby Umowe wykona¢ w sposdb nalezyty wymagany od profesjonalisty.
5. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody jakie wyrzadzi w zwigzku z wykonywaniem Przedmiotu
Umowy.

§ 2. Wynagrodzenie
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Za nalezyte 1 kompleksowe wykonanie Przedmiotu Umowy oraz za przeniesienie autorskich praw majatkowych i
zaleznych wraz z prawem do egzemplarza Przedmiotu Umowy, Strony ustalaja wynagrodzenie ryczattowe w
wysokos$cl ...l zh (stownie: ... ), ktdre platne bedzie w terminie ......... dni od
dnia otrzymania przez Zamawiajgcego nalezycie wystawionej faktury VAT.

Podstawa do wystawienia faktury VAT jest podpisany przez Zamawiajacego protokdt odbioru Przedmiotu Umowy,
bez zastrzezen (§3 ust. 1).

Dane do faktury VAT: Miasto Podkowa Lesna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna NIP 529-180-92-80.
Wykonawca o§wiadcza, ze podany na fakturze VAT numer rachunku bankowego jest rachunkiem firmowym oraz
rachunkiem wskazanym w zgloszeniu identyfikacyjnym zlozonym we wiasciwym Urzedzie Skarbowym i
potwierdzonym przy wykorzystaniu STIR (System Teleinformatyczny Izby Rozliczeniowej).

W przypadku, gdy rachunek bankowy wykazany na fakturze VAT nie spelnia powyzszych wymogow, termin
ptatnosci faktury VAT ulega przedtuzeniu o czas niezbedny do przekazania platnosci na wlasciwy numer rachunku
bankowego.

§ 3. Czas obowiazywania Umowy

Wykonawca zobowigzuje si¢ do nalezytego i kompleksowego wykonania Przedmiotu Umowy w terminie do dnia
do dnia 31 sierpnia 2021 roku, przez co Strony rozumieja podpisanie, przez Zamawiajacego, protokotu odbioru
Przedmiotu Umowy, bez zastrzezen.

W przypadku opdznienia si¢ przez Wykonawce z wykonaniem Przedmiotu Umowy w terminie okreslonym w ust. 1,
Zamawiajacy ma prawo do naliczania kary umownej w wysokosci 0,4% wynagrodzenia brutto okre$lonego w §2
ust. 1 z kazdy dzien opdznienia.

Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdélnych przewyzszajacego warto$¢ kar
umownych.

Kazda ze Stron ma prawo do wypowiedzenia Umowy za jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia.

§ 4. Informacje poufne

Wszystkie informacje i dokumenty uzyskane przez Wykonawce w zwiazku z wykonywaniem Przedmiotu Umowy
beda traktowane jako poufne. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania ich w tajemnicy bez ograniczenia w
czasie. Wykonawca jest zobowiazany do kontroli przestrzegania zobowigzania do zachowania w tajemnicy tych
informacji przez wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawce.

Do informacji poufnych w rozumieniu Umowy nie zalicza sie:

a. informacji powszechnie dostepnych i informacji publicznych;

b. informacji opracowanych przez lub bedacych w posiadaniu Wykonawcy przed zawarciem Umowy, o
ile na mocy wczesniejszych porozumien lub uméw zawartych przez Wykonawce nie zostaly one
okreslone jako zastrzezone lub poufne badz tajne lub scisle tajne;

c. informacji uzyskanych przez Wykonawce w zwigzku z pracami realizowanymi dla innych klientéw, o
ile na mocy wczesniejszych porozumien lub uméw zawartych przez Wykonawce nie zostaty okreslone
jako poufne badz zastrzezone, tajne lub Scisle tajne.

3. Zastrzezenie tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji, ktorych ujawnienie jest wymagane
przepisami obowiazujacego prawa, w tym miedzy innymi orzeczeniami sgdu lub organu wiadzy publiczne;j.

4. Wykonawca zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiatow i dokumentow oraz przekazanie
ich oryginalow Zamawiajacemu niezwlocznie po zakonczeniu trwania Umowy, jednakze nie péZniej niz w ciagu
7 dni nastepujacych po pisemnym potwierdzeniu odbioru przedmiotu umowy.

5. Informacje nie stanowiace informacji wrazliwych w rozumieniu niniejszej Umowy moga byé ujawniane
publicznie jedynie za wyrazona pisemnie zgoda Zamawiajacego 1 w sposdb okreslony przez Zamawiajacego.

§ 5. Majatkowe prawa autorskie

W ramach wynagrodzenia Wykonawca:

a. przenosi na Zamawiajacego, na wszystkich znanych obecnie polach eksploatacji, wymienionych w art.
50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r o prawie autorskim i prawach pokrewnych, autorskie prawa
majatkowe 1 prawa zalezne do wszystkich utworéw dokumentacji, wytworzonych w trakcie realizacji
przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci takich jak: raporty, mapy, wykresy, rysunki, plany, dane
statystyczne, ekspertyzy, obliczenia i inne dokumenty powstate przy realizacji Umowy oraz broszury,
zwane dalej Utworami,

b. zezwala Zamawiajacemu na korzystanie z opracowan Utwordw oraz ich przerdbek oraz na
rozporzadzanie tymi opracowaniami wraz z przerobkami - tj. udziela Zamawiajacemu praw zaleznych.
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2. Nabycie przez Zamawiajacego praw, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje:

a. zchwilg faktycznego wydania poszczegdlnych czesci Przedmiotu Umowy Zamawiajacemu, oraz

b. bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie pol eksploatacji na wszystkich
znanych obecnie polach eksploatacji, wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, m.in.:
- uzytkowania Utworéw na wlasny uzytek, uzytek swoich jednostek organizacyjnych oraz uzytek osdb
trzecich w celach zwigzanych z realizacja zadan Zamawiajacego,
--utrwalenie Utworéw na wszelkich rodzajach no$nikow, a w szczegdlnosci na noénikach video, tasmie
Swiattoczulej, magnetycznej, dyskach komputerowych oraz wszystkich typach nosnikéw
przeznaczonych do zapisu cyfrowego (np. CD, DVD, Blue-ray, pendrive, itd.),
- zwielokrotnianie Utworéw dowolng technika w dowolnej ilosci, w tym technika magnetyczng na
kasetach video, technika $wiatloczuta i cyfrowa, technikg zapisu komputerowego na wszystkich
rodzajach no$nikéw dostosowanych do tej formy zapisu, wytwarzanie jakakolwick technikg
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska reprograficzng zapisu magnetycznego oraz technika
cyfrowa,
- wprowadzania Utworéw do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz
do sieci multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym do Internetu,
- wysSwietlanie i publiczne odtwarzanie Utworu,
- nadawanie cafosci lub wybranych fragmentéw Utworu za pomoca wizji albo fonii przewodowe;j i
bezprzewodowej przez stacj¢ naziemna,
- nadawanie za posrednictwem satelity,
- reemisja,
- wymiana no$nikéw na ktorym utwor utrwalono,
- wykorzystanie w Utworach multimedialnych,
- wykorzystywanie catosci lub fragmentéw Utworu co celéw promocyjnych i reklamy,
- wprowadzanie zmian, skrotow,
- sporzadzenie wersji obcojezycznych, zardwno przy uzyciu napiséw, jak i lektora,
- publiczne udostepnianie Utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w
czasie przez niego wybranym.

3. Roéwnoczesnie z nabyciem autorskich praw majatkowych do Utworéw Zamawiajacy nabywa wlasno$é
wszystkich egzemplarzy, na ktorych utwory zostaly utrwalone.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze wykonujac Przedmiot Umowy bedzie przestrzegal przepiséw ustawy z dnia 4
lutego 1994 1, - o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 1. Nr 90, poz. 631, ze. zm.) i nie
naruszy praw majgtkowych oséb trzecich, a Utwory przekaze Zamawiajacemu w stanie wolnym od obciazen
prawami tych osob.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ za dodatkowym wynagrodzeniem, przenies¢ na Zamawiajagcego majgtkowe prawa
autorskie i prawa zalezne na kolejnych polach eksploatacji, w razie ich ujawnienia w przyszlosci i zgloszenia
takiej potrzeby przez Zamawiajgcego.

6. W ramach wynagrodzenia Wykonawca zezwala Zamawiajacemu na wykonywanie praw osobistych do utworéw
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. - o prawie autorskim i prawach pokrewnych wytwarzanych w
trakcie realizacji Przedmiotu Umowy w jego imieniu oraz zobowigzuje si¢ do ich niewykonywania wzgledem
Zamawiajacego, w zakresie obejmujacym zgod¢ na zmiany opracowan projektowych w zakresie niezbednym do
realizacji Umowy.

7. W razie gdy jakikolwiek podmiot trzeci wystapi z roszczeniem odszkodowawczym albo z roszczeniem o
naruszenie osobistych lub majatkowych praw autorskich do Utworéw przekazanych przez Wykonawce,
Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o tym fakcie. Wowczas Wykonawca zobowiazany jest do przystapienia
do sporu po stronie Zamawiajgcego w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

8. Wykonawca zwroci Zamawiajacemu wszelkie zaplacone przez niego $rodki stanowigce zaplate na r1zecz
podmiotow trzecich tytulem roszczen o jakich mowa w ustepie poprzedzajacym.

§ 6. Postanowienia koncowe

Wszelkie spory mogace wynikna¢ z Umowy poddane zostang pod rozstrzygnigcie Sadu wiasciwego dla siedziby
Zamawiajacego.
Umowa zostata sporzadzona w 3 (trzech) jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 (dwa) dla Zamawiajacego i 1 (jeden)
dla Wykonawcy.

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Wykonawca nie ma prawa przenie$¢ swoich uprawnienn i obowiazkow okreslonych Umowa ani powierzyé
wykonywania Umowy lub jej cz¢sci innym osobom/podmiotom, bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiajacego pod
rygorem niewaznosci.

Przetwarzanie danych osobowych z tytulu realizacji Umowy odbywaé si¢ bedzie zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami, w tym z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (,,RODO"). Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Podkowa Lesna. Przetwarzane s3
dane osobowe wylacznie w celu wykonywania zadan Administratora, ktore wynikaja z przepiséw prawa (ustawa o
samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r., Dz. U. z 2020, poz. 713 z p6Zn. zm.) oraz zadan realizowanych w
interesie publicznym w tym z tytuhu realizacji Umowy (art. 6 ust 1 lit b). Wykonawca ma prawa przyshugujace z
RODO (dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przenoszenia i
whiesienia sprzeciwu i skargi) chyba, ze skutkowatoby to niezgodnoscia przepisow Ustawy PZP. Wigcej informacji
o zakresie przetwarzanych danych znajduje si¢ na stronie intermetowej Miasta www.bip.podkowalesna.pl w
zaktadce RODO.

Zamawiajacy: Wykonaweca:



