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UMOWA ZLECENIA NR 432.75022.2020

zawarta w dniu 31 grudnia 2020 r. w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na pomiedzy:

Miastem Podkowa Les$na z siedzibg przy ul. Akacjowej 39/41, reprezentowanym przez Pana
Artura Tusinskiego - Burmistrza Miasta Podkowa Lesna, zwanego dalej Zleceniodawca,

a

Panig Martg Niedzieska, zamieszkalg Pruszkéw, ul. ;
PESEL.: , zwang dalej Zleceniobiorcg,

o tresci nastepujacej (dalej - umowa):

Postgpowanie dotyczy zaméwienia o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000
euro (zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Dz.U. 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.) i udzielone zostaje na podstawie § 3 ust. 1 pkt 1 regulaminu
udzielenia zamdéwien publicznych, wprowadzonego zarzadzeniem nr 1/2020 Burmistrza Miasta
Podkowa Lesna z dnia 3 stycznia 2020 r.

§1.

1. Na podstawie niniejsze] umowy Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do
wykonania, prace polegajace na sporzadzaniu projektdw protokoléw ze wskazanych przez
Zleceniodawce posiedzen Komisji Rady Miasta Podkowa Leéna oraz ich przekazywaniu
przewodniczgcemu odpowiedniej Komisji z zastrzezeniem, Ze tgczna warto$¢ zleconych przez
Zleceniodawce¢ do wykonania prac nie przekroczy srodkéw zaplanowanych w dziale 750,
rozdz. 75022 §4170 planu wydatkéw budzetu miasta Podkowa Lesna na 2021 rok.

2. Termin sporzadzenia i przekazania projektu protokohu z danego posiedzenia Komisji ustala si¢
na nie dtuzszy niz 14 dni, liczac od daty danego posiedzenia.

§2.
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

§ 3.

Zleceniobiorca bedzie przedstawial Zleceniodawcy miesigczne zestawienie liczby wykonanych
protokotdw, ktére bedzie akceptowane przez Zleceniodawce lub osobe przez niego upowazniong.



§ 4.

1. Za wykonywanie prac okre$lonych w § 1 umowy Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
w kwocie 450,00 zt brutto (slownie: czterysta pigédziesigt zlotych) za sporzadzenie
i przekazanie jednego projektu protokotu.

2. Podstawa do wyplaty wynagrodzenia bedzie przekazanie Zleceniodawcy zestawienia
wskazanego w § 3 umowy oraz rachunku wystawionego na Miasto Podkowa Lesna,
ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, wyptacane bedzie przelewem na wskazany numer
konta, po potraceniu naleznych sktadek ZUS i podatku dochodowego zgodnie z przepisami
prawa, w terminie 14 dni od daty ziozenia przez Zleceniobiorcg w Urzedzie Miasta Podkowa
Le$na rachunku wystawionego w terminie do 15-go dnia kazdego miesigca z rozliczeniem za
prace wykonane w miesigcu poprzednim, do ktérego dotaczone begdzie zaakceptowane
zestawienie, o ktérym mowa w § 3 umowy.

§5.

1. Zleceniobiorca wyraza zgode na publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej postanowien
niniejszej umowy wraz z danymi osobowymi (w przypadku osoby fizycznej — dotyczy to tylko
danych osobowych w postaci imienia i nazwiska).

2. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, ze Administratorem Danych Osobowych jest Urzad
Miasta Podkowa Leéna reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa Lesna.

3. Zleceniobiorca zawierajac niniejsza umowg potwierdza, Zze zapoznal sig¢ ze szczegélami
dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych w zakiadce RODO udostgpnionej w Biuletynie
Informacji Publicznej.

§ 6.

Utworzona dokumentacja, dostep do systeméw informatycznych oraz wszystkie czynnosci
przetwarzania danych zaréwno w formie tradycyjnej, jak i elektronicznej, muszg by¢
rozliczalne i zgodne z potrzebami Rady Miasta i Urzgdu Miasta Podkowa Lesna.
Zleceniobiorca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za wykonane prace, o$wiadcza, ze posiada
odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenie do wykonywania zadan okreslonych w umowie oraz
zobowiazuje sie do dotozenia wszelkich staran, aby powierzone zadania realizowaé w spos6b
nalezyty i zgodny z prawem z zachowaniem ochrony danych.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o
stwierdzonym naruszeniu ochrony danych osobowych, tzn. bez zbgdnej zwloki, czyli nie
pOzniej niz w ciggu 12 godzin po stwierdzeniu naruszenia.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

a) zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie wykonywania

umowy oraz po jej zakonczeniu, niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich

zrodia,

b) wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych przedmiotem umowy,

¢) niekopiowania, niepowielania, nieutrwalania zadnych danych lub informacji

w jakikolwiek sposéb oraz nierozpowszechniania jakichkolwiek informacji lub danych

uzyskanych podczas realizacji przedmiotu umowy,

d) przestrzegania zasad zwigzanych z przetwarzaniem danych,



e) ochrony i zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, do ktérych bedzie mieé
dostep w trakcie wykonywania umowy oraz po jej zakonczeniu,

f) nieinformowania os6b niepowotanych o czynnosciach i procedurach czy postepowaniach
osobom nieupowaznionym.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszg umowa i Rozporzadzeniem og6lnym RODO.

6. Zleceniobiorca oswiadcza, iz bedzie stosowat srodki bezpieczefistwa przyjete przez
Zleceniodawce oraz wszelkie inne zabezpieczenia organizacyjne i fizyczne majace na celu
zminimalizowanie ryzyka zwigzanego z naruszeniami.

7. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych).

§7.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
zna zasady oraz przepisy BHP i zobowiazuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych pozyskanych w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy.

§ 8.

1. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony.

2. W kwestiach nieuregulowanych umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Ewentualne spory powstale w zwigzku z realizacja umowy rozstrzygaé bedzie
sad wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy

5. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla
Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

[ Niedzpsld ""1’*_” P | 7

Actur TUSInskl

ieszka (_‘::'_r;ki)‘mr(;-kﬁ

\



