ZARZADZENIE NR 2/2021 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego Miasta Podkowa Lesna

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22020 r., poz. 713 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin korzystania z samochodu stluzbowego Miasta Podkowa Lesna, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Planowania i Rozwoju Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2021 r.

Burmistrz Miasta Podkowa
Les$na

Artur Tusinski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 2/2021
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna

z dnia 4 stycznia 2021 r.

Regulamin korzystania z samochodu stuzbowego Miasta Podkowa Lesna

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Celem Regulaminu korzystania z samochodu sluzbowego Miasta Podkowa Le$na, zwanego dalej
Regulaminem, jest efektywne zarzadzanie samochodem stuzbowym w Mie$cie Podkowa Le$na.

2. Regulamin wprowadza standardy ijednolite zasady dla zarzadzania inadzorowania korzystania
z samochodu stuzbowego przeznaczonego do realizacji celow stuzbowych w Urzgdzie Miasta Podkowa Le$na.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Burmistrzu, Pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Podkowa Lesna,
2) Kierowniku PRM — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu Planowania i Rozwoju Miasta,

3) Korzystajacym zsamochodu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu upowaznionego do
kierowania samochodem stuzbowym, posiadajacego wazne badania psychotechniczne,

4) Pracowniku PRM - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Referatu Planowania i Rozwoju Miasta, do
ktorego zakresu obowigzkéw nalezy nadzor nad pracownikami gospodarczymi,

5) Referacie PRM — nalezy przez to rozumie¢ Referat Planowania i Rozwoju Miasta,

6) Samochodzie — nalezy przez to rozumie¢ samochod stuzbowy marki IVECO Daily 35C14 o numerze
rejestracyjnym WGM 2450A, stanowiacy wlasno$¢ Miasta Podkowa Lesna,

7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Podkowa Le$na,

8) Uprawnionej Osobie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urz¢du przewozonego w Samochodzie przez
Korzystajacego zsamochodu, w celu realizacji obowigzkéw stuzbowych wynikajacych z pelnionych
funkcji lub zajmowanego stanowiska.

Rozdzial 2.
Zasady korzystania z Samochodu

§ 3. Korzystajacy z samochodu korzysta z Samochodu na zasadach okreslonych w Regulaminie ina
podstawie upowaznienia stanowigcego Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 4. Korzystajacy z samochodu zobowigzany jest do:

1) przestrzegania przepisOw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 110 z p6zn. zm.), dalej p.o.r.d.,

2) wlasciwego zabezpieczania Samochodu przed dostgpem oséb trzecich,

3) natychmiastowego poinformowania Pracodawcy o wypadku drogowym, kolizji, uszkodzeniu oraz
kradziezy Samochodu i niezwtocznego powiadomienia organu Policji oraz zgloszenia za posrednictwem
Pracodawcy, w przewidzianym przepisami terminie, szkody do ubezpieczyciela,

4) natychmiastowego poinformowania Pracodawcy o zauwazonych awariach i usterkach,

5) wykonywania obowigzkéw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,

6) eksploatowania Samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,
7) dbania o czysto$¢ uzytkowanego Samochodu,

8) zdawania Pracodawcy wypeklionej miesi¢cznej karty drogowej Samochodu po kazdym zakonczonym
miesigcu,

9) zglaszania Pracodawcy wszelkich nietypowych sytuacji zwigzanych z Samochodem,
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10) przestrzegania zakazu palenia papieroséw w Samochodzie,

11) przestrzegania zakazu pozostawiania w Samochodzie cennych przedmiotow,

12) bezwzglednego stosowania zamontowanych w Samochodzie zabezpieczen przed kradzieza,
13) przestrzegania zakazu przewozu o0sob trzecich nie bedacych Uprawnionymi Osobami,

14) codziennej obstugi Samochodu, ktora polega na:

a) kontroli stanu samochodu stuzbowego i wykonaniu prostych zabiegéw technicznych, tj. sprawdzeniu
ciSnienia w ogumieniu, poziomu paliwa, ptynéw i olejow, a takze Swiatel;

b) pielegnacji wnetrza i nadwozia samochodu.
§ 5. Zasady odpowiedzialnosci materialnej Korzystajacego z samochodu:

1) Korzystajacy z samochodu przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za powierzony mu Samochdd.
Korzystajacy z samochodu podpisuje deklaracje odpowiedzialno$ci materialnej zgodnie z Zalacznikiem
Nr 2 do Regulaminu.

2) Korzystajacy z samochodu ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku kazdej zawinionej
przez siebie szkody powstalej na skutek:

a) naruszenia przepisow prawa, zwlaszcza ustawy p.o.r.d., w szczegdlnosci powstatej w przypadku jazdy
w stanie po spozyciu alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych,

b) niewlasciwej eksploatacji Samochodu, wtym korzystania z Samochodu niezgodnie zjego
przeznaczeniem lub celowego uszkodzenia,

c¢) spowodowania przez Korzystajagcego zsamochodu zawinionej szkody, ktéra nie podlega zwrotowi
z tytutu ubezpieczenia,

d) uzywania Samochodu przez osoby nieuprawnione, za przyzwoleniem Korzystajacego z Samochodu,
e) niezaparkowanie Samochodu w miejscu wskazanym w pkt 6.

3) Wszelkie zobowigzania lub naleznosci (w tym kary, mandaty, grzywny) wynikajace z naruszenia
przepisOw prawa, w tym przepisow ustawy p.o.r.d., ponosi Korzystajacy z samochodu.

4) Korzystajacy z samochodu moze zosta¢ obcigzony kosztami poniesionymi przez Miasto w wyniku
niedopelnienia obowiazku zgloszenia zaistnialej szkody w przewidzianym przepisami terminie.

5) Korzystajacym z samochodu zabrania si¢ udostgpniania Samochodu do korzystania osobom
nieupowaznionym.

6) Po zakonczonej pracy Samochod parkowany jest w garazu na terenie nieruchomosci stanowigcej wlasnosc¢
Miasta Podkowa Le$na, potozonej przy ul. Jeleniej 23/25.

§ 6. Kontrole nad zasadno$cig wyjazdéw Samochodem sprawuje Kierownik PRM.

Rozdzial 3.
Ewidencjonowanie przejazdow Samochodu oraz rozliczanie przebiegu Samochodu i zuzycia paliwa

§ 7. 1. Ewidencjonowanie przejazdow stuzbowych prowadzone jest przez Korzystajacego z samochodu na
ponumerowanych kartach drogowych, ktorych wzér stanowi Zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

2. Karty drogowe wydawane sa Korzystajacemu z samochodu przez Pracownika PRM.
3. Karty drogowe sag wydawane i wypelniane odrebnie na kazdy miesiac pracy Samochodu.

4. Korzystajacy z samochodu, przed otrzymaniem kart drogowych, ma obowigzek zda¢ Pracownikowi
PRM, wypelniong karte drogowa z poprzedniego miesigca.

5. Pracownik PRM sprawdza prawidtowos¢ wypetniania kart drogowych.

§ 8. 1. Rozliczanie przebiegu Samochodu oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach miesi¢cznych
przez Pracownika PRM, na podstawie kart drogowych, o ktérych mowa w § 7 ust. 1.

2. Miesieczng karte drogowa Samochodu wypetniaja Korzystajacy zsamochodu, a kontrole nad
prawidtowoscia ich wypetniania sprawuje wyznaczony Pracownik PRM.

§ 9. 1. Miasto ponosi pelne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania Samochodu.
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2. Podstawe rozliczenia kosztow eksploatacji Samochodu stanowig:
1) rachunki za zakup paliwa, oleju;
2) rachunki za zakup innych materiatléw eksploatacyjnych (ptyny do chtodnic itp.);
3) rachunki z tytutu postoju w strefie ptatnego parkowania;
4) rachunki za zakup ustug (wymiana opon, wulkanizacja, mycie samochodu itp.).

§ 10. Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy m.in. Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego i inne obowigzujace przepisy prawa.

Burmistrz Miasta Podkowa
Les$na

Artur Tusinski
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Zatacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

UPOWAZNIENIE
do kierowania samochodem stuzbowym
UpOwWazZniam......coveeieiiiiiiniiiiiriecieciecieciecececnecnees
(imie i nazwisko pracownika)
(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)

legitymujacego si¢ dowodem osobistym Serii ..................... TIE ottt et et et e e et e e et e e e e e teeerae e ebeeeareeeers
WYSLAWIONYITL PIZEZ .evveevveeererereaerearessesaesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssesssesssesssesssessssssessssesseesssssseessens oraz
prawem jazdy Kat. .......ccceeeervienirennennen. 101 S PURTS , ktory posiada wazne okresowe
badania lekarskie i psychologiczne stwierdzajace brak przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania
pracy na stanowisku .............cooiiiiiiiiii , do prowadzenia samochodu stuzbowego marki

............................................................................. 0 numerze rejestracyjnym

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie korzystania
z samochodu stuzbowego Miasta Podkowa Le$na.

Niniejsze upowaznienie udziela si¢ na czas niecokreslony. Upowaznienie jest wazne do odwotania lub
rozwiazania stosunku pracy.

(podpis i piecze¢ Pracodawcy)
Otrzymuija:

1) upowazniony pracownik

2) a/a (2 szt.)

Os$wiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z Regulaminem korzystania z samochodu stuzbowego Miasta
Podkowa Lesna i przyjmuj¢ go do stosowania oraz przestrzegania zawartych w nim zapisow.

(data i podpis pracownika)
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Zatacznik Nr 2 do Zalacznika Nr 1

Podkowa Le$na, dnia ...........ccuuu......

(referat/komoérka organizacyjna)
DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu stuzbowego marki IVECO
Daily 35C14 o numerze rejestracyjnym WGM 2450A, o$wiadczam, ze przyjmuj¢ odpowiedzialno$¢ materialng
za powierzony samochdd (art. 114 i art. 122, art. 124 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.
U z 2020 r., poz. 1320 z p6zn. zm.).

Zobowiazuje si¢ jednoczesnie do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie korzystania
z samochodu stuzbowego Miasta Podkowa Les$na.

(czytelny podpis)
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Zalacznik Nr 3 do Zalacznika Nr 1

Urzad Miasta Podkowa Lesna
ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na

na miesigc

MIESIECZNA KARTA DROGOWA

rok

Samochdd :

Nr rejestracyjny:

Rodzaj paliwa:

(pobierajacy karte)

(wydajacy kartg)

(stan licznika, rozpoczecie jazdy)

(stan licznika, zakonczenie jazdy)

Samochdd sprawny do wyjazdu (wlasciwe podkreslic)

TAK
Podpis osoby odpowiedzialne;j:

NIE

Ilo$¢ zakupionego paliwa
Nr faktur:

Laczna liczba przejechanych w miesigcu km:

1

Liczba faktur:

Lp.

Data

Trasa wyjazdu sluzbowego (skad
— dokad)

Cel jazdy

UWAGI

(wyjazd specjalny, liczba km,

cel)

Liczba
kilometrow

Podpis
korzystajacego z
samochodu
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