ZARZADZENIE NR 15/2021 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 12 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu planowania, przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego powyzej 130.000 z}

Na podstawie art. 30 ust. 1 iust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2020r. poz. 713 zp6zn. zm.) oraz art. 52 ust.1 12 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z2019r. poz.2019 z p6zn.zm.) iart. 44 ust. 314 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn.zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W celu okreslenia zasad i trybu postgpowania oraz obowigzkow komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Podkowa Le$na, w zakresie planowania, przygotowywania iprzeprowadzenia postepowania
oudzielenie zamoéwienia publicznego, wprowadzam ,Regulamin planowania, przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego powyzej 130.000 zI”, stanowiacy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikoéw do zapoznania si¢ z trescig zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Podkowa
Les$na

Artur Tusinski
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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 15/2021
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna
z dnia 12 lutego 2021 r.

Regulamin planowania, przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego powyzej 130.000 z}

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Niniejszy ,,Regulamin planowania, przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego powyzej 130.000 zt”, zwany dalej Regulaminem, wprowadzony zostaje w
celu zapewnienia okreslenia zasad i trybu postgpowania oraz obowigzkow komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Podkowa Le$na, w zakresie przygotowywania, udzielania i nadzorowania wykonywania
udzielonego zaméwienia publicznego.

§ 2. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie Pzp —nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ Prawo zamowien publicznych;

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Podkowa Le$na;

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Podkowa Le$na;

4) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Podkowa Le$na;

5) Pracowniku merytorycznym —nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urz¢du Miasta Podkowa
Lesna, wnioskujacego o udzielenie zamowienia publicznego, do ktorego obowigzkdéw
stuzbowych na podstawie odrebnych przepisow lub aktow wewnetrznych nalezy wykonanie
sprawy z danego zakresu;

6) Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyts
staranno$cig;

7) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowalnych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $§wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego;

8) Zamowieniu —nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajacym, a
Wykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego
Wykonawcy robot budowalnych, dostaw lub ustug;

9) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ odptatne umowy zawierane migdzy Zamawiajacym, a
Wykonawca, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

10) Dokumentach Zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
Zamawiajacego lub dokumenty, do ktorych Zamawiajacy odwotuje sig, inne niz ogloszenie,
stuzace do okreslenia lub opisania warunkow Zamodwienia, w tym specyfikacja warunkow
ZamoOwienia oraz opis potrzeb i wymagan;

11) Warunkach Zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza Zamdwienia lub
postgpowania o udzielenie Zamoéwienia, wynikajace w szczegdlnos$ci z opisu przedmiotu
ZamoOwienia, wymagan zwigzanych z realizacja Zamdwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego;

12) Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy Kierownika
Zamawiajacego, powotany do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajacego,
czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Komisja Przetargowa nie ma charakteru statego i pracuje w oparciu
o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, wprowadzony Zarzadzeniem nr 7/2021 Burmistrza
Miasta Podkowa Le$na z dnia 21.01.2021 r.
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Rozdzial I1
Planowanie Zamowien

§ 3. Wydatkowanie srodkow finansowych na realizacj¢ Zamowienia nast¢puje na podstawie planu
finansowego Urzedu Miasta Podkowa Lesna, zwanego dalej Budzetem.

§ 4. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do opracowania harmonogramu planowanych
Zamoéwien (planu Zamowien) na dany rok budzetowy i przekazania go do Kierownika Referatu
Infrastruktury Komunalnej i Zaméwien Publicznych lub osoby przez niego upowaznionej, w terminie
nie dluzszym niz 14 dni od dnia zatwierdzenia Budzetu przez Rade Miasta Podkowa Le$na. W
przypadku zmiany planu Zamoéwien, w trakcie trwania roku na ktory zostat opracowany, Pracownik
merytoryczny niezwlocznie przekazuje stosowana zmiang (aktualizacj¢) Kierownikowi wyzej
wskazanego referatu, celem zamieszczenia jej w Biuletynie Zamowien Publicznych.

§ 5. Plan Zamoéwien zawiera w szczegolno$ci informacje dotyczace:

1) przedmiotu Zamowienia;

2) rodzaju Zamoéwienia wedtug podziatu na: zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia Zamoéwienia;

4) szacowanej wartosci Zamowienia;

5) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.

§ 6. Kierownik Referatu Infrastruktury Komunalnej i Zamowien Publicznych lub jego zastgpca, na
podstawie ztozonych przez Pracownikéw merytorycznych plandw Zamowien, opracuje zbiorczy plan
Zamoéwien przewidzianych do przeprowadzenia w danym roku budzetowym, w danym referacie i
zamiesci go w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Rozdzial 111
Przygotowanie postepowania

§ 7. 1. Pracownik merytoryczny zamierzajacy wszcza¢ procedure udzielenia ZamoOwienia,
zobowigzany jest do wypelnienia wniosku 0 wszczgcie postgpowania o zamowienie publiczne, ktory
stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu (dalej Wniosek). Pracownik merytoryczny zobowiazany jest do
ztozenia, wraz z Whnioskiem, szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia w oparciu o art. 99-103 ustawy
Pzp.

2. Whniosek musi uzyska¢ pisemng akceptacj¢: Kierownika danego Referatu, a nastepnie Skarbnika i
Kierownika Zamawiajacego.

3. Akceptacja Kierownika Zamawiajacego dotyczy zasadnos$ci i celowosci udzielenia Zamowienia.

4. Akceptacja Skarbnika dotyczy potwierdzenia zabezpieczenia srodkow finansowych w budzecie.

5. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do przekazania Wniosku z uwzglednieniem niezbednego
wyprzedzenia czasowego, umozliwiajacego przeprowadzenie odpowiedniej procedury udzielenia
Zamowienia i realizacji Zamowienia w terminach wskazanych we Wniosku.

§ 8. W przypadku koniecznos$ci udzielenia Zamodwienia w jednym z trybow niekonkurencyjnych,
Pracownik merytoryczny zobowiazany jest wskaza¢ wszystkie okolicznosci faktyczne i prawne bgdace
podstawg jego udzielenia zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

§ 9. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest nalezcie przygotowa¢ Wniosek, w tym m.in.
szczegdtowo opisa¢ Warunki Zamowienia takie jak m.in.: przedmiotu Zamowienia, minimalne warunki
udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert oraz istotne okoliczno$ci dla wyboru trybu Zamoéwienia.

§ 10. Warunki udziatu w postgpowaniu i kryteria oceny ofert wskazane we Wniosku musza by¢
okreslane w odniesieniu do przedmiotu zaméwienia, jego rodzaju, warto$ci, stopnia skomplikowania, z
uwzglednieniem art. 112-117 ustawy Pzp. Dotyczy to takze okreslenia podmiotowych Srodkow
dowodowych, o ktérych mowa w art. 124 ustawy Pzp, przedmiotowych $rodkéow dowodowych, o
ktorych mowa w art. 104-107 ustawy Pzp, a takze niektorych Warunkoéw Zamowienia, o ktérych mowa
w art. 91-96 ustawy Pzp.

§ 11. Wniosek, ktory nie odpowiada wymaganiom, w szczegolnosci nie zawiera kompletnego opisu
przedmiotu zamoOwienia lub wskazuje terminy, ktérych dotrzymanie jest niemozliwe dla
Zamawiajacego, zwracany jest do Pracownika merytorycznego w celu uzupetnienia, badz poprawienia.
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§ 12. 1. Przed wszczeciem postepowania 0 udzielnie Zamowienia o wartoSci réwnej lub
przekraczajacej progi unijne, Pracownik merytoryczny zobowigzany jest przeprowadzi¢ analize potrzeb
i wymagan, na podstawie art. 83 ustawy Pzp.

2. Pracownik merytoryczny przekazuje niezwlocznie analiz¢ potrzeb i wymagan do Referatu
wlasciwego do prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
3. Analiza potrzeb i wymagan stanowi wWymagany zatacznik do Whniosku.

Rozdzial IV
Wartosci Zamowienia

§ 13. Podstawg ustalenia wartosci Zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug ustalone z nalezyta staranno$cia.

§ 14. Warto$¢ szacunkowa Zamowienia obliczana jest w oparciu o art. 28-36 ustawy Pzp.

§ 15. Ustalenia warto$ci Zamdwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz:

1) 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie Zamowienia dla dostaw i
ustug i
2) 6 miesigcy przed dniem wszczecia postegpowania o udzielenie Zamowienia dla robot
budowlanych,
ztym, ze w przypadku Zaméwien udzielanych w czesciach, powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczgcia
pierwszego z postepowan.

§ 16. Jezeli po ustaleniu warto§ci Zamdwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wpltyw na
dokonane ustalenie, Pracownik merytoryczny zobowigzany jest przed wszczg¢ciem postgpowania
dokona¢ zmiany warto$ci Zamowienia, powiadamiajac 0 tym fakcie Referat Infrastruktury Komunalnej
i Zamowien Publicznych.

Rozdzial V
Specyfikacja Warunkow Zamowienia

§ 17. Po zlozeniu przez Pracownika merytorycznego Whniosku i wszystkich wymaganych
dokumentow, zawierajacych w szczegdlnosci elementy w zakresie:

1) szczegodtowego opisu przedmiotu Zamoéwienia,

2) kryteriow oceny ofert,

3) warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) podstaw wykluczenia Wykonawcow,

5) wymogu w zakresie podmiotowych i przedmiotowych $rodkow dowodowych,

6) zapisOw przysztej umowy,
oraz uzgodnieniu trybu i innych elementow niezbednych do wszczecia postgpowania, opracowywana
jest specyfikacja Warunkow Zamowienia, o ktorej mowa w art. 134 i 281 ustawy Pzp (dalej SWZ).

§ 18. SWZ opracowuje Referat Infrastruktury Komunalnej i Zamowien Publicznych na podstawie
informacji zawartych we wniosku 0 wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne. SWZ
opracowywana jest z uwzglednieniem art. 134 oraz 281 ustawy Pzp oraz zastosowanego trybu i
specyfiki przedmiotu Zamowienia.

§ 19. Tres¢ SWZ lub zaproszenia do udzialu w postgpowaniu zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

§ 20. Przy Zamoéwieniach wymagajacych specjalistycznej wiedzy, w trakcie opracowywania SWZ
lub wystapien do wilasciwych organdéw, mozliwe jest korzystanie z ekspertyz, opinii, analiz lub
doradztwa specjalistow, ktorych moze powota¢ Kierownik Zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek Komisji Przetargowe;j.

Rozdziat VI
Prowadzenie postepowania

§ 21. 1. Postgpowanie o udzielenie Zamowienia od dnia zlozenia kompletnego Whniosku do dnia
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania i uptywu
termindbw na wniesienie odwotan, prowadzone jest przez Referat Infrastruktury Komunalnej i
Zamowien Publicznych, zgodnie z przepisami ustawy Pzp i aktoéw wykonawczych.

Id: A7BBF2DF-359C-4460-90CF-A1D80SFE764C. Podpisany Strona 3



2. Referat Referatu Infrastruktury Komunalnej i Zamoéwien Publicznych zapewnia obstuge
merytoryczng poszczegolnych Zaméwien zgodnie z zakresem obowigzkdéw wskazanych w Regulaminie
Organizacyjnym Urz¢du Miasta Podkowa Le$na.

§ 22. W trakcie wszczetego i prowadzonego postgpowania o udzielenie Zamowienia, wszystkie
decyzje m.in., w szczegolnosci dotyczace:

1) zmiany tresci ogloszenia o Zamdéwieniu,

2) zmiany tresci specyfikacji i wzoru umowy,

3) odpowiedzi na pytania sktadane przez Wykonawcow,

4) przedtuzenia terminu sktadania ofert,

5) przedtuzenia terminu zwigzania oferta,

6) zmiany kryteriow oceny ofert,
podejmowane sa przez Kierownika Zamawiajacego na wniosek Referatu Infrastruktury Komunalnej i
Zamowien Publicznych w porozumieniu z Pracownikiem merytorycznym.

§ 23. 1. Postgpowanie o udzielenie Zaméwienia prowadzone jest w oparciu o dane i informacje
zawarte w ztozonym Whniosku i zatagczonych do niego dokumentach.

2. Pracownik merytoryczny, ktory ztozyt Wniosek, zobowigzany jest do niezwtocznego informowania
Referatu Infrastruktury Komunalnej i Zamoéwien Publicznych 0 wszelkich zmianach majacych wpltyw
na przebieg postepowania, wybor Wykonawcy, podpisanie umowy i realizacje Zamowienia.

§ 24. 1. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamierzano przeznaczy¢ na
sfinansowanie Zamowienia, Referat Infrastruktury Komunalnej i Zamoéwien Publicznych, przy
wspotpracy z Pracownikiem merytorycznym, moze wystapi¢ do Kierownika Zamawiajgcego 0
zwigkszenie kwoty w celu udzielenia Zaméwienia.

2. Udzielenie Zamoéwienia, W sytuacji wskazanej w ust. 1 i zawarcie umowy, mozliwe jest po
wprowadzeniu niezb¢dnych zmian i przesuni¢¢ srodkéw w Budzecie, odpowiednio uchwatg Rady
Miasta Podkowa Le$na lub Zarzadzeniem Burmistrza.

§ 25. 1. Dokumenty Zamoéwienia sporzadza Referat Infrastruktury Komunalnej i Zamowien
Publicznych, w szczegdlnosci dotyczy to protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow.

2. Dokumenty Zamowienia przechowywane sa W Referacie Infrastruktury Komunalnej i Zamowien
Publicznych.

Rozdzial VII
Umowy o udzielanie zaméwienia publicznego

§ 26. 1. Umowy w sprawie zamowienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego przy
kontrasygnacie Skarbnika.
2. Umowe pod wzgledem jej zgodnosci z ustawg Pzp i zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa
potwierdza Radca Prawny, zas pod wzgledem merytorycznym umowe zatwierdza Pracownik
merytoryczny i Kierownik wnioskujacego Referatu.
§ 27. 1. Wszelkie zmiany tre$ci Umowy musza by¢ dokonywane z uwzglednieniem art. 439 i 455
ustawy Pzp.
2. Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien Umowy wprowadzajgce warunki:
1) ktore, gdyby zostaly zastosowane w postepowaniu o udzielenie Zamowienia, to wzigliby w nim
udzial lub mogliby wzia¢ udziat inni Wykonawcy lub przyjete zostalyby oferty innej tresci;
2) naruszajgce roéwnowage ekonomiczng stron Umowy na korzy$¢ Wykonawcy, w sposob
nieprzewidziany w pierwotnej Umowie;
3) w sposoOb znaczny rozszerzaja albo zmniejszaja zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z
Umowy;
4) polegajg na zastgpieniu Wykonawcy, ktéoremu zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, nowym
Wykonawca w przypadkach innych, niz wskazane w art. 455 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.
§ 28. 1. Pracownik merytoryczny wnioskujacy o sporzadzenie aneksu zobowigzany jest wskazac
wszelkie okoliczno$ci merytoryczne i1 faktyczne uzasadniajgce jego zawarcie.
2. Wniosek dotyczacy wydtuzenia terminu realizacji Umowy sktada si¢ przed uptywem terminu jej
obowigzywania.
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Rozdzial VIII
Realizacja Zaméwienia

§ 29. 1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny jest za realizacj¢ udzielonego Zaméwienia do dnia

jego wykonania, a takze zobowigzany jest wspotdziataé przy wykonaniu umowy z Wykonawca.
2. Pracownik merytoryczny zobowiazany jest w szczegdlnosci do: kontroli prawidtowej realizacji
zawartej Umowy (terminowego wykonywania prac, wystapienia opoznien i ich przyczyn, koniecznosci
i zakresu wprowadzenia zmian do Umowy itd.), informowania na biezgco Kierownika Zamawiajacego
o powstatych problemach w trakcie wykonywania Umowy, zwolywania narad koordynacyjnych,
opracowywania propozycji wystgpien do Wykonawcow w zakresie przedmiotu zamowienia,
wnioskowania o dokonanie zmian Umowy oraz o naliczenie kar umownych lub odszkodowan itd.
3. Po zrealizowaniu Umowy przez Wykonawce, Pracownik merytoryczny sporzadza raport z
realizacji Zaméwienia, przekazujac go niezwlocznie do Referatu wiasciwego do prowadzenia
postgpowania o udzielnie zamowienia publicznego, w ktorym dokonuje oceny tej realizacji, w
przypadku gdy:
1) na realizacj¢ Zamowienia wydatkowano kwot¢ wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;
2) na Wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysoko$ci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;
3) wystapity opdznienia w realizacji Umowy przekraczajace co najmnie;j:

— 90 dni, w przypadku Zamoéwien na roboty budowlane o warto$ci rownej lub przekraczajacej
wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty dla rob6t budowlanych — 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

— 30 dni, w przypadku Zaméwien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartosé
kwoty dla rob6t budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw Iub ustug — 10 000 000 euro;

4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstgpit od Umowy w catosci lub w czeéci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w calosci lub w czgsci.

§ 30. Faktury VAT, otrzymane od Wykonawcy, stanowigce podstawe do zaptaty wynagrodzenia z
tytutu zrealizowanej Umowy lub jej czesci, muszg zosta¢ zaakceptowane, pod wzgledem
merytorycznym, przez Kierownika danego Referatu, na podstawie protokotéw lub innych dokumentéw
odbioru, a nastepnie sg one bezposrednio przekazywane do Referatu Finansowego.

§ 31. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Referatu
wilasciwego do prowadzenia postgpowania 0 konieczno$ci udzielenia Zamoéwienia polegajacego na
powtdrzeniu podobnych dostaw, ustug lub robot i wskazania okolicznos$ci faktycznych uzasadniajacych
konieczno$¢ udzielenia tych Zamowien.

§ 32. 1. Referat Infrastruktury Komunalnej i Zaméwien Publicznych wystepuje 0 zwrot lub
zatrzymanie w catoSci lub czeéci zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy oraz zwrot lub
zatrzymanie wadium, do Referatu Finansowego.

2. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy nastepuje po pisemnym potwierdzeniu przez
Pracownika merytorycznego, ze przedmiot Umowy zostal wykonany prawidlowo, oraz ze nie sg
Wwnoszone roszczenia, co do jakosci po uptywie okresu rekojmi za wady fizyczne.

3. Zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy moze nastapi¢ wytacznie po otrzymaniu
pisemnego wniosku od pracownika merytorycznego nadzorujacego realizacj¢ zaméowienia. We wniosku
nalezy wskaza¢ stan faktyczny.

Rozdzial IX
Postanowienia ogélne
§ 33. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawa
zamowien publicznych i aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Podkowa Le$na, dnia .............coovveenens

(nazwa Referatu)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
(ktérego wartosé jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zlotych)

1. Przedmiot Zaméwienia*: Robota budowlana / Dostawa / Ustuga

NAZWA ZaAMOWICIIIA: . ..o o e e e,

Gléwny kod CPV:
Dodatkowe kody CPV:

wg rozporzadzenia w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
2. Zamoéwienie uwzglednione w planie finansowym na dany rok budzetowy: TAK / NIE*

Jezeli TAK podaé numer pozycji w planie postgpowan o udzielenie zamowien: .....................

3. Czy Zaméwienie bedzie podzielone na czesci: TAK /NIE*

W przypadku nie podzielenia na czg¢sci poda¢ powody braku podzielenia zamdowienia:

4. Szacunkowa warto$¢ Zamowienia wynosi netto! .............cccueens Y/ U/ N euro

(Wartos¢ euro zostata przeliczona wg Sredniego kursu zlotego 4,2693 zt w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych okreslonego w
Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r.)

W przypadku, kiedy zaméwienie udzielane jest w czesciach, wskaza¢ szacunkowa warto$¢
zamoOwienia na kazda cz¢$¢ z osobna*:

Czg$¢ 1 —wynosinetto  ................ zt/ euro
Czg$¢ 2 —wynosi netto  ................ zt/ euro
Czg$¢ 3 —wynosi netto  ................ zt/ euro

5. Podstawa dokonania wyceny SzaCunKOWE?: ...........c.oiuiriniii e

6. Imie i nazwisko oséb/osoby ustalajacej szacunkowa warto$¢ Zamdwienia (w przypadku robot
budowlanych wskaza¢ osobg/osoby/nazwe firm, ktore opracowaty kosztorys inwestorski):

! Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje si¢ nie wezeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw i ustug, i nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania dla robot
budowlanych

2 Okresli¢ na jakiej podstawie, dokonano obliczenia warto$ci szacunkowej, np.: planowane koszty, kosztorys
inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, warto$¢ na podstawie ubiegltej umowy
powigkszone o wskaznik inflacji zgodnie z danymi GUS, prowizje, odsetki
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7. Data ustalenia wartoSci szacunkowej ZamoOwienia: ..............cccooceiviiiiiin i

8. Pozycja w planie rzeczowo-finansowym: Dziat ......... Rozdziat .................. § i,
Zarezerwowane $rodki na finansowanie zamowienia W WySOKOSCI: veveerrrnsesarensnsensons 7}l brutto
9. Zamowienie wspélfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej: TAK/NIE*
Wskaza¢ nazwg projektu /programu (0 ile dOtyCzZy): ....vvvviniiiriiiiiii e
Udziat % tych $rodkoéw w warto$ci zamowienia Wynosi: ........ceeenineninnnns %

10. Szczegélowy opis przedmiotu Zamowienia, warunki i sposob jego realizacji (0pis moze
stanowi¢ zatacznik do przedmiotowego wniosku):

11. Imie i nazwisko osoby przygotowujacej opis przedmiotu Zamowienia (w przypadku robot

budowlanych wskaza¢ osobe¢/osoby/nazwe Firmy, ktore wykonaty dokumentacje¢ projektowa oraz
ST VIO R . et

12. OkreSlenie w opisie przedmiotu Zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane wymagan
zwiazanych z realizacja zamoéwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez
zamawiajgcego czynnoS$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnoSci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320)

13. Proponowany tryb postepowania: ........... .. ... i
14. Termin realizacji ZamoOwienia: ............. ...ttt
15. Proponowana forma i sposob wynagrodzenia: ....................coiiiiiiiiiiiii

16. Proponowane kryteria i ich waga:

(Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu

zamowienia, w szczegdlnosci:

— jakosci, w tym do parametrow technicznych, wlasciwosci estetycznych i funkcjonalnych takich jak
dostepnos¢ dla osob niepelnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikows;

— aspektoéw spotecznych, w tym integracji zawodowej i spotecznej 0sob, o ktorych mowa w art. 94 ust. 1;

— aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zamdwienia;

— aspektow innowacyjnych;

— organizacji, kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia osoéb wyznaczonych do realizacji zamowienia,
jezeli moga one mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamowienia;

— serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkow dostawy takich jak termin, sposob lub czas
dostawy, oraz okresu realizacji)

- ) " ereerecerineens %
0] N TN %
(o) N - eereessesanes %
17. Propozycja warunkéw zamowienia (poza ustawowymi), jakie powinien spelnia¢ oferent:
) e
D)
C) e
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18. Dokumenty przedmiotowe wymagane od wykonawcow na potwierdzenie, ze oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane spelniaja okreslone przez zamawiajacego wymagania,
cechy lub Kkryteria, jezeli sa one niezbedne do przeprowadzenia postepowania (np.: certyfikaty,
etykiety):

19. Informacja o mozliwosci wniesienia przez Wykonawcow wadium: TAK/ NIE*
(w przypadku zamdwienia powyzej progéw unijnych — w wysoko$ci nie wyzszej niz 3% wartosci
szacunkowej zamdwienia, w przypadku zamowienia ponizej progéw unijnych — w wysokosci nie wyzszej
niz 1,5% warto$ci szacunkowej zamowienia)

20. Postanowienia umowy oraz okreslenie ewentualnych okoliczno$ci zmian tresci umowy z

uwzglednieniem art. 455 ustawy Pzp:

(jednoznaczne postanowienia w szczegdlno$ci mozliwo$¢ zmiany wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy i
charakter oraz warunki wprowadzenia zmian; zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub
robot budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym itp.)

21. Zalaczniki do wniosku (np. dokumentacja techniczna, kosztorysy inwestorskie, szczegotowy
opis przedmiotu zamoéwienia, PFU, mapy, ptyty CD itp.):

(podpis pracownika odpowiedzialnego
za realizacj¢ zamowienia)

Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym:

(podpis Kierownik Referatu)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych:

(podpis Skarbnika)

ZATWIERDZAM DO URUCHOMIENIA POSTEPOWANIA:

(podpis Burmistrza)
*/ niepotrzebne skresli¢
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