a.‘(o/ Poczta Polska

NP o2

Rea. 013269338

0SO. 272 ,78,2020 APN Umowa nr 378/75023/2020

Umowa ID nr 455817/W

zawarta dnia 30.11.2020 roku, Radom pomigdzy:

Miasto Podkowa Le$na z siedzibg przy ul. Akacjowej 39/41, 05-807 PODKOWA LESNA, NIP: 529 180 92 80, REGON 013269338
zwanym w tresci umowy Nadawcg , reprezentowanym przez :

Artura Tusifiskiego — Burmistrza Miasta Podkowa Le$na

Poczta Polska Spétka Akcyjna, siedziba: ul. Rodziny Hiszparskich 8, 00-840 Warszawa, wpisana do rejestru przedsigbiorcéw, Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy, Xlll Wydziat Gospodarczy, nr KRS: 0000334972, NIP: 525-000-73-13, REGON: 010684960, kapitat
zakiadowy: 774.140.000 zi, w catosci wplacony, zwana w tresci umowy ,,Poczty”, reprezentowana przez:

Matgorzata Witasek — Menedzer ds. Sprzedazy Region Sprzedazy Warszawa Biuro Klienta Biznesowego i Instytucjonalnego
dzialajgcy na podstawie petnomocnictwa udzielonego dnia 29 grudnia 2016 roku, ktéry stanowi Zatgcznik nr IV do Umowy.

o tresci nastepujgcej:

Strony o$wiadczaja, Ze na dziefi zawarcia niniejszej Umowy nie ulegly zmianie dane wskazane w komparycji Umowy, ktére miatyby wplyw
na waznos¢ niniejszej Umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej zawarcia.

§1
Przedmiot Umowy

1. Nadawca powierza, a Poczta zobowigzuje sie do Swiadczenia pocztowych ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,
zgodnie z Zatgcznikiem nr Il do niniejszej Umowy.

2. Strony owiadczajg, iz zasady korzystania z usiug, o ktorych mowa w ust. 1, okresla regulamin, ktéry wskazany jest odpowiednio
w Zataczniku nr il oraz dostepny jest na stronie Www.poczta-polska.pl

3. Nadawca oéwiadcza, ze zapoznat sig z regulaminem, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Do $wiadczenia usiug, o ktérych mowa w ust. 1 ma zastosowanie regulamin, o ktérym mowa w ust. 2, obowigzujacy w dniu nadania
przesylek.

5. Zmiana regulaminu, o ktérym mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, pod warunkiem opublikowania go
na stronie internetowej www.poczta-polska.pl

6. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych okre$la Zalacznik nr il do niniejszej Umowy. Poczta zastrzega
mozliwo$¢ odmowy przyjgcia przesylek, ktére nie spetniajg warunkéw okreslonych w Zatgczniku nr Il do Umowy.

§2
Forma oplaty

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Nadawca bedzie uiszczat opiate w formie optaty z dotu.

Przez optat¢ z dotu nalezy rozumieé opfate w cafosci wniesiong przez Nadawce, bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu

w terminie péZniejszym niz nadanie przesyiki, z zastrzezeniem §3
3. Nadawca zobowigzany jest do:

1) umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za usfuge w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:
OPLATA POBRANA
TAXE PERGUE - POLOGNE
Umowa z Poczta Polska S.A. ID nr 455817/W

2)  w przypadku odstapienia od stemplowania przesylek pocztowych w obrocie krajowym, zgodnie z postanowieniami przepiséw,
o ktérych mowa w § 1 ust. 2, umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczeci o tresci:

PRZESYLKA NIESTEMPLOWANA
OPLATA POBRANA
Umowa z Poczty Polska S.A. ID nr 455817/W
Nadano w
(zgodnie z Zatgcznikiem nr | do Umowy)
Dnia__ - -
(data nadania zgodna ze stanem faktycznym)

3) oznaczenia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 nalezy umieszczaé w miejscu przeznaczonym na znak opfaty pocztowej, na stronie
adresowej przesylek listowych (z wylgczeniem przesytek listowych z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym
i zagranicznym).

§3
Regulowanie opiat
1. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania opiat:

1)  za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy,

2)  podstawg rozliczer finansowych jest suma opiat za $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w pkt 1, zgodnie z cennikami obowigzujgcymi w dniu nadania
przesylek. Cennik stanowi Zafacznik nr V do Umowy,

3)  Poczta zobowigzuje sig do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego,

v/



4)  naleznosci wynikajgce z faktur, Nadawca regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 21 dni
kalendarzowych od daty jej wystawienia. Na przelewie Nadawca zobowigzany jest okresli¢ tytut wpiaty "FV Nr
Umowa ID nr 455817/ W’

5)  zadzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Poczty,

6) za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Poczta nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za opdZnienie w transakcjach handlowych
oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia usiug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za
niezaptacone w terminach faktury placone bedg przez Nadawce na podstawie noty odsetkowej,

7)  w przypadku zalegania przez Nadawce z ptatnoSciami przez okres diuzszy niz 21 dni od wskazanego w pkt 4 terminu zapiaty,
Poczta ma prawo do wstrzymania realizacji ustug optacanych w formie oplaty ,z dofu” oraz prawo do wstrzymania realizacji
usfug na warunkach cenowych okreslonych w niniejszej umowie. W takiej sytuacji ustugi beda realizowane na ogéinie
obowigzujgcych warunkach $wiadczenia ustug pocztowych, tj. po uiszczeniu oplaty z goéry za jej $wiadczenie. Przez oplate
+Z gory” na ogéinie obowigzujacych warunkach nalezy rozumie¢ optate w cato$ci wniesiong przez Nadawce przed nadaniem
przesytki, zgodnie z cennikami jak dla Klienta indywidualnego dostepnymi na stronie www.poczta-polska.pl. Ponowne
zastosowanie formy opfaty ,z dotu” i powrét do warunkdw cenowych okre$lonych w ninigjszej umowie nastapié moze poczgwszy
od nastegpnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zalegtych naleznosci wraz z odsetkami,

8) w przypadku opéZnienia Nadawcy w zaptacie za faktury, Poczta ma prawo do zaliczenia otrzymanych platnosci na poczet
zalegtych nalezno$ci, w tym odsetek, bez wzglgdu na tytuf podanej piatnosci,

8)  Strony ustalaja, ze faktury beda:

- wystawiane na adres Nadawey wskazany w komparycji Umowy i przesytane na adres wskazany w § 4 ust. 2

10) Nadawca oSwiadcza, ze adresem e-mail wiasciwym do przesylania informacji dotyczgcych rozliczen wynikajgcych z umowy
jest urzadmiasta@podkowalesna.pl,

11) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur, okre$lonych w pkt 9 oraz zmiana adresu e-mail Nadawcy, wskazanego w pkt
10 nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem niezwlocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony
umowy. Brak informacji o zmianie, skutkuje tym, Ze wszelkie informacje przekazane na adres wskazany w pkt 10 uznaje sig za
skutecznie dostarczone,

2. Nadawca bedzie uiszczat opfaty, zgodnie z obowigzujgcymi w dniu realizacji uslug cennikami Poczty, dostepnymi

na stronie internetowej www.poczta-polska.pl lub w placéwkach pocztowych. Cennik stanowi Zatgcznik nr V do Umowy. .

3. Zmiana cennika, o ktérym mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzania aneksu do Umowy, pod warunkiem opublikowania na stronie
internetowej www.poczta-polska.pl.

4. Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i usiug, Nadawca zobowigzuje sie
do uiszczenia opiaty powigkszonej o podatek od towaréw i usiug wediug obowigzujgcej stawki.

8§84
1. Strony o$wiadczajg, Ze nadzor nad realizacjg postanowieri Umowy petnia:
- ze strony Nadawcy: Agnieszka Pulkowska Nowocien, tel. 227592101, e-mail urzadmiasta@podkowalesna.pl
ze strony Poczty: Karol Grochaia, tel. 483639228, e-mail karol.grochala@poczta-polska.pl
2. Strony o$wiadczaja, Ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujace:
Nadawca: AKACJOWA 39/41, 05-807 PODKOWA LESNA
Poczta: Malczewskiego 5, 26-607 Radom
Nadawca zobowiazuje sie do przekazania osobie wyznaczonej do kontaktu/nadzoru nad realizacjg postanowieri Umowy, ktérej dane
udostepnia Poczcie w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, tre$€ obowigzku informacyjnego, przestanego przez Poczte
craz do potwierdzenia jego realizacji na adres mailowy Poczty wskazany powyzej.

3. Strony zobowigzujg sie do niezwiocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach okre$lonych w umowie nazw,
adres6w, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w ust. 1 lub
2 kazda ze Stron uzna za prawidiowo doreczong, w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.

4, Poczta ma prawo do zmiany tresci Zatacznikéw do niniejszej Umowy. Zmienione Zaigczniki zostang przestane Nadawcy przesyika
rejestrowang. Tres¢ zatgcznikéw (z wylgczeniem Zatgcznika nr i do Umowy) wigze Nadawce od nastepnego okresu rozliczeniowego,
pod warunkiem, ze zostang one doreczone Nadawcy nie péZniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem okresu rozliczeniowego.
W przypadku poéZniejszego doreczenia Zaltacznikéw, zmieniona tre$¢ Zatgcznikéw wiaze Nadawce od drugiego okresu
rozliczeniowego nastepujgcego po dniu otrzymania informacji 0 zmianie tre$ci Zatgcznikow. Tre$¢ Zatacznika nr i do Umowy wigze
Nadawce od dnia jego doreczenia. Zmiana Zatgcznikdéw w tym trybie nie powoduje konieczno$ci sporzadzenia aneksu do niniejszej
Umowy.

5. W przypadku niezaakceptowania przez Nadawce tresci zmienionych Zatgcznikéw, Nadawca moze wypowiedzieé Umowe w terminie
7 dni od dnia doreczenia zmienionych Zatacznikéw. Rozwigzanie Umowy nastapi na koniec okresu rozliczeniowego nastepujacego
po dacie otrzymania wypowiedzenia przez Poczte. W takim przypadku Nadawca zobowiazany jest do splaty wszelkich swoich
zobowigzan wobec Poczty wynikajgcych z niniejszej Umowy w terminie 14 dni od dnia rozwigzania Umowy.

§5
Obowiazywanie Umowy
1. Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01-01-2021 roku do dnia 31-12-2022 roku.
2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedna ze Stron, drugiej Stronie przystuguje prawo jej
rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.
3. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.
4. Qs$wiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

§6
Rozstrzyganie sporéw
Spory mogace wynikngé pomiedzy Nadawca a Poczta, rozstrzyga¢ bedzie sad wiasciwy zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa.

§7
Zmiany w umowie
Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z wyjatkiem zmian
Zatgcznikéw do Umowy oraz przypadkow okreSlonychw § 1 ust. 51§ 3 ust. 1 pkt 9, 101 11 oraz, § 3 ust. 3 oraz § 4 ust. 112 Umowy.



§8
Postanowienia koricowe

1. W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyzej 50 tys sztuk przesylek listowych, o ktérych mowa w Zatgczniku nr i
do Umowy, Nadawca zobowigzuje sie do przekazywania danych o przesyikach za posrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca,
dostepnej pod adresem &-nadawca.poczta-polska.pl (www.poczta-polska.pl).

2. Reklamacje, z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Nadawca powinien wnosié za posrednictwem aplikacji
Elektroniczny Nadawca, o ktérej mowa w ust. 1 lub za pemocy formularza dostgpnego na stronie internetowej
www.ereklamacje.poczta-polska.pl.

3. Poczta ma prawo potrgci¢ z przysiugujacego jej wynagrodzenia z tytutu zrealizowanych ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 naleznosci
pPrzystugujace Nadawcy z tytuiu rozpatrzonych i uzasadnionych reklamacji, o ktérych mowa w ust, 2.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg majg zastosowanie Regulaminy ustug, Rozporzgdzenie Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie warunkdw wykonywania usiug powszechnych przez operatora Wyznaczonego, Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, przepisy Prawa pocztowego i Kodeksu cywilnego z tym,
ze do Umowy nie stosuje sie przepiséw kodeksu cywilnego o umowie zlecenia,

5. Jednostki organizacyjne Poczty Swiadczace ustugi oraz jednostki organizacyjne Nadawcy wskazane sg w Zatgczniku nr |

do niniejszej Umowy.

6. Umowe niniejszg wraz z Zaigcznikami, sporzadzono w trzech jednobrzmigecych €gzemplarzach, 1 egzemplarz dla Poczty i 2
€gzemplarze dia Nadawcy .

Wykaz Zatgcznikéw:
— Zalgeznik nrI - Wykaz operacyjny
— Zalgcznik nr 1T - Ustugi powszechne
—  Zalgcznik or 11 - Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych
— Zalgeznik nr IV - Pelnomocnictwo
— Zalgcznik or V- Cennik ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym

1. 1. Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta Polska Spéika Akcyjna z siedzibg w
Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00-940 Warszawa.

2. 2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00-940
Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl.

3. 3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie usprawiedliwionego interesu
administratora - w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust, 1 lit.
b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 85/46/WE.

4. 4. Dane oscbowe bedg przechowywane na serwerach zlokalizewanych w Unii Europejskiej i moga byé przekazane - na podstawie
standardowych klauzul ochrony danych - do panstwa trzeciego w zwigzku z korzystaniem przez administratora z rozwigzan

licensing/products.aspx w czesci Online Services Data Protection Addendum (DPA).

5. 5. Dane oscbowe moga by¢ udostepniane podmiotom wspéipracujgcym z Pocztg Polskg S.A. na podstawie zawartych uméw,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

6. 6. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo Zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych.

7. 7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez okres przedawnienia roszczeri

z Umowy.

8. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy
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WYKAZ OPERACYJNY

Zatacznik Nr | do Umowy ID nr

455817/\W
Jednostka organizacyjna nadawcy Ustuga Jednostka organizacyjna POCZTY
Adres .
Kod i Adres Kod - . Odbiér | Odbior
Nazwa pocztowy Miejscowosé (ulica, nr) Ustuga Nazwa pocztowy Miejscowos¢ (ull::;a, dni godziny
Ustugi UrP 05-807 Podkowa Stowicza | X X
powszechne | Podkowa Lesna 2A
Les$na
(tel:885
MIASTO 951 527
PODKOWA 05-807 PODKOWA AKACJOWA )
LESNA LESNA 39/41 Ustugi up 05-807 Podkowa Stowicza | X X
(tel:227582101) powszechne | Podkowa Lesna 2A
Le$na
tel.885
951 527
)
A. Zestawienie jednostek NADAWCY oraz odpowiadajacych im placéwek nadawczych POCZTY
B. Zestawienie placéwek POCZTY wydajacych przesytki awizowane/dorgczajacych zwroty
Jednostka organizacyjna nadawcy |  Ustuga Jednostka organizacyjna POCZTY
Adres " .
Kod . Adres Kod - . Odbiér | Odbior
Nazwa pocztowy Miejscowosé (ulica, nr) Ustuga Nazwa pocztowy Miejscowosé (U:‘I::)a, dni godziny
Ustugi UP 05-807 Podkowa Stowicza | X X
MIASTO powszechne | Podkowa LeSna 2A
PODKOWA 05-807 PODKOWA AKACJOWA Le$na
LESNA LESNA 39/41 (tel:885
(tel:227592101) 951 527
)
M N
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«{ = Poczta Polska

Zalacznik nr Il do Umowy ID nr 455817/W

0S0. 272 ,78,2020 APN Umowa nr 378/75023/2020

Zasady realizacji ustug powszechnych

1. Uslugi pocztowe:
1)  przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
2) przesyiki polecone w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
3)  przesyiki listowe z zadeklarowang wartoScig w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
4)  paczki pocztowe w obrocie Krajowym i obrocie zagranicznym,
5)  paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
0 masie i wymiarach ckreslonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w ilosci do 100
000 sztuk przesytek danego rodzaju sg ustugami powszechnymi.
W ramach usiug powszechnych moga byé nadawane takze przesyiki dla ociemniatych w obrocie krajowym i zagranicznym, przesyiki
w obrocie krajowym zawierajgce obowiazkowe egzemplarze biblioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym.

2. Ustug pocztowych, o ktérych mowa w pkt 1, $wiadczonych dla nadawcéw masowych nie zalicza sig do ustug powszechnych.

3. Nadawca masowy to nadawca nadajacy przesylki pocztowe na podstawie umowy (lub uméw) o $wiadczenie ustugi pocztowe] zawartej
w formie pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100 000 sztuk przesylek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z
wylaczeniem podmiotéw zaliczonych do sektora finans6w publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych, przedsiebiorstw uzytecznosci publicznej, do ktérych stosuje sig przepisy ustawy z dnia 25 wrzesnia 1981 roku o
przedsiebiorstwach paristwowych oraz paristwowego przedsigbiorstwa uzytecznosci publicznej — ,Zakiadu Unieszkodliwiania
Odpad6w Promieniotwérczych”.

4. Zasady realizacji usiug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, cdpowiedzialno§¢ Poczty z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz postgpowanie reklamacyjne ckresla Regulamin Swiadczenia
ustug powszechnych, ktéry dostepny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

5. Rodzaje przesylek w ramach poszczegélnych ustug powszechnych, o ktérych mowa w pkt 1, odzwierciedlone sg w Cenniku usiug
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym i identyfikowane sg poprzez:

mase przesylki — przedziaty wagowe (dotyczy paczek pocztowych i przesytek zagranicznych),

gabaryt — gabaryt A albo gabaryt B albo bez podziaiu na gabaryty (dotyczy paczek pocztowych i przesylek zagranicznych),

format — S, M, L (dotyczy przesytek listowych krajowych),

kategorig dorgczania — ekonomiczne albo priorytetowe,

o obszar/strefa doreczenia przesytek (wytacznie dla obrotu zagranicznego).

6. Wysoko$é optat za usiugi powszechne wskazana jest w Cenniku ustug powszechnych w obrocie Krajowym i zagranicznym, ktory
dostepny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

7. Pozostate oplaty do usiug powszechnych wskazane s3 w ,Cenniku opfat dodatkowych” dostgpnym na stronie internetowej
www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

8. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug, ustugi powszechne Swiadczone przez
Poczte Polskg S.A. sg zwolnione z podatku od towaréw i usiug.

9. Nadanie i zwrot ustug powszechnych dokonywany bedzie za posrednictwem placéwek pocztowych wskazanych w Zatgczniku nr i
do Umowy.

10. Nadawca zobowiazuje sie do nadawania przesytek zgodnie z Regulaminem, o ktérym mowa w pkt 4.

11. Poczta moze odméwié przyjmowania przesytek od Nadawcy, ktére nie speiniajg warunkéw okreslonych w niniejszym Zalgczniku,
Zatgczniku Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyiek, Umowie i Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 4.

12. Nadawca moze przekazywaé dane o nadawanych przesytkach za posrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostegpnej pod
adresem e-nadawca.poczta-polska.pl (www.poczta-polska.pl), do ktérej otrzyma login i haslo, gdzie bedg generowane m.in.
elektroniczna ksigzka nadawcza i formularze niezbedne do realizacji ustug. W przypadku nadawania przesytek z wykorzystaniem
aplikacji Elektroniczny Nadawca, Nadawca bedzie wypeiniai wszystkie niezbedne pola zgodnie z opisem aplikacji oraz bedzie
przekazywat przesytki do nadania ulozone zgodnie z wpisami do elektroniczne] ksigzki nadawczej badZ zestawienia nadawczego,
strong adresowg oraz znakiem optaty do géry. Nadawca bgdzie nanosit na przesytkach numery nadawcze wraz z kodem kreskowym
niezbedne do nadawania przesyiek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym z aplikacji Elektroniczny Nadawca
albo z przydzielonego zakresu numerycznego otrzymanego od Poczty. W przypadku nadawania przesyiek poleconych z ustuga
potwierdzenie odbicru, Nadawca zobowiazuje sie do nanoszenia numeru nadawczego takze na formularzu potwierdzenia odbioru.

13. W przypadku nadawania przesylek listowych nierejestrowanych w obracie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji
Elektroniczny Nadawca) Nadawca zobowigzany jest kazdorazowo przekazywaé wypeinione w dwdch egzemplarzach zestawienia
zgodne z ponizszymi wzorami:

Wzér Zestawienia ilo§ciowo — wartoSciowego dia przesyiek listowych nierejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu

Nazwa fimy: ..o AAIES: ..o e e
Forma opfaty za przesyiki: Umowa ID I
Przesytki listowe nierejestrowane
Format Ekonomiczne Priorytetowe
liczba J. edn‘;’::owa faczna warto&é liczba jedn‘ﬁs’;:owa taczna wartosé
S do 5009
M do 1000g
L do2000g
RAZEM
Przekazaf/a .................... Odebral/a ................ Dataigodzina odbioru / przekazania ..............

Data i godzina odbioru / p?_az nia




Wzér Zestawienia iloSciowo — wartosciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

Nazwa fimy: ..o
Forma optaty za przesytki: Umowa ID

Przesytki listowe nierejestrowane

Priorytetowe

Przedziat wagowy
STREFA "A" STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D"

liczba wartos¢ liczba wartosé liczba warto$é liczba wartos$é

do50g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g
RAZEM

Przekaza/a .................... Odebratfa ................. Data i godzina odbioru / przekazania ....................

14. W przypadku nadawania przesylek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji
Elektroniczny Nadawca) Nadawca wypeinia w dwéch egzemplarzach pocztows ksigzke nadawcza zgodnie z ponizszymi zasadami:
1) wpisuje kazdg przesyike rejestrowang w oddzielne] pozycji,
2) umieszcza u géry arkusza adres nadawcy w peinym brzmieniu (odcisk pieczatki firmowe;j) oraz forme uiszczenia optaty,
3) czytelnie wypetnia odpowiednie rubryki w ksigzce, zgodnie z nadawanymi przesytkami; w rubryce uwagi umieszcza odpowiednio
oznaczenia: S, M, L dla danego formatu, Pripriorytet dla priorytetu, PO dla potwierdzenia odbioru,
4) wypelnia rubryki zgodnie z nagtéwkami; niedopuszczalne jest umieszczanie w rubrykach dodatkowych informacji np. nr faktur,
wiasnych symboli czy numeracji,
5) w przypadku dokonania blednego wpisu i jego wykreslenia badZ poprawienia, po$wiadcza ten fakt piszac w kolumnie ,uwagi” —
»-poprawitem” lub ,przekreslitem” i skiada podpis,
6) wpisuje na oddzielnych stronach ksigzki, przesyiki priorytetowe i przesytki ekonomiczne,
7) zachowuje kolejno$¢ wpiséw w ksigZce, ktéra powinna byé zgodna z kolejnoscig przesytek przekazanych do nadania.
15. Nadawca, do przesylek listowych z zadeklarowang wartos$cig oraz paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, moze
korzystaé
z nalepek adresowych naktadu Poczty lub moze je generowa¢ z systeméw informatycznych Poczty (Elektroniczny Nadawea), bgdz
korzysta¢ z nalepek adresowych wiasnego nakiadu, ktére wymagajg zatwierdzenia przez Pocztg. Nalepki adresowe muszg byé
wypeinione zgodnie
z nadrukami wskazanymi na nalepce.
16. W przypadku nadawania przesylek poleconych z ustuga potwierdzenie odbioru w formie papierowej, Nadawca zobowiazuje sie do
stosowania formularza potwierdzenia odbioru odpowiednio do trybu, w jakim dana przesylka bedzie nadawana i zgodnego z
ponizszym wzorem:

¥ Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym na zasadach ogéinych
Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2)  wymiar druku*:
e minimum 80 x 140 mm (czeé¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
e  optymalne wymiary:
a) czes¢ Srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czgs¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepno$¢ do r6znego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie
temperatur zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gérnego brzegu przesytki,
e 5 mm od prawego brzegu,
e 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczac 2adnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesyikach i formularzach
powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.



v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyiek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreSlonym Kodeksem
postepowania administracyjnego (postepowanie administracyine)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?,
2)  wymiar druku*:
s  minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesE Srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catosé druku, tj. czesé Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej cze$ci druku, bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie
temperatur, zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej cze$ci w minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gérnego brzegu;
o  5mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.
W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna

umieszczaé Zadnych napiséw/nadrukéw.



WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego dane na przesyikach i formularzach
powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesylki

datownik placéwki oddawczey

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyltki

Rodzaj pisma

Nr psma

zdna

Ponwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze

Wyze) wynuemony przesylke otrzymalam/em

(data, 1mme 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

1

Dor¢czenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 1.
~ Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesylke nr doreczono™
adresatowi osobie uprawnionej do odbioru
doroslemu domownikows sasiadowi

dozorey domu

( ezytelmie 1umig 1 nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylkime doreczono w sposb wskazany w pk 1, przesylke pozostawiono w placowce pocztowey

o czym w dmn -o... UNUesZezono zawiadomienie™
(nazwa placéwki pocztowey)
woddawezey skzyvnee pocstowg adresata na drzwiach mieszkaniabiura adresata
w widocznym miciscu prey weisciu na posesic adresata
Z powodu mepodjecta przesylki w terminie 7 dai pozostawiono powtéme zawiadomienie w dniu
4. Przesylke wydano w mueyscu wskazanym w pkr 27

adresiton pelnomocnikowi adresata preedstawiciclowi ustawowenu
osobie uprawnioney do odbioru osobie pelnoletniej zamieszkujace; z adresatem
5. Przesylka me doreczono, gdyz”
adresat odmowil previgeia micdostateczny adres
adresat nie podjal precsytki wtermine
adresat zmarl z innych przyczyn - e
(podac jakie)

" zaznaczy¢ wlascrwy kwadrat
“mepotrzebne skreshié

(data 1 podpis doreczajacego ‘wydajacego™)

¥ Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyiek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym ustawg

Ordynacja podatkowa (postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1)  gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/m?
2)  wymiar druku*:
e minimaine: 90 x 140 mm (cze$¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
°  optymalne wymiary:
a) czesé Srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) calo$€ druku, tj. czeéé Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
" wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerangjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku, bez jega uszkodzenia;

4)  co najmniej 5 mm pasek klgju gwarantujacy przyczepno$¢ do roznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie
temperatur, zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej odlegto$ci:
e 40 mm od gérnego brzegu;
° 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewe] czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej kra wedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczaé zadnych napiséw/nadrukéw,

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, diatego dane na przesytkach i formularzach
powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

7 9



POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesylki
datownik placdwki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesylki

Rodza) pisma

INr pisma

Zdnia

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze

wyze) wynueniona przesylke otrzymalamy/em

(dara, imie 1 nazwisko odbiorey przesylki)

Dor¢czenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa

1. Przesylkenr .. dorgczono™
adresatowi dorostemu domownikowi dozorey
osobie uprawmone) do odbioru sastadowi zarzadey domu
prokurentowy

{ czytelnie mni¢ 1 nazwisko odbiorcy przesylk)
2. Przesylkimie dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwee pocziowe)

oczymwdmu ..umeszezono zawiadomiene™
(nazwa placowka pocztowes)
woddawerg) skrzynee pocztowe) adresata na drewiach micszkama/biura adresata
W widocsnym migjscu przy wejsciu na posesje adresata W skrytce pocztowe) adresata

3. Z powodu mepodjgena przesylki w terminte 7 dm pozostawiono powtéme zawiadomienie w dam

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27

adresatowi peinomocnikowi adresata przedstawiciclow! ustaswowemu
osobie uprawmone; do odbioru osobie pelnoletme; zameszkujacey z adresatem
5 Przesylki me doreczono, gdyz”:
adresat odmowit preyjecia nicdostateczny adres
adresat nie podjal przesy ki w terminie
adresat zmarl z innych przyczyn
(podac jyakie)

) zaznaczyé whasciwy kwadrat . e
“Iniepotrzebne skreshic (data i podprs doreczajacego/wydaacego™)

v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie zagranicznym

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m? koloru pomarariczowego wg Pantone 1375 U,
2)  nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomarariczowe tio),
3)  wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach,
4) perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia,
5)  na listwach minimum 5 mm pasek trwatego samoprzylepnego kleju gwarantujgcego przyczepno$t do réznego rodzaju podioza
(papiery, folie), w zréznicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).
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Zatacznik nr Il do Umowy ID nr 455817/W

Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyiek listowych

Podstawowe informacije dotyczace strony adresowej przesyiki listowej

1. Strona adresowa — plaszczyzna przesyiki listowej bez sklejert przeznaczona do umieszczania na niej, w $cisle okreslonych
cze$ciach tej plaszczyzny: adresu nadawcy i adresata, znaku optaty pocztowej oraz miejsca zarezerwowanego dla strefy kodowe;j.

2. Adres adresata - zestaw petnych informacji identyfikujgcych adresata wraz z wiasciwym kodem pocztowym pozwalajacy na
prawidiowe sortowanie, przemieszczenie i dorgczenie przesyiki listowej do oznaczonego miejsca dorgczenia okreslonego przez
nadawce.

3. Adres nadawcy - zestaw peinych informacji identyfikujgcych nadawcg wraz z wiasciwym kodem pocztowym pozwalajgcy na

oznaczenie miejsca zwrotu przesytki do nadawcy.

Blok adresowy — prostokatny blok utworzony przez adres adresata.

Pole adresowe - powierzchnia na stronie adresowej przesyiki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikujgcej

adres adresata, ktéra powinna byé umieszczona w dolnej prawej czesci strony adresowe] przesyiki listowej

w polu prostokatnym umieszczonym co najmniej w odlegtosci 40 mm od gérnej krawedzi przesyiki, z tolerancjg 2 mm, i min. 15 mm

od prawej krawedzi oraz 15 mm od dolnej krawgdzi | w maksymalnej odlegtosci 140 mm od prawej krawedzi.

6. Pole nadawcy - powierzchnia na stronie adresowej koperty przeznaczona do umieszczania: adresu nadawcy, znaku firmowego
nadawcy, umieszczona w gérnej lewej czesci strony adresowej.

7. Okienko - prostokatne wyciecie wykonane na stronie adresowej koperty, wyposaZone w przezroczysty materiat, poprzez ktére
mozna odczytywac nazwe/imie i nazwisko oraz adres adresata lub inne informacje.

8. Pole znaku optaty pocztowej - powierzchnia na stronie adresowej przesyiki listowej przeznaczona do naklejania znaczkéw
pocztowych albo umieszczania znakéw oplaty pocztowej, umieszczona w gérnej prawej czesci strony adresowej o wysokosci 40 mm
Z tolerancijg 2 mm liczac od gérnej krawedzi i diugogci 74 mm liczac od prawej krawedzi.

9. Strefa kodowa - powierzchnia na stronie adresowej przesyiki listowej przeznaczona do umieszczenia przez operatora pocztowego
informacji zakodowanej w kodzie kreskowym wolna od napiséw, nadrukéw, ilustracji i nalepek o wysokosci 15 mm od dolnej
krawedzi.

10. Pole puste - powierzchnia na stronie adresowej przesyki listowej wolna od napiséw, nadrukéw, ilustracii i nalepek o dtugosci min.
15 mm od prawej krawedzi.

11. Wolne pole - powierzchnia na stronie adresowej koperty znajdujaca sie w polu adresowym wokét bloku adresowego, wolna od
napiséw, nadrukéw, ilustracji i nalepek.

12. Kod pocztowy — Pocztowy Numer Adresowy (PNA) stosowany w Polsce, to kod numeryczny pigciocyfrowy w ukfadzie XX-XXX.
Poszczegdine cyfry kodu nie powinny by¢ rozdzielane spacjg. Dopuszcza sig uzycie spacji przy oddzieleniu mysinika od cyfr kodu.
~WMasciwy kod pocztowy” (PNA) i nazwa miejscowoéci powinny byé zgodne z »Oficjalnym Spisem Pocztowych Numeréw
Adresowych” wediug strony internetowe;: https://www.poczta-polska. pl/spis-pna/ dla:

1)  miejscowosci — siedziby adresata;

2)  miejscowosci — siedziby nadawcy;

3)  placéwki pocztowej w przypadku przesyiek listowych kierowanych do doreczenia poprzez:
a) poste restante:
b)  skrytki pocztowe oraz
c) odbiér za po$rednictwem urzgdzenia oddawczego.

13. Miejsce informacyjne — lewa czes€ strony adresowe] przesytki listowej pomigdzy adresem nadawcy a strefg kodowa, nazwana

umownie przez Poczte miejscem informacyjnym, to miejsce, gdzie Nadawca moze umieszczaé dodatkowe nadruki/napisy np. adres
www, elementy graficzne.
W przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i przesytek poleconych jest réwniez przeznaczone na umieszczenie nalepki
(napisu, nadruku) wyréznika kategorii  ,PRIORYTET" / LPRIORITAIRE", 2 w przypadku przesyiek poleconych
w obrocie krajowym i zagranicznym dodatkowo oznaczenia »R" z kodem kreskowym oraz ,Potwierdzenie odbioru” w obrocie
krajowym badz ,A.R.” w obrocie zagranicznym.

o s

Zasady dotyczace poprawnego adresowania:

1. Poziome napisy zawierajace dane nadawcy i adresata oraz ich adresy wraz z wiasciwymi kodami pocztowymi powinny byé
umieszczone réwnolegle do diuzszej krawedzi strony adresowej przesyiki listowej i wyréwnane do lewej strony, wediug nastepujacej
kolejnosci:
1 imig i nazwisko albo petna nazwa nadawcy/adresata;
2) migjsce doreczenia —typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i mieszkania albo lokalu (numer wejscia lub budynku,
i/lub mieszkania) — w przypadku miejscowosci podzielonej na ulice, albo nazwe miejscowosci i numer porzadkowy
nieruchomosci — w przypadku migjscowosci niepodzielonej na ulice;
3) wlasciwy kod pocztowy wraz z nazwg miejscowosci, od/do ktérej kierowana jest przesyika; kod pocztowy umieszcza sig z lewej
strony nazwy miejscowosci, nazwe miejscowosci zamieszcza sig na przesyice wielkimi literami (kapitalikami) i bez podkresler:
4) dla przesylek kierowanych za granice, nazwa kraju przeznaczenia W jezyku polskim.
2. Jezeli przesylka nadawana jest na poste restante, kolejno$é danych adresowych powinna byé nastepujgca:
1)  imig i nazwisko albo peina nazwa adresata,
2)  napis: poste restante,
3)  wiasciwy kod pocztowy i nazwa placéwki pocztowej, ktéra ma wydaé przesytke.

3. Jezeli przesytka nadawana jest na skrytke pocztowa, kolejno$é danych adresowych powinna byé nastgpujaca: ‘
1)  imig i nazwisko albo peina nazwa adresata, |
2)  odpowiedni napis: ,skr. poczt. Nr.... ", |
3)  wiasciwy kod pocztowy i nazwa placéwki pocztowej, w ktérej udostepniana jest skrytka pocztowa, \

4. Jezeli przesylka przeznaczona jest do odbioru za posrednictwem urzgdzenia oddawczego, kolejnosé danych powinna by¢
nastepujaca:

1)  imig | nazwisko albo peina nazwa adresata oraz numer telefonu komérkowego adresata w sieci operatora

krajowego, /// / | /jq
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10.

1.

12.

13.

2) napis: ,,Strefa 24”,

3)  wiasciwy kod pocztowy i hazwa placéwki pocztowej, w ktérej udostepnione jest urzadzenie oddawcze.
W celu prawidiowej identyfikacji adresu adresata, blok adresowy znajdujacy sie w polu adresowym, powinien byé otoczony wolnym
polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosi¢ min. 15 mm od
prawej krawedzi koperty.
informacje okreslajgce adres nadawcy i adresata powinny byé napisane lub nadrukowane (dla pisma maszynowego czcionka o
wysokosci minimum 2 mm) réwnolegle do diuzszej krawedzi strony adresowej przesytki | wyréwnane do lewej strony.
Biok adresowy nie powinien zachodzi¢ na strefe kodowg (15 mm od dolnej krawedzi przesyiki) oraz na pole puste min. 15 mm od
prawej Krawedzi strony adresowej.
Nachylenie bloku adresowego nie powinno by¢ wieksze niz + 5 stopni wzgledem diuzszej krawedzi przesytki.
W przypadku stosowania koperty z okienkiem adresowym (okienko powinno by¢ oddalone min. 15 mm od prawej krawedzi strony
adresowej) zawarto$¢ przesyki listowej nalezy ziozyé w taki sposéb, aby caty blok adresowy pozostawat widoczny w polu okienka.
Blok adresowy powinien byé otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie
wolne pole powinno wynosi¢ min. 5 mm od prawej krawedzi okienka. W przypadku, gdy zawarto$¢ przesyiki listowej przesunie sie
wewnatrz koperty, blok adresowy powinien byé w petni widoczny.
Elementy w poszczegéinych wierszach bloku adresowego, a takze samych wierszy, powinny stanowi¢ jednolity blok, bez nadmiernej
liczby spacji (nie wigcej niz dwie) pomiedzy kodem pocztowym wraz z nazwg miejscowosci; nazwg ulicy wraz
Z numerem domu oraz bez nieréwnych i nieproporcjonalnie duzych odstgpéw pomiedzy poszczegéinymi wierszami w bloku
adresowym, min. 20 % - max. 50 % wysokosci zastosowane;j czcionki.
W przypadku adresu pisanego odrecznie, linie oraz litery i cyfry bloku adresowego hie powinny zachodzi¢ na siebie lub na inne
elementy (np. pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA).
W przypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce, blok adresowy powinien by¢ otoczony wolnym polem min. 10 mm z
kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie pole puste powinno wynosi¢ min. 15 mm od prawej krawgdzi strony
adresowej oraz dodatkowo min. 5 mm od prawe] krawedzi naklejki. Naklejka powinna by¢ przygotowana i przyklejona w polu
adresowym zgodnie z pkt. 1 do 10 powyZszych zasad poprawnego adresowania.
Dopuszcza si¢ umieszczanie przez nadawce w polu adresowym dodatkowych informacji wlasnych o charakterze informacyjnym lub
reklamowym pod warunkiem, ze nie utrudniajg odczytania danych okreslonych w bloku adresowym.

Wz6r poprawnie zaadresowanej przesytki listowej nierejestrowanej i przesytki poleconej w obrocie krajowym

r

Anna Kowalska
ul. Lipowa 3 m10
87-100 TORUN

MEJSCE INFORMACY.JNE

i
Misjsce na dodatkowe nadruki/napisy np.: ) 215mm
adres www ielementy graficzne NADAWCY,
wyrd2nik kategori "PRIORYTET". nalepke "R
2z kodem ymoraz nalepke okresiajaca
“Potwierdzenie odbioru”
Janina Nowak
“no ul. Podle$na 26Am 14
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62-200 GNIEZNO
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Klauzula informacyjna Administratora Danych

W zwiazku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich i nformacji (RODO) oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, informujemy, ze:

®  Administratorem danych osobowych jest Urzqd Miasta Podkowa Leéna reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa
Lesna Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Le$na, 22 75 92 100, email: lmi__m_sm@mms_nm

®  Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust I lita RODO), z ktdrym mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, za
pomocy poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Lesna lub email: lod@podkowalesna.pl

®  Panstwa dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa 6 pkt 1 lit. ¢ RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania whadzy
publicznej powierzonej administratorowi) badz ochrony Zywotnych intereséw osoby, ktorej dane dotycza, lub innej osoby
fizycznej; realizacji umow zawartych z kontrahentami Miasta Podkowa Lesna, w niektérych przypadkach, dla realizacji prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora; a w pozostatych przypadkach wylacznie na podstawie wezesniej
udzielonej zgody w zakresie i celu wskazanym przy udzielaniu zgody. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa
si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, podanie danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny,
Podanie danych osobowych Jjest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa
lub zawarta miedzy stronami umowa.

Podkowa Lesna wspétpracujg lub przetwarzaja dane dla ktorych Administratorem Jest Burmistrz Miasta Podkowa Legna (jednostki
realizujace zadania zwiazane informatyzacja, obstuga prawna pocztowa badz kurierska, bankowa itp).

®  Dane nie 53 przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo. Paistwa dane nie beda stuzyly do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji i nie beda profilowane. Beda przetwarzane w systemach informatycznych i w formie tradycyjnej

¢  Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnic obowigzujacego prawa zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr
14 poz. 67 z dnia 18.01.2011r z )

®  Celem przetwarzania danych jest spelnienie obowigzkéw wynikajacych z Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r
(tekst jedn.: Dz.U. z 2017 poz. 1875)

©  Panstwa dane osobowe sg przetwarzane recznie oraz automatycznie w cely spetnienia obowiazkéw wynikajacych z przepisow
prawa, jak rowniez w celach statystycznych i archiwalnych.

®  Maja Pafistwo prawo do:

O Dostepu do danych (art. 15 RODO) w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

O Sprostowania/poprawienia swoich danych (art. 16 RODO) (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
53 nieprawidlowe lub niekompletne;

O Usunigeia danych przetwarzanych bezpodstawnie (art. 17 RODO) (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku
gdy:

®  dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

" osoba, ktdrej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

"  osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

= dane osobowe przetwarzane sq niezgodnie z prawem,

" dane osobowe musza by¢ usuniete w celu WyWwigzania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisow prawa;

O Ograniczenie przetwarzania danych (art. 18 RODO) w przypadku, gdy:

L Przeniesienia danych (art. 20 RODOQ)

" przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotycza lub na
podstawie zgody wyrazonej przez 13 osobe,

®  przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;

O Whniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO). W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem
przetwarzaniu w Miescie Podkowa Lesna przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych. W Polsce Jest nim Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

©  Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art 21 RODO)- w przypadku gdy tacznie spetnione 5@ nastepujace
przestanki:

" zaistniejg przyczyny zwiazane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na
podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne;
przez Administratora,

" przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych
przez Administratora lub przez strong trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec
tych intereséw majq interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace
ochrony danych osobowych, w szezegolnosci gdy osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

®  Administrator doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujgcymi przepisami.

Burmistr= Miasta Podkowa Lesna
7~/
Artur Tusiriski
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UWAGA:

Zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U.
2020 poz. 106 z pdéin. zm.) powszechne ustugi pocztowe éwiadczone przez Poczte Polskg S.A. - jako operatora
obowigzanego do $wiadczenia takich ustug - s3 zwolnione z podatku od towardw i ustug.

CZEsé 1:UStUGI POWSZECHNE W OBROCIE KRAJOWYM
ROZDZIAL |. PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE

Poz. Nazwa ustugi Optata (w ztotych)

1.
Przesytka listowa
nierejestrowana, w tym kartka EKONOMICZNA PRIORYTETOWA
pocztowa,
nadane réwniez na poste restante
FormatS do 500g 3,30 4,10
FormatM do 1000g 4,00 4,70
FormatL do 2000g 6,60 7.30

UWAGA do poz.1:
Optata za kartke pocztowa pobierana jest odpowiednio jak za przesytke listowa nierejestrowang ekonomiczng
lub priorytetowg w formacie S.

2. Traktowanie przesytki listowej
nierejestrowanej nieoptaconej
lub optaconej w kwocie nizszej
od naleznej

1. Przesytka listowa
nierejestrowana nieoptacona

a) zwrot do nadawcy przesytki
nieoptaconej w celu jej odbioru
przez nadawce

lub

b) zwrot do nadawcy przesytki
nieoptaconej, a nastepnie 50 % opfaty za nadanie danej przesytki + optata nalezna za
ponowne przyjecie jej do nadanie danej przesytki
przemieszczenia i doreczenia

lub

c) doreczenie adresatowi
przesytki nieoptaconej w
przypadku braku adresu

nadawcy na przesytce
2. Przesyika listowa

nierejestrowana optacona
W kwocie nizszej od naleinej

a) doreczenie adresatowi
przesytki optaconej w kwocie
nizszej od naleznej

lub w przypadku odmowy jej
przyjecia przez adresata:
b) zwrot do nadawcy przesytki 50 % optaty za nadanie danej przesytki

optaconej w kwocie nizszej od . (\Y\

50 % optaty za nadanie danej przesytki

opfata nalezna za nadanie danej przesytki

optata brakujaca do naleznej za nadanie danej przesyiki

naleznej w celu jej odbioru Rl
przez nadawce Maled
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lub

¢) zwrot do nadawcy przesytki
optaconej w kwocie nizszej od
naleznej, a nastepnie ponowne
przyjecie jej do przemieszczenia
i doreczenia

50 % optaty za nadanie danej przesytki + optata brakujaca

do naleznej za nadanie danej przesytki

UWAGA:

Odmowa zaptaty przez nadawce lub adresata ktdrejkolwiek z optat powoduje, ze dang przesytke traktuje sie

jako niedoreczalng.

ROZDZIAL II. PRZESYtKI POLECONE

Poz. Nazwa ustugi Optata (w ziotych)*
3.
EKONOMICZNA PRIORYTETOWA
Przesytka polecona,
w tym nadana na poste restante
FormatS do 500¢g 5,90 8,40
FormatM do 1000g 6,30 8,70
FormatL do 2000g 15,60 18,30
* Opfata za przesytke polecona zawiera optate za traktowanie przesytki listowej jako poleconej w wysokosci
2,90zt
ROZDZIAL Illl. PRZESYLKI LISTOWE Z ZADEKLAROWANA WARTOSCIA
Poz. Nazwa ustugi Optata (w ztotych)

Przesytka listowa

z zadeklarowang wartoscia,

w tym nadana na poste restante:

1) optata za przyjecie,
przemieszczenie i dorgczenie
przesytki rejestrowanej wedtug
wiasciwego formatu i kategorii
wagowej

EKONOMICZNA

PRIORYTETOWA

FormatS do 500g

11,30

14,10

FormatM do 1000g

11,90

14,70

FormatL do 2000g

19,20

22,40

2) optata za traktowanie przesytki
jako przesyiki z zadeklarowang
wartoscia: za kazde 50,00
ztotych zadeklarowanej wartosci
lub ich czes¢

1,00

Wartosé przesytki listowej z zadeklarowana wartoscia nie moze by¢ wyisza niz 70.000 zt.

WYMIARY PRZESYLEK LISTOWYCH

Wymiary przesytek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréow (dtugosc)
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nie moze przekroczyé¢ 600 mm
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

1. Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu WYynosza:
Maksimum: suma dtugosci plus podwdjna érednica - 1040 mm; przy czym najwigkszy wymiar (dtugoéé) nie
moze przekroczy¢é 900 mm
Minimum: suma dtugoéci plus podwdjna érednica - 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugos¢) nie moze
by¢ mniejszy niz 100 mm.

2. Wymiary kartek pocztowych wynosza:
Maksimum: 120 x 235 mm
Minimum: 90 x 140 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

PRZY CZYM:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosc 230 mm), szeroko$¢ 160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugoéé 325 mm, szerokoéé 230 mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugoéci, szerokoéci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie
moze przekroczyé 600 mm,

ROZDZIAL IV. PACZKI POCZTOWE

Poz. Nazwa ustugi Optata (w ztotych)

5. EKONOMICZNA PRIORYTETOWA

GABARYT A | GABARYT B | GABARYT A | GABARYT B
Paczka pocztowa,

W tym nadana na poste restante

do 1kg 13,00 15,00 14,00 16,00
ponad 1kg do 2kg 15,00 16,00 16,00 17,00
ponad 2kg do 5kg 18,00 19,00 19,00 20,00
ponad 5kg do 10 kg 24,00 25,00 25,00 26,00
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ROZDZIAL V. PACZKI POCZTOWE Z ZADEKLAROWANA WARTOSCIA

Poz. Nazwa ustugi Optata (w ztotych)

6. EKONOMICZNA PRIORYTETOWA

GABARYT A | GABARYT B | GABARYT A | GABARYT B

Paczka pocztowa

z zadeklarowang wartoscia,

w tym nadana na poste restante

1) optata za przyjecie,
przemieszczenie i doreczenie
paczki wedtug wiasciwej
kategorii wagowej

do lkg 15,00 17,00 16,00 17,50
ponad 1kg do 2kg 17,00 18,00 18,00 19,00
ponad 2kg do 5kg 20,00 21,00 20,50 22,00
ponad 5kg do 10 kg 26,00 27,00 26,50 27,50

2) optata za traktowanie paczki
jako paczki z zadeklarowang
wartoscig: za kazde 50,00 1,00
ztotych zadeklarowanej wartosci
lub ich czesc

Wartos¢ paczki z zadeklarowana wartoscia nie moie byé wyzsza niz 70.000 zt.

WYMIARY PACZEK POCZTOWYCH

Wymiary paczek pocztowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dfugosé - 3000
mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/- 2 mm.

PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokosé 500 mm, wysokosé
300 mm.

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli choc jeden z wymiardw przekracza dtugo$é 600 mm lub szerokoéé 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm,

MAKSIMUM - suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$é - 3000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

!i: ] f’-/"\' . P
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ROZDZIAL VI. PRZESYLKI DLA OCIEMNIALYCH ORAZ PRZESYLKI ZAWIERAJACE
OBOWIAZKOWE EGZEMPLARZE BIBLIOTECZNE

Na podstawie zapiséw art. 26 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.Dz. U. z 2020
poz. 1041) i art. 7 ustawy z dn. 7 listopada 1996 r. o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych (t.j.
Dz. U. 2028 poz. 545), z optaty pocztowej s3 zwolnione:

1) przesytki dla ociemniatych o masie do 7 000 g - za przyjecie, przemieszczenie i doreczenie przesyiki
niebgdacej przesytka najszybszej kategorii, tego samego rodzaju i tej samej masy lub innej cechy,
od ktérej jest uzalezniona wysokosé optaty - ustalonej w Cenniku ustug powszechnych; zwolnienie
nie obejmuje optaty za potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowane;j,

2) przesytki zawierajgce obowigzkowe egzemplarze biblioteczne wysytane do bibliotek uprawnionych
do ich otrzymywania - do wysokos$ci najnizszej optaty za przyjecie, przemieszczenie i doreczenie
przesytki niebedacej przesytka najszybszej kategorii, tego rodzaju i tej samej masy ustalonej
w Cenniku ustug powszechnych.

ROZDZIAt VII. POTWIERDZENIE ODBIORU W OBROCIE KRAJOWYM

Poz. Nazwa ustugi Optata (w ztotych)
7. Potwierdzenie odbioru przesytki 2 60
rejestrowanej !

UWAGI do poz. 7:

1) Potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej moze by¢ zgtoszone tylko w momencie nadawania
przesyiki rejestrowanej, poniewaz tgcznie z ta przesytka stanowi ustuge kompleksowa.

2) Opfate uiszcza nadawca przy nadaniu przesytki.

ROZDZIAL Vill. ZWROT PRZESYLEK W OBROCIE KRAJOWYM

Poz. Nazwa ustugi Optata (w ztotych)

8. Zwrot przesyiki rejestrowanej do
nadawcy po wyczerpaniu opfata jak za dang przesytke rejestrowang nadang jako
mozliwosci doreczenia lub przesytka ekonomiczna *
wydania odbiorcy

* Zwrot przesytek nie jest dokonywany w terminach przewidzianych dla przesytek priorytetowych, nawet
jesli zostaty nadane jako priorytetowe. Wyjatek stanowig paczki z zawartoscig pszczét i pisklat ptactwa
domowego, ktdre zwracane sg do nadawcy jako priorytetowe.

UWAGI do poz. 8:

1) Zwroty, o ktérych mowa w niniejszej pozycji nie dotyczg zwrotéw z tytutu dodatkowych Zgdan
Klientéw. Warunki dokonywania zwrotéw z tytutu dodatkowych zgdan Klientow wyszczegdlnione sg
w Cenniku opfat dodatkowych.

2) W przypadku zwrotu przesytki z zadeklarowang wartoscig nie jest powtérnie pobierana optata za
traktowanie przesytki jako przesytki z zadeklarowang wartoscia.

3) Wnhniesiona przy nadaniu optata za potwierdzenie odbioru podlega zwrotowi.

Przesytkami rejestrowanymi w obrocie krajowym objetymi niniejszym Cennikiem sa:
1) przesytki polecone,

2) przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscia, '
3) paczki pocztowe, (\\\‘ '
4) paczki pocztowe z zadeklarowana wartoscia.

\s

[7
/ )

4
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CZESC 2: USLUGI POWSZECHNE W OBROCIE ZAGRANICZNYM
ROZDZIAL IX. PRZESYtKI LISTOWE NIEREJESTROWANE PRIORYTETOWE

STREFA
A B C D
Europa Ameryka Ameryka Australia
Przesytka listowa (tacznie z Pétnocna, Potudniowa, i Oceania
Poz. nierejestrowana, w tym kartka | Cyprem, calg Afryka Srodkowa i
pocztowa Rosja i Azja
lzraelem)
Optata za przesytke
w ztotych
9, do 50g 8,00 8,00 8,00 8,00
ponad 50¢g do 100g 11,50 11,50 11,50 11,50
ponad 100g do 350¢g 13,00 13,00 13,00 13,00
ponad 350g do 500g 15,30 19,30 24,00 34,50
ponad 500¢g do 1000g 29,30 38,00 45,00 68,00
ponad 1000¢g do 2000 g 58,90 77,00 95,00 147,00

UWAGA do poz. 9:
Optata za kartke pocztowa pobierana jest odpowiednio jak za przesytke listowa nierejestrowang priorytetowa w
danej strefie, o masie do 50 g.

WYMIARY PRZESYtEK LISTOWYCH

Wymiary przesytek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokoéci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

1. Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:

Maksimum: suma dtugosci plus podwdjna srednica - 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosc)
nie moze przekroczy¢ 900 mm

Minimum: suma dtugoéci plus podwdjna $rednica - 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugos¢) nie
moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

2. Wymiary kartek pocztowych wynoszg:
Maksimum: 120 x 235 mm
Minimum: 90 x 140 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

Podziat krajow i terytoriéw na strefy znajduje sie w "Wykazie krajow wedtug pocztowej drogi kierowania"
dostepnym w kaidej placdwce Poczty Polskiej S.A. Informacje dotyczace przynaleznosci krajow
i terytoriow do odpowiedniej strefy znalez¢ mozna réwniez w tabeli zatytutowanej "PACZKI POCZTOWE
EKONOMICZNE | PRIORYTETOWE - informacje o podziale krajow i terytoridow na strefy" zamieszczonej
w rozdziale XIX Cennika, jednakie z zastrzeieniem, ze podstrefy Al do A5 w przypadku paczek
priorytetowych stanowig facznie odpowiednik strefy A w przypadku przesytek listowych.

Optata

Poz. Nazwa ustugi w zfotych

10. Traktowanie przesytki listowej nierejestrowane;j
nieoptaconej lub optaconej w kwocie niiszej
od naleinej
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1. Przesytka listowa nierejestrowana nieoptacona
adresowana za granice

a) zwrot do nadawcy przesytki nieoptaconej w celu jej

ponowne przyjecie jej do przemieszczenia i doreczenia

2. Przesytka listowa nierejestrowana optacona w kwocie
nizszej od naleinej adresowana za granice

a) zwrot do nadawcy przesytki optaconej w kwocie nizszej
od naleznej w celu jej odbioru przez nadawce

lub

b)zwrot do nadawcy przesytki optaconej w kwocie nizszej
od naleznej, a nastepnie ponowne przyjecie jej do
przemieszczenia i doreczenia

3. Przesytka listowa nierejestrowana nieoptacona lub
optacona w kwocie nizszej od naleznej adresowana do
Polski
doreczenie adresatowi przesytki nieoptaconej lub
optaconej w kwocie nizszej od naleznej

danej przesytki

1,20

1,20

1,20
odbioru przez nadawce
lub
b) zwrot do nadawcy przesytki nieoptaconej, a nastepnie 1,20 + optata nalezna za nadanie

1,20 + opfata brakujaca do naleznej
za nadanie danej przesytki

ROZDZIAt X. PRZESYLKI DLA OCIEMNIALYCH

Przesytka dla ociemniatych jest wolna od optaty.

Dopuszczalna granica masy i wymiaréw:
Masa: 7000 g
Wymiary: jak dla przesytki listowej okre$lonej pod pozycja 9

ROZDZIAL XI. WOREK M PRIORYTETOWY

Worek zbiorczy zawierajacy druki, dzienniki, czasopisma i ksigzki przesytane dla tego samego adresata

i pod tym samym adresem*

STREFA
A B C D
Europa Ameryka Ameryka Australia
(tacznie z Pdtnocna, Potudniowa, i Oceania
Poz. Masa przesytki Cyprem, caty Afryka Srodkowa
Rosja i Azja
i Izraelem)
Optata za przesytke
w ztotych
11. do 2000¢g 45,00 65,00 85,00 145,00
ponad 2000g do 2500g 50,00 75,00 100,00 175,00
ponad 2500g do 3000g 55,00 85,00 115,00 205,00
ponad 3000g do 3500g 60,00 95,00 130,00 235,00
ponad 3500g do 4000g 65,00 105,00 145,00 265,00
ponad 4000g do 4500g 70,00 115,00 150,00 295,00 |
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ponad 4500g do 5000g 75,00 125,00 175,00 325,00
za kazde kolejne 500 g
lub ich cze&é 10,50 15,50 20,50 35,50

UWAGI do poz.11:
Dopuszczalna graniczna masa: 30 000 g**

* W workach M mozna umieszczac takze: ptyty, tasmy magnetofonowe, kasety, prébki handlowe wysytane
przez producentow i dystrybutordw, inne artykuty handlowe, ktére nie podlegajg optatom celnym lub

materiaty informacyjne.

Przedmioty powinny by¢ przytwierdzone lub ztagczone w inny sposdb z drukami, ktérym towarzysza,
a masa kazdej przesytki zawierajacej przedmioty ztgczone z drukami nie powinna przekraczac 2 kg.

** Maksymalna masa worka M wysytanego do Azerbejdzanu, Kazachstanu, Kirgistanu, Korei Péinocnej
(Koreanskiej Republiki Ludowo—Demokratycznej), Szwajcarii, Uzbekistanu i Wielkiej Brytanii oraz Irlandii

Ptn. wynosi 20 000 g.

ROZDZIAt Xll. PRZESYtKI POLECONE PRIORYTETOWE, w tym polecone priorytetowe worki M

STREFA
A B C D
Europa Ameryka Ameryka Australia
(tacznie z Pétnocna, Potudniowa, i Oceania
Poz. Masa przesytki Cyprem, cata Afryka Srodkowa i
Rosjg i Azja
Izraelem)
Optata za przesytke
w zlotych*
do 50g 18,90 18,90 18,90 18,90
12. "onad  50g do 100g 19,40 19,40 19,40 19,40
ponad 100g do 350g 20,00 20,00 20,00 20,00
ponad 350g do 500g 20,60 24,60 29,30 39,80
ponad 500g do 1000g 34,60 43,30 50,30 73,30
ponad 1000g do 2000g 64,20 82,30 100,30 152,30

*Optata za przesytke polecong zawiera optate za traktowanie przesytki listowej jako poleconej w wysokosci 11,00 zi.

13. Worek M polecony priorytetowy:

kraj przeznaczenia

2) optata za traktowanie worka M jako poleconego

1) optata za worek M uzalezniona od jego masy oraz strefy, do ktdrej nalezy

odpowiednio jak

w poz. 11

8,60

ROZDZIAL Xill. PRZESYLKI LISTOWE Z ZADEKLAROWANA WARTOSCIA PRIORYTETOWE

Poz.

Nazwa ustugi

Optata
w zlotych

14. Przesytka listowa z zadeklarowang wartoscig priorytetowa:

1)optata za przesytke listowg polecong priorytetowg
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2) optata za traktowanie przesytki jako przesytki z zadeklarowang wartoscia:
za kazde 50,00 ztotych zadeklarowanej wartosci lub ich czes¢

1,00

UWAGA do poz. 14:
Przesytki listowe z zadeklarowang wartoscig przyjmuje sie do krajéw i terytoriow podanych
w "Informacjach dodatkowych dotyczacych ustug pocztowych w obrocie zagranicznym" dostepnych na
stronie internetowej Poczty Polskiej S.A. http://www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

ROZDZIAL XIV. PACZKI POCZTOWE PRIORYTETOWE

STREFA
Al A2 A3 A4 A5 B C D
Poz. Masa
Optata za paczke
w ztotych
15. | do 1kg 60,00 | 70,00 70,00 34,00 66,00 81,00 89,00 | 103,00
ponad 1kg do 2kg | 72,00 | 82,00 82,00 37,00 78,00 | 102,00 | 116,00 | 145,00
ponad 2kg do 3kg | 80,00 | 98,00 98,00 39,00 94,00 | 126,00 | 140,00 | 188,00
ponad 3kg do 4kg | 92,00 | 102,00 | 102,00 | 41,00 98,00 | 146,00 | 170,00 | 231,00
ponad 4kg do 5kg | 102,00 | 114,00 | 114,00 | 45,00 | 110,00 | 172,00 | 205,00 | 272,00
ponad 5kg do 6kg | 105,00 | 117,00 | 117,00 | 48,00 | 113,00 | 184,00 | 225,00 | 312,00
ponad 6kg do 7kg | 110,00 | 124,00 | 124,00 | 51,00 | 120,00 | 203,00 | 254,00 | 354,00
ponad 7kg do 8kg | 117,00 | 131,00 | 131,00 | 53,00 | 127,00 | 222,00 | 283,00 | 398,00
ponad 8kg do 9kg | 125,00 | 139,00 | 139,00 | 56,00 | 135,00 | 240,00 | 311,00 | 439,00
ponad 9kg do10kg | 133,00 | 145,00 | 145,00 | 59,00 | 141,00 | 258,00 | 336,00 | 481,00
ponad 10 kg do 11 kg | 139,00 | 151,00 | 158,00 | 62,00 | 147,00 | 276,00 | 363,00 | 524,00
ponad 11 kg do 12 kg | 145,00 | 160,00 | 167,00 | 64,00 | 156,00 | 297,00 | 386,00 | 566,00
ponad 12 kg do 13 kg | 155,00 | 166,00 | 176,00 | 67,00 | 162,00 | 318,00 | 416,00 | 608,00
ponad 13 kg do 14 kg | 162,00 | 172,00 | 185,00 | 70,00 | 168,00 | 339,00 | 448,00 | 650,00
ponad 14 kgdo 15 kg | 171,00 | 179,00 | 194,00 | 72,00 | 175,00 | 360,00 | 466,00 | 692,00
ponad 15 kg do 16 kg | 179,00 | 187,00 | 212,00 | 75,00 | 183,00 | 390,00 | 500,00 | 723,00
ponad 16 kg do 17 kg | 187,00 | 196,00 | 221,00 | 78,00 | 192,00 | 411,00 | 514,00 | 755,00
ponad 17 kg do 18 kg | 196,00 | 204,00 | 230,00 | 81,00 | 200,00 | 433,00 | 538,00 | 772,00
ponad 18 kg do 19 kg | 202,00 | 211,00 | 239,00 | 83,00 | 207,00 | 454,00 | 561,00 | 807,00
ponad 19kg do 20 kg | 211,00 | 221,00 | 249,00 | 86,00 | 217,00 | 475,00 | 586,00 | 840,00
ROZDZIAtL XV. PACZKI POCZTOWE EKONOMICZNE
STREFA
10 11 12 13 20 30 40
Poz. Masa
Opftata za paczke
w ztotych
16. do 1kg 56,00 56,00 32,00 52,00 57,00 59,00 61,00
ponad 1kg do 2kg 62,00 62,00 35,00 58,00 63,00 65,00 67,00
ponad 2kg do 3kg 67,00 67,00 37,00 63,00 68,00 70,00 73,00
ponad 3kg do 4kg 75,00 75,00 40,00 71,00 76,00 77,00 79,00
ponad 4kg do S5kg 84,00 84,00 41,00 80,00 85,00 86,00 87,00
ponad 5kg do 6kg 86,00 96,00 43,00 82,00 89,00 90,00 95,00
ponad 6kg do 7 kg 88,00 98,00 45,00 84,00 92,00 98,00 101,00
ponad 7kg do 8kg 90,00 105,00 48,00 86,00 100,00 106,00 | 109,00
ponad 8kg do 9kg 92,00 112,00 50,00 88,00 108,00 114,00 | 116,00
ponad 9kg do 10kg 95,00 120,00 52,00 91,00 114,00 122,00 124,00
ponad 10kg do11kg | 100,00 127,00 55,00 96,00 122,00 130,00 | 133,00
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ponad 11kg do12kg | 105,00 | 135,00 56,00 101,00 | 129,00 139,00 | 142,00

ponad12kg do13kg | 110,00 143,00 58,00 106,00 | 138,00 149,00 | 153,00

ponad 13 kg do14kg | 116,00 | 151,00 60,00 112,00 | 150,00 159,00 | 163,00

ponad 14 kg do15kg | 124,00 | 159,00 63,00 120,00 | 162,00 169,00 | 173,00

ponad15kg do16kg | 127,00 | 167,00 65,00 123,00 | 165,00 173,00 | 178,00

ponad 16 kg do17kg | 131,00 | 175,00 67,00 127,00 | 170,00 178,00 | 186,00
ponad 17 kg do 18 kg | 136,00 183,00 69,00 132,00 | 177,00 185,00 | 197,00

ponad 18 kg do19kg | 141,00 191,00 72,00 137,00 | 182,00 194,00 | 206,00

ponad 19 kg do20 kg | 146,00 | 199,00 74,00 142,00 | 187,00 200,00 | 217,00

UWAGI do poz. 15 16:

1) Paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe przyjmuje sie do krajéw i terytoridw podanych w tabeli
zatytutowanej "PACZKI POCZTOWE EKONOMICZNE | PRIORYTETOWE - informacje o podziale krajow
i terytoridw na strefy" zamieszczonej w rozdziale XIX Cennika.

2) Szczegétowe informacje dotyczace wymiardw, limitéw masy i zadeklarowanej wartosci, szacunkowych
terminéw doreczania paczek pocztowych priorytetowych oraz deklaracji celnych i ograniczen
w obrocie z poszczegéinymi krajami podane s3 w "Informacjach dodatkowych dotyczacych ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym" dostepnych na stronie internetowej Poczty Polskiej S.A.
http://www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

L ROZDZIAL XVI. PACZKI POCZTOWE Z ZADEKLAROWANA WARTOSCIA

Optata

Poz. Nazwa ustugi w zlotych

17. | Paczka pocztowa z zadeklarowang wartoscia priorytetowa:
1) optata za paczke uzalezniona od masy paczki oraz strefy, do ktérej nalezy odpowiednio jak
kraj przeznaczenia w poz. 15

2) opfata za traktowanie paczki jako paczki z zadeklarowana wartoscia: 1,00
za kazde 50,00 ztotych zadeklarowanej wartosci lub ich czesé

18. Paczka pocztowa z zadeklarowang wartoscia ekonomiczna:
1) optata za paczke uzalezniona od masy paczki oraz strefy, do ktorej nalezy odpowiednio jak
kraj przeznaczenia W poz. 16

2) optata za traktowanie paczki jako paczki z zadeklarowana wartoscig: 1,00
za kazde 50,00 ztotych zadeklarowanej wartosci lub ich czesé

UWAGA do poz. 17 18:

Paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig przyjmuje sie do krajéw i terytoriow podanych
w "Informacjach dodatkowych dotyczacych ustug pocztowych w obrocie zagranicznym" dostepnych na
stronie internetowej Poczty Polskiej S.A. http://www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

ROZDZIAL XVII. POTWIERDZENIE ODBIORU DLA PRZESYLEK ZAGRANICZNYCH

. Optata
Poz. Nazwa ustugi w ztotych
19. | Potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej 3,00
UWAGI:
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1) Potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej moze by¢ zgtoszone tylko
w momencie nadawania przesytki rejestrowanej, poniewaz facznie z tg
przesytka stanowi ustuge kompleksowa.

2) Optate uiszcza nadawca przy nadaniu przesyiki.

UWAGA do poz. 19:

Nie przyjmuje sie potwierdzenia odbioru do przesytki rejestrowanej wysytanej do Brazylii, Danii i Wielkiej

Brytanii oraz Irlandii Pin.

Nie przyjmuje sie potwierdzenia odbioru do paczki pocztowej wysytanej do Kanady i Szwecji.

ROZDZIAt XVIII. ZWROTY PRZESYLEK W OBROCIE ZAGRANICZNYM

Poz.

Nazwa ustugi

Optata
w ztotych

20. | Zwrot przesytki poleconej priorytetowej do nadawcy - po

za granicg

wyczerpaniu mozliwoéci jej doreczenia lub wydania odbiorcy

optata jak za przesytke
polecong ekonomiczng w
obrocie krajowym dla masy:
do 500g w formacie S

do 1000g w formacie M

do 2000g w formacie L*

* W przypadku zagranicznych przesytek listowych o masie powyze]j 2 000 g optata za zwrot jak za

przesytke polecong ekonomiczng w formacie L w obrocie krajowym.

21. | Zwrot przesyiki listowej z zadeklarowanga wartoscig

priorytetowej do nadawcy - po wyczerpaniu mozliwosci jej
doreczenia lub wydania odbiorcy za granicg

opfata jak za przesytke
listowg z zadeklarowana
wartoscia ekonomiczng
w obrocie krajowym dla
masy:

do 500g w formacie S

do 1000g w formacie M
do 2000g w formacie L

UWAGI do poz. 20i 21:

1) Zwroty, o ktérych mowa w niniejszych pozycjach nie dotyczg zwrotéw z tytutu dodatkowych zadan
Klientéw. Warunki dokonywania zwrotéw z tytutu dodatkowych zadan Klientow wyszczegdlnione sg w

Cenniku optat dodatkowych.

2) W przypadku zwrotu przesytki z zadeklarowana wartoscig nie jest powtdrnie pobierana opfata

za traktowanie przesytki jako przesytki z zadeklarowang wartoscig.

3) Whiesiona przy nadaniu optata za potwierdzenie odbioru (poz. 19) podlega zwrotowi.

22. | Zwrot paczki pocztowej priorytetowej i ekonomicznej do

nadawcy — po wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia lub
wydania odbiorcy za granicg

optata jak za paczke pocztowa
ekonomiczna w obrocie
krajowym o tej samej masie

i o gabarycie A + optaty
naliczone przez operatora
kraju przeznaczenia

23. | Zwrot paczki pocztowej z zadeklarowang wartoscia

priorytetowej i ekonomicznej do nadawcy — po wyczerpaniu
mozliwoéci jej doreczenia lub wydania odbiorcy za granicg

optata jak za paczke pocztowa
z zadeklarowang wartoscia
ekonomiczng w obrocie
krajowym o tej samej masie

i o gabarycie A + optaty
naliczone przez operatora
kraju przeznaczenia
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UWAGI do poz. 22 23:

1) W przypadku zagranicznych paczek ekonomicznych i priorytetowych, w tym z zadeklarowang
wartoscig, o masie powyzej 10 kg optata za zwrot odpowiednio jak za paczke pocztowa ekonomiczng
lub paczke pocztowa ekonomiczng z zadeklarowana wartoscia o ga barycie A i o masie 10 kg w obrocie
krajowym.

2) Zwroty, o ktérych mowa w niniejszych pozycjach nie dotyczg zwrotdw z tytutu dodatkowych zadar

Klientéw. Warunki dokonywania zwrotéw z tytutu dodatkowych zgdan Klientéw wyszczegélinione sg
w Cenniku optat dodatkowych.

3) W przypadku zwrotu paczki z zadeklarowana wartoscig nie jest powtdrnie pobierana opfata za
traktowanie paczki jako paczki z zadeklarowang wartoscia.

4) Whniesiona przy nadaniu optata za potwierdzenie odbioru (poz.19) podlega zwrotowi.

Przesytkami rejestrowanymi w obrocie zagranicznym objetymi niniejszym Cennikiem sg:
1) przesytki polecone, w tym worki M,

2) przesyfki listowe z zadeklarowang wartoscia,

3) paczki pocztowe,

4) paczki pocztowe z zadeklarowana wartoécia.

ROZDZIAL XIX. PACZKI POCZTOWE EKONOMICZNE | PRIORYTETOWE

- informacje o podziale krajéw i terytoriéw na strefy

Strefa, do ktorej zaliczono dany kraj
Poz. Nazwa kraju lub terytorium . ub dang terytor:u'm
paczki pocztowe paczki pocztowe
ekonomiczne priorytetowe
2 3 4
1 Afganistan 30 C
5 Afryka Potudniowa Republika Patrz: Republika Potudniowej Afryki
(RPA)
3 Albania 10 A2
4 Algieria 20 B
5 Angola 20 B
6 Anguilla 30 C
7 Antigua i Barbuda 30 C
Patrz: Curagao oraz Bonaire, Saba,
. Swigtego Eustachego Wyspa (Sint
k
8 Antyle Holenderskie Eustatius) i Sint Maarten (d. Antyle
Holenderskie)
9 Arabia Saudyjska 30 C
10 Argentyna 30 C
11 Armenia 30 C
12 Aruba 30 C
13 Australia 40 D
14 Austria 10 Al
15 Azerbejdzan 30
16 Bahamy 30
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17 Bahrajn 30 C
18 Bangladesz 30 C
19 Barbados 30 C
20 Belgia 11 A2
21 Belize 30 C
22 Benin (ex Dahomej) 20 B
23 Bermudy 20 B
24 Bhutan 30 C
25 Biatoru$ 11 Al
26 Birma Patrz: Myanmar (Birma)
27 Boliwia 30 C
28 Bosnia i Hercegowina 10 Al
29 Botswana 20 B
30 Brazylia 30 C
31 Brunei (Brunei Darussalam) 30 C
32 Brytyjskie Wyspy Dziewicze 30 C
33 Butgaria 10 Al
34 Burkina Faso 20 B
35 Burundi 20 B
36 Chile 30 C

Chinska Republika Ludowa

z wyjatkiem specjalnego regionu 30 C
37 administracyjnego Honkongu i Makau (Macao)

Hongkong specjalny region administracyjny 30 C

Makau (Macao) 30 C
38 Chorwacja 10 Al

Curacao oraz Bonaire, Saba, Swietego Eustachego
39 Wyspa (Sint Eustatius) i Sint Maarten (d. Antyle 30 C

Holenderskie)
40 Cypr 10 A2
41 Czad 20 B
42 Czarnogéra 20 A2
43 Czechy 12 A4
44 Dania z Grenlandig i Wyspami Owczymi 10 Al
45 Dominika 30 C
46 Dominikana 30 C
47 Dzibuti 20 B
48 Egipt 20 B
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49 Ekwador 30 c
50 Erytrea 20 B
51 Estonia 10 Al
52 Etiopia 20
53 Falklandy (Malwiny) 30
54 Fidzi 40 D
55 Filipiny 30
56 Finlandia 11 A2
57 Francja z Korsyka qraz Andora-i Monako 10 A2
(bez departamentéw zamorskich)
58 Gabon 20 B
59 Gambia 20 B
60 Ghana 20 B
61 Gibraltar 10 A2
62 Grecja 10 A2
63 Grenada 30 C
64 Gruzja 30 C
65 Gujana 30 C
66 Gujana Francuska 30 C
67 Gwadelupa 30 C
68 Gwatemala 30 C
69 Gwinea 20 B
70 Gwinea Bissau 20 B
71 Gwinea Rownikowa 20 B
72 Haiti 30 C
Hiszpania z Balearami
73 (Majorka, Minorka, Ibizg, Formentera, Cabrera) 10 A2
i Wyspami Kanaryjskimi oraz Ceutg i Melilla
74 Holandia 10 Al
75 Honduras 30 C
76 Indie 30 C
77 Indonezja 30 C
78 Irak 30 C
79 Iran 30 C
80 Irlandia (Eire) 10 A2
81 Islandia 10 A2
82 Izrael 10 A2
83 Jamajka 30 C
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84 Japonia 30 C
85 Jemen 30 C
86 Jordania 30 C
87 Kajmany 30 C
88 Kambodza 30 C
89 Kamerun 20 B
90 Kanada 20 B
91 Katar 30 C
92 Kazachstan 30 C
93 Kenia 20 B
94 Kirgistan 30 C
95 Kiribati 40 D
96 Kolumbia 30 C
97 Komory 20 B
98 Kongo 20 B
99 Kongo Republika Demokratyczna (d. Zair) 20 B
100 Korea Potudniowa (Republika) 30 C
101 Korea Pdtnocna (Koreanska Republika Ludowo - 30 c

Demokratyczna)
102 Kosowo 10 A2
103 Kostaryka 30 C

Kuba
104 (wszystkie miejscowosci oprécz Guantaname Bay)* 30 C

* nie dot. paczek priorytetowych
105 Kuwejt 30 C
106 Laos 30 C
107 Lesotho 20 B
108 Liban 30 C
109 Liberia B
110 Libia 20 B
111 Litwa 10 Al
112 Luksemburg 10 Al
113 totwa 10 Al
114 Macedonia 10 A2
115 Madagaskar 20 B
116 Majotta (Mayotte) 20 B
117 Malawi 20 B
118 Malezja 30 C
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119 Mali 20 B
120 Malta 10 A2
121 Maroko 20 B
122 Martynika 30 C
123 Mauretania 20 B
124 Mauritius 20 B
125 Meksyk 20 B
126 Motdawia (Motdowa) 10 A2
127 Mongolia 30 C
128 Mozambik 20 B
129 Myanmar (Birma) 30 C
130 Namibia 20 B
131 Nauru 40 D
132 Nepal 30 C
133 Niemcy 13 A5
134 Niger 20 B
135 Nigeria 20

136 Nikaragua 30 C
137 Norwegia 11 A2
138 Nowa Kaledonia 40 D
139 Nowa Zelandia 40 D
140 Oman 30 C
141 Pakistan 30 C
142 Panama 30 C
143 Papua - Nowa Gwinea 40 D
144 Paragwaj 30 C
145 Peru 30 c
146 Polinezja Francuska 40 D
147 Portugalia z Azorami i Madera 11 A3
148 Republika Demokratyczna Konga (d. Zair) Fatiz: Kango Re?du‘bzlgtf) DemokFatyczna
149 Republika Potudniowej Afryki (RPA) 20 B
150 Republika Srodkowoafrykarska (Centrafrique) 20 B
151 Republika Zielonego Przyladka (Cap Vert) 20 B
152 Reunion 20 B
153 Rosja 11 A3
154 Rumunia 10 A2
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155 Rwanda (Ruanda) 20
156 Salwador 30 C
157 Senegal 20
158 Serbia 10 A2
159 Seszele 20 B
160 Sierra Leone 20 B
161 Singapur 30 C
162 Stowacja 12 Ad
163 Stowenia 10 Al
164 Somalia 20 B
165 Sri Lanka 30 C
166 Stany Zjednoczone Ameryki (USA) 20 B
167 Suazi (Swaziland) 20 B
168 Sudan 20 B
169 Sudan Potudniowy 20 B
170 Surinam 30 C
171 Syria 30 C
172 Szwajcaria z Liechtensteinem 11 Al
173 Szwecja 10 A2
- S’\A{ietej He'k?ny Wyspa (St.Helen, Saint Helen, 20 :
Sainte - Hélene)
Swietego Krzysztofa
175 gzslz:t;i:(:l\(;isi\levis, Saint Kitts and Nevis, Saint- =0 c
(;hristophe et Nevis)
6 g’\cl.liecji:,u?a:i:iyl_sfc?a, Sainte Lucia) =0 ¢
17 || SR o K Wy 0 :
éwietego WincentaWyspa i Grenadyny
178 | Gt vincent and Grenesines, 2 :
Saint-Vincent-et-Grenadines)
179 Tadzykistan 30 C
180 Tajlandia 30 C
181 Tajwan 30 C
182 Tanzania 20 B
183 Togo 20 B
184 Tristan da Cunha (Wyspy) 20 B
185 Trynidad i Tobago 30 c
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186 Tunezja 20 B
187 Turcja 10 A2
188 Turkmenistan 30 C
189 Uganda 20 B
190 Ukraina 10 Al
191 Urugwaj 30

192 Uzbekistan 30

193 Vanuatu 40 D
194 Watykan 10 Al
195 Wenezuela 30 C
196 Wegry 11 Al
7 | e 1 s
198 Wietham 30 C
199 Wtochy z San Marino 11 A2
200 Whniebowstgpienia Wyspa (Ascension) 20 B
201 Wybrzeze Kosci Stoniowej (Cote d'lvoire) 20 B
202 Zambia 20 B
203 Zimbabwe 20 B
204 Zjednoczone Emiraty Arabskie 30 C
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e Poczta Polska:

Poczta Polska S.A.

Warszawa, dnia 25’ grudnia 2016 roku

PELNOMOCNICTWO

Dzialajac w imieniu ,Poczta Polska Spotka Akeyjna” z siedzibg w Warszawie, ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00-940 Warszawa,

wpisanej do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dia miasta stolecznego Warszawy w Warszawie

Xl Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 0000334872, kapitat zaktadowy w wysokosci

774.140.000 zlotych, w catosci wplacony, ktérej nadano numery: NIP 525-000-73-13, REGON 010684960, zwang dalej .Spotkg”,

udzielamy, z dniem 1 stycznia 2017 roku, Pani Malgorzacie Witasek, zajmujacej stanowisko Menedzera ds. Sprzedazy -

Region Sprzedazy Warszawa, Biuro Klienta Biznesowego i Instytucjonalnego, postugujacej sie numerem PESEL
. peinomocnictwa do:

1. zawierania, zmiany | rozwigzywania umoéw sprzedazy rzeczy pizez Spdtke i umow sprzedazy uslug
przez Spétke z zastrzezeniem, ze jezeli w wyniku takich ezynnosci prawnych Spétka uprawniona bedzie
do Swiadczenia pienigznego, jako gléwnego $wiadezenia uzyskiwanego przez ‘Spotke, o wartosci netto powyzej
rownowartosci w zlotych kwoty 50 000 EUR (stownie: piecdziesigt tysigcy euro), zgodnie z przeliczeniem wg Kursu euro
okreslonego w aktualnym rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowier publicznych, dla skutecznego zlozenia oswiadczenia woli

wymagane jest tgczne dziatanie z drugim pefnomocnikiem Spoiki,

2. podejmowania czynnosci faktycznych | prawnych zmierzajgcych do  wykonania uméw, o ktorych mowa
w pkt 1),

3. udzialu w postepowaniach o udzielenie zamowienia, w tym zamowienia publicznego:

a) samodzielnego skiadania i podpisywania w imieniu Spolki wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu, ofert wstepnych i ofert, niezbednych oswiadczen, wyjasnien i uzupeinien oraz innych dokumentow
niezbednych do udziatu w posigpowaniu, a takze do samodzielnego: sktadania Zamawiajgcemu pytan i wnioskow
owyjasnienie, parafowania dokumentow i poswiadczenia kopii dokumentow za Zgodno$c¢ z oryginalem, prowadzenia
negocjacji z zamawiajgcym oraz wszelkiej korespandencji zwigzanej z udzialem w postepowaniu.

b} samodzielnego wnoszenia srodkéw ochrony prawnej okreslonych przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych
lub innymi przepisami, na mocy ktorych prowadzone jest postepowanie, w tym: odwolania lub przystapienia do
postepowania odwotawczego do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej, skargi lub odpowiedzi na skarge do sadu
ckregowego, powddztwa do $adu powszechnego, oraz samodzielnego reprezentowania Spolki na posiedzeniach
i rozprawach przed organami orzekajgcymi, w tym Krajowa Izba Odwotawezg, a takze samodzielnego sktadania
wszelkich niezbednych oswiadczen i dokonywania wszelkich czynnosci faktyeznych i prawnych Zwigzanych
z korzystaniem z ww. srodkow ochrony prawnej.

Petnomocnictwo nie upowaznia do ustanawiania dalszych peinomocnikéw.

Petnomocnictwo jest udzielone na czas Zajmowania wyzej wymienionego stanowiska, z zastrzezeniem, ze moze ono byé
w kazdym czasie odwotane.

Po wygasnigciu umocowania dokument podlega zwrotowi niezwlocznie, nie pozniej niz w ciggu 3 dni, do Biura Prawnego
i Nadzoru Wiascicielskiego w Centrali Poczty Polskiej SA, stosownie do art. 102 Kodeksu cywilnego.

AN
Peinomocnictwo zostato zarejestrowane CZLON{ ARZADU
przez Biuro Prawne i Nadzoru Wiascicielskiego ¢ XA
w rejestrze pelnomocnictw e Liomek

Zarzadu Poczty Polskigj S.A.
pod numerem BPNW!PSC;/MS

www, poczta-polska.pl

wiercoxuasy  Pocata Polska Spétka Akeyjna

| ul. Rodziny Hiszpanskich &, 00-940 Warszawa Adres Biura:
{ tel. 22 656 50 00, faks 22 656 59 15 ul. Redziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa
NIP; 525-000-73-13, KRS: 00 00 3349 72 Tel. 22 656-54-40
Sad rejestrowy: Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy
ERAZ DDISKA  kapital 2akiadowy: 774.140.000 21, w calosci wplacony /\
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