ZARZADZENIE NR 4/2021 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 5 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej
zamowienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 o ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pozn.zm.)
oraz art. 44 ust. 31 S3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z2019r.
poz. 869 z pdzn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej zamdwienia
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych, stanowigcy Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Traci moc zarzadzenie Nr 1/2020 Burmistrza Miasta Podkowa Les$na z dnia 3 stycznia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej zamdwienia
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

2. Do postgpowan wszczetych przed dniem 01.01.2021r. stosuje si¢ postanowienia regulaminu
wprowadzonego zarzadzeniem Nr 1/2020 Burmistrza Miasta Podkowa Lesna zdnia 3 stycznia 2020r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej zamdwienia
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujacym wszystkimi komorkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta Podkowa Lesna.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Podkowa
Les$na

Artur Tusinski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 4/2021
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna
z dnia 5 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZLOTYCH

§1

Zakres stosowania i progi udzielania zamoéwien

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien publicznych (dalej
zamoOwienia) o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 zt.

2. Procedury udzielania zamoéwien obejmuja zamowienia o warto$ci szacunkowej rownej lub
wyzszej niz 10 000 zt, a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt.

3. Zamowienia sg realizowane na podstawie zatwierdzonego wniosku, stanowigcego
zatgcznik nr 1 lub zatacznik nr 2.

4. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej
10 000 zt 1 wymienionych w § 3.

§2
Zasady ogoélne

1. Przy udzielaniu zamo6wien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania  wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

3) bezstronnosci i obiektywizm.

2. Zamowienia wspOHinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

3. Zaprzestrzeganie przepisoOw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy,

2) inni pracownicy merytoryczni w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia.

§3

Wylaczenia stosowania Regulaminu

1. Nie ma obowigzku stosowania postanowien Regulaminu do udzielania zaméwien:
1) ktore muszg by¢ zrealizowane w terminie, a zachowanie procedur Regulaminu moze
spowodowac utrate srodkéw finansowych przyznanych na zrealizowanie zamowienia,
2) ktoére muszg zosta¢ udzielone ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenie zamowienia,
ktora wynikta z przyczyn niezaleznych od Zmawiajacego, a zachowanie terminow
okreslonych w Regulaminie nie jest mozliwe;
3) ktoére mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawcg;
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4) ktoérych przedmiotem sg ustugi cateringowe lub restauracyjne;

5) ktorych przedmiotem sg ustugi bankowe, brokerskie lub ubezpieczeniowe;

6) ktorych przedmiotem sg ustugi prawnicze, eksperckie i doradcze, w tym sporzagdzenie
m.in. ekspertyzy technicznych, opinii prawnych, ekspertyz srodowiskowych itp.;

7) ktorych przedmiotem sg ustugi pocztowe i kurierskie;

8) ktorych przedmiotem jest podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow, np.
szkolenia, studia, konferencje;

9) ktoérych przedmiotem sg ustugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem,
informacja oraz reklama, w celu zamieszczenia ogloszen 1 reklam na
wortalach/portalach, publikacja artykuléw lub ogloszen w prasie;

10) z zakresu dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j;

11) ktérych przedmiotem jest projektowanie, drukowanie i publikacja materiatow
promocyjnych miasta;

12) ktorych przedmiotem jest zakup artykuléw spozywczych/zywnosciowych;

13) ktorych przedmiotem sg ustugi zdrowotne;

14) ktorych przedmiotem sg ustugi dostawy paliw (m.in. gazu) i energii elektrycznej;

15) ktorych przedmiotem sg ustugi naprawy lub konserwacji urzadzen bedacych na
gwarancji lub w okresie r¢kojmi;

16) ktorych przedmiotem sg ustugi telekomunikacyjne $wiadczone drogg satelitarng oraz
ustugi telefoniczne lub radiotelefoniczne;

17) ktoérych przedmiotem jest dostawa, rozbudowa, serwis oraz dokonywanie aktualizacji
programoéw komputerowych;

18) ktorych przedmiotem jest dostawa czesci do konserwacji sieci wodociggowej i
kanalizacyjnej;

19) ktorych przedmiotem jest usunigcie skutkéw niespodziewanej awarii, zdarzen
losowych oraz innych sytuacji wynikajacych z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego;

20) umow zlecenia i uméw o dzieto zawieranych z pracownikami Urzgedu Miasta lub
jednostkami organizacyjnymi Miasta.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, ktérych warto$é
przekracza 10 000 zl, a jest ponizej 130 000 zt dokumentuje si¢ w postaci sporzadzenia
wniosku stanowigcego zalaczmik nr 1, w ktorym nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, w pierwszej kolejnosci musi uzyskaé akceptacje
Kierownika danego Referatu, a nastepnie Skarbnika Miasta Podkowa Lesna 1 Burmistrza
Miasta Podkowa Lesna.

4. Udzielenie zamoéwienia nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw
wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczeg6lnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentoéw
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich
lub innych mechanizmoéw finansowych.

§4

Ustalenie szacunkowej wartos$ci zaméwienia

1. Udzielenie zamo6wienia publicznego powinno by¢ poprzedzone:
1) sprawdzeniem czy wydatek ma pokrycie w planie postepowan o udzielenie zamowien
na dany rok kalendarzowy i
2) nalezytym oszacowaniem warto$ci zamowienia.
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2. Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest szacunkowe catkowite wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatkow od towardéw i ustug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z metod wskazanych ponizej tj.:

1) na podstawie analizy cen rynkowych (ceny katalogowe, cennikow itp.);

2) analizy cen ofertowych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urze¢du Statystycznego;

3) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

5. Za prawidlowe ustalenie warto$ci szacunkowej zamoOwienia odpowiada pracownik
merytoryczny okre§lonego referatu, ktéry powinien ja udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw takich jak m.in. zapytanie cenowe
skierowane do potencjalnych wykonawcow, odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki
cennikOw ze stron internetowych.

6. Zakazuje si¢ dzielenia zamoéwienia lub zanizania jego wartoSci w celu uniknigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§5
Wszczecie procedury zamowien publicznych o wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej
niz 10 000 zl, a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z}

1. Zamoéwienie publiczne udzielane jest na podstawie wniosku o udzielenie zaméwienia
publicznego, stanowigcego zalacznik nr 2, sporzadzanego przez pracownika
merytorycznego danego Referatu.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust.1, w pierwszej kolejnosci musi uzyska¢ akceptacje
Kierownika danego Referatu, a nast¢gpnie Skarbnika Miasta Podkowa Le$na i Burmistrza
Miasta Podkowa Le$na.

3. Do wniosku zatacza sig:

1) szczegdlowy opis przedmiotu zamédwienia wraz z propozycja innych istotnych
warunkow wnioskowanego zamowienia;

2) uzasadnienie potrzeby udzielania zamowienia,

3) wskazanie Zrodta finansowania,

4) informacje o tacznej wartosci zamoéwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej na podstawie planu postepowan o udzielenie zamowien,

5) wzoér umowy lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach istotne postanowienia
umowy.

§6
Wyboér wykonawcy

1. Pracownik merytoryczny danego Referatu kieruje zapytania ofertowe do co najmniej do 3
wykonawcow. Zaproszenia moga by¢ kierowane do wykonawcoéw pisemnie lub droga
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elektroniczng, a wyznaczony termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni od dnia
wystania zapytania ofertowego do ostatniego z wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przesltanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcoOw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.

3. Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru odstapi¢ od procedury okreslonej w ust. 1
niniejszego paragrafu, i zamiast wystosowania zapytania ofertowego moze zamie$ci¢ na
stronie internetowej Zamawiajacego zaproszenie do sktadania ofert. Termin sktadania ofert
w takim przypadku nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia zamieszczenia zaproszenia do
sktadania ofert na stronie internetowej Zamawiajacego. Dopuszczalne jest powiadomienie
wybranych Wykonawcow o opublikowaniu zaproszenia do sktadania ofert.

4. W zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert podaje si¢ wszystkie informacje
niezbedne do zlozenia oferty, w tym co najmniej: opis przedmiotu zamowienia, wzor
umowy (w szczeg6lnych przypadkach istotne postanowienia umowy), kryteria oceny ofert,
sposob przygotowania oferty oraz termin, miejsce i sposob jej ztozenia,

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert lub ofert dostepnych na rynku.

§7

Postanowienia dotyczace procedury udzielenia zaméwienia

1. Wykonawcy moga zwrodci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego/zaproszenia do sktadania ofert pisemnie lub droga elektroniczng odpowiednio
w terminie 1 dnia od dnia przestania zapytania ofertowego i 3 dni od dnia zamieszczenia
na stronie internetowej zaproszenia do skladania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie
wyjasnien wptynat po terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien wniosek taki mozna
pozostawi¢ bez rozpoznania.

2. Woyjasnienia dotyczace zapytan ofertowych przesytane sa do Wykonawcow, ktorym
przestano zapytanie ofertowe.

3. Zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zaproszen do sktadania ofert s3 zamieszczane na

stronie internetowej Miasta.

Oferty zlozone po terminie nie sg rozpatrywane.

Dla waznosci postgpowania o udzielenie zamowienia wymagane jest ztoZenie co najmniej

jednej waznej oferty.

6. W przypadku, gdy Wykonawca nie zlozy dokumentdéw wymaganych w zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert, lub ztozone dokumenty beda zawieraty btedy
albo budzily watpliwo$ci Zamawiajacego, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia albo udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozZenia/uzupetienia/poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

7. Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta wydaje si¢ razaco niska w
stosunku do przedmiotu zamdéwienia do udzielenia wyjasnien w tym zakresie.

8. Odrzucone zostang oferty:

1) ktorych tre§¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert,

2)  zlozone przez Wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert,

3) zawierajace btad w obliczeniu ceny lub kosztow,

4)  zawierajace razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

ok~
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5) w przypadku gdy Wykonawca nie uzupetni dokumentoéw lub nie udzieli wyjasnien
we wskazanym przez Zamawiajacego terminie lub tez nie beda one odpowiadaty
wymaganiom Zamawiajgcego okreslonym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do
sktadania ofert,

6) ztozone przez Wykonawce ktory podlegatby wykluczeniu z postepowania lub nie
spetnial warunkéw udziatu w postepowaniu,

7)  ztozone po terminie sktadania ofert,

9. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o tej samej cenie
albo dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i1 innych kryteriow,
Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o ktorych mowa powyzej do
ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie 1 udziela zaméwienia
temu Wykonawcy, ktory zaoferuje nizsza ceng. Niedopuszczalne jest zaoferowanie cen
wyzszych niz podane w ztozonych ofertach.

10. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka moze by¢
przeznaczona na realizacje zamoOwienia, Zamawiajagcy moze przed wyborem oferty
najkorzystniejszej przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny z wykonawca, ktorego oferta
zostataby uznana za najkorzystniejsza, gdyby Zamawiajacy posiadat §rodki na realizacje
zamoOwienia.

11. Fakt prowadzenia negocjacji oraz ich wynik musi zosta¢ odnotowany w Protokole z
postepowania, stanowigcym zalgeznik nr 3.

12. Protokot z postgpowania przekazuje si¢ do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Podkowa
Lesna.

13. Wykonawca zostanie wybrany w oparciu o kryteria okreSlone w zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert.

14. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom uczestniczagcym w postgpowaniu informacje o
wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli zaproszenie do sktadania ofert zamieszczono na
stronie internetowej Zmawiajacego, informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty
rOwniez zamieszcza si¢ na tej stronie.

15. W informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty podaje si¢ nazwe (firmg) albo imig i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng
wybranej oferty.

16. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe¢ w formie pisemnej. Za realizacje umowy
odpowiada pracownik merytoryczny.

17. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, w przypadku gdy:

1) nie zlozono zadnej waznej oferty lub Zamawiajacy nie dokonatl wyboru
najkorzystniejszej oferty w przypadku okreslonym w ust. 9 lub 10 niniejszego
paragrafu.

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, zZe
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny oferty najkorzystniejszej;

3) wystapila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, lub stato si¢ niecelowe, albo z
uwagi na zmian¢ okoliczno$ci brak jest $rodkow finansowych na sfinansowanie
zamoOwienia,

4) postepowanie obarczone jest wada niemozliwg do usunigcia (W szczegdlnosci
uniewaznieniu podlega postgpowanie zawierajgce istotne bledy w opisie przedmiotu
zamowienia).

18. Zamawiajacy moze zastrzec w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do skladania ofert
mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny lub jego zamknigcia bez
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wyboru zadnej z ofert. Postepowanie konczy odpowiednia notatka w Protokole z
postepowania.

19. W przypadku zapytania ofertowego, informacj¢ o uniewaznieniu postepowania lub jego
zamknigciu bez wyboru oferty, przesyta si¢ Wykonawcom uczestniczagcym w
postepowaniu, a w przypadku gdy zaproszenie do sktadania ofert zostanie opublikowane
na stronie internetowej Miasta, informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania lub jego
zamknigciu bez wyboru oferty, rOwniez zamieszcza si¢ na tej stronie.

20. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy ma prawo
wybra¢ kolejng oferte sposrod pozostatych ztozonych, bez ponownego ich badania i oceny
ofert lub powtdrzy¢ postgpowanie. Informacja o wyborze kolejnej oferty zostanie przestana
do Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana. Jezeli zaproszenie do skladania ofert
zostalo opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego, informacje o wyborze
kolejnej oferty rowniez zamieszcza si¢ na tej stronie internetowe;.

§8

Odpowiedzialnos¢

1. Pracownik merytoryczny danego Referatu, ktory ztozyt wniosek o udzielenie zamowienia
publicznego, sprawuje nadzor nad catoscig realizacji zamoéwienia przez Wykonawce.

2. Pracownik merytoryczny, ktory ztozyt wniosek o udzielenie zamowienia, odpowiada za

gospodarnos¢ i celowos¢ realizacji zamdwienia.

Pracownik merytoryczny odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zamowienia.

4. Pracownik merytoryczny danego Referatu, z kazdym wszczgtym postepowaniem sktada
o$wiadczenie o tym, ze nie ubiega si¢ o udzielenie zamowienia oraz, ze nie pozostaje z
zadnym z Wykonawcow w takim stosunku prawnym lub faktycznym, mogacym budzié
uzasadnione watpliwosci, co do jego bezstronnos$ci, zgodnie z zalgcznikiem nr 4.

w

§9

Postanowienia koncowe

Integralng czgs¢ regulaminu stanowig nastepujace zataczniki:

1) Wzbr wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej
zamowienia powyzej 10 000 zl, a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt, dla zamdowien
wylaczonych ze stosowania regulaminu,

2) Wzor wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia — dla zamowien o wartosci
szacunkowej rownej lub wyzszej niz 10 000 zt, a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt,

3) Wzor protokotu z postgpowania o udzielenie zamowienia,

4) Os$wiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku —
Prawo zamowien publicznych.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

Podkowa Lesna, dnia ....................... 7.

WNIOSEK

o wyrazenie 7gody na udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej zamowienia
powyzej 10 000 zt, a nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zi
dla zamowien wylgczonych ze stosowania regulaminu

na: dostawe/ushuge/robote budowlang*

1. Przedmiot zamowienia:

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia ustalona zostala w dniu ..o, r.
NAKWOLE .. .eveeiiieeiieee e PLN netto

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonal/a .........c..ccccoviiiiiiiiiiciinieen,
(imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego)

3. Nazwa podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielone zamowienie:

Warto$¢ brutto ZamoOwienia: .......ooevveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinean.
4. Podstawa wylaczenia ze stosowania Regulaminu: § 3 ust. 1 pkt..........
5. Informacje dodatkowe (JeZeli OtYCZY): .. viveriiiiiiiieciie e e
6. Klasyfikacja budzetowa: Dziat ......... Rozdziatl ............ Paragraf .................

(podpis pracownika odpowiedzialnego
za realizacje zamowienia)

(podpis Kierownika Referatu)
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Potwierdzam zgodnos$¢ z ustawg Pzp:

(podpis)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych:

(podpis Skarbnika)

Zatwierdzam zamowienie do realizacji

(Podpis Burmistrza)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

Podkowa Lesna, dnia ....................... r.
WNIOSEK
0 wyraZenie zgody na przeprowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej
rownej lub wyzszej niz 10 000 zi, a nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 7
na: dostawe/ushuge/robote budowlang*

1. Przedmiot zamoéwienia (nazwa):

2. Szacunkowa warto$§¢ zamowienia:

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustalona zostala na kwote .............ccccevveennenn, PLN netto,

zastosowano stawke podatku VAT w wysokosci ......... %,

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniul ..........ccccceeeeeiiniinniennne ! na podstawie
2

Ustalenia wartos$ci szacunkowej zamoéwienia dokonal/a .........ccccccoiiiiiiiiiiin,
(imi¢ i nazwisko pracownika merytorycznego)

3. Klasyfikacja budzetowa: Dzial ............ ,rozdziat ............. paragraf .............

4. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia kwote brutto w
WYSOKOSCH cvviinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeinecnnnens

5. Proponowane kryteria oceny ofert:
a) Cena — ....ccceeenenn %
6. Tryb postepowania: zapytanie ofertowe/zaproszenie do skladania ofert publikowane na

stronie internetowej Zamawiajgcego™

7. Propozycja podmiotow, do ktorych zostanie skierowane zapytanie ofertowe (nazwa, adres,
telefon, adres e-mail) — dotyczy trybu zapytania ofertowego.

8. Termin realizacji/ wykonania zamOwienia: ............ooeivuivriiiiiiiiaiieiiiieeeennaanenn.

1 Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw i ustug, i nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robdt
budowlanych.

2 Np. na podstawie kosztorysu inwestorskiego, rozeznania rynku itp.

9
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9. Informacje dodatkowe (jezeli dotyczy):

10. Zataczniki:
a) opis przedmiotu zamoéwienia, wraz z propozycja innych istotnych warunkow

zamoOwienia;
b) wzdér umowy
C) e,
d)

(podpis pracownika odpowiedzialnego
za realizacj¢ zamdOwienia)

Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym:

(podpis Kierownika Referatu)

Potwierdzam zgodno$¢ z ustawa Pzp:

(podpis)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych:

(podpis Skarbnika)

Zatwierdzam zamoéwienie do realizacji

(Podpis Burmistrza)

* niepotrzebne skresli¢

10
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych

Podkowa Lesna, dnia ....................... 7.

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

Przedmiot zamowienia:

W przedmiotowym postepowaniu wplynely oferty nastepujacych Wykonawcéw:

Lp. Nazwa Adres Warto$¢ brutto Kryteria oceny
ofert

Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacj¢ zaméwienia kwote brutto w wysokosci:

W toku badania i oceny ofert
— zwracano/nie zwracano* si¢ o ztozenie ofert dodatkowych;
— prowadzono/nie prowadzono* negocjacji z Wykonawca.
Jezeli prowadzono negocjacje podac ustalenia:

Odrzucono/nie odrzucono* ofert/y:
S SSOPR
2 et teeteeteeteeteeteeteteeteatteateesteateeteenteasteseentattenteenteseenbeenaeahe e Rt eR et Rt e beeRbenReenbeeneenEeenne e
Uzasadnienie odrzucenia:

11
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Uniewazniono/nie uniewazniono postepowania/zamkni¢to bez wyboru zadnej z ofert*
Uzasadnienie uniewaznienia/zamknigcia:

Osoba sporzadzajaca protokol AKCEPTACJA BURMISTRZA

(podpis) (podpis)

12
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

Oswiadczenie, skladane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku — Prawo
zamowien publicznych, przez:

] kierownika zamawiajacego

] cztonka komisji przetargowe;j

1 inng osob¢ wykonujaca czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamOwienia po stronie zamawiajgcego

I bieglego

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego (nazwa/sygnatura sprawy):

prowadzonym przez Miasto Podkowa Les$na.

Ja nizej podpisany:

IMIE: e e
NAZWISKO:  ceieieiiiiiiiiiiiiiiirrr e e e e eaeas

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia, oSwiadczam
ze:
1. nie ubiegam si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2. nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli i nie pozostaje we
wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

3. w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od
wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu, nie bytem cztonkiem organow zarzadzajacych
lub organow nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4. nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos$¢, co do mojej bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym

rozstrzygnigciu tego postepowania;

13
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5. nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art.
276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. —Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517).

Oswiadczam, ze zostalem uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
o$wiadczenia z art. 233 § 1 kodeksu karnego (Dz.U, z 2020 r poz. 1444 z p6zn. zm.).

Ja nizej podpisany uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia z art. 233 § 1 kodeksu karnego (Dz.U. z 2020 r poz. 1444 z po6zn. zm.),
o$wiadczam ze w zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt ............

podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)
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