ZARZADZENIE )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 4 stycznia 2021 r.
NR 1/2021

w sprawie powierzenia pelnienia obowigzkow Kierownika Os$rodka Pomocy Spotecznej w Podkowie
Lesnej i udzielenia upowaznien

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt5, art. 33 wust. 51iart. 47 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22020 r. poz. 713 z p6zn.zm.) oraz art. 110 ust. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1876 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastegpuje:

§ 1. 1. Z dniem 4 stycznia 2021 r. powierzam Pani Edycie Zaczkiewicz, zatrudnionej w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Podkowie Les$nej na stanowisku starszego specjalisty pracy socjalnej, petlnienie obowigzkow
Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Podkowie Lesne;.

2. Pelnienie obowigzkéw wygasa zdniem zatrudnienia Kierownika Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Podkowie Le$nej wylonionego w drodze naboru, nie p6zniej jednak niz w dniu 3 kwietnia 2021 r.

3. Powierzam Pani sprawy zwigzane z prowadzeniem gospodarki finansowej jednostki i wynikajgce
z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pozn.zm.).

§ 2. 1. Wyznaczam Panig Edyte Zaczkiewicz do dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Podkowie Lesne;.

2. Zobowiazuj¢ roéwnoczesnie do wykonywania wszelkich obowigzkow Kierownika Osrodka Pomocy
Spotecznej w Podkowie Lesnej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udzielonymi upowaznieniami.

§ 3. Upowazniam Pania Edyte Zaczkiewicz do:

1) prowadzenia postgpowan oraz wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
z zakresu pomocy spotecznej nalezacych do wlasciwos$ci Miasta Podkowa Lesna zgodnie z ustawg z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2020 r., poz 1876),

2) prowadzenia postepowan w sprawach z zakresu wspierania rodziny oraz wydawania decyzji w tym zakresie
zgodnie z ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U.
72020 r. poz. 821 z pdzn. zm.),

3) prowadzenia postepowan oraz wydawania decyzji administracyjnych z zakresu §wiadczen rodzinnych
zgodnie z ustawg z dnia 28 listopada 2003 r. o §wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2020, poz. 111 z p6zn.
zm.),

4) prowadzenia postepowan oraz wydawania decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 7 wrzes$nia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow
(Dz. U. 22020 r. poz.808 z pdzn.zm.),

5) podejmowania dziatan wobec dluznikéw alimentacyjnych, prowadzenia postepowan i wydawania w tych
sprawach decyzji zgodnie zustawa z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do
alimentow ( Dz. U. z 2020 r. poz. 808 z pdzn.zm.),

6) przeprowadzania wywiadu alimentacyjnego oraz odebrania o$wiadczenia majatkowego od diuznikow
alimentacyjnych zgodnie z ustawg z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow
(Dz.U. 22020 r. poz. 808 z p6zn. zm.),

7) przekazywania do biura informacji gospodarczej, informacji gospodarczych o zobowigzaniu lub
zobowigzaniach dtuznika alimentacyjnego zgodnie z ustawa z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw (Dz.U z 2020 r. poz. 808 z p6zn.zm.),

8) prowadzenia postgpowan i wydawania decyzji administracyjnych w sprawie dodatkéw mieszkaniowych
zgodnie zustawa zdnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. z2019r. poz.
2133 z p6zn.zm.),
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9) wydawania decyzji administracyjnych w przedmiocie przyznawania zryczattowanego dodatku
energetycznego okreslonego w ustawie z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo Energetyczne (Dz.U. z 2020,
poz. 833 z pézn.zm.),

10) prowadzenia postgpowan w sprawie zasitkow dla opiekundéw okreslonych w ustawie z dnia 4 kwietnia
2014 r. o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw (Dz.U. z 2020 r. poz. 1297 z p6zn. zm.) oraz do
wydawania w tych sprawach decyzji administracyjnych,

11) wydawania decyzji administracyjnych w sprawie potwierdzenia $wiadczen opieki zdrowotnej
swiadczeniobiorcy okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1398 z pdzn. zm.),

12) realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny (Dz.U. 22020 1.
poz. 1348 z p6ézn. zm.) w tym wydawanie decyzji administracyjnych,

13) prowadzenia postepowan oraz wydawania decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen
wychowawczych okreslonych w ustawie z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci
(Dz.U. z 2019, poz. 2407 z p6zn. zm.),

14) prowadzenia postgpowan w sprawach o ustalenie uprawnien do przyznania jednorazowego $wiadczenia na
dziecko zgodnie zustawg zdnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy irodzin ,,Za Zzyciem”
(Dz. U. 22020 r. poz. 1329 z pézn. zm.),

15) do prowadzenia postgpowan w sprawach, o ktorych mowa w art. 411 ust. 10g ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2020, poz 1219 z pdzn. zm.), w tym do wydawania w tych
sprawach zaswiadczen o wysoko$ci przecigtnego miesigcznego dochodu przypadajacego na jednego
cztonka gospodarstwa domowego osobom fizycznym, ktore zamierzajg ztozy¢ wniosek o przyznanie
dofinansowania z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, w tym w ramach Czesci 2 Programu Priorytetowego
"Czyste Powietrze",

§ 4. Udzielam Pani Edycie Zaczkiewicz pelnomocnictwa do zarzadzania jednostka organizacyjna Miasta
Podkowa Le$na - Osrodkiem Pomocy Spolecznej w zakresie zwykltego zarzadu. Pelnomocnictwo w ramach
zwyktego zarzadu upowaznia do:

1) korzystania z przywilejow i obowigzkow kierownika zaktadu pracy zgodnie z kodeksem pracy i przepisami
szczegolnymi dotyczacymi funkcjonowania prowadzonej jednostki organizacyjnej, a zwlaszcza ustawy
0 pomocy spotecznej,

2) sktadania o§wiadczen woli w imieniu gminy w zakresie kierowanej jednostki, do zaciagania zobowigzan
w imieniu gminy w ramach planu finansowego OPS,

3) wykonywania czynnosci i zadan wchodzacych w zakres dziatania kierowanej jednostki,

4) reprezentowania gminy przed sadami, organami administracji publicznej, organami egzekucyjnymi we
wszystkich postepowaniach sadowych, administracyjnych i egzekucyjnych zwigzanych z dziatalno$cia
OPS,

5) podpisywania korespondencji oraz zatatwiania spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Os$rodka
Pomocy Spolecznej w Podkowie Lesnej,

6) udzielania jednorazowego pelnomocnictwa do dokonania szczegdtowo wskazanych w nim czynnosci,
wylacznie podczas nieobecnosci kierownika, spowodowanej usprawiedliwiong nieobecnoscia w pracy.

§ 5. Wysoko$¢ wynagrodzenia oraz inne warunki pracy zostang okre§lone odrebnie.

§ 6. Powierzenie obowigzkow Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Podkowie Lesnej nastgpuje za
zgoda pracownika.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Podkowa
Les$na

Artur Tusinski
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