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UMOWA ZLECENIE Nr ... 2....75023.2020
zawarta w dniu 27 lutego 2020 r. w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna przy ul. Akacjowej 39/41 pomiedzy:

Miastem Podkowa Le$na, reprezentowanym przez:
Artura Tusinskiego — Burmistrz Miasta Podkowa Le$na
zwanym dalej Zleceniodawca,

a

Michalem Wojtkowiakiem, zam. legitymujgcym si¢ dowodem
osobistym seria , PESEL:

zwanym dalej Zleceniobiorca,
o tresci nastepujacej (dalej Umowa):

Postgpowanie dotyczy zaméwienia o warto$ci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro
(zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. tekst jednolity Dz.
U. 2019 r. nr 1843) i udzielone zostaje na podstawie regulaminu udzielenia zamowieri publicznych o
wartosci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30.000
euro, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 1/2020 Burmistrza Miasta Podkowa Lesna z dnia 3 stycznia
2020 r.

§1

1. Na mocy Umowy Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania w terminie od
dnia 02.03.2020 r. do dnia 31.05.2020 r. przedmiotu Umowy (zwanego dalej Przedmiotem Umowy) tj.:
¢ wykonywanie zadan z zakresu geodezji, w tym:
o prowadzenie spraw z zakresu ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,
o ustalanie numeréw porzadkowych nieruchomosci,
o prowadzenie spraw z zakresu rozgraniczen, podziatow i scalen nieruchomosci,
o udzielanie sgdom — na ich wniosek — opinii o zgodnosci projektu podziatu z zapisami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
e wspotudzial przy wykonywaniu zadan z zakresu planowania przestrzennego, w szczego6lnosci:
o przygotowywanie wypisoOw i wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,
o wydawanie zaswiadczen z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego,
e wspoludzial przy wykonywaniu zadan z zakresu gospodarki nieruchomosciami, w szczego6lnosci:
o prowadzenie spraw dotyczacych sprzedazy, nabywania, dzierzawy i najmu gruntow,
o zlecanie operatow szacunkowych.

Prowadzenie korespondencji we wskazanym powyzej zakresie.
Wykonywanie innych zadania w zakresie Referatu Planowania i Rozwoju Miasta.




2. Utworzona dokumentacja stanowi wiasno$¢ Zleceniodawcy. Zleceniobiorca po zakoficzeniu $wiadczenia
wynikajacego z niniejszej Umowy pozostawia u Zleceniodawcy wszystkie powierzone dane, co jest
poswiadczone w Protokole przekazania przez Kierownika Referatu, ktéry sprawuje w imieniu
Zleceniodawcy bezposredni nadzér nad powierzanymi zadaniami i czynnosciami.
3. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, ze wszystkie wykonywane czynnosci muszg mie¢ swoje
odzwierciedlenie w systemach informatycznych zgodnie z przyjetymi procedurami w Urzedzie Miasta
Podkowa Lesna.
4. Dostep do systeméw informatycznych Zleceniobiorca otrzyma na czas trwania Umowy i zgodnie z
przyjetymi zasadami oraz nadanym Upowaznieniem, kt6re stanowi Zatacznik do niniejszej Umowy.
5. Wszystkie wykonywane przez Zleceniobiorcg czynnoSci, réwniez z zakresu czynnosci
archiwizacyjnych, muszg by¢ rozliczalne.

§2

1. Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wykonane prace.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:

1) Zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy oraz
po jej zakoficzeniu, niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich zrodta,

2) Wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych przedmiotem Umowy.

3) Nie kopiowania, nie powielania, nie utrwalania zadnych danych lub informacji w jakikolwiek sposéb
oraz nie rozpowszechniania jakichkolwiek informacji lub danych uzyskanych podczas realizacji
przedmiotu Umowy.

4) Przestrzegania zasad zwiazanych z przetwarzaniem danych .

5) Ochrony i zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, do ktérych bedzie mie¢ dostep w
trakcie wykonywania Umowy oraz po jej zakonczeniu.

6) Nie informowanie oséb niepowolanych o toczacych si¢ postgpowaniach, decyzjach oraz o nie
przekazywanie informacji jakichkolwiek danych osobom nieupowaznionym.

7) Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza Umowa,
Rozporzadzeniem, Ustawg oraz z innymi powszechnie obowiazujgcymi przepisami prawa, ktére majg
na celu ochrong praw 0séb, ktorych dane dotyczg.

8) Zleceniobiorca o$wiadcza, iz bgdzie stosowat $rodki bezpieczenstwa przyjete przez Zleceniodawce,
ktére spelniaja wymogi Rozporzadzenia oraz wszelkie inne zabezpieczenia organizacyjne i fizyczne
majace na celu zminimalizowanie ryzyka zwigzanego z naruszeniami.

9) Przekazywane dane Zleceniobiorcy wynikajg z realizacji Swiadczenia kompleksowej obstugi w zakresie
wskazanym w § 1 ust. 1.

10) Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych zgodnie z Ustawa o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

§3

1. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie do wykonywania
zadan okreslonych w Umowie oraz zobowiazuje si¢ do dotozenia wszelkich starafi, aby realizowaé
zadania w sposob nalezyty 1 zgodny z prawem.

2. Wszelkie koszty, w tym koszty transportu ponosi Zleceniobiorca, z wylaczeniem kosztow korzystania
z pomieszczen biurowych, sprzetu komputerowego oraz materiatéw biurowych.

3. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania Umowy lub jej czgsci osobie trzecie;.

4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych mu
danych osobowych.
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. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o stwierdzonym

naruszeniu ochrony danych osobowych tzn. bez zb¢dnej zwloki, czyli w ciggu 12 godzin.

§4

Strony uzgadniajg, ze realizacja przedmiotu Umowy nastapi wedtug nastepujacych terminéw:

® Rozpoczgeie wykonywania przedmiotu Umowy: od dnia 02.03.2020 r.

e Zakonczenie do dnia: 31.05.2020 r.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do realizacji Przedmiotu Umowy w systemie dwéch dni w tygodniu lub
wg potrzeb Zleceniodawcy, nie wigcej jednak niz w wymiarze 64 godzin w miesigcu. -
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia o planowanej nieobecnosci oraz
zawiadomienia Zleceniodawcy w przypadku braku mozliwosci realizacji powierzonych zadan.

§5

Zleceniobiorcy za nalezyte wykonanie wszelkich czynnosci i wlasciwe przygotowanie dokumentaciji
wskazanej w §1 Umowy, przystuguje ryczattowe wynagrodzenie za wykonanie Przedmiotu Umowy
w wysokosci 2.000,00 zl brutto (stownie ztotych: dwa tysiace brutto 00/100 ztotych) miesigcznie.
Wynagrodzenie platne bedzie po zaakceptowaniu przez Zleceniodawce nalezytego wykonania, przez
Zleceniobiorcg, wszystkich czynno$ci opisanych m.in. w § 1 Umowy.

Zaptata wynagrodzenia Zleceniobiorcy nastapi w terminie 14 dni od otrzymania rachunku przez
Zleceniodawce, przelewem na wskazane przez Zleceniobiorce konto bankowe.

Zleceniobiorca wystawi rachunek na adres Zleceniodawcy tj.: Miasto Podkowa Lesna, ul. Akacjowa
39/41, 05-807 Podkowa Lesna, NIP 529-180-92-80.

Za date zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bakowego Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest w dniu zawarcia Umowy przekaza¢ Zleceniodawcy niezbedne
informacj¢ w formie o$wiadczen (Zat. nr 1).

§6

Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w przypadku:

1) nieterminowego wykonywania (lub niewykonywania) czynnosci objetych Umowg lub
niewykonania przedmiotu Umowy w terminie okreslonym w § 4 pkt 2),
w wysokosci 0,5% wartosci wynagrodzenia brutto Umowy za kazdy dzien opoOznienia si¢ z
terminowym wykonaniem (lub niewykonaniem w terminie).

2) odstgpienia od Umowy przez Zleceniodawcg lub jej niewykonania z przyczyn zaleznych od
Zleceniobiorcy, w wysokosci 30% wartosci wynagrodzenia brutto Umowy,

3) nienalezytego wykonywania zobowigzan Umownych, w tym za naruszenie postanowiefi §2
Umowy, w wysokosci 0,5 % wartosci wynagrodzenia brutto Umowy za kazde naruszenie.

Odstapienie od Umowy winno by¢ stwierdzone na pismie, pod rygorem niewaznosci. Odstgpienie od

Umowy moze by¢ wykonane nie pdZniej niz w terminie do dnia 31.12.2019 .

Odstapienie od Umowy nie uchybia obowiazkowi zaplaty przez Zleceniobiorce naliczonych mu

zgodnie z Umowa przez Zleceniodawce do dnia odstapienia, kar umownych za op6znienia w

wykonaniu Umowy.

Karg umowng, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1) lub 2) lub 3) niniejszego paragrafu, Zleceniobiorca zaplaci

na wskazany przez Zleceniodawcg rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych

od dnia dorgczeniu mu zadania Zleceniodawcy zaplaty takiej kary umownej. Zleceniodawca na mocy

Umowy jest takze upowazniony do potracenia naliczonych Zleceniobiorcy, kar umownych (w tym

réwniez niewymagalnych) z wynagrodzenia brutto Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca jest upowazniony do domagania si¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach

ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza wysokos¢ kar umownych.
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§7

Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszystkie spory wynikajace z realizacji treSci Umowy, w przypadku nie osiagnigcia porozumienia w

drodze bezposrednich negocjacji w terminie 7 dni, poddawane beda pod rozstrzygniecie sadowi

wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

3. Strony zobowiazane sa do powiadomienia, o kazdej zmianie adresu pod rygorem uznania
korespondencji przestanej na adres dotychczasowy za prawidlowo doreczona.

4. Prawa (wierzytelnosci) i obowigzki wynikajace z Umowy nie mogg by¢ przeniesione przez
Zleceniobiorcg, na osoby trzecie, bez zgody Zleceniodawcy, wyrazonej na pismie.

5. Zleceniobiorca wyraza zgod¢ na publikacje postanowien Umowy (w tym przypadku dotyczy to tylko
imienia i nazwiska) w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Administratorem Danych Osobowych jest Urzad Miasta
reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa Lesna.

7. Wykonawca zawierajgc niniejszg umowe¢ potwierdza, ze zapoznal si¢ z klauzulg informacyjng
Administratora Danych stanowigca zalgcznik nr 2 do niniejszej Umowy.

8. Umowa zostala sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 2 egz. otrzymuje

Zleceniodawca a 1 egz. - Zleceniobiorca.
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Zalaczniki:
1. Oswiadczenie/ ankieta ZUS

2. Formularz RODO

Wydatek zgody z planem finansowym: dziat 750 rozdziat 75023 § 4170

Kierownik Referatu ' 4
Plangwramiy | Rozwoju Miasta




