ZARZADZENIE NR 1/2020 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 3 stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej
zamoOwienia nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 o ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r. poz. 506 z pézn. zm.)
iart. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2019r. poz. 869 z pozn.
zm.) Burmistrz Miasta Podkowa Leéna zarzadza co nastgpuje:

§ 1. 1. Z dniem 03.01.2020 r. wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Z dniem 02.01.2020 r. traci moc zarzadzenie Nr 21/2014 Burmistrza Miasta Podkowa Le$na z dnia
22 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro netto danego rodzaju zroku
rozrachunkowym.

2. Do postgpowan wszczetych przed dniem 01.01.2020r. stosuje si¢ postanowienia regulaminu
wprowadzonego zarzadzeniem Nr21/2014 Burmistrza Miasta Podkowa Lesna z dnia 22 kwietnia 2014 .
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro netto danego rodzaju z roku rozrachunkowym.

§ 3. Zobowiagzuje si¢ wszystkich pracownikdéw do zapoznania si¢ z tre$cig zarzadzenia.

Burmistrz Miasta Podkowa
Les$na

Artur Tusinski
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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/2020
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna
z dnia 3 stycznia 2020 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§1
Definicje

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych pojeé, nalezy je rozumie¢
jak okreslono ponizej:

1. Ustawa Pzp —mowa o ustawie Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
Ustawa o finansach publicznych — nalezy przez to rozumieé ustaw¢ o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

Burmistrz — rozumie si¢ przez to Burmistrza Miasta Podkowa Lesna;

Zamawiajacy — rozumie si¢ przez to Miasto Podkowa Lesna;

Skarbnik — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Miasta Podkowa Leéna;

Whnioskodawca — nalezy przez to rozumieé¢ jednostke¢/osobe, na wniosek ktorej
zamowienie bedzie realizowane;

8. Miasto — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Podkowa Lesna.

N

N kAW

§2
Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Zamoéwienia, ktoérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, udzielane sa na podstawie procedur okreslonych
niniejszym regulaminie, bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwien publicznych.

2. Do przeliczania kwoty rownowaznej 30.000 euro przyjmuje si¢ sredni kurs zlotego w
stosunku do euro zgodny z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow,
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowich publicznych.

3. Postgpowania prowadzone na podstawie niniejszego regulaminu sg jawne.

4. Ustalenia wartosci zaméwienia na dostawy i ustugi nalezy dokona¢ z zachowaniem nalezytej
starannosci, a dla rob6t budowlanych sporzadzié kosztorys inwestorski.

5. Nicdopuszczalne jest dzielenie zamowienia na cz¢sci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowiazku stosowania przepiséw ustawy Pzp oraz niniejszego regulaminu.

6. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy stosowa¢ odpowiednio przepisy
art. 32-35 ustawy Pzp.

7. Za prawidlowe ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia odpowiada Wnioskodawca.
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8. W kazdym wypadku wydatkowanie $rodkéw powinno byé dokonywane w sposéb
celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow oraz w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

9. Wszystkie wnioski podlegaja rejestracji u pracownika prowadzacego sprawy z zakresu
zamowien publicznych.

§3
Wylaczenia stosowania regulaminu

1. Zamawiajacy nie ma obowigzku stosowania postanowien niniejszego Regulaminu
(z wyjatkiem § 3 ust. 2) do udzielania nastgpujacych zamdowien:

1) umow zlecenia i o dzielo zawieranych z pracownikami Urzedu Miasta albo jednostek
organizacyjnych Miasta Podkowa Lesna;

2) zamowieni udzielanych jednostkom organizacyjnym Miasta, zakladom budzetowym
Miasta 1 spotkom, w ktérych Miasto posiada ponad 50% udziatow;

3) zamodwien, ktorych przedmiot zostal objety art. 4 ust. 1-7 i 10-18 ustawy Pzp;

4) zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 1.000 PLN;

5) zamoéwien udzielonych po przeprowadzeniu konkursu, w ktorym nagroda jest
zaproszenie do negocjacji w celu udzielenia zamowienia;

6) w kolejno prowadzonych na podstawie § 6 niniejszego regulaminu postgpowaniach, z
ktérych co najmniej jedno prowadzone byto w trybie zaproszenia do sktadania ofert
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego i nie zostata ztozona zadna
wazna oferta;

7) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdéwienia nie mozna zachowaé terminow
okreslonych w niniejszym regulaminie, a pilna potrzeba udzielenia zamowienia nie
wynika z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego;

8) zamowien, ktére musza by¢ zrealizowane w terminie, w ktérym zachowanie procedur
niniejszego regulaminu moze spowodowac utrate srodkéw finansowych przyznanych na
zrealizowanie zamowienia;

9) zamowien, ktérych przedmiotem sg: ustugi cateringowe, restauracyjne, prawnicze,
pocztowe 1 kurierskie, ustugi wynajmu powierzchni reklamowej; publikacja artykutow
lub ogloszen w prasie, dostawy paliw, dostawy czesci do konserwacji sieci

. wodociagowej i kanalizacyjne;.

10)zamdwien, ktorych przedmiotem jest dostawa, rozbudowa, serwis oraz dokonywanie
aktualizacji programow komputerowych;

11)zamowien, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawceg.

2. Zamdwienia wylaczone z obowigzku stosowania regulaminu o wartosci szacunkowe;j
zamowienia powyzej 5.000 euro udzielane sg po zatwierdzeniu wniosku, ktérego wzor
stanowi zalgcznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

§4

Procedury udzielenia zamodwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO

Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sg w uktadzie:
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1. Zamoéwienia o szacunkowej warto$ci zamdowienia przekraczajacej 1000 PLN do kwoty
nizszej lub réwnej 5.000 EURO;
2. Zamowienia o szacunkowej wartosci powyzej 5.000 EURO do wartosci 30.000 EURO.

§5
Zamoéwienia publiczne o wartosci nizszej lub réwnej 5.000 EURO

1. Do zaméwien, ktorych warto$é szacunkowa przekracza kwotg 1.000 PLN, ale nie
przekracza kwoty 5.000 EURO, nie ma obowiazku stosowania postanowieni § 6 i 7
niniejszego regulaminu.

2. Dla robot budowlanych oraz dostaw i ushug o wartosci szacunkowej zamdwienia
przekraczajacej kwote 1.000 PLN do kwoty 5.000 EURO, do udzielenia zaméwienia
konieczne jest zatwierdzenie wniosku o dokonanie zakupu przez osobg prowadzaca
sprawy z zakresu zamoéwien publicznych, Skarbnika pod wzgledem zabezpieczenia
srodk6w finansowych na realizacj¢ zamdOwienia oraz przez Burmistrza. Wzor wniosku o
udzielenie zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§6

Zamowienia publiczne o warto$ci szacunkowej powyzej 5.000 EURO
i nie przekraczajacej kwoty 30.000 EURO

1. Zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 5.000 EURO do kwoty nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 EURO sg realizowane po zatwierdzeniu
wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Wniosek, o ktorym mowa w wust. 1 niniejszego paragrafu przed wszczeciem
postgpowania musi zosta¢ zaakceptowany przez:

- osobg prowadzaca sprawy z zakresu zamowien publicznych pod katem zgodnosci
z ustawg Prawo zamowien publicznych;

- Skarbnika pod wzgledem =zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje
zamdwienia;

- nastgpnie przez Burmistrza jako zatwierdzenie wniosku do realizacji.
3. Do wniosku bezwzglednie musi zostaé zatgczony:

- szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z propozycja innych istotnych
warunkow wnioskowanego zamdéwienia,

- wzér umowy lub w szczegélnie uzasadnionych przypadkach istotne postanowienia
umowy.

4. Za poprawnos¢ merytoryczng w/w dokumentow odpowiada Wnioskodawca.

5. Zamawiajacy réwnoczesnie kieruje zapytania ofertowe co najmniej do 3 potencjalnych
wykonawcéw, zaproponowanych przez Wnioskodawce. Zaproszenia mogg byé
kierowane do wykonawcow pisemnie, faxem, lub drogg elektroniczng, a wyznaczony
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termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni od dnia wystania zapytania
ofertowego.

6. Jezeli na rynku istniejg tylko 2 podmioty mogace wykona¢ zamdéwienie, zaproszenie
kierowane jest tylko do 2 potencjalnych wykonawcow.

7. Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru odstgpi¢ od procedury okreslonej w ust. 5
niniejszego paragrafu, i zamiast wystosowania zapytania ofertowego moze zamiescic¢ na
stronie internetowej Zamawiajacego zaproszenie do skladania ofert. Termin skladania
ofert w takim przypadku nie moze by¢ krdtszy niz 5 dni od dnia zamieszczenia
zaproszenia do skfadania ofert na stronie internetowej Urz¢du. Dopuszczalne jest
powiadomienie potencjalnych Wykonawcéw o opublikowaniu zaproszenia do skfadania
ofert.

8. W zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert podaje si¢ wszystkie informacje
niezb¢dne do zlozenia oferty, w tym co najmniej: szczegolowy opis przedmiotu
zamOwienia, wzor umowy (w szczegolnych przypadkach istotne postanowienia
umowy), kryteria oceny ofert, sposob przygotowania oferty oraz termin, miejsce i
sposob sktadania ofert.

§7
Postanowienia dotyczace procedury udzielenia zamdwienia

1. Wykonawcy moga zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego/zaproszenia do sktadania ofert pisemnie, faksem lub e-mailem odpowiednio
w terminie 1 dnia od dnia przesltania zapytania ofertowego i 3 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej zaproszenia do sktadania ofert. Jezeli wniosek o
udzielenie wyjasnien wptynat po terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien wniosek
taki mozna pozostawi¢ bez rozpoznania.

2. Ewentualne zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zapytan ofertowych przesylane sg do
Wykonawcéw, ktérym przestano zapytanie ofertowe.

3. Ewentualne zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zaproszen do skladania ofert sg
zamieszczane na stronie internetowej Urzedu.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Dla wazno$ci postepowania o udzielenie zamoéwienia wymagane jest ztozenie co
najmniej jednej waznej oferty.

6. W przypadku, gdy Wykonawca nie zlozy dokumentéw wymaganych w zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert, lub ztozone dokumenty bgda zawieraty
bledy albo budzily watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia albo udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia/uzupeinienia/poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania. Jezeli Wykonawca nie uzupetni dokumentéw lub nie beda
one odpowiadaly wymaganiom Zamawiajgcego okreSlonym w  zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do skladania ofert, oferta zostanie odrzucona.

7. Zamawiajacy poprawi w zlozonych ofertach oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie
oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z  zapytaniem
ofertowym/zaproszeniem do skladania ofert, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktoérego oferta zostata
poprawiona.

Id: FSOFC54D-E2BF-495B-BE20-E8BAE7FBOSDE. Podpisany Strona 4



8. Odrzucone zostang rowniez oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada wymaganiom
okreslonym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do skfadania ofert, zlozone przez
Wykonawce nie zaproszonego do skladania ofert, zawierajace blad w obliczeniu ceny
lub zawierajace razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

9. Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawcg, ktorego oferta wydaje sie razgco niska w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia do udzielenia wyjasnien w tym zakresie.

10. Jezeli nie mozna wybraé oferty z uwagi na fakt, ze zostaly zlozone oferty o tej samej
cenie albo dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow,
Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o ktérych mowa powyzej do
ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie i udziela zaméwienia
temu Wykonawcy, ktory zaoferuje nizsza ceng. Niedopuszczalne jest zaoferowanie cen
wyzszych niz w ztozonych ofertach.

11. W przypadku, gdy zaden z Wykonawcow nie zaoferuje ceny nizszej od drugiego z
Wykonawcdw zaproszonego do ztozenia oferty dodatkowej postepowanie o udzielenie
zamOwienia uniewaznia si¢.

12. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka moze byc
przeznaczona na realizacje zamo6wienia, Zamawiajacy moze przed wyborem oferty
najkorzystniejszej przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny z wykonawca, ktérego
oferta zostalaby uznana za najkorzystniejsza, gdyby Zamawiajacy posiadal srodki na
realizacj¢ zamowienia.

13. Fakt prowadzenia w/w negocjacji oraz ich wynik musi zosta¢ odnotowany w Protokole
Z postepowania.

14. Protokét z postepowania przekazuje si¢ do zatwierdzenia Burmistrzowi lub osobie przez
niego upowaznionej. Wykonawca zostanie wybrany w oparciu o kryteria okreslone w
zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert.

15. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu informacj¢ o
wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli zaproszenie do skladania ofert zamieszczono
na stronie internetowej Urzedu informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty rowniez
zamieszcza si¢ na stronie internetowej Urzgdu. Z wybranym wykonawca zawiera sie
umowe w formie pisemne;j. Za realizacj¢ umowy odpowiada Wnioskodawca.

16. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, w przypadku gdy:

1) nie zlozono zadnej waznej oferty lub Zamawiajacy nie dokonal wyboru
najkorzystniejszej oferty w przypadku okreslonym w ust. 11 niniejszego paragrafu.

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktdra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze
Zamawiajacy moze zwigkszy<¢ t¢ kwote do ceny oferty najkorzystniejsze;;

3) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, lub stato si¢ niecelowe,
albo z uwagi na zmian¢ okolicznosci brak jest srodkéw finansowych na
sfinansowanie zamdwienia.

4) postgpowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usunigcia, (w szczegdlnosci
uniewaznieniu podlega postepowanie zawierajgce istotne bledy w opisie przedmiotu
zamoOwienia)

17. Zamawiajacy moze zastrzec w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do skladania ofert
mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
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18. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy ma prawo
wybraé kolejna oferte sposrod pozostatych, bez ponownego ich badania i oceny ofert
lub powtdrzy¢ postgpowanie. Informacja o wyborze kolejnej oferty zostanie przestana
do Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana. Jezeli zaproszenie do skladania ofert
zostato opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego, informacj¢ o wyborze
kolejnej oferty rowniez zamieszcza si¢ na tej stronie internetowe;j.

19. Jezeli Zamawiajacy nie dokona wyboru jako najkorzystniejszej kolejnej oferty, nie jest
wymagane uniewaznienie postgpowania. Postgpowanie koficzy odpowiednia notatka w
Protokole z postepowania.

20. W przypadku uniewaznienia postgpowania w informacji o uniewaznieniu postgpowania
zamieszcza si¢ informacje o podstawie prawnej 1 faktycznej uniewaznienia
postgpowania. Jezeli zaproszenie do skladania ofert zostalo opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego, informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania rowniez
zamieszcza si¢ na tej stronie internetowej. Informacje o uniewaznieniu postgpowania
przesyla si¢ rowniez Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu.

21. Pracownik prowadzacy sprawy z zakresu zamoéwienn publicznych sporzadza po
zakonczeniu postgpowania protokol, ktorego wzoér stanowi zalagcznik Nr 4 do
niniejszego regulaminu.

22. W razie zaistnienia okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku wykonawca moze
zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

§8
Postanowienia koncowe

1. W przypadku realizacji zaméwien w ramach projektow dofinansowywanych ze
srodkéw UE nalezy stosowaé procedury okreslone w niniejszym Regulaminie o ile nie
sg sprzeczne z unijnymi wytycznymi. W przypadku sprzecznosci z niniejszym
Regulaminem nalezy zastosowaé procedurg okreslona w wytycznych.

2. Do uméw zawieranych na podstawie niniejszego Regulaminu stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem Zamawiajgcy moze stosowaé
pomocniczo przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Kodeksu cywilnego lub
innych przepis6w obowigzujacego prawa.

Integralng czes¢ regulaminu stanowia nast¢pujace zalgczniki:

1. Wzér wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia — dla zamdéwiefi o wartoSci
szacunkowej zamdéwienia nizszej lub réwnej 5.000 EURO;

2. Wzdr wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia dla zamowien o wartosci
szacunkowej powyzej 5.000 PLN do kwoty nie przekraczajgcej réwnowarto$ci 30.000 EURO;

3. Wzbér wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia dla zamdwien o wartosci
szacunkowej zamowienia powyzej 5.000 EURO, wylaczonych ze stosowania niniejszego
regulaminu;

4. Wzbr protokotu z postgpowania o udzielenie zamdwienia, prowadzonego w oparciu o § 6
niniejszego regulaminu.
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Podkowa Lesna, dnia .....cccceereenersannk

WNIOSEK

O wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej powyzej 5.000
EURO i nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 EURO na: dostawe/ustuge/robote
budowlana*

1. Przedmiot zamowienia (MAZWA): .........cocoeeieiieeeeeiiesece e isreeeaesaasneeasesseesanenens
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Szacunkowa wartos¢ zaméwienia ustalona zostata na kwotg ................ PLN netto,
zastosowano stawke podatku VAT w wysokosci ..... %,

co po przeliczeniu wg Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowiacego
podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych, okreslonego w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.12.2019 r. w wysokosci 4,2693 daje réwnowartosé

.................. euro
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ......ccccccocvenene. ! na podstawie
.2 Ustalenia  wartosci  szacunkowej  zamodwienia  dokonat/a
3. Klasyfikacja budzetowa: Dziat ............. ,rozdziat ............ paragraf ............

4. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia kwotg brutto
W WYSOKOSCI ..vviinniniiiinnann,

5. Proponowane kryteria oceny ofert:

1) N

6. Tryb postgpowania: zapytanie ofertowe/zaproszenie do skladania ofert publikowane
na stronie internetowej Zamawiajacego*

7. Propozycja podmiotéw, do ktérych zostanie skierowane zapytanie ofertowe (doktadny
adres, telefon, faks, e-mail) — dotyczy trybu zapytania ofertowego/.

1 Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje sie nie wczeséniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw i ustug, i nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robét
budowlanych.

2 Np. na podstawie kosztorysu inwestorskiego, rozeznania rynku itp.
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8. Informacje dodatkowe (jezeli dotyczy): .......coiviiininiiniiiiiisircciiiiisiisse e,

9. Zalaczniki do niniejszego stanowia:

a) Szczegolowy opis przedmiotu zamodwienia, wraz z propozycjg innych istotnych
warunkow zamoéwienia;

b) Wzér umowy

Zarwierdzit pod wzgledem merytorycznym:

(podpis)

Potwierdzam zgodnos¢ z ustawg Pzp:

{podpis)

Porwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych:

fpodpis)

Zatwierdzam zamoéwienie do realizacji

(Podpis Burmistrza)
* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Podkowa Les$na, dnia .......cceeeeneraneees .

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowe] zamoéwienia od 1.000.00 zi
do 5.000,00 euro na: destawe/usluge/robote budowlana*

1.  Przedmiot Zamowienia (MAZWA): ... ...ttt
2. Szacunkowa wartosé zaméwienia:

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustalona zostata w dniu ..., r. na kwotg
................................................... PLN netto, ustalenia wartoSci szacunkowej zamdwienia

L7001 F: 1 o) ¢ 11 (o
4. Informacje dodatkowe (jezeli dotyczy): .....ouneeoieoeeeeiiierecsieeceeees et eenaene s
5. Klasyfikacja budzetowa: Dzial ............... Rozdziat .................. Paragraf .....................L.

Podpis wnioskodawcy:

(podpis)

Potwierdzam zgodnos¢ z ustawq Pzp:

(podpis)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych:

(podpis)
Zatwierdzam zamodwienie do realizacji

(Podpis Burmistrza)

*niepotrzebne skreslic
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

Przedmiot ZAMOWICIIAL .. ...ttt ie ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ane e

W przedmiotowym postgpowaniu wplynely oferty nastepujgcych firm (nalezy poda¢ nazwe firmy

oraz zaoferowana ceng i inne kryteria oceny ofert):

W toku badania i oceny ofert:
Zwracano/nie zwracano si¢ o ztozenie ofert dodatkowych;

prowadzono/nie prowadzono negocjacji z Wykonaweca.

Jezeli prowadzono negocjacje podaé ustalenia:
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Zafgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

UniewaZniono/nie uniewazniono postepowania:

UZASAAMICIUE: .. oot e e e e e e e ee e e e s eesseemea e sneamse e sneesammeseassasassesstsessss e banaenasaaanseeesbasanssnennssesanen

Podpis osoby sporzadzajgcej protokdt:

AKCEPTACJA BURMISTRZA:
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o0 wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Podkowa Leéna, dnia ........... cererenvanes r.

WNIOSEK

o wyrazenie zeody na udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej zamowienia powyzej
5.000.00 euro dla zamdéwien wylaczonych ze stosowania regulaminu na: dostawe/ustuge/robote

budowlang*

1. Przedmiot ZAmOwWienia (MAZWA): .........cccooiimmimiiimiaeiie it

2. Szacunkowa warto§é zamowienia:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona zostata w dniu ... r. na kwote
e eeeereesieeieeesreseesnreeeeaateaaneereans PLN netto, ustalenia wartosci szacunkowej zamoOwienia
dokonak(@a) .......cooiiiiii i

Cena BIUIIO: o.ouiniiiieaene e e e e e en e oo RS SN D S S S SR R et iy S B
4. Informacje dodatkowe (jezeli dOIyCzy): ......ccccoiiiniiiiiiniiini s e
5. Klasyfikacja budzetowa: Dziat ............... Rozdziat ...........e..... Paragraf . uieisisssnseviis

Podpis wnioskodawcy:

(podpis)

Potwierdzam zgodnosé¢ z ustawg Pzp:

(podpis)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych:

Zatwierdzam zamoéwienie do realizacji

(Podpis Burmistrza)

*niepotrzebne skresli¢
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