pieczel zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szkota Podstawowa im. Bohaterow Warszawy w Podkowie Lesnej ul. Jana Pawia I 20 05 — 807
Podkowa Lesna zaprasza do sktadania ofert na dostawe materiatow biurowych.

Termin realizacji zadania ustala si¢ od dnia podpisania umowy do 20 grudnia 2019 r.

Do niniejszego post¢powania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 ww.
ustawy.

2. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie zprzepisami wewnetrznymi Zamawiajacego
— nie obowiazuje ustawa Prawo Zamdwien Publicznych. Postgpowanie jest prowadzone w
trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci, rownego
traktowania, jawnosci i przejrzystosci.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszego postgpowania bez wylonienia
Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego.

5. Potencjalni wykonawcy nie beda uprawnieni do wystgpowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienigznymi lub niepienigznymi wobec zamawiajacego w zwiazku z niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutlu poniesionych przez nich kosztéw i szkdd, w szczegdlnosci w
przypadku odstapienia przez niego od postepowania lub wyboru innego wykonawcy.

6. 6. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatlow biurowych dla Szkoty Podstawowej im. Bohateréw
Warszawy w Podkowie Lesnej ul. Jana Pawta 11 20 05 — 807 Podkowa Lesna.
Termin realizacji zadania ustala si¢ od dnia podpisania umowy do 20 grudnia 2018 r.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla formularz cenowy.

Jednorazowe dostawy: 2 dni robocze od daty otrzymania zlecenia.

II.

Sposdb sporzadzenia oferty

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 10 grudnia 2019 r do godz. 14
w  siedzibie Szkoly Podstawowej w  Podkowie Lesnej 05-807 Podkowa Lesna
ul. Jana Pawla II 20 — sekretariacie lub mailem na adres a.hein@podkowa-szkola.pl

Liczy si¢ data wptywu do siedziby Szkoty Podstawowej w Podkowie Lesnej.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce tj. osobe uprawniong do reprezentowania firmy
(zgodnie z wpisami do akt rejestrowych) badz osobe upowazniona przez Wykonawce na pismie.

3. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem.

I1I. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i informacje:

1. Formularz ,,Oferty Wykonawcy” wg zataczonego wzoru — zat. nr 1.

2. Oferte cenowa (zalacznik nr 2 zawierajaca opis przedmiotu zamdwienia) przygotowang w
nastepujacy sposob: Nazwa, wymagana wielkos¢ opakowania, nazwa handlowa/nr katalogowy, ilos¢,
jednostka miary, jednostkowa cena netto, stawka podatku VAT, jednostkowa cena brutto, fagczna cena
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netto, tgczna cena brutto. Ceny musza by¢ wyrazone w zlotych polskich zgodnie z obowigzujacym
systemem monetarnym (zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku), faczna cena musi by¢ wyrazona
cyfra i stownie. Zamawiajacy informuje, Ze rozliczenia migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca prowadzone beda tylko w ztotych polskich.

3 Aktualny  odpis z  wlasciwego  rejestru lub z  centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 (szes¢) miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

IV. Termin zlozenia ofert: 10 grudnia 2019 godz. 19.00

1. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie zwrdcona
Wykonawcy nie otwarta.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie propozycj¢ przed
terminem uptywu jej sktadania.

V. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

1. Ponizej podajemy kryterium wyboru ofert:

Cena — 100%

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty
dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VI. Udzielenie zamowienia:

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawcéw e-mailem,
zamieszczajac w nim informacj¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej

Informacja bedzie zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz ceng brutto oferty najkorzystniejszej.

ieszka Hein

Zakaczniki:

1. Formularz oferty Wykonawcy zatacznik nr 1

2. Formularz oferty Cenowej zawierajacy opis przedmiotu zamoéwienia zatacznik nr 2
3. Wzbr umowy

Podkowa Lesna, 2018-02-03.



Zalacznik nr 1
Formularz ofertowy
Dane dotyczace Wykonawcy:

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Szkota Podstawowa im. Bohaterow Warszawy w Podkowie Lesnej ul. Jana Pawla II 20 05 — 807
Podkowa Lesna

Nr telefonu/fax: 22 758 90 30

e-mail: a.hein@podkowa-szkola.pl

Zobowiazania Wykonawcy:

1. Nawigzujac do zapytania ofertowego na dostawe materiatow biurowych dla Szkoty Podstawowej
im. Bohateréw Warszawy w Podkowie Les$nej ul. Jana Pawta 11 20 05 — 807 Podkowa Lesna.

na okres od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2018 r., oferuj¢ wykonanie catosci przedmiotu
zamoOwienia za cene:

a)

(STOWIHE. ...ttt sttt ettt e b et sate st ebessbeesbesabesnes st esneennees )

2. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ i akceptuj¢ postanowienia zawarte w projekcie umowy.

4. Oferuje termin platnosci ................ dni liczac od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury
VAT (minimalny wymagany przez Zamawiajacego — 14 dni).
5. Zataczniki:

- oferta cenowa
- aktualny odpis z wilasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
sktadania ofert

/podpis osoby uprawnionej lub upowaznionej/*

* niepotrzebne skresli¢



piecze¢ Wykonawcy

Oferta Cenowa — Materiaty biurowe

Zatacznik nr 2

Nazwa
Wymagana

wielkos¢
opakowania

Nazwa
handlowa
produktu/nr
katalogowy

Ilos¢

j.m.

Jednostkowa
cena netto

Stawka
podatku
VAT

Jednostkowa
cena
brutto

Laczna
cena
netto

Laczna
cena
brutto

Dtugopisy-
czarne,
cienkopisy

20

SzZt.

Dhlugopisy —
niebieskie,
cienkopis

20

szt.

Koperty srednie
C5

50

Szt.

Koperty duze
A4

50

Szt.

Koperty duze
A4 pogrubione

10

Szt.

Tasma
przezroczysta,
skotch

20

Szt.

Teczka z gumka
(pogrubiona)

10

Szt.

o0

Koszulki zwykte

pakietow

Koszulki
pogrubione

pakiety

10.

Markery do
biatych tablic
czarne Pentel
Maxiflo

(z pompka)

10

pudetek

11.

Baterie LR6-AA
1,5V

20

Szt.

12,

Szpilki

10

pudetek

13.

Szary
pakowy

papier

50

arkuszy

.| Papier termiczny

do
Panasonic
PNHP
1054ZA/M1. W:
216mm

FAX-u

Szt.

15;

Papier do

flipchartu

pakiety

16.

Papier = XERO
(papier

ekologiczny)

500

ryz

17.

Papier = XERO
(zwykty)

500

ryz

18.

Kartki Z6tte,
samoprzylepne,
$rednie

10

pakietow




19.| Gabki do 5 Szt.
$cierania biatych
tablic

20.| Razem (papier
ekologiczny)

21.| Razem (papier
zwykly)

Zamowienie z papierem ekologicznym
Laczna warto$¢ brutto.........cccueeeveieierieiiiieceeeeeee e
STOWIIE: L.

Zamowienie z papierem zwyklym
Laczna warto$€ DIULtO.........ccvevveeiueeieeiieiecteeeeee e
STOWIIE! ...t

Podpis osoby uprawnionej/ upowaznionej




