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ZARZADZENIE NR 79 /2019
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA
z dnia 16 lipca 2019 r.

w sprawie udzielenia upowaznienia Sekretarzowi Miasta Podkowa Le$na
w czasie nieobecno$ci Burmistrza Miasta Podkowa Lesna

Na podstawie art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z2018 r., poz. 2096 ze zm.) oraz art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506), oraz art. 3! ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040), w zwigzku z art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1282) oraz art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Panig Malgorzate Smyslo - Sekretarza Miasta Podkowa Le$na do prowadzenia
w moim imieniu spraw z zakresu nalezgcego do kompetencji Burmistrza Miasta Podkowa Lesna
w czasie mojej nieobecnosci, w tym:

1) Wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen.

2) Wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu Miasta Podkowa
Lesna.

3) Prowadzenia spraw w zakresie gospodarki finansowe;j:
a) podpisywanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

b) podpisywanie dokumentéw finansowych powodujacych powstanie zobowiazan finansowych
do kwoty 5000 euro netto,

¢) wykonywania dyspozycji pieni¢znych oraz zatwierdzania do wyptaty dowodéw ksiegowych.
4) Podpisywania dokumentéw dotyczacych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

5) Podpisywania innej korespondencji oraz dokumentéw, zwigzanych z funkcjonowaniem Miasta.
§ 2. Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1, udzielam na czas nieokres$lony. Wygasa ono
z chwilg cofni¢cia upowaznienia lub rozwigzania stosunku pracy. Upowaznienie nie uprawnia do
udzielania dalszych upowaznien.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2017 Burmistrza Miasta Podkowa Le$na z dnia 9 lutego 2017 r.
w sprawie udzielenia upowaznienia Sekretarzowi Miasta Podkowa Lesna w czasie nieobecnosci
Burmistrza Miasta Podkowa Les$na.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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