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ZARZADZENIE Nr 23/2019
BURMISTRZA MIASTA PODOWA LESNA
z dnia 15 marca 2019 r.

w sprawie ustalenia Regulamin przyznawania Srodkow na wspieranie doskonalenia zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w  szkolach, dla ktéorych organem prowadzacym
jest Miasto Podkowa Lesna

Na podstawie art. 18 wust. pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 1. poz. 994 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 70 a ust. 1 1 ust. 2 oraz art. 91d pkt 1 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z p6zn. zm.) oraz § 71§ 8
rozporzadzenia  Ministra  Edukacji  Narodowej z dnia 18  stycznia 2019 .
w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 136), po uwzglednieniu wnioskéw dyrektorow placowek o$wiatowych i zaopiniowaniu przez
nauczycielskie zwigzki zawodowe zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. W celu okreslenia zasad podziatu §rodkéw na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli
zatrudnionych w placowkach oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto Podkowa
Les$na oraz korzystania z tych srodkow, ustala si¢ Regulamin przyznawania §rodkéw na wspieranie
doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkolach, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Podkowa Les$na, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Podkowa Lesna
/-/
Artur Tusinski



Zalqcznik do Zarzgdzenia Nr 23/2019
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna
z dnia 15 marca 2019 r.

Regulamin

przyznawania Srodkow na wspieranie doskonalenia zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w placowkach oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Podkowa LeSna

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§1.
Srodki na doskonalenie zawodowe nauczycieli przeznacza si¢ na :

1) udzial nauczycieli w seminariach, konferencjach, wykladach, warsztatach, szkoleniach,
studiach podyplomowych oraz innych formach doskonalenia zawodowego nauczycieli
prowadzonych odpowiednio przez placoéwki doskonalenia nauczycieli, uczelnie oraz inne
podmioty, ktorych zadania statutowe obejmuja doskonalenie zawodowe nauczycieli;

2) udziat nauczycieli w formach ksztalcenia nauczycieli prowadzonych przez uczelnie
1 placéwki doskonalenia nauczycieli;

3) wspomaganie szkot i placoéwek oraz sieci wspoOtpracy i samoksztalcenia dla nauczycieli,
prowadzone przez placowki doskonalenia nauczycieli, poradnie psychologiczno-
pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne i biblioteki pedagogiczne.

§ 2.
1. W ramach dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli, o ktorych mowa w § 1,
moga by¢ pokryte w czgsci lub w calosci:

1) koszty przejazdow, zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli i1 specjalistow organizujacych 1
prowadzacych dang forme¢ doskonalenia zawodowego nauczycieli;

2) koszty wynagrodzenia os6b prowadzacych dang forme doskonalenia zawodowego nauczycieli,
nieb¢dacych pracownikami publicznej placéwki doskonalenia nauczycieli, publicznej
biblioteki  pedagogicznej lub  publicznej poradni  psychologiczno-pedagogiczne;,
w tym poradni specjalistycznej, ktora t¢ forme organizuje;

3) koszty druku i dystrybucji materiatow szkoleniowych i informacyjnych.

2. W ramach dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli, o ktéorych mowa
w § 1, moga by¢ pokryte w czgsci lub w catosci:

1) opflaty za ksztatcenie nauczycieli pobierane przez uczelnie;

2) oplaty za kursy kwalifikacyjne prowadzone przez placéwki doskonalenia nauczycieli
dla nauczycieli skierowanych przez dyrektora szkoty lub placowki;

3) opftaty za formy doskonalenia zawodowego nauczycieli - za ksztatcenie nauczycieli pobierane
przez uczelnie - dla nauczycieli skierowanych przez dyrektora szkoty lub placéwki;

4) oplaty za staze zagraniczne organizowane w ramach wspotpracy miedzynarodowej
w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli dla nauczycieli skierowanych przez
dyrektora szkoty lub placéwki;

5) koszty przejazdow, zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli uczestniczacych w formach
doskonalenia zawodowego nauczycieli, o ktérych mowa w § 1, w tym w stazach zagranicznych,
o ktorych mowa w pkt 4, skierowanych przez dyrektora szkoty lub placowki.

§ 3.

Dyrektor placéwki oswiatowe;:



1. na kazdy rok szkolny w porozumieniu z Radg Pedagogiczng okresla potrzeby w zakresie
doskonalenia zawodowego nauczycieli placowki oswiatowej, uwzgledniajac:
1) wyniki nadzoru pedagogicznego;
2) wyniki odpowiednio egzaminu 6smoklasisty,
3) zadania zwigzane z realizacjg podstawy programowej;
4) wymagania wobec szkol 1 placowek, okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996,
Z pOzn. zm);
5) wnioski nauczycieli o dofinansowanie optat lub kosztéw, o ktorych mowa w § 2 pkt 2.

2. do dnia 30 listopada danego roku, sktada do Burmistrza Miasta Podkowa Lesna wnioski
o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w nastgpnym roku budzetowym
uwzgledniajace potrzeby, o ktorych mowa w pkt.1.

§ 4.
Rada Miasta Podkowa Le$na na kazdy rok budzetowy:

1) ustala maksymalng kwot¢ dofinansowania optat,
2) ustala specjalnosci i formy ksztatcenia, na ktore przystuguje dofinansowanie.

Rozdzial 2.
Podzial srodkow

§ 5.

1. Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli dzielone s3 pomiedzy placowki
oswiatowe proporcjonalnie do planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia
osobowe nauczycieli. Srodki przekazywane sa do budzetow szkot i pozostaja w dyspozycji dyrektorow
1 Burmistrza Miasta Podkowa Le$na, w cze¢$ci obejmujacej planowane roczne $rodki przeznaczone na
wynagrodzenia osobowe dyrektoréw (z planowanych srodkow).

2. Dyrektorzy szkot sktadajg sprawozdanie ze sposobu wykorzystania srodkow wymienionych w ust.
1 w terminie do 31 marca danego roku, Radzie Pedagogicznej Burmistrzowi Miasta Podkowa Le$na
w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1do Regulaminu.

Rozdziatl 3.
Wysoko$¢ dofinansowania i zasady przydzielania Srodkow w placéwkach oSwiatowych

§ 6.

1. Dyrektorzy szkot dziela posiadane srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli
uwzgledniajac na dany rok plan doskonalenia i potrzeby placowki o§wiatowe;.
2. Przydzielanie §rodkow odbywa sig :
1) na optaty za ksztatcenie nauczycieli pobierane przez uczelnie 2 razy w roku budzetowym tj. w marcu
za semestr jesienny i pazdzierniku za semestr wiosenny,
2) na doskonalenie indywidualne oraz dla rady pedagogicznej — na biezaco, zgodnie z planem
doskonalenia zawodowego nauczycieli.
3. Wysokos$¢ dofinansowania :
1) maksymalna kwota dofinansowania optat za ksztalcenie pobierane przez uczelnie
w wysokosci do 70% kwoty tej optaty, ale nie wigcej niz do 1.000 zt (stownie: jeden tysiac
ztotych) dla jednego nauczyciela za jeden semestr nauki. W przypadku, gdy nauczyciel studiuje
na wigcej niz jednym kierunku, dofinansowaniu podlega tylko jeden z nich.
2) na inne formy doskonalenia zawodowego wymienione w § 1 przyznaje sie¢ 100% kosztow,
3) 100% kosztow przejazdow, zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli uczestniczacych w
formach doskonalenia zawodowego nauczycieli (w tym kosztow podrdézy tylko srodkami
komunikacji publicznej),



4) W przypadku niewystarczajacej wielkosci sSrodkow finansowych, wysoko$¢ dofinansowania, o
ktérej mowa w pkt. 2 1 3 moze by¢ nizsza.

Rozdzial 4.
Kryteria, zasady i tryb przyznawania dofinansowania na indywidualne doksztalcanie
nauczycieli, w tym dyrektorow

§7.

1. Z wnioskiem o dofinansowanie doskonalenia zawodowego moga wystepowaé nauczyciele, w tym
dyrektorzy, ktoérzy podnosza swoje kwalifikacje zgodnie 2z potrzebami kadrowymi
1 organizacyjnymi placéwki os§wiatowej lub musza uzupetia¢ kwalifikacje, ktore sg niezbedne do
zajmowania stanowiska, na ktérym nauczyciel jest zatrudniony lub uzyskaja
uprawnienia do nauczania dodatkowego przedmiotu (zgodnie z potrzebami placowki o§wiatowej),
a takze :

1) posiadajg co najmniej stopien nauczyciela kontraktowego,

2) sa zatrudnieni w wymiarze co najmniej 7> etatu na czas nieokreslony,

3) nie korzystaja z innych zrodet finansowania.
2. Whnioski o dofinansowanie optat za ksztalcenie nauczycieli pobierane przez uczelnie nalezy sktada¢
na semestr jesienny do 31 stycznia, a na semestr wiosenny do 15 wrzesnia kazdego roku do Dyrektora
placowki oswiatowej, a Dyrektor do Burmistrza Miasta Podkowa Les$na wraz z zalacznikami
0 brzmieniu jak zalacznik Nr 2 do Regulaminu.
3. Whnioski o dofinansowanie doksztalcania rozpatrywane sa do 31 marca za semestr jesienny
1 do 31 pazdziernika za semestr wiosenny.
4. Wnioski o inne formy doskonalenia zawodowego wymienione w § 1 rozpatrywane sa na biezaco
(zalacznik nr 3).
5. Potwierdzeniem otrzymania dofinansowania doskonalenia zawodowego jest umowa, okreslajaca
wzajemne prawa i obowigzki stron.

§ 8.

1. Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi, w przypadku powtarzania semestru lub roku
studiow oraz w okresie korzystania z urlopu dziekanskiego.
3. Przerwanie przez nauczyciela toku okreslonej formy doskonalenia zawodowego powoduje zwrot
otrzymanej kwoty dofinansowania.
4. Dofinansowanie optat za ksztalcenie pobierane przez uczelnie podlega zwrotowi, jezeli nauczyciel
nie przepracuje w danej szkole 2 lata od momentu ukofczenia okreslonej formy ksztatcenia. W
uzasadnionych przypadkach Dyrektor w porozumieniu z Burmistrzem Miasta Podkowa Le$na moze
zwolni¢ nauczyciela w cato$ci lub w czgsci od obowigzku zwrotu kwoty dofinansowania.
5. Dofinansowanie optat za ksztalcenie pobierane przez uczelnie nie obejmuje nauczycieli
w przypadkach gdy w danej szkole jest juz zatrudniony nauczyciel z odpowiednimi kwalifikacjami i
zapewnia pelng obsade godzinowa w danym przedmiocie .
6. Podzial $rodkéw na dofinansowanie doksztalcania oraz wysoko§¢ przyznanych kwot
dofinansowania nie podlegaja roszczeniom ze strony nauczyciela (dyrektora).

§9.
Nauczyciel winien legitymowac si¢ skierowaniem wydanym odpowiednio przez Dyrektora placowki
oswiatowej, Burmistrza Miasta Podkowa Le$na na doksztatcanie zawodowe.

Burmistrz Miasta Podkowa Lesna
/-/
Artur Tusinski



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu przyznawania Srodkéw

na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli
zatrudnionych w placéwkach oswiatowych,

dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto Podkowa Le$na

Sprawozdanie
ze sposobu wykorzystania Srodkow przeznaczonych na dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli za rok
w
(nazwa placowki o§wiatowej)
Lp. Formy Plan Wykorzystano | Uwagi

doskonalenia na 31.12.
zawodowego r.

Razem

Data (podpis Dyrektora placowki oswiatowej)



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu przyznawania Srodkéw

na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli
zatrudnionych w placéwkach oswiatowych,

dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto Podkowa Le$na

Whiosek
o dofinansowanie do doskonalenia zawodowego nauczycieli (oplaty za uczelnie)

Nazwisko 1 imi¢ nauczyciela (w tym dyrektora) sktadajacego wniosek:

1. Dotychczasowy poziom wyksztalcenia :
1) Stopien i tytut naukowy

1) KOSZE t€E0 SEIMESIITL ...veeeieiieeiiieeiieeeiteeeteeeeteeesereeessteeessaeeessaeeesseeessseesssaeesssaaessseeessseesnsseeensseesnnns
2) termin roZpOCZECia ZAJEC SCIMESLIUL ....eevuuieuireuiieriieeriieeteentteereensteeseesseeesseassseenseessseenseesssesnseessseans

7. Czy byly skladane podania o refundacj¢ podczas aktualnego etapu ksztalcenia
a) TAK / NIE
b) Czy byla przyznana refundacja?
TAK -1l 1aZy cccvvvveevieeeieeeeeeeeee NIE

8. Czy byla przyznana refundacja w poprzednim etapie ksztalcenia (okresli¢ typ ksztalcenia)



OBJASNIENIE

1. Termin sktadania wniosku na semestr jesienny uplywa 31 stycznia, a na semestr wiosenny 31 sierpnia kazdego
roku. Wniosek zlozony po terminie nie b¢dzie rozpatrywany.

2. Wniosek na dofinansowanie nalezy sktada¢ kazdorazowo do Dyrektora placowki oswiatowej/ Burmistrza
Miasta Podkowa Le$na.

3. Do wniosku nalezy dolaczy¢ dowodd poniesienia kosztow 1 zaswiadczenie z uczelni
o zaliczeniu kolejnego roku akademickiego, zaliczeniu semestru lub potwierdzong kserokopi¢ strony indeksu
poswiadczajacego zaliczenie semestru, za ktory ubiega si¢ o refundacj¢ kosztow.

4. W razie rezygnacji ze studiow lub innych zmian dotyczacych uczelni, kierunku ksztalcenia nalezy
bezzwlocznie powiadomié¢ Dyrektora Szkoty, Burmistrza Miasta Podkowa Le$na na pismie.

Informacja o przebiegu studiéw i dotychczas otrzymanym dofinansowaniu

Studia Rok szkolny Rok szkolny | Rok szkolny | Rok szkolny | Rok szkolny

Semestr

Kwota
czesnego
Otrzymana
kwota
dofinansowania
Uwagi

W przypadku przerwania toku studiow / doskonalenia/ z wlasnej winy, zobowiazuj¢ si¢ do zwrotu
przyznanego dofinansowania

(miejscowos¢) ( podpis)

Adnotacja Burmistrza Miasta Podkowa Les$na ( Dyrektora placowki o§wiatowej)

Przyznano dofinansowanie w wysokosci:

(podpis Dyrektora/Burmistrza Miasta Podkowa Lesna)



Zatacznik Nr 3

do Regulaminu przyznawania Srodkéw

na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli
zatrudnionych w placéwkach oswiatowych,

dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto Podkowa Lesna

(miejscowos¢, data)

Whiosek
o przyznanie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczyciela
— inne formy

Staz na stanowisku pracy nauczyciela: ...
Stopien awansu zawodowego: e

1. Zwracam si¢ z prosba o dofinansowanie do:

2. Dane uzupetniajace:
1) koszt wybranej formy doskonalenia: . ..o
2) datarozpoczecia formy doskonalenia : ...
3) czas trwania formy doskonalenia: ..
4) wnioskowana kwota dofinansowania: ...
5) dane instytucji szkolace;:

4. W przypadku przerwania ww. formy doskonalenia z wtasnej winy, zobowigzuj¢ si¢ do zwrotu
przyznanego dofinansowania.

(miejscowosc) (podpis wnioskodawcy)
Adnotacja dyrektora/ Burmistrza Miasta Podkowa Le$na:

Powyzsza forma doskonalenia zawodowego jest zgodna z perspektywicznymi potrzebami placowki oswiatowej.
Stwierdzam, ze wnioskodawca spetnia warunki do przyznania dofinansowania.

............................. e
Przyznaje dofinansowanie W WySOKOSCI: .....uvuiiiiniiiii i

(kwota, stownie)

(podpis i pieczeé



