ZARZADZENIE NR 1/2023 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 2 stycznia 2023 r.

w sprawie powolania Inspektora Ochrony Danych

Na podstawie art. 37 ust. 1 i art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) i art. 8 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Pania Malgorzate Bartkowska pracownika Urzedu Miasta Podkowa Lesna na
stanowisko Inspektora Ochrony Danych (I0OD) w Urzedzie Miasta Podkowa Les$na.

§ 2. Warunki sprawowania funkcji IOD:
1) IOD podlega wylacznie najwyzszemu kierownictwu Administratora.

2) Administrator zobowigzuje si¢ wspiera¢ IOD w wypelnianiu przez niego zadan, zapewniajac mu niezbgdne
zasoby oraz dostep do danych osobowych i operacji przetwarzania.

3) Administrator zobowiazuje si¢ zapewni¢, by 10D nie otrzymywal instrukcji dotyczacych wykonywania
swoich zadan oraz by dodatkowe jego obowigzki nie powodowaty konfliktu interesow.

4) Administrator zobowigzuje si¢ opublikowaé dane kontaktowe IOD i zawiadomi¢ o fakcie jego powotania
organ nadzorczy, w terminie 14 dni.

5)IOD jest zobowigzany wypetnia¢ swoje zadania znalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego
Z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

6) 10D jest obowigzany do zachowania tajemnicy lub poufnosci co do wykonywania swoich zadan.
§ 3. Do zakresu obowiazkéw 10D nalezy:

1) informowaniec Administratora oraz jego pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe,
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych idoradzanie im wtej sprawie, wtym w szczeg6lnosci wsparcie
merytoryczne Administratora w jego obowiazkach:

a) prowadzenia rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych, rejestru kategorii czynnoS$ci
przetwarzania danych osobowych,

b) realizacji praw osoéb, ktéorych dotycza przetwarzane dane osobowe zgodnie z przyjeta procedurg
realizacji zadan podmiotow danych oraz ich odnotowywanie w rejestrze realizacji zadan podmiotow
danych,

c) zgodnego zprawem powierzania przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci poprzez
weryfikacje lub formulowanie umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych lub innych
instrumentow prawnych, stuzacych w tym celu,

d) realizacji obowigzkow okre§lonych w RODO, w przypadku wystapienia naruszen ochrony danych
osobowych,

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub panstw czlonkowskich
o ochronie danych oraz polityk Podmiotu w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym:

a) podzial obowigzkow,

b) dziatania zwickszajace §wiadomos¢,

c) szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania, oraz
d) powiazane z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie zalecen co do ocen skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie ich
wykonania,
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4) wspotpraca z organem nadzorczym,

5) pelnienie  funkcji  punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, wtym zuprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 RODO, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

§ 4. Do zakresu uprawnien 1OD nalezy:

1) prawo wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe i przeprowadzenia niezbgdnych
badan lub innych czynnosci kontrolnych wcelu oceny zgodnosci przetwarzania danych zogdélnym
rozporzadzeniem o ochronie danych,

2) prawo zadania sktadania pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego,

3) prawo zadania okazania dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek z problematyka
kontroli,

4) prawo zadania udostepnienia do kontroli urzadzen, no$nikow oraz systemow informatycznych stuzgcych do
przetwarzania danych.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 9/2022 zdnia 27 stycznia 2022 r. w sprawie wyznaczenia Inspektora
Ochrony Danych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r.

Burmistrz Miasta Podkowa Le$na

Artur Tusinski
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