ZARZADZENIE NR 16/2018
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA
Z dnia 2 marca 2018 r.

w sprawie powolania komisji brakowania dokumentacji niearchiwalnej zgromadzonej
w archiwum zakladowym Urzedu Miasta Podkowa Lesna

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1875 t.j. z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 38 instrukcji archiwalnej stanowiace;j
zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. poz. 67, t.j. z
pézn. zm.), § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania 1 kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743) oraz art. 34 ust.1 pkt 1 1 2 ustawy z
dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz.
217 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ komisj¢ do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Podkowa Le$na, w sktadzie:

Justyna Cierniak — Przewodniczaca Komisji,
Matgorzata Smysto — Cztonek Komisji,
Beata Krupa — Cztonek Komisji.

§ 2. Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalna, ktorej uptynat okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcej =zalagcznik nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. poz. 67, tj. z pdzn. zm.), na
podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym.

§ 3. Zadaniem komisji jest:

1. Kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu
wytypowane] do brakowania dokumentacji, wzglednie ustalenie innego okresu
przechowywania.

2. Sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalne;.

Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturg lub

zniszczenie.

4. Sporzadzenie protokotu zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej po uzyskaniu
zgody na jej zniszczenie przez Archiwum Panstwowe w Warszawie.
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§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pani Justynie Cierniak — archiwiscie zaktadowemu.
§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Podkowa Lesna
/-
Artur Tusinski



