PROJEKT
UCHWALA NR .../.../2018
RADY MIASTA PODKOWA LESNA
zdnia....... 2018 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych szkot,
przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkolach podstawowych i innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych na terenie Miasta Podkowa LeSna oraz trybu przeprowadzania
kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystywania oraz terminu i sposobu rozliczenia
wykorzystania dotacji

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z pdézn. zm.) oraz na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2203 z p6zn. zm.)
uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Niniejsza uchwala reguluje tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta
Podkowa Lesna, dla podmiotow wymienionych w ust. 2, z uwzglgdnieniem, w szczeg6lnos$ci, zakresu
danych, ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i rozliczeniu jej wykorzystania oraz
terminy 1 sposob rozliczania wykorzystania dotacji a takze trybu kontroli prawidlowos$ci pobrania i
wykorzystania dotacji przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego oraz osoby
fizyczne.

2. Uchwale stosuje si¢ do prowadzonych, na terenie Miasta Podkowa Le$na, niepublicznych lub
publicznych, prowadzonych przez osoby prawne, inne niz Miasto Podkowa Le$na, lub osoby fizyczne:
1) przedszkoli, niebedacych przedszkolami specjalnymi;

2) przedszkoli specjalnych;

3) szkot podstawowych, niebedacych szkotami specjalnymi, w ktérych zorganizowano oddziat
przedszkolny;

4) szkot podstawowych specjalnych, w ktorych zorganizowano oddziat przedszkolny;

5) innych form wychowania przedszkolnego;

6) szkot realizujacych obowigzek szkolny lub obowigzek nauki, nieb¢dacych szkota specjalna;

7) podmiotow oswiatowych prowadzacych zajecia rewalidacyjno-wychowawcze;

8) podmiotéw oswiatowych realizujacych wezesne wspomaganie rozwoju dziecka

(dalej tacznie zwane Podmioty).

§ 2. 1. W celu uzyskania prawa do dotacji, organy prowadzace niepubliczne Podmioty, sktadaja,
Burmistrzowi Miasta Podkowa Le$na, odrebne wnioski o udzielenie dotacji, dla kazdego prowadzonego
przez siebie Podmiotu, zawierajgce informacje o planowanej liczbie dzieci objetych wezesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniow, uczestnikow zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych, nie po6zniej, niz
do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Organy prowadzace publiczne Podmioty, sktadaja informacje o planowanej, na kolejny rok
budzetowy, liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, uczestnikow zajec
rewalidacyjno-wychowawczych, w terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia
dotacji, celem ztozenia materialow niezbednych do zaprojektowania budzetu Miasta Podkowa Lesna.

3. Obowiagzku, o ktorym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do niepublicznych przedszkoli,
oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych i innych form wychowania przedszkolnego —
w roku, w ktorym dotacja zostata przyznana w drodze otwartego konkursu ofert.

4. Wzbr wniosku, zawierajacy zakres wymaganych danych, okresla zalacznik nr 1 do uchwaty.



§ 3. 1. Organ prowadzacy dotowany Podmiot, sktada, w terminie do 10 dnia kazdego miesigca,
Burmistrzowi Miasta Podkowa Le$na, informacj¢ o faktycznej liczbie uczniow, dla kazdego Podmiotu
- wedlug stanu na pierwszy dzien danego miesigca, z tym ze, za miesigc grudzien do dnia 5 grudnia.

2. Wzo6r informacji okre$la zalacznik nr 2 do uchwaty.

3. Dotacja przekazywana jest w 12 czesciach, w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca, z
tym, ze czg$¢ za styczen i za grudzien sg przekazywane w terminie odpowiednia do dnia 20 stycznia
oraz do dnia 15 grudnia roku budzetowego.

4. Wysoko$¢ kwot dotacji w poszczegdlnych miesigcach uzalezniona jest od faktycznej liczby
ucznidéw uczeszezajacych w danym miesigeu do okreslonego Podmiotu.

5. Jezeli do danego Podmiotu uczeszczajg uczniowie nie bedgcy mieszkancami Miasta Podkowa
Lesna, osoba prowadzaca dany Podmiot, przekazuje dane o uczniach z innych gmin, zgodnie z
zatgcznikiem nr 2.

6. Uprawniony do dotacji zobowigzany jest do ztozenia korekty informacji, o ktorej mowa w ust.
1, zwickszajacej lub zmniejszajacej liczbe uczniow, niezwiocznie po stwierdzeniu faktu biednego
podania liczny uczniéw bedacych podstawa do naliczania dotacji lub po stwierdzeniu wystgpienia w
niej innych btedéw.

7. Miesieczna kwota dotacji obliczana jest na podstawie informacji, o ktorej mowa w ust. 1, z
uwzglednieniem korekt, o ktorych mowa w ust. 6 i wyplacana na wskazany rachunek bankowy
Podmiotu.

8. Ewentualne nadptaty badz niedoptaty w stosunku do kwoty naleznej dotacji bedg korygowane
przez Miasto Podkowa Lesna przy przekazaniu kolejnej raty.

§ 4. 1. Organy prowadzace dotowane Podmioty obowigzane sg sporzadza¢ i przekazywacd
Burmistrzowi Miasta Podkowa Le$na pisemne rozliczenie przyznanej dotacji, za kazdy prowadzony
Podmiot, za okres od stycznia do grudnia, w roku, w ktérym udzielono dotacji — w terminie do dnia
20 stycznia roku nastepnego.

2. Organy prowadzace Podmioty, ktore koncza swoja dziatalnos¢ w trakcie trwania roku
budzetowego sktadaja, w terminie do dnia 15 dnia nastepujgcego po terminie zakonczenia dziatalnosci,
pisemne rozliczenie z wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres od poczatku roku budzetowego do
dnia zakonczenia dziatalnosci.

3. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane w nadmiernej wysokosci lub
nienalezne podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi jak od zaleglo$ci podatkowych na zasadach
okreslonych w art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych.

4. Osoba prowadzaca dotowany Podmiot zobowigzania jest do prowadzenie dokumentacji
finansowo — ksiggowej w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych wydatkow biezacych
finansowanych z dotac;ji.

5. Wzor rozliczenia dotacji, zawierajacy zakres danych podawanych w rozliczeniu za rok 2018,
stanowi zalgcznik nr 3 do uchwaly.

6. Wzo6r rozliczenia dotacji, zawierajacy zakres danych podawanych—w rozliczeniu za rok 2019,
stanowi zalgcznik nr 4 do uchwaly.

7. Organ dotujgcy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie ztozonych
rozliczen oraz korekt tych rozliczen.

8. Poprawnie sporzadzone roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu
przez organ dotujgcy w terminie 14 dni od dnia wptywu rozliczenia.

§ 5. 1. Organowi dotujgcemu przystuguje prawo kontroli prawidtowos$ci pobrania dotacji oraz
prawidtowos$ci wykorzystania dotacji, przez poszczegolne Podmioty.



2. Kontrole przeprowadzaja pracownicy Urzedu Miasta Podkowa Lesna i/lub pracownicy
Centrum Ustug Wspoélnych, na podstawie imiennego upowaznienia Burmistrza Miasta Podkowa Le$na,
po okazaniu tego upowaznienia.

3. Upowaznienie powinno zawierac:

1) oznaczenie organu dotujgcego, date i miejsce jego wystawienia;

2) numer upowaznienia;

3) podstawg prawna;

4) imig¢ i nazwisko upowaznionego pracownika wraz z serig i numerem dowodu osobistego;
5) okreslenie nazwy kontrolowanego Podmiotu i organu go prowadzacego;

6) okreslenie przedmiotu, zakresu kontroli;

7) date rozpoczgcia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;

8) termin wazno$ci upowaznienia;

9) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

4. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujacy zawiadamia kontrolowany Podmiot
telefonicznie, pisemnie lub mailowo - nie p6zniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczgcia kontroli.

5. Czynno$ci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie Podmiotu kontrolowanego w dniach i
godzinach pracy obowigzujacych w Podmiocie kontrolowanym oraz w obecnosci jego pracownikow, a
w uzasadnionych przypadkach - w dniach 1 godzinach ustalonych pomig¢dzy kontrolujagcymi a osobami
reprezentujagcymi Podmioty kontrolowane.

6. W przypadku nieposiadania dokumentow, objetych kontrola, w siedzibie kontrolowanego
Podmiotu, organ prowadzacy zobowigzany jest dostarczy¢ iudostepni¢ kontrolujacym dokumenty
w miejscu, o ktorych mowa w ust. 5, w terminie uzgodnionym z kontrolujacym — nie p6zniej jednak niz
w terminie 14 dni od otrzymania wezwania do okazania dokumentow podlegajacych kontroli.

7. Kontrolujacy maja prawo dokonywania odpisow i kserokopii kontrolowanej dokumentacji, celem
dokumentowania stwierdzonych nieprawidtowosci.

8. Kserokopie stuzace jako zatgczniki do protokotu kontroli powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem przez osoby reprezentujace kontrolowane Podmioty.

9. W razie potrzeby kontrolujacy moga wystepowac do organu prowadzgcego lub zarzadzajacego
kontrolowanym Podmiotem o udzielanie wyjasnien, sporzadzanie obliczen i zestawien w zakresie
pobrania i wykorzystania dotacji.

10. Dokumenty okazane przez kontrolowanego i sprawdzane na kontroli podlegajg parafowaniu
przez kontrolujacych.

§ 6. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktory podpisujg kontrolujgcy i przedstawiciele kontrolowanego Podmiotu: osoba
prowadzaca lub reprezentujaca organ prowadzacy lub osoba zarzadzajgca Podmiotem.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe kontrolowanego Podmiotu w pelnym brzmieniu i jej adres;
2) wskazanie organu prowadzacego;
3) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe osob przeprowadzajacych kontrole;
4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
6) imig¢ i nazwisko osoby reprezentujacej kontrolowany Podmiot i osoby petiacej funkcje gtdéwnego
ksiggowego;
7) opis dokonanych ustalen faktycznych;
8) opis stwierdzonych nieprawidtowosci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkdw;
9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodows;



10) informacje o sporzadzonych zatacznikach stanowigcych dowody w stosunku do ustalen protokotu
kontroli;

11) informacj¢ o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu i organu prowadzacego
o przyshugujagcym im prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia pisemnych wyjasnien, co do
przyczyny tej odmowy;

12) dane o liczbie egzemplarzy protokolu oraz informacje o dorg¢czeniu jednego egzemplarza
kontrolowanemu;

13) podpisy osob kontrolujgcych oraz przedstawiciela kontrolowanego i osoby prowadzacej lub osoby
reprezentujgcej organ prowadzacy.

§ 7. 1. Jezeli osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowany Podmiot odmawia podpisania
protokotu — protokoét podpisuja jedynie osoby kontrolujgce, czynigc w nim adnotacj¢ o odmowie
podpisania protokotu oraz dotgczajg pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskow pokontrolnych oraz
dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrgbnych przepisach.

3. Osoba reprezentujgca lub prowadzaca kontrolowany Podmiot moze zglosi¢ Burmistrzowi
Miasta Podkowa Le$na, w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, pisemne wyjas$nienia
lub zastrzezenia co do ustalen zawartych w protokole.

4. Burmistrz Miasta rozpatruje ztozone wyjasnienia i zastrzezenia oraz zawiadamia pisemnie
kontrolowany podmiot o wyniku tego rozpatrzenia w terminie 30 dni od dnia ich wptywu.

§ 8. 1. W przypadku stwierdzenia, w trakcie kontroli, nieprawidlowosci majacych wptyw na
prawo do dotacji lub na wysoko$¢ dotacji, przystugujacej kontrolowanemu Podmiotowi, Burmistrz
Miasta Podkowa Le$na w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu albo od dnia wptywu wyjasnien
lub zastrzezen, o ktorych mowa w § 7 ust. 3, kieruje do kontrolowanego Podmiotu wystgpienie
pokontrolne wzywajace do zwrotu catosci lub czesci przekazanej dotacii.

2. Wystapienia pokontrolnego nie kieruje si¢, jezeli Burmistrz Miasta Podkowa Les$na
uwzgledni wyjas$nienia lub zastrzezenia, o ktorych mowa w § 7 ust. 3.

3. Podmioty kontrolowane w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego
zawiadamiaja Burmistrza Miasta Podkowa Lesna o realizacji wnioskow zawartych w wystapieniu
pokontrolnym.

§ 9. Traci moc uchwata Rady Miasta podkowa lesna nr 92/XVII/2015 z dnia 22 grudnia 2015
roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych szkot,
przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie gminy Miasto
Podkowa Le$na oraz inny niz jednostka samorzadu terytorialnego organ oraz trybu i zakresu kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji.

§ 10. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego i
wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia.

/Z wylgczeniem zalgcznikow/

Monika Plaszewska-Opalinska
/~/
Radca prawny
Wa-8421



