ZARZADZENIE NR 105/Fn/2017
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA
z 29 wrzesnia 2017 r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w urzedzie miasta
Podkowa Lesna za 2017 rok

Na podstawie art.art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn.zm)w zwigzku z art. 26 1 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r poz. 1047) oraz na podstawie Zarzadzenia nr
1/Fn/2016 z dnia 4 stycznia 2016 r Burmistrza Miasta Podkowa Le$na (z pozniejszymi
zmianami) w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym zasad
przeprowadzania inwentaryzacji, zarzagdzam co nastepuje:

§1. Przeprowadzenia inwentaryzacji za 2017 rok nast¢gpujacych sktadnikow
majatkowych:

1. Droga spisu z natury:

a. Aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych)-

wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r ;

b. Papiery wartosciowe w postaci materialnej (weksle, czeki) wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2017 r;
Druki $cistego zarachowania wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r
Srodki trwate (z wytaczeniem $rodkow trwatych do ktérych dostep jest utrudniony);
Pozostate $rodki trwate;
Obiekty znajdujace si¢ na terenie jednostki ale stanowigce obca wtasnosc.
Inwentaryzacj¢ drogg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 02 pazdziernika 2017
r. do 15 stycznia 2018 roku.

o oo

2. Droga uzyskania potwierdzenia salda:
a. Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek,
posiadanych akcji 1 udziatlow w spotkach, udzielonych pozyczek;
b. Naleznosci z wyjatkiem spornych 1 watpliwych oraz z wyjatkiem osob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych;
c. Wiasnych skfadnikbw majatkowych powierzonych innym kontrahentom,
jednostkom;
Inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 02 pazdziernika
2017 r. do 15 stycznia 2018 roku.

3. W formie poréwnania danych z ksiagg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami (weryfikacja sald):

Naleznosci spornych 1 watpliwych;

Rozrachunkéw z pracownikami;

Rozrachunkéw publicznoprawnych;

Rozrachunki z osobami nieprowadzacymi ksigg rachunkowych;

Inne niewymienione powyzej w tym:

Grunty;

Prawo wieczystego uzytkowania;

Wartos$ci niematerialne i prawne;

Srodki trwate w budowie;

Srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony;
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Rozliczen migdzyokresowych kosztow;

Funduszy i kapitatow;

Rezerwy i przychody przysztych okresow

Zobowigzania wobec kontrahentow

f. Inne aktywa 1 pasywa jezeli przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie

sald nie byto mozliwe z przyczyn uzasadnionych.
Inwentaryzacje w drodze weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2017 roku.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
Beata Bata - przewodniczaca
Maria Gorska - cztonek
Agnieszka Pulkowska-Nowocien — cztonek

§ 3. Do zespoldw spisowych przeprowadzajacych inwentaryzacje powotuje nizej
wymienione osoby:

I zespol

Beata Marciniak - przewodniczaca

Matgorzata Matyaszek-Markiewicz
Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury z wytgczeniem spisu z natury srodkow
trwalych 1 pozostatych $rodkow trwalych oraz do przeprowadzenia inwentaryzacji droga
uzyskania potwierdzenia salda.

I1 zespot
Urszula Matuszewska- przewodniczaca
Joanna Oracka
Hanna Stefankiewicz
Joanna Kacprowicz
Bartosz Cegtowski
Matgorzata Sennik-Rozniatowska
Violetta Gajek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze werytfikacji sald

III zespot

Justyna Cierniak - przewodniczaca

Bartosz Ceglowski

Kinga Omiotek

Marta Niedzieska

Elzbieta Siedlecka
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury w zakresie srodkéw trwatych 1
pozostatych srodkéw trwatych.

§ 4. Zobowiazuje Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i1 szkolenia czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow
spisowych.

§ 5. Zespoty spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji
niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

§ 6. Zobowigzuje pracownikow Referatu Finansowego do prawidlowego i



terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia rdznic
inwentaryzacyjnych.
§ 7. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do werytfikacji

réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow ich rozliczenia, a takze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich
do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta w terminie umozliwiajgcym  ujgcie roznic
inwentarzowych w ksiggach roku 2017r.

§ 8. Zobowiazuje Skarbnika do ujgcia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2017 roku.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ MIASTA
Podkowa Lesna
/-/
Artur Tusinski



