Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 53/2017
Burmistrza Miasta Podkowa Lesna
z dnia 16 maja 2017 roku

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA
BUDZETU PARTYCYPACYJNEGO MIASTA PODKOWA LESNA
NA 2018 ROK

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1.1lekro¢ w dalszej czgsci jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

budzecie partycypacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ proces konsultacji spotecznych
majacych na celu wlaczenie mieszkancow w decydowanie o wydatkowaniu okreslone;j
czesci budzetu Miasta Podkowa Le$na;

koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ koordynatora ds. budzetu partycypacyjnego
w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na;

mieszkancu — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ zamieszkujaca na terenie Miasta
Podkowa Le$na;

projekcie —nalezy przez to rozumie¢ propozycj¢ zadania do realizacji w ramach budzetu
partycypacyjnego w Miescie Podkowa Le$na na rok 2018;

Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ organ wykonawczy Miasta Podkowa Le$na;
Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespo6l ds. budzetu partycypacyjnego Miasta
Podkowa Le$na.

§ 2. 1. Kwota $rodkdw przeznaczona na realizacj¢ budzetu partycypacyjnego wyniesie
100.000 zt.

2. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1, zostanie potwierdzona przez Rad¢ Miasta Podkowa Lesna
w postaci budzetu uchwalonego na 2018 rok.

§ 3. 1. W ramach budzetu partycypacyjnego mogg by¢ zglaszane projekty, ktore:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

naleza do zadan wlasnych gminy;

nie naruszaja obowigzujacych przepisow prawa;

sa zgodne z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego;

nie koliduja z zadaniami rozpocz¢tymi lub planowanymi do realizacji przez Miasto
Podkowa Le$na;

sa mozliwe do zrealizowania w trakcie roku budzetowego 2018;

umozliwiaja nieodptatne korzystanie z efektu realizacji projektu przez ogot
mieszkancow.

2. W ramach budzetu partycypacyjnego nie mogg by¢ zglaszane projekty, ktore:

1)
2)

zaktadaja wykonanie wytacznie dokumentacji projektowej;
zaktadaja wykonanie jednego z elementéw (etapow) realizacji zadania, ktore w latach
kolejnych bedzie wymagato wykonania dalszych jego elementow (etapow);



3) sasprzeczne z przyjetymi strategiami i programami Miasta Podkowa Les$na.
3. W przypadku projektow, ktére wymagaja lokalizacji na okre§lonym terenie:

1) w przypadku projektow inwestycyjnych — musi on stanowi¢ wtasno$¢ Miasta Podkowa
Lesna lub by¢ w jego wtadaniu; projekt musi mie¢ charakter ogélnodostepny dla ogétu
mieszkancow;

2) w przypadku projektéw o charakterze innym niz inwestycyjny — teren moze
nie stanowi¢ wilasnosci Miasta Podkowa Le$na oraz nie by¢ w jego wiladaniu,
ale korzystanie z efektu jego realizacji musi by¢ bezptatne i ogdlnodostepne dla ogotu
mieszkancow.

4. W przypadku realizacji projektow na terenie niestanowigcym witasnosci Miasta Podkowa
Lesna, wlasdciciel terenu musi wyrazi¢ pisemng zgod¢ na udostepnienie terenu do celow
realizacji projektu. Szczegoty udostgpnienia regulowac bedzie umowa migdzy wiascicielem
terenu a Miastem Podkowa Les$na, ktora zostanie zawarta w przypadku przystgpienia
do realizacji danego projektu.

5. Koszt realizacji pojedynczego projektu nie moze przekroczyé kwoty przeznaczonej
na realizacj¢ projektow w ramach budzetu partycypacyjnego, chyba ze zostanie dolaczona
deklaracja podmiotu zewnetrznego dotyczaca wspotfinansowania projektu (zgodnie
z zalgcznikiem nr 4 do niniejszego regulaminu). Szczego6ly dofinansowania regulowa¢ bedzie
umowa mi¢dzy podmiotem zewng¢trznym a Miastem Podkowa Lesna, ktora zostanie zawarta
w przypadku przystapienia do realizacji danego projektu.

6. W przypadku projektow, ktorych realizacja wymaga przeprowadzenia czynnosSci
przygotowawczych, polegajacych np. na sporzadzeniu dokumentacji projektowe]
lub pozyskaniu m.in. stosownych pozwolen, uzgodnien oraz opinii, dopuszcza si¢ rozpoczecie
wykonywania tych czynnosci w trakcie roku budzetowego 2017.

§ 4. Realizacja budzetu partycypacyjnego obejmuje nastgpujace etapy:

1) akcjainformacyjna dotyczaca budzetu partycypacyjnego — prowadzona przez caty okres
realizacji budzetu partycypacyjnego;
2) zglaszanie projektow — od dnia 22 maja 2017 roku do dnia 30 czerwca 2017 roku;
3) weryfikacja zgloszonych projektow:
a) weryfikacja ogdlna (formalna) — od dnia 22 maja 2017 roku do dnia 14 lipca 2017

roku;
b) weryfikacja merytoryczna — od dnia 17 lipca 2017 roku do dnia 16 sierpnia
2017 roku;
4) ogloszenie kolejnosci projektow na liscie do glosowania — do dnia 31 sierpnia
2017 roku;

5) akcja promocyjna projektow poddanych pod gltosowanie mieszkancéw — od dnia
1 wrzesnia 2017 roku do dnia 15 wrzes$nia 2017 roku;

6) glosowanie mieszkancow na projekty — od dnia 18 wrze$nia 2017 roku do dnia
22 wrzesnia 2017 roku;

7) ogloszenie listy projektéw do realizacji — do dnia 29 wrzes$nia 2017 roku;

8) ewaluacja — prowadzona przez caly okres realizacji budzetu partycypacyjnego.



Rozdzial 11
Zglaszanie projektow

§ 5. 1. Propozycje projektow do realizacji w ramach budzetu partycypacyjnego moze zgtosi¢
kazdy mieszkaniec Miasta Podkowa Les$na, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Projektodawca nie moze by¢ cztonek Zespotu, Radny Miasta Podkowa Le$na ani pracownik
Urzedu Miasta Podkowa Lesna.

3. Zgloszenie propozycji projektu do budzetu partycypacyjnego nastepuje na formularzu
zgloszeniowym, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. Do formularza zgtoszeniowego, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy dotaczy¢ liste¢ co najmnie;j
30 mieszkancoOw Miasta Podkowa Les$na popierajacych projekt, ktorej wzor stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Poprze¢ projekt moze kazdy mieszkaniec Miasta Podkowa Le$na.

6. Do grupy 30 mieszkancow Miasta Podkowa Les$na, o ktérej] mowa w ust. 4, nie wlicza si¢
projektodawcy.

7. W przypadku, gdy projektodawca jest osoba maloletnia, do formularza zgloszeniowego
nalezy dolaczy¢ zgode opiekuna prawnego, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

8. Kazdy mieszkaniec Miasta Podkowa Le$na moze zglosi¢ 1 poprze¢ wigcej niz jeden projekt.

9. W przypadku zamiaru realizacji projektu na terenie nieb¢dacym wilasnoscig Miasta Podkowa
Lesna, do formularza zgloszeniowego obowigzkowo nalezy dotaczy¢ pisemna zgode
wlasciciela terenu, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu. Niniejsza
zgoda jest rdwnoznaczna z deklaracja o udzieleniu prawa do dysponowania terenem do celow
realizacji projektu oraz umozliwieniu korzystania z niego przez zainteresowanych
korzystaniem z jego efektow mieszkancoOw Miasta Podkowa Le$na w terminie do zakonczenia
realizacji projektu.

10. W przypadku zamiaru dofinansowania projektu przez podmiot zewnetrzny, o ktorym mowa
w § 3 ust. 5, do formularza zgloszeniowego obowigzkowo nalezy dotaczy¢é wypetiong
deklaracje, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§ 6. 1. Formularz zgtoszeniowy, o ktorym mowa w § 5 ust. 3, mozna przekaza¢ w terminie od
dnia 22 maja 2017 roku do dnia 30 czerwca 2017 roku do godziny 14%:

1) droga elektroniczng na adres partycypacja@podkowalesna.pl;
2) w wersji papierowej w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na.

2. W przypadku przekazania formularza zgloszeniowego w formie papierowej, o ktérej mowa
w ust. 1 pkt 2, o zachowaniu terminu decyduje data jego wptywu do Urzedu Miasta Podkowa
Lesna.

§ 7. 1. Projekty, ktore zawieraja tre§ci: uznawane powszechnie za naganne, obrazliwe
obsceniczne, wulgarne lub ktore moga by¢ odebrane jako spotecznie naganne, nie sg kierowane
do kolejnych etapow, a informacje o nich nie podlegaja publikacji.



2. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, koordynator przekazuje
projektodawcy informacj¢ o zaprzestaniu procedowania projektu telefonicznie lub droga
elektroniczng na adres email wskazany w formularzu zgloszeniowym.

§ 8. 1. Projektodawcy przystuguje prawo wycofania projektu do dnia 30 czerwca 2017 roku.

2. Wycofania projektu dokonuje si¢ na pismie ztozonym w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na
lub przestanym mailowo na adres partycypacja@podkowalesna.pl.

§ 9. Mieszkancy zgtaszajacy projekt w ramach budzetu partycypacyjnego bgda mogli uzyskaé
pomoc merytoryczng od pracownikéw Urzedu Miasta Podkowa Lesna w jego godzinach pracy.
Wsparcie merytoryczne bedzie mozna rowniez uzyskac telefonicznie oraz droga elektroniczna,
piszac na adres e-mail: partycypacja@podkowalesna.pl.

Rozdzial 111
Weryfikacja projektow

§ 10. 1. Zgloszone projekty podlegaja weryfikacji, ktora przeprowadzaja pracownicy Urzedu
Miasta Podkowa Les$na w terminie, o ktorym mowa w Rozdziale I § 4 ust. 1 pkt 3, i zgodnie
z postanowieniami opisanymi ponizej.

2. Werytikacja projektow sktada si¢ z weryfikacji ogdlnej oraz weryfikacji szczegotowe;.

§ 11. 1. Weryfikacja ogo6lna (formalna) zgloszonych projektdow obejmuje sprawdzenie,
czy projekt:

1) zostat zgloszony na wtasciwym formularzu;

2) zostal ztozony w wyznaczonym terminie;

3) zawiera wszystkie wymagane zalaczniki, w tym liste co najmniej 30 mieszkancow
Miasta Podkowa Les$na popierajacych projekt.

2. Projekty, ktore nie spetnig wymogow okreslonych w ust. 1, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

3. Koordynator przekazuje projektodawcy informacje¢ o negatywnym wyniku weryfikacji
og6lnej projektu telefonicznie lub drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany
w formularzu zgtoszeniowym.

4. Wynik weryfikacji ogélnej ma charakter ostateczny.

§ 12. 1. Po pozytywnej weryfikacji ogolnej projekt poddawany jest weryfikacji szczegdtowej
przez odpowiednie komorki merytoryczne Urzedu Miasta Podkowa Le$na.

2. Werytikacja szczegotowa obejmuje:

1) oceng projektu pod wzglgdem spetnienia wymogdw, o ktorych mowa w § 3;

2) analize technicznych lub technologicznych mozliwosci realizacji projektu;

3) urealnienie kosztorysu wskazanego w formularzu zgtoszeniowym projektu;

4) sprawdzenie, czy urealniony i uzupetniony kosztorys nie przekracza kwoty, o ktorej
mowa w § 2, lub czy taczny koszt projektu nie przekracza kwoty uwzgledniajace;j
deklaracj¢ wspotfinansowania projektu przez podmiot zewnetrzny, o ktérym mowa
w § 3 ust. 5;

5) analiz¢ poniesienia kosztow eksploatacji efektu realizacji projektu;



6) analiz¢ wewnetrznej spojnosci poszczegdlnych elementow projektu, w szczegolnosci
jego nazwy, kosztorysu, skroconego oraz petnego opisu.

3. Jezeli dokonane oceny i analizy, o ktérych mowa w ust. 2, wskazuja, ze projekt nie bedzie
mogt by¢ poddany pod glosowanie mieszkancow, a istnieje mozliwos¢ dokonania niezbednych
zmian w projekcie celem dostosowania go w taki sposob, aby spetniat kryteria,
o ktorych mowa w ust. 2, wowczas wlasciwa merytorycznie jednostka informuje projektodawce
o mozliwo$ci dokonania niezbednych zmian w projekcie, przedstawiajagc proponowany zakres
zmian. Po wyrazeniu zgody przez projektodawce na mozliwo$¢ dokonania zmiany projektu
jednostka w uzgodnieniu z projektodawcg przygotowuje ostateczng wersje projektu.

4. Jezeli projektodawca nie wyraza zgody na zmiang projektu w mysl ust. 3, w terminie 4 dni
roboczych od dnia przekazania mu informacji o konieczno$ci wprowadzenia zmian
w projekcie lub w tym samym terminie nie poinformuje jednostki prowadzacej weryfikacje
o wyrazeniu zgody na zmian¢ albo jezeli nie jest mozliwe osiagnigcie porozumienia
w zakresie niezbednych zmian projektu, wowczas projekt uznaje si¢ za zweryfikowany
negatywnie.

§ 13. 1. Informacja o wynikach weryfikacji zamieszczana jest na stronie www.podkowalesna.pl
najpozniej do dnia 20 sierpnia 2017 roku.

2. Koordynator przekazuje projektodawcy informacj¢ o wyniku weryfikacji projektu
telefonicznie lub drogg elektroniczng na adres e-mail w dniu opublikowania tej informacji na
stronie www.podkowalesna.pl.

3. Za dzien przekazania informacji o wyniku weryfikacji uznaje si¢ datg, o ktérej mowa
w ust. 1.

4. Informacja o negatywnym wyniku weryfikacji przekazywana jest do projektodawcy wraz
z uzasadnieniem.

5. Wynik weryfikacji szczegdtowej ma charakter ostateczny.

Rozdzial IV
Kolejnos¢ projektow na liScie do glosowania

§ 14. 1. Kolejnos¢ projektow na liscie do gtosowania uzalezniona jest od kolejnosci ich wptywu
do Urzedu Miasta Podkowa Lesna.

2. Liste projektow poddanych pod glosowanie mieszkancéw, o ktorej mowa w ust. 1,
zamieszcza si¢ na stronie internetowej www.podkowalesna.pl i tablicach ogloszeniowych
na terenie Miasta Podkowa Les$na najpdzniej do dnia 31 sierpnia 2017 roku.

Rozdzial V
Akcja promocyjna projektow poddanych pod glosowanie mieszkancow

§ 15. 1. Za promocje projektéw poddanych pod glosowanie odpowiada projektodawca.

2. Projektodawca moze przygotowacé prezentacje projektu, ktorg przekaze Urzedowi Miasta
Podkowa Les$na, w celu rozpowszechnienia informacji o zadaniu poddanym pod glosowanie.
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W przypadku, gdy projektodawca nie przygotuje prezentacji, Urzad Miasta Podkowa Le$na
zamieszcza opis projektu wskazany w formularzu zgtoszeniowym.

3. W celu promocji projektoéw poddanych pod glosowanie, a takze zachgcenia mieszkancéw do
udzialu w etapie glosowania na projekty, projektodawcy maja prawo organizowaé spotkania
promocyjne, w ktorych udziat moze wzig¢ kazdy mieszkaniec.

4. Spotkania, o ktérych mowa w ust. 3, moga odbywac si¢ podczas imprez lub innych wydarzen
majacych miejsce w miescie.

5. Prezentacji projektéw podczas spotkan promocyjnych dokonuja projektodawcy lub ich
przedstawiciele.

6. Projekty poddane pod glosowanie mieszkancéw beda réwniez prezentowane na stronie
www.podkowalesna.pl oraz w portalu Facebook na stronach Budzetu Partycypacyjnego
1 Urzgdu Miasta Podkowa Le$na.

Rozdzial VI
Wybor projektow do realizacji

§ 16. 1. Wyboru projektéw do realizacji w ramach budzetu partycypacyjnego dokonuja
w drodze glosowania mieszkancy Miasta Podkowa Le$na.

2. Glosowa¢ mozna osobiscie przy uzyciu papierowej karty do glosowania w punktach
wymienionych w ust. 3 lub w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu
informatycznego dostgpnego na stronie www.podkowalesna.pl.

3. Lista punktow, w ktorych mozna zaglosowac przy uzyciu papierowej karty do gtosowania,
obejmuje:

1) Urzad Miasta Podkowa Le$na przy ul. Akacjowej 39/41;
2) Miejska Biblioteke Publiczng im. Poli Gojawiczynskiej przy ul. Btonskiej 50;
3) Centrum Kultury i Inicjatyw Obywatelskich przy ul. Lilpopa 18.

4. Wzor karty do gtosowania na projekty do realizacji w ramach budzetu partycypacyjnego,
o ktorej mowa w ust. 2, okresla zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

§ 17. 1. Glosowanie jest jawne i imienne.

2. Glosowanie odbywa si¢ w terminie od dnia 18 wrzesnia 2017 roku do dnia 22 wrze$nia 2017
roku.

3. Glosowanie odbywa si¢ poprzez wybor okreslonej liczby projektéw na karcie do glosowania,
nie wigkszej niz maksymalna liczba okreslona w instrukcji na karcie do gtosowania.

4. Maksymalna liczba projektow, ktore gltosujacy moze wskaza¢ na karcie do glosowania,
zalezy od liczby projektow, ktore przejda pozytywna weryfikacje i trafig na list¢ do gtosowania,
1 Wynosi:

1) gdy projektow na liScie do glosowania jest nie wigcej niz 10 — maksymalnie
3 projekty;
2) gdy projektow na liscie glosowania jest wigcej niz 10 — maksymalnie 5 projektow.



5. Maksymalna liczba projektow, ktore gltosujacy moze wskaza¢ na karcie do glosowania,
o ktoérej mowa w ust. 3, podawana jest do publicznej wiadomosci najpdzniej do dnia
31 sierpnia 2017 roku.

§ 18. 1. Karty do gltosowania zlozone przez mieszkancoOw rejestrowane sa3 w systemie
informatycznym dost¢pnym na stronie www.podkowalesna.pl.

2. Tres¢ kart do glosowania ztozonych w formie pisemnej w wyznaczonych punktach
wprowadzana jest do systemu informatycznego przez pracownikow Urzedu Miasta Podkowa
Lesna.

§ 19. 1. Glosujacy moze odda¢ jedng wypetniong karte do glosowania — w wersji papierowe;j
lub elektroniczne;.

2. W sytuacji, gdy glosujacy wzigl udzial w glosowaniu kilkukrotnie, za wazny uznaje si¢
pierwszy glos, ktory zostal wprowadzony do systemu informatycznego przez pracownikow
Urzedu Miasta Podkowa Les$na.

3. Wprowadzanie tresci kart do glosowania do systemu informatycznego odbywa si¢
sukcesywnie w miarg ich wptywu.

§ 20. 1. Ustalenie wynikéw glosowania polega na zsumowaniu waznych gtosow oddanych na
kazda z propozycji zadan zgloszonych do realizacji w ramach budzetu partycypacyjnego
znajdujacych si¢ na karcie do gtosowania.

2. Na koncowy wynik glosowania sktadajg si¢ wyniki glosowania za posrednictwem
papierowych kart do gtosowania oraz gtosowania elektronicznego.

3. Na podstawie koncowych wynikow glosowania tworzona jest lista rankingowa projektow.

4. Za przewidziane do realizacji zostang uznane projekty, ktore uzyskaly najwickszg liczbe
glosow, az do wyczerpania ogolnej kwoty przeznaczonej na realizacje¢ zadan w ramach budzetu
partycypacyjnego, pod warunkiem, ze uzyskaly w glosowaniu co najmniej 30 gtosow.

5. W sytuacji, gdy pozostate srodki finansowe nie pozwalaja na realizacj¢ kolejnego projektu
z listy rankingowej, za przewidziane do realizacji uznaje si¢ projekt zajmujacy nizsza pozycje
na liscie, jezeli koszty jego realizacji mieszczg si¢ w kwocie pozostatej
do rozdysponowania i pod warunkiem, ze uzyskat w gtosowaniu co najmniej 30 gltosow.

6. W przypadku uzyskania réwnej liczby glosow przez dwa lub wigcej projektow,
o kolejnosci na liscie rankingowej decyduje losowanie, ktore przeprowadza Zespdt na swoim
posiedzeniu.

§ 21. 1. Protokot wynikéw glosowania mieszkancow jest przygotowywany i archiwizowany
przez koordynatora.

2. W terminie do dnia 29 wrze$nia 2017 roku Burmistrz Miasta Podkowa Les$na podaje
do publicznej wiadomosci:

1) wyniki glosowania;
2) liste rankingowa projektow;
3) liste projektow przewidzianych do realizacji.



3. Informacja o skierowaniu projektu do realizacji przekazywana jest projektodawcy przez
koordynatora najpdzniej do dnia 6 pazdziernika 2017 roku droga pocztowa lub droga
elektroniczng na adres e-mail wskazany w formularzu zgloszeniowym.

Rozdzial VII
Realizacja projektow

§ 22. 1. Jezeli w trakcie realizacji zadanh, na etapie udzielenia zaméwien publicznych,
oferowana cena realizacji zaméwienia jest wyzsza od wyliczonych kosztow projektu i brak jest
mozliwosci zbilansowania srodkow na rekomendowany do realizacji projekt, Burmistrz Miasta
Podkowa Le$na ma prawo do odstapienia od realizacji zadania, ktérego koszt
w wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest wyzszy niz w projekcie.

2. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, zrealizowany zostanie kolejny projekt z listy
rankingowej, o ktorej mowa w § 21 ust. 2 pkt 2, ktorego koszty realizacji mieszcza si¢ w kwocie
do rozdysponowania uzyskanej w efekcie odstgpienia od realizacji projektu pod warunkiem,
ze jego realizacja mozliwa jest do konca roku budzetowego.

3. Urzad Miasta Podkowa Le$na podaje do publicznej wiadomosci:

1) wyniki postgpowan o udzielenie zamowien publicznych dla realizowanych projektow
w ramach budzetu partycypacyjnego;

2) informacj¢ zbiorcza dotyczaca projektow zrealizowanych w ramach budzetu
partycypacyjnego w 2018 roku.

Rozdzial VIII
Ewaluacja

§ 23. 1. Proces realizacji budzetu partycypacyjnego podlega monitoringowi i ewaluacji przez
caty okres realizacji budzetu partycypacyjnego.

2. Ewaluacja dokonywana jest na zasadach okreslonych przez Zespot ds. budzetu
partycypacyjnego.

Burmistrz Miasta Podkowa Lesna
/-/

Artur Tusinski



