Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 9/2017
Burmistrza Miasta Podkowa Les$na
z dnia 16 stycznia 2017 r.

REGULAMIN ORGANIZACJI 1 TRYBU DZIALANIA
MIEJSKIEJ KOMISJI URBANISTYCZNO-ARCHITEKTONICZNEJ

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okresla organizacje i1 tryb dziatania Miejskiej Komisji
Urbanistyczno-Architektonicznej, zwanej dalej ,,Komisjg”.
2. Do zadan Komisji nalezy:
1) opiniowanie projektow Studium uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego (art. 11 pkt 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym);
2) opiniowanie projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego (art. 17
pkt 6 lit. a tiret pierwszy ustawy o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym);
3) opiniowanie analiz zmian w zagospodarowaniu przestrzennym miasta opracowanych
na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(art. 32 ust. 2 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym);
4) rozpatrywanie innych sprawach dotyczacych planowania 1 zagospodarowania
przestrzennego zgloszonych przez Burmistrza Miasta Podkowa Les$na.

§ 2. 1. Pierwsze posiedzenie Komisji zwoluje Burmistrz Miasta.
2. Na pierwszym posiedzeniu cztonkowie Komisji, w drodze glosowania, wybieraja
Przewodniczacego Komisji.
3. Glosowanie odbywa si¢ zwykta wigkszoscig gtosow.
4. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w siedzibie Urzedu Miasta Podkowa Les$na.
5. W uzasadnionych przypadkach Komisja moze dokonywa¢ wizji w terenie lub obradowac
poza siedzibg Urzedu Miasta.
6. Posiedzenia Komisji zwolywane sg stosownie do potrzeb wynikajacych ze zgloszonych
spraw, jednak nie rzadziej niz raz na kwartal.
7. W posiedzeniach Komisji mogg uczestniczy¢:
1) Burmistrz Miasta Podkowa Le$na;
2) wyznaczeni przez Burmistrza Miasta pracownicy Urzedu Miasta Podkowa Lesna;
3) autorzy opracowan rozpatrywanych na danym posiedzeniu;
4) zaproszeni goscie.

§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) wyznaczanie terminéw oraz zwotywanie posiedzen Komisji,
2) przekazanie cztonkom Komisji materiatow bedacych przedmiotem obrad;
3) przewodniczenie obradom Komisji;
4) formutowanie ustalen z posiedzen Komisji oraz reprezentowanie jej na zewnatrz;
5) sporzadzanie opinii w oparciu o ustalenia wynikajace z przeprowadzonej dyskusji.
3. Wyznaczanie termindow posiedzen Komisji, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 niniejszego
paragrafu, nast¢puje w porozumieniu z Burmistrzem Miasta.



4. Przewodniczacy Komisji zawiadamia czlonkéw Komisji oraz Burmistrza Miasta
0 wyznaczonym terminie posiedzenia Komisji co najmniej 7 dni przed planowanym terminem
posiedzenia.

5. Zawiadomienie zawiera informacj¢ o przedmiocie obrad.

6. Dopuszcza si¢ wyznaczenie terminu posiedzenia Komisji w terminie krétszym niz okreslony
w ust. 4 niniejszego paragrafu pod warunkiem uzyskania zgody wszystkich cztonkéw Komisji.
7. W przypadku swojej usprawiedliwionej nieobecnosci Przewodniczacy Komisji wyznacza
zastepce do przeprowadzenia posiedzenia Komisji.

§ 4. 1. Komisja moze obradowac, jesli jest obecna ponad potowa jej cztonkéw, w tym
Przewodniczacy Komisji.

2. Cztonkowie Komisji biorgcy udzial w posiedzeniu podpisuja liste obecnosci.

3. W razie usprawiedliwionej nieobecnosci cztonkowi Komisji przystuguje prawo do
przedstawienia na pisSmie, przed planowanym posiedzeniem, wiasnej opinii w sprawach
stanowigcych przedmiot obrad Komisji.

§ 5. 1. Komisja rozpatruje sprawy zgtoszone przez Burmistrza Miasta w formie wydawanych
opinii.

2. W przypadku, gdy na posiedzeniu rozpatrywane jest wigcej niz jedno zagadnienie, Komisja
winna sporzadzi¢ odregbne opinie dla kazdego z zagadnien.

3. Opinia Komisji ma form¢ pisemna, a jej tres¢ podlega glosowaniu.

4. Glosowanie odbywa si¢ zwykla wiekszoscig glosow, a w przypadku jednakowej liczby
glosow decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

5. Opinia Komisji sporzadzana jest w dniu posiedzenia i podpisuje ja Przewodniczacy Komisji.
6. Opinia Komisji jest niezwlocznie przekazywana Burmistrzowi Miasta.

7. Opinie Komisji s3 niezalezne i nie majg charakteru wigzacego dla Burmistrza Miasta.

§ 6. W sytuacji, gdy cztonek Komisji jest réwniez czionkiem zespolu autorskiego
rozpatrywanego opracowania, na czas dyskusji w tym zakresie wylaczony jest z prac Komisji
oraz nie bierze udzialu w glosowaniu.

§ 7. W przypadku, gdy Komisja uzna, ze do sformulowania przez nig opinii potrzebne jest
dodatkowe opracowanie specjalistyczne, Przewodniczacy Komisji zwraca si¢ do Burmistrza
Miasta o zlecenie wykonania stosownej ekspertyzy.

§ 8. 1. Przewodniczacy Komisji opracowuje raport roczny z dziatalnosci Komisji za poprzedni
rok i przedstawienia go na posiedzeniu Komisji najpdzniej do dnia 31 marca kazdego roku.

2. Raport jest sporzadzany w formie pisemne;j i po zaakceptowaniu przez Komisje przedktadany
jest Burmistrzowi Miasta.

3. Raport zawiera zestawienie omawianych projektéw, opracowan czy analiz i sformutowanych
opinii oraz wnioskow.

§ 9. 1. Za obstuge administracyjno-techniczng posiedzen Komisji odpowiada wyznaczony
przez Burmistrza Miasta pracownik Urzedu Miasta wykonujacy funkcje Sekretarza Komisji.
2. Sekretarz Komisji nie jest cztonkiem Komisji i nie posiada prawa glosu.
3. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynacja wspotpracy Komisji z Burmistrzem Miasta;



2) sporzadzenie protokotu z posiedzenia Komisji.
4. Protokot podpisywany jest przez Sekretarza Komisji.
5. Lista obecnosci, o ktorej mowa w § 4 ust. 2, oraz opinia, o ktorej mowa w § 5 ust. 1, stanowia
zataczniki do protokotu.
6. Protokoly z posiedzen Komisji wraz z listami obecno$ci oraz opiniami Komisji
przechowywane sa w Referacie Infrastruktury Komunalne;j.

§ 10. 1. Cztonkowie Komisji otrzymuja wynagrodzenie za uczestnictwo w pelnym wymiarze
czasu posiedzenia.

2. Wysoko$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, okre$lona jest
W umowie.

3. Wynagrodzenie wyplacane jest na podstawie zawartej umowy w terminie 14 dni od daty
dorgczenia rachunku badz faktury do Urzedu Miasta.

4. Wydatki zwigzane z dziatalno$cig Komisji pokrywane beda z budzetu Miasta Podkowa
Lesna w ramach srodkow na dziatalno$¢ z zakresu planowania przestrzennego.



