ZARZADZENIE NR 95/2016 )
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA
z dnia 2 listopada 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji okreslajacej procedury postepowania z kluczami
oraz dostepu do pomieszczen biurowych i zabezpieczenia pomieszczen i obiektu
Urzedu Miasta Podkowa Le$na

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U z 2016 1. poz. 446.) w zwiazku z art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcje w sprawie okreslenia procedury postepowania z kluczami oraz
dostepu do pomieszczen biurowych i zabezpieczenia pomieszczen i1 obiektu Urzedu Miasta
Podkowa Lesna stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow do przestrzegania podanych w instrukc;ji
przepisow.

§ 3. Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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