ZARZADZENIE Nr 87/2016
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA
z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

w sprawie powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta Podkowa LeSna

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446) oraz § 2 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.
nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Do biezacego nadzoru nad prawidlowosciag wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych,
w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wtasciwego
zaktadania spraw 1 prowadzenia akt spraw, wyznacza si¢ koordynatora czynnos$ci
kancelaryjnych panig Justyne Cierniak inspektora w Referacie Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich, realizujaca zadania archiwisty zaktadowego.

§ 2. Nadzor nad wykonywaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz Miasta
Podkowa Lesna
/-/
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