PROJEKT
UCHWALANR .../..../2016

RADY MIASTA PODKOWA LESNA

w sprawie utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej

"Centrum Uslug Wspolnych Miasta Podkowa Les$na'" oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10 b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) w zwigzku z art. 40 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ samorzadow3g jednostke organizacyjng pod nazwa
"Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Podkowa Le$na", zwang dalej "Centrum".
2. Centrum jest jednostka obslugujaca w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt. 1 ustawy
o samorzadzie gminnym.
3. Siedzibg Centrum jest Miasto Podkowa Les$na.
4. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
§ 2. 1. Centrum zostaje utworzone na bazie Miejskiego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot w Miescie Podkowa Le$na, zwanego dalej MZEASZ.
2. Z dniem utworzenia Centrum:
1) srodki trwate oraz mienie ruchome bedace w posiadaniu MZEASZ, staja si¢ srodkami trwatymi
1 mieniem ruchomym Centrum;
2) pracownicy MZEASZ, stajg si¢ pracownikami Centrum.
3. Naleznosci 1 zobowigzania MZEASZ staja si¢ nalezno$ciami i zobowigzaniami Centrum.
4. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych MZEASZ wedhig stanu na dzien
31 grudnia 2016 r. podlegaja wptacie na rachunek Miasta Podkowa Le$na.
§ 3. 1. Centrum prowadzi obstuge nastgpujacych jednostek budzetowych:
1) Miejskie Przedszkole im. Krasnala Hatabaty w Miescie Podkowa Le$na;
2) Zesp6t Szkot w Miescie Podkowa Lesna.

2. Jednostki wymienione w ust. 1 niniejszego paragrafu sa jednostkami obstugiwanymi.



3. Jednostka obslugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge administracyjna,
finansowg 1 organizacyjng oraz z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.
4. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obslugiwanej w ramach wspdlnej obstugi
zostal okreslony w statucie Centrum.
§ 4. Centrum nadaje si¢ statut, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Podkowa Le$na.
§ 6. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym

Wojewodztwa Mazowieckiego.

Radca prawny
/~/
Monika Ptaszewska-Opalinska
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Zalacznik do Uchwaly Nr ..........cceuueeee
Rady Miasta Podkowa Lesna
zdnia .......coeeenennnen

Statut Centrum Ustug Wspolnych

Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne

§1.

,,Centrum Ustug Wspolnych Miasta Podkowa Le$na”, zwane dalej Centrum, jest jednostka
organizacyjng Miasta Podkowa Les$na, dziatajacg w formie jednostki budzetowe;.
Centrum utworzono w celu prowadzenia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej
1 organizacyjnej jednostek, o ktorych mowa w art. 10 a ustawy o samorzadzie gminnym.
Centrum dziata w szczegolnosci na podstawie:
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446);
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pdzn. zm.);
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);
niniejszego statutu.

§ 2.
Siedzibg Centrum jest Miasto Podkowa Le$na.
Obszarem dziatania Centrum jest Miasto Podkowa Le$na, zwana dalej Miastem.

Centrum moze uzywacé skrétu ,,CUW”.

Rozdziat 2.
Zadania Centrum Uslug Wspdlnych

§ 3.

Centrum Ustug Wspolnych wykonuje zadania w stosunku do jednostek obstugiwanych
w zakresie rachunkowosci 1 sprawozdawczos$ci, zgodnie z ustawa o rachunkowosci, o

finansach publicznych oraz przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.



2.

Dziatania Centrum w zakresie obstugi finansowo — rachunkowej Centrum i jednostek

obstugiwanych oraz w zakresie prowadzenia gospodarki finansowo-ksiggowej Centrum oraz

jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci

z ustawg o rachunkowos$ci, ustawg o finansach publicznych oraz z przepisami

wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych, obejmujg w szczegolnosci:

a)

prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych

zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

b) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow

©)
d)

e)
f)

g)

h)

)

k)

D
b

p)

1 pasywow,

wyceng¢ aktywow 1 pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,

opracowywanie planéw finansowych Centrum oraz wspotpraca z kierownikami
jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania planéw finansowych tych jednostek,
sporzadzanie sprawozdan finansowych,

gromadzenie i przechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

sporzadzanie list wynagrodzen i1 innych §wiadczen ze stosunku pracy, dokonywanie ich
wyplat,

naliczanie i odprowadzanie naleznych $wiadczen na rzecz ZUS 1 urzgdu skarbowego,
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

obstuge finansowo-ksiggowa zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

obstuge finansowo - ksiggowa dofinansowania doksztalcania 1 doskonalenia
zawodowego nauczycieli,

obstuge finansowo - ksiggowa funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow,

przygotowanie materialdow niezbgdnych do sporzadzania projektu uchwaty budzetowe;j
Miasta Podkowa Les$na,

rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a ustawy Karta

Nauczyciela.

Do zadan Centrum Uslug Wspolnych nalezy obstluga administracyjno-organizacyjna

jednostek obstugiwanych, a w szczegdlnosci:



b)

prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow 1 pracownikdw jednostek
obstugiwanych,

weryfikacja projektow organizacyjnych jednostek obstugiwanych pod katem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa i mozliwosci zabezpieczenia srodkéw finansowych

oraz przedstawianie ich do zatwierdzenia,

4. Do zadan Centrum Ustug Wspoélnych nalezy ponadto:

a)

b)

g)
h)

)

przygotowanie konkurséw do wylonienia kandydatow na stanowisko dyrektorow
placowek oswiatowych wraz z ich techniczng obstuga,

obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

obstuga dofinansowania pracodawcom kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow,
prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych,

naliczanie i rozliczanie dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek oswiatowych
prowadzonych przez inne niz gmina osoby prawne i fizyczne.

prowadzenie rejestru podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece,
organizowanie dowozu dzieci do szkot,

realizowanie zadan z zakresu kontroli obowigzku nauki

przygotowanie rocznej informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych,

wspotpraca z wlasciwa Komisja Rady Miasta Podkowa Lesna w zakresie o$wiaty,

przygotowywanie projektow uchwat i innych opracowan.

Rozdzial 3.
Organizacja Centrum Uslug Wspolnych

§ 4.

1. Centrum kieruje Dyrektor, ktdry reprezentuje je na zewnatrz i odpowiada za caloksztalt jego

dziatalnosci.

2. Dyrektor wykonuje czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum.

3. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Podkowa Le$na.

4. Gtéwnego ksiggowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Centrum.



§ 5.

Zakresy czynno$ci poszczegdlnych pracownikow okre§la Regulamin organizacyjny Centrum

ustalony przez Dyrektora Centrum.

Rozdzial 4.

Gospodarka finansowa Centrum Uslug Wspoélnych

§ 6.

1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.

3. Centrum prowadzi sprawozdawczos¢ 1 rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§7.

1. Gospodarowanie powierzonym Centrum mieniem nalezy do Dyrektora Centrum. Za
prawidtowa gospodarke finansowa, o ktoérej mowa w ust. 1, odpowiedzialno$¢ ponosi
Dyrektor Centrum.

2. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Dyrektora okre$laja
przepisy ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz pelnomocnictwa i
upowaznienia udzielone mu przez Burmistrza Miasta Podkowa Les$na.

3. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowigcy czg¢$é
budzetu Gminy uchwalonego przez Rad¢ Miasta Podkowa Le$na.

4. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

5. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy gltownego ksiggowego oraz pozostatych
pracownikow.

Rozdzial 5.

Postanowienia koncowe

§ 8.

Centrum Uslug Wspolnych prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.



§9.
Centrum Ustug Wspolnych uzywa pieczgci o tresci: ,,Centrum Ustug Wspolnych” z adresem oraz

z numerami NIP i REGON.

§ 10.

Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wtasciwym do jego nadania.

Radca prawny
/~/
Monika Ptaszewska-Opalinska



UZASADNIENIE
do projektu uchwaly w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjne;j

"Centrum Uslug Wspolnych Miasta Podkowa LeSna'" oraz nadania jej statutu

Podjecie niniejszej uchwaty wynika ze zmian przepisOw prawa wprowadzonych ustawg z dnia
25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz o zmianie niektorych innych
ustaw.

Zgodnie z art. 10 a pkt 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 446) gmina moze zapewni¢ wspdlng obsluge w szczegdlnosci
administracyjng, finansowg i1 organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do
sektora finanséw publicznych. W mysl postanowien art. 10 b ww. ustawy, Rada Gminy w drodze
uchwaty okre§la jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkoéw
powierzonych jednostkom obstugujagcym w ramach wspdlnej obstugi.

Obecnie obstuga finansowo — ksiggowa szkoét i przedszkoli prowadzona jest przez Miejski Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny Szkot stanowigcy nic innego jak centrum ustug finansowo-
administracyjno-organizacyjnych dla jednostek o$wiatowych i zostal utworzony na podstawie
przepiséw o$wiatowych. Zgodnie z art. 48.1. ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. 0o zmianie ustawy
o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz.1045) jednostki
obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot i1 placowek, w brzmieniu dotychczasowym, moga
dziata¢ na dotychczasowych zasadach, nie dtuzej jednak niz przez 12 miesigcy od dnia wejscia w
zycia niniejszej ustawy, tj. do 31 grudnia 2016 .

Na mocy niniejszej uchwaty z dniem 1 stycznia 2017 r. zostanie utworzone Centrum Ushlug
Wspolnych, ktore bedzie prowadzi¢ obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjng jednostek
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Podkowa Le$na.

W celu dostosowania zasad prowadzenia obstugi jednostek o$wiatowych do aktualnego stanu

prawnego, podjecie niniejszej uchwaly jest uzasadnione i niezbegdne.

Sekretarz Miasta Podkowa Lesna
/-/
Maria Gorska



