ZARZADZENIE NR 75/2016
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA

z dnia 30 sierpnia 2016r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia
Polityki bezpieczenstwa danych osobowych

Na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r.
(Dz. U. 2015 poz. 2135 z pdzn. zm.) zwang dalej ,,Ustawa o ochronie danych osobowych —
u.0.d.o.” , zarzadzam co nastepuje :

§ 1. Zmianie ulega § 2. Zarzadzenia Nr 40/2014 Burmistrza Miasta Podkowy Les$nej z dnia 23
czerwca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych osobowych Urzedu
Miejskiego w Podkowie Lesnej i otrzymuje on nowe brzmienie:

» 8§ 2.1. Wyznaczam Panig Agnieszke¢ Pulkowska — Nowocien do pelnienia funkcji
Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na.

2. Wyznaczam Pana Bartosza Ceglowskiego na Administratora Systemow Informatycznych
(ASI) w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna.

3. Glownym zadaniem ABI zgodnie z art. 36a ust. 2. pkt. 1. u.o.d.o. jest nadzorowanie
przestrzegania bezpieczenstwa organizacyjnego 1 technicznego zapewniajgcego ochrone
przetwarzania danych w Urze¢dzie Miasta Podkowa Le$na 1 jednostkach podlegtych,
w szczegblnos$ci poprzez :

1) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz analiza sytuacji, okolicznosci i1 przyczyn, ktore doprowadzity
do naruszenia bezpieczenstwa danych 1 przygotowanie oraz przedstawienie
administratorowi danych odpowiednich zmian;

2) opracowywanie sprawozdan dla Administratora Danych Osobowych (ADO)
z uwzglednieniem dokumentacji opisanej w u.0.d.o. ;

3) nadzorowanie opracowania 1 aktualizowania dokumentacji opisujacej Sposob
przetwarzania danych osobowych oraz §rodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajace
ochrong przetwarzania danych osobowych odpowiedniag do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrong oraz przestrzegania okreslonych zasad;

4) zapewnienie zapoznania si¢ przez osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;

5) zgodnie z art. 36a ust. 2. pkt 2 pkt 2 u.o.d.o. prowadzenie rejestru zbiorow danych
przetwarzanych przez administratora danych;

6) zgodnie z u.0.d.o. nadzorowanie, opracowanie, aktualizowanie 1 prowadzenie rejestru
wydawanych upowaznien zgodnie z kompetencjami;



4. Glownym zadaniem ASI zgodnie z u.o.d.o. jest nadzorowanie i1 zapewnienie
przestrzegania bezpieczenstwa organizacyjnego 1 technicznego zapewniajacego
ochrone przetwarzania danych w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na, w szczegolnosci
poprzez:

1) nadzorowanie zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych znajduja si¢ komputery,
serwery, centra energetyczne, systemy informatyczne oraz zapewnianie awaryjnego
zasilania komputerdw i innych urzadzen informatycznych majacych wptyw na
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych;

2) wnioskowanie o dokonywanie zmian w zakresie stosowanych zabezpieczen
organizacyjnych i technicznych w tym zarzadzanie hastami uzytkownikoéw 1 nadzor
nad przestrzeganiem procedur okreslajacych czgstotliwo$¢ ich zmiany zgodnie
z wytycznymi,

3) przedstawianie ADO raportow dotyczacych stanu bezpieczenstwa danych
osobowych, w tym propozycje poprawiajace bezpieczenstwo danych oraz wnioski
dotyczace odpowiedzialno$ci i uchybien w tym prowadzenie szkolen, pouczanie
1 instruowanie w zakresie prawidtowego przestrzegania ochrony danych
w systemach informatycznych;

4) sporzadzanie niezb¢dnej dokumentacji zwigzanej z bezpieczenstwem systemow
informatycznych i1 ochrong danych osobowych, w tym we wspoipracy z ABI
dokumentacj¢ niezbedng w celu prawidtowego zabezpieczenia danych osobowych;

5) nadzoér nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacja urzadzen komputerowych na
ktérych zapisane sa dane osobowe z uwzglednieniem czynno$ci zwigzanych
z procedurg uaktualniania systemow antywirusowych i ich konfiguracji, a takze
wykonywania kopii awaryjnych.”

§ 2. 1. Pozostate zapisy Zarzadzenia Nr 40/2014 Burmistrza Miasta Podkowa Le$na z dnia
23 czerwca 2014 r pozostajg bez zmian.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 sierpnia 2016 r.

Burmistrz Miasta
Podkowa Lesna
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