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WSTEP

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego jest opracowaniem zawierajgcym podstawowe wiadomo$ci dotyczace
przyczyn powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia, a takze zasad zapobiegania tym
zjawiskom oraz przedsiewzie¢ organizacyjnych i technicznych w tym zakresie jakie nalezy uwzgledni¢ w czasie
eksploatacji obiektu Urzedu Miasta Podkowa Le$na.

llekro¢, w instrukcji powotane zostang stosowne przepisy prawa, tytut aktu prawnego zastgpiony zostanie
numerem w nawiasie kwadratowym odnoszacym sie do stosownego aktu prawnego wykazanego w
Rozdziale 13 niniejszej Instrukcii (str. 55).

[ 1. CZESC OGOLNA ]

1.1. Przedmiot opracowania

Przedmiotem opracowania jest Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego zwana dalej Instrukcjg, dla Urzedu
Miasta Podkowa Lesna. Instrukcja opracowana zostata na podstawie § 6 Rozporzadzenia [5].

1.2. Cel opracowania

Celem opracowania jest ustalenie wymagan przeciwpozarowych w zakresie organizacyjnym, technicznym,
porzadkowym, itp., jakie nalezy uwzglednic w czasie eksploatacji obiektu. Instrukcja Bezpieczenstwa
Pozarowego dla Urzedu Miasta stanowi podstawowy materiat szkoleniowy z zakresu zapobiegania pozarom
oraz materiat pomocniczy do wypetniania obowigzkow w zakresie ochrony przeciwpozarowe.

1.3. Postanowienia wstepne

Zgodnie z art. 4 Ustawy [1] wiasciciel budynku, obiektu budowlanego lub terenu, zapewniajac ich ochrone
przeciwpozarowg, jest obowigzany:

e przestrzegat przeciwpozarowych wymagan techniczno-budowlanych, instalacyjnych
I technologicznych;

e wyposazy¢ budynek, obiekt budowlany lub teren w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe
i gasnice;

e zapewni¢ konserwacje oraz naprawy urzadzen przeciwpozarowych i gasnic w sposob gwarantujacy ich
sprawne i niezawodne funkcjonowanie;

e zapewni¢ osobom przebywajagcym w budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie, bezpieczenstwo i
mozliwo$¢ ewakuacii;

e przygotowac budynek, obiekt budowlany lub teren do prowadzenia akcji ratownicze;;

e zapoznac pracownikdw z przepisami przeciwpozarowymi;

e ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego miejscowego
zagrozenia.
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Na podstawie § 6 Rozporzadzenia [9] Instrukcja powinna zawierac:

warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia, sposobu uzytkowania, prowadzonego
procesu technologicznego, magazynowania i warunkéw technicznych obiektu, w tym zagrozenia
wybuchem;
okre$lenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice oraz sposoby poddawania
ich przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym;
sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia;
sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli takie prace sg
przewidywane;
warunki i organizacje ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania;
sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu, w tym zatrudnionych pracownikow, z przepisami
przeciwpozarowymi oraz trescig przedmiotowej instrukcji;
zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla 0so6b bedacych ich statymi uzytkownikami;
plany obiektéw, obejmujace takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego, z uwzglednieniem
graficznych danych dotyczacych w szczegdélnosci:
a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,
b) odlegtosci od obiektow sasiadujacych,
c) parametrow pozarowych wystepujacych substancji palnych,
d) wystepujacej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach  pozarowych,
e) kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby o0sob na kazdej kondygnacii
i w poszczegblnych pomieszczeniach,
f) lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako strefy zagrozenia
wybuchem,
g) podziatu obiektu na strefy pozarowe,
h) warunkdw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkéw i wyj$¢ ewakuacyjnych,
) miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkow gtownych instalacji gazowej,
materiatow niebezpiecznych pozarowo oraz miejsc usytuowania elementéw sterujgcych
urzadzeniami przeciwpozarowymi,
j) wskazania doj$¢ do dzwigow dla ekip ratowniczych,
k) hydrantow zewnetrznych oraz innych zrodet wody do celdéw przeciwpozarowych,
) drég pozarowych i innych drég dojazdowych, z zaznaczeniem wjazdow na teren ogrodzony;
wskazanie 0sob lub podmiotéw opracowujacych instrukcie.

Niniejsza Instrukcja powinna by¢ poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata,
a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktére wptywajg na zmiane warunkdw
ochrony przeciwpozarowej - § 6 pkt. 6 Rozporzadzenia [5].

Przeprowadzenie aktualizacji powinno by¢ odnotowane na druku stanowigcym zatgcznik nr 7.
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1.4. Zakres stosowania Instrukc;ji

Do zapoznania sie z Instrukcjq i przestrzegania jej ustalenn zobowigzani sg wszyscy pracownicy Urzedu
Miasta . Fakt zapoznania si¢ z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego kazdy pracownik potwierdza pisemnym
o$wiadczeniem, stanowigcym zatacznik nr 3, ktére wigcza sie do akt osobowych pracownika - § 4 pkt 3
Rozporzadzenia [6].

Firmy Swiadczace ustugi na rzecz Urzedu Miasta zapoznajg sie rowniez z postanowieniami Instrukcji podczas
wprowadzania na  budowe i  fakt  przestrzegania  tych  postanowien  odnotowuje  sie
w formularzu wprowadzenia na budowe prowadzonym przez Dziat Inwestycji.

1.5. Odpowiedzialnosé

/Za zapoznanie z trescig Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego pracownikéow Urzedu\
Miasta odpowiedzialny jest inspektor ds.OC,0 we wspoétpracy z kierownikami referatow,
natomiast nowo przyjmowanych pracownikoéw we wspoétpracy z Kierownikiem USC.

Za zapoznanie z trescig Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego firmy $wiadczace ustugi
na rzecz Urzedu Miasta, stosownie do swoich kompetencji, odpowiedzialny jest kierownik
referatu: Infrastruktury Komunaline;.

- )

1.6. Pojecia i definicje

Ze wzgledu na stosowanie w Instrukcji oraz w wielu przepisach, Polskich Normach badz wytycznych, definicii,
poje¢c i okreslen, ktérych wyjasnienie lub znaczenie jest niezbedne do zrozumienia wymagan
przeciwpozarowych, zostaty one przedstawione ponizej.

Obiekt budowlany — nazywa sie budynek wraz z instalacjami i urzadzeniami technicznymi lub budowle
stanowigcq cato$¢ techniczno-uzytkowg wraz z instalacjami i urzadzeniami lub obiekt matej architektury.

Budynek - jest to obiekt budowlany, ktory jest trwale zwigzany z gruntem, wydzielony z przestrzeni za pomocq
przegrod oraz posiada fundamenty i dach.

Budynek uzyteczno$ci publicznej - rozumie sie przez to budynek przeznaczony dla administracji publicznej,
wymiaru sprawiedliwo$ci oraz inny ogélnodostepny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych
funkcji.

Teren przylegly - rozumie sie przez to pas wokot terenu obiektu, o szeroko$ci rownej minimalnej dopuszczalnej
odlegtosci od innych obiektéw z uwagi na wymagania bezpieczenstwa pozarowego okreSlone w przepisach
techniczno-budowlanych.

Pozar - niekontrolowany proces palenia sie wystepujgcy w miejscu do tego nie przeznaczonym,
rozprzestrzeniajagcym si¢ w sposéb niekontrolowany, powodujacy zagrozenie dla zdrowia i Zycia ludzi
| zwierzat oraz straty materialne.

Miejscowe zagrozenie — rozumie sie przez to zdarzenie wynikajagce z rozwoju cywilizacyjnego
I naturalnych praw przyrody nie bedace pozarem ani kleskg zywiotowg, stanowigce zagrozenie dla zycia,
zdrowia mienia lub Srodowiska, ktéremu zapobiezeniu, lub ktérego usuniecie skutkow nie wymaga zastosowania
nadzwyczajnych Srodkdw.
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Bezpieczenstwo pozarowe - rozumie sie przez to stan eliminujacy zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzi
uzyskiwany przez funkcjonowanie systemu norm prawnych i technicznych $rodkow zabezpieczenia
przeciwpozarowego oraz prowadzonych dziatan zapobiegawczych przed pozarem.

Materiaty niebezpieczne pozarowo - rozumie si¢ przez to nastepujace materiaty niebezpieczne:
a) gazy palne,

b) ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 55°C,

materiaty wytwarzajace w zetknigciu z wodg gazy palne,

materiaty zapalajgce sie samorzutnie na powietrzu,

materiaty wybuchowe i wyroby pirotechniczne,

materiaty ulegajace samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzaciji,

materiaty majace sktonno$ci do samozapalenia,

materiaty inne niz wymienione w lit. a-g, je$li sposdb ich sktadowania, przetwarzania lub innego wykorzystania
moze spowodowac powstanie pozaru.

~

Teeco

~

Techniczne $rodki zabezpieczenia przeciwpozarowego - rozumie sie przez to urzadzenia, sprzet, instalacje i
rozwigzania budowlane stuzgce zapobieganiu powstania i rozprzestrzeniania sie pozarow.

Urzadzenia przeciwpozarowe - rozumie si¢ przez to urzadzenia (state lub pdistate, uruchamiane recznie lub
samoczynnie) stuzace do wykrywania i zwalczania pozaru lub ograniczenia jego skutkow w obiektach, w ktorych
lub przy ktdrych sg zainstalowane, a w szczegélnoSci:

a) state i potstate urzadzenia gasnicze i zabezpieczajgce,

b) wurzadzenia wchodzace w skiad systemu sygnalizacji pozaru i dzwiekowego systemu

ostrzegawczego,

c) instalacje o$wietlenia ewakuacyjnego,

d) hydranty, zawory hydrantowe, pompy w pompowniach przeciwpozarowych,

e) przeciwpozarowe klapy odcinajace, urzadzenia oddymiajace,
f)  drzwi i bramy przeciwpozarowe o ile sg wyposazone w systemy sterowania, przeciwpozarowe wytgczniki

pradu, dzwigi dla ekip ratowniczych.

Zabezpieczenie przed zadymieniem drég ewakuacyjnych - rozumie sie przez to zabezpieczenie przed
utrzymywaniem sie na drogach ewakuacyjnych dymu w ilosci, ktora ze wzgledu na ograniczenie widocznosci lub
toksycznos¢ uniemozliwiataby bezpieczng ewakuacije.

Odporno$¢ ogniowa — zdolno$¢ konstrukcji lub elementu budynku poddanego dziataniu znormalizowanych
warunkéw fizycznych do spetniania w okreslonym czasie wymagan dotyczacych no$nosci ogniowej i/lub
izolacyjno$ci cieplnej i/lub szczelnosci ogniowej oraz innych wymaganych wiasciwosci, podawana w
jednostkach czasu (minutach).

Stopien rozprzestrzeniania ognia — umowna klasyfikacja elementu konstrukcyjnego budynku ze wzgledu na
zachowanie sie danego elementu w normalizowanych warunkach badania. W zaleznosci od zachowania sie
badanej probki elementy budynku klasyfikuje sie jako: elementy (oktadziny) nie rozprzestrzeniajace ognia
(NRO); elementy (oktadziny) stabo rozprzestrzeniajgce ogien (SRO).

Oddzielenie przeciwpozarowe - element konstrukcji budynku (Sciana, strop) wydzielajacy strefe pozarowg o
okreslonej zgodnie z wymaganiami przepisow techniczno-budowlanych klasie odporno$ci ogniowej (REI).
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Klasa odporno$ci pozarowej budynku — symbol, ktéry przyporzadkowano wymagania dotyczace wtasciwosci
materiatdw i elementow konstrukcyjnych budynku. Istnieje 5 klas odpornoSci pozarowej budynkow
oznaczonych duzymi literami, w kolejnosci od najwyzszej: A, B, C, D, E; z wymaganej klasy odpornoci
pozarowej wynikajag wymagania dla elementow konstrukcyjnych budynku dotyczace klasy odporno$ci
ogniowe;j i stopnia rozprzestrzenienia ognia.

Klasa odporno$ci ogniowej — symbol charakteryzujacy odporno$¢ ogniowa.

Strefa pozarowa — rozumie sie przez to przestrzen wydzielong w taki sposob, aby w okre$lonym czasie pozar
nie przeniost sie na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej przestrzeni. Strefe pozarowa stanowi budynek albo
jego czes¢ oddzielona od innych budynkéw lub innych cze$ci budynku elementami oddzielenia
przeciwpozarowego, badz tez pasami wolnego terenu o szeroko$ci nie mniejszej niz dopuszczalne odlegtosci
od innych budynkéw okre$lone przepisami techniczno-budowlanymi. Powierzchnia strefy pozarowej jest
obliczana jako powierzchnia wewnetrzna budynku lub jego czesci, przy czym wlicza sie¢ do niej takze
powierzchnie antresoli.

Gesto$¢ obcigzenia ogniowego — rozumie sie przez to energie cieplna, wyrazong w megadzulach [MJ], ktéra
moze powstaC przy spaleniu materiatdw palnych znajdujacych sie w pomieszczeniu, strefie pozarowej lub
sktadowisku materiatéw statych przypadajgca na jednostke powierzchni tego obiektu, wyrazong w metrach
kwadratowych.

Kategoria zagrozenia ludzi - nalezy przez to rozumiec¢, ze budynki oraz czesci budynkéw stanowigce odrebne
strefy pozarowe, okre$lane jako ZL, zalicza sie do jednej lub do wigcej niz jedna sposrdd nastepujacych kategorii
zagrozenia ludzi:

1) ZL | - zawierajgce pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego przebywania ponad 50 osob niebedacymi
ich statymi  uzytkownikami, a nie przeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi
0 ograniczonej zdolno$ci poruszania sig,

2) ZL Il - przeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej zdolno$ci poruszania sig, takie jak
szpitale, ztobki, przedszkola, domy dla oséb starszych,

3) ZL Ill - uzytecznosci publicznej, nie zakwalifikowane do ZL i ZL II,

4) ZL IV - mieszkalne,

5) ZL 'V - zamieszkania zbiorowego nie zakwalifikowane do ZL i ZL II.

Podziat budynkéw oraz ich czesci, stanowigcych odrebne strefy pozarowe z uwagi na przeznaczenie

i sposob uzytkowania, budynki dzielimy na:

1) mieszkalne, zamieszkania zbiorowego i uzytecznosci publicznej zaliczane do kategorii zagrozenia ludzi,
okreslang dalej jako ZL,

2) produkcyjne i magazynowe, okre$lane dalej jako PM

3) inwentarskie (stuzace do hodowli inwentarza), okreslane dalej jako IN .

Podziat budynkéw na grupy wysokosci:

1) niskie (N) - do 12 m lub mieszkalne o wysokosci do 4 kondygnacji naziemnych wigcznie,

2 S$redniowysokie (SW) - ponad 12 m do 25 m lub mieszkalne o wysoko$ci ponad 4 do 9 kondygnacji naziemnych
wigcznie,

3 wysokie (W) - ponad 25 m do 55 m lub mieszkalne o wysokosci ponad 9 do 18 kondygnacji naziemnych
wigcznie,

4)  wysokosciowe (WW) - powyzej 55 m nad poziomem terenu.
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Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym — nalezy przez to rozumieC prace remontowo-budowlane
zwigzane z uzyciem otwartego ognia, cieciem z wytwarzaniem iskier mechanicznych i spawaniem, prowadzone
wewnatrz lub na dachach obiektow, na przylegtych do nich terenach oraz placach sktadowych, a takze prace
remontowo-budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem.

Przeciwpozarowy wytacznik pradu - rozumie sie przez to wytacznik odcinajacy doptyw pradu do wszystkich
obwodoéw zasilajacych instalacje i urzadzenia za wyjatkiem tych, ktérych funkcjonowanie jest niezbedne podczas
pozaru.

[ 2. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU | TERENU (Rys historyczny miasta Podkowa Lesna) J

Dobra brwinowskie wraz z folwarkiem Wilhelméw (p6zniej nazywanym Podkowa Le$na) nalezaly jeszcze
w poczatkach XIX wieku do Ksiecia Michata Hieronima Radziwitta, wojewody wilenskiego. W 1852 r. catos¢ kupit
Jozef Wilhelm Szmidecki. W 1861r. majatek ten sprzedat Stanistawowi Lilpopowi, ktory ustalit sukcesje na tym
majatku dla swego nieletniego syna Stanistawa Wilhelma Lilpopa. Wedtug podziatu administracyjnego Krolestwa
Polskiego dobra te lezaty w Guberni Warszawskiej, w powiecie bforiskim. Po Stanistawie Lilpopie, ktéry zmart
w 1866r. majatkiem gospodarowata w imieniu swego nieletniego syna zona Stanistawa Lilpopa - Joanna
z Petzoldéw Lilpopowa .Stopniowg parcelacje débr brwinowskich rozpoczeto juz na poczatku ostatniej ¢wierci XIX
w. Z roku 1876 pochodzi ,Plan cze$ci dobr Ziemskich Brwindw, w Guberni Warszawskiej, w powiecie btoriskim
wytaczonej spod zabezpieczenia pozyczki Towarzystwa Kredytowego Ziemskiego®. Nastepne parcelacje na
terenie dobr Brwindw (1898 r.) objety Letnisko Wegrzynek, przylegajace od potnocy do pozniejszej kolonii
Brwindw Borki.

Stanistaw Lilpop zamitowany mysliwy, po osiggnieciu petoletno$ci przeksztatca potudniowg cze$¢ swego
majatku na gospodarstwo lesne. Wytycza polanki dla saren, zaktada bazanciarnie, wycina dukty i linie lesne.
W 1909 r. po sprzedazy terendw brwinowskich nastgpito oddzielenie hipoteczne gruntéw dobr Podkowa Le$na od
ksiegi hipotecznej Brwindéw i od tego momentu w zrodtach historycznych pojawia sie nazwa Podkowa Le$na.
W 1911r. dokonano pomiaru gruntdw na terenie oznaczonym jako Podkowa Lesna. Jest to najwcze$niejszy
znany nam, szczeg6towy plan catosci terendw pdzniejszej Podkowy Lesnej. Jedynym i niepodzielnym
wiascicielem tych terenéw jest w tym czasie Stanistaw Wilhelm Lilpop — syn Stanistawa. Znane sg jego zamiary
by jeszcze przed pierwszg wojna Swiatowg przeksztatci¢ dobra podkowianskie w Miasto — Ogrod. | wojna
Swiatowa przerywa te dziatania, mozna do nich byto powréci¢ dopiero po zakonczeniu dziatar wojennych

W 1922 r. w ramach konsorcjum przemystowego ,Sita i Swiatlo” powstata spétka akcyjna ,Elektryczne Koleje
Dojazdowe”, zainteresowana budowa elektrycznej trakcji kolejowej przez dobra podkowianiskie. W dniu 9 kwietnia
1925r. powstaje spotka pod nazwa ,Miasto-Ogréd Podkowa Les$na, Spdtka z ograniczong odpowiedzialno$cig” w
sktad ktérej wchodza; Stanistaw Lilpop jako wiasciciel gruntéw, konsorcjum ,Sita i Swiatlo” oraz Bank Zwiazku
Spdtek Zarobkowych. Spdtka ta kupita od Stanistawa Lilpopa majatek pod nazwg hipoteczng ,Podkowa Lesna”
0 powierzchni 522 morg ,wraz z lasem, zadrzewieniem i budynkami na tym obszarze”.

Jeszcze w 1925 r. projekt planu miasta wykonat na zaméwienie Spotki znany warszawski architekt i urbanista
Antoni Jawornicki. W 1927r. nastgpito uroczyste otwarcie pierwszego odcinka ,Elektrycznych Kolei Dojazdowych”
- z Warszawy do Grodziska. W grudniu 1927 r. Spotka ,Miasto-Ogréd Podkowa Le$na” zostaje rozwigzana.
W my$| nowej umowy, kazdy z trzech gtéwnych, b. udziatowcoéw Spotki Miasto - Ogréd Podkowa Le$na staje sie
integralnym wiascicielem czesci jej dawnego majatku w stosunku: Stanistaw Lilpop - 40 %, ,Sita i Swiatto” - 36 %
i Bank Zwigzku Spotek Zarobkowych - 24 %. Powotany zostaje Zarzad Dobr Podkowa Le$na, ktory ma sie
zajmowac zagospodarowaniem terenu i sprzedazg dziatek przysztym mieszkafncom i realizacjg ich interesow.
M. in Zarzad Débr na terenie parku miejskiego juz na przetomie lat 20 /30 XX w. buduje dla obecnych i przysztych
mieszkancdéw Kasyno Obywatelskie, dzis zwane ,Patacykiem”.
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W 1930 r. zatwierdzono statut Stowarzyszenia Mitosnikdw Miasta — Ogrodu Podkowy Lesnej - pierwszej
organizacji obywatelskiej w miescie. W kwietniu 1933r. Stowarzyszenie zmienito nazwe na Towarzystwo
Przyjaciét Miasta — Ogrodu Podkowa Le$na i w niezmienionej formie przetrwato do wrze$nia 1939r.

W 1934 r. Podkowa Le$na otrzymuje status gromady nalezacej do gminy Helendw powiatu bfonskiego, lecz
mieszkancy nie zgodzili sie z tym posunieciem, uwazajac ze zréwnuje ono ich Miasto-Ogréd z wsig. Jeszcze
w roku 1938r. apelowali do ministra spraw wewnetrznych, gen. Dr Felicjana Stawoja - Sktadowskiego o
przyznanie Podkowie miejskich przepisow budowlanych. Nie uregulowany status miejscowosci wstrzymywat
jednak jej rozwdj. Liczba mieszkaricow Podkowy do korica okresu miedzywojennego wynosi ok. 1700 osob,
wsrod ktorych znajduje sie wielu artystow i literatdw, w tym m.in. Jarostaw lwaszkiewicz, Benedykt Hertz, Irena
Krzywicka, Jan Skotnicki i wielu innych.

1 wrzesnia 1939 r. na Podkowe spadajg bomby niemieckie, przeznaczone zresztg dla Warszawy. Okres wojny
1939-44 to szeroka dziatalno$¢ konspiracyjna obejmujaca dziatanie oddziatow zbrojnych, udziat w matym i duzym
sabotazu, kolportaz prasy podziemnej, szkolenia wojskowe, ubezpieczanie istniejacych stacji nadawczych. Zrzuty
ludzi, broni i amunicji przyjmowane bylty na zrzutowisku ,Osowiec” pod Ksigzenicami i w Lesie Mtochowskim.
Podkowa wraz z miejscowosciami lezacymi na trasie Komoréw — Milanowek zyskata wtedy nazwe ,matego
Londynu” - ze wzgledu na miejsce pobytu i spotkan wtadz Polski podziemnej. Po upadku Powstania
Warszawskiego Podkowa Le$na przyjmuje tysigce warszawskich wygnancéw Okres ten to pigkna karta w historii
miasta i jego mieszkancow.

17 stycznia 1945r. Niemcy opuszczajg Podkowe Le$ng. Nowe komunistyczne wladze ogtaszajg obowigzek
rejestracji czlonkéw podziemia, zdania broni i zakaz stuchania audycji z Londynu. Nastepnego dnia szkota w
Podkowie rozpoczyna jawne nauczanie. W 1951r. w Podkowie Lesnej powstaje samodzielna parafia (do tej pory
Podkowa nalezata do parafii Brwindw). Proboszczem zostaje jej dotychczasowy rektor ks. Franciszek Baranski,
ktory petnit tg funkcje od 1945 roku, w ktorym to zastapit on wielce zastuzonego dla powstania Podkowy Lesnej,
jej pierwszego duszpasterza ks. Bronistawa Kolasiriskiego. W 1964 r. parafie obejmuje ksigdz Leon Kantorski,
dzieki ktéremu kosciot podkowianiski stat sie osrodkiem skupiajacym miodziez i nie tylko (msze beatowe, ruchy
Oazowe w tym specyficzna podkowianska ich forma - grupy ,Swietlikéw”), otwartym na jej nowatorskie
propozycje. Od roku 1991 ksigdz Leon Kantorski jest na emeryturze, mieszka na plebani w Podkowie. 1 stycznia
1969r. Podkowie Lesnej nadano status miasta.

W maju 1980r. ma miejsce dziesieciodniowa gtodowka w koSciele w Podkowie Le$nej w imie solidarnosci
z wigzionymi za walke o wolnos¢ stowa, a okresie ,, stanu wojennego” ko$cidt podkowianiski jest miejscem wielu
niezaleznych i pro patriotycznych, kulturalnych i spotecznych dziatan inicjowanych przez dziatajacy tu od roku
1982 r. Parafialny Komitet Pomocy Blizniemu. Niezaleznie od tego w wielu podkowianskich domach
I mieszkaniach powstajg niezalezne wydawnictwa, dziatajg nielegalne drukarnie, ukrywajg sie osoby zagrozone
aresztowaniem.

W 1981r. Podkowa Le$na zostaje wpisana do rejestru zabytkéw ze wzgledu na niepowtarzalny uktad
urbanistyczny, zabudowe i zielen miasta — ogrodu. Jest wiec nasze miasto zabytkiem techniki — urbanistyki i
architektury.

Na przetomie lat 80-tych i 90-tych dziata w Podkowie Komitet Obywatelski. Jego delegaci gremialnie wygrywajq
pierwsze wolne samorzadowe wybory. Zaréwno burmistrz miasta Jadwiga Piwonska (1990-1998), jak i burmistrz
Andrzej KoScielny (2002-2010) byli jednymi z jego wspotzatozycieli.

W 1989r. - po kilkudziesieciu latach przymusowej przerwy podejmuje dziatalnos¢ Towarzystwo Przyjaciét Miasta
Ogrodu Podkowa Lesna. Od tego czasu na terenie miasta dziata ok. 20 zarejestrowanych organizacii
pozarzadowych, kwitnie dziatalno$¢ spoteczna, obywatelska i kulturalna prowadzona przez szereg lokalnych
stowarzyszen i instytucji.

Obecnie Podkowe zamieszkuje blisko 4000 mieszkancow, na ok. 1400 nieruchomosciach o charakterze
mieszkaniowym, sposrod ktérych zdecydowana wiekszos¢ jest zabudowana. Oryginalny uktad urbanistyczny
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Q)

miasta do dzisiaj nie ulegt zmianom i nasze miasto jest najlepiej zachowang w Polsce realizacjg idei miasta-
ogrodu wg. koncepcji Ebenezera Howarda.

1.Budynek Urzedu Miasta Podkowa Lesna- budynek z lat dwudziestych XX wieku (ok. 1927r.) dawny czworak
folwarczny, budynek murowany parterowy z poddaszem uzytkowym czesciowo podpiwniczonym. W budynku
Zlokalizowana jest jedna klatka schodowa w konstrukcji zelbetowej. Dach w konstrukcji drewnianej krokwiowo-
ptatwiowy z kleszczami, w pokryciu blacho-dachdwka.

Budynek petni funkcje uzytecznosci publicznej.

Dane charakterystyczne
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g 8 o ] 0
= [ © N7 s > RN —
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Konstrukcja
Konstrukcja
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2.1. Usytuowanie obiektu

Urzad Miasta Podkowa Lesna zlokalizowany jest przy ul Akacjowej od gtownego wejscia, od strony wschodniej
graniczy z ulicg Ko$cielng oraz parkingiem przy urzedowym, od strony potudniowej graniczy z placem zabaw dla
dzieci (usytuowanie obiektu w terenie przedstawia zatgcznik nr 8)

2.2 Charakterystyka pozarowa obiektu
2.2.1.Grupa wysokosci budynku
2.2.2. Kategoria zagrozenia ludzi (ZL)
2.2.3. Gestos$¢ obciazenia ogniowego pomieszczen. Zagrozenie wybuchem.
2.2.4 Klasa odpornosci pozarowej budynku
2.2.5. Strefy pozarowe
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Q)

Klasyfikacja
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2.2.6. Warunki techniczne ewakuacji

Urzad Miasta Podkowa Lesna

Obiekt ma 1 wyjscie ewakuacyjne, drzwi otwierane do wewnatrz.

Ewakuacja z budynku prowadzona jest przy pomocy 1 klatki schodowej. Klatka nie jest wyposazona
w urzgdzenia stuzace do usuwania dymu lub zabezpieczajace przed zadymieniem.

Miejscem ewakuacji ludzi i mienia jest teren Placu Przyjazni Polsko Wegierskie;.

Budynek oznaczony jest znakami ewakuacyjnymi umieszczonymi na $cianach.

W obiekcie znajdujg sie gasnice proszkowe i Sniegowe.

Przeciwpozarowy wytacznik pradu znajduje sie na ciggu komunikacyjnym do wyjscia, natomiast gtéwny
wytgcznik pradu znajduje sie na zewnetrznej Scianie budynku (strona zachodnia).

Zaopatrzenie w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru realizowane jest poprzez 3 hydranty zewnetrzne. Jeden
znajduje sie w odlegtosci do 5 m od budynku, drugi i trzeci do 15m.

2.2.7. Instalacje i urzadzenia przeciwpozarowe

Rodzaj instalacji
= © c 2 S s <
) = = = 2 Sz c
© c ° E= c _
Nazwa budynku ESE 2 KT, N % g8 i =
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2.2.8. Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru

. Zaopatrzenie w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru Urzedu Miasta Podkowa Le$na realizowane jest
poprzez 3 hydranty zewnetrzne .

[Plan rozmieszczenia hydrantéw do zewnetrznego gaszenia pozaréw stanowi zalqcznik]
nr8.

2.2.9. Drogi dojazdowe dla celéw pozarowych

[ Plan drég pozarowych do obiektu stanowi zatacznik nr 8. ]
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Urzad Miasta Podkowa Lesna pofozone sa w rejonie dziatania (operacyjnym) Komendy
Powiatowej PSP w Grodzisku Mazowieckim mieszczacej sie przy ul. Zydowska 7a w
Grodzisku Mazowieckim tel.998 lub 22755 27 75 oraz 112 Centrum Powiadamiania
Ratunkowego w Radomiu( 22 755 52 37).

2.2.10. Przeciwpozarowy wytacznik pradu

Obiekt z uwagi na kubature powyzej 1000 m3 powinien by¢ wyposazony i odpowiednio oznakowany w
przeciwpozarowy wytgacznik pradu, odcinajacy doptyw pradu do wszystkich obwoddw, z wyjatkiem obwoddw
zasilajacych instalacje i urzadzenia, ktorych funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru. Obiekt jest
wyposazony w przeciwpozarowy wytacznik pradu.

2.2.11. Materialy niebezpieczne pozarowo

W Urzedzie Miasta Podkowa Le$na nie przechowuje sie materiatow niebezpiecznych pozarowo. W
przypadku sktadowania ww. materiatow miejsce (pomieszczenie) stuzace do przechowywania materiatéw
niebezpiecznych pozarowo powinno by¢ oznakowane zgodnie z PN-97/N-01256-01.

2.2.12. Inne instalacje i urzadzenia techniczne w budynku

Rodzaj instalaciji

N > © @ ‘> o ]
P ox® s = e = 2 S c
o ‘= H © O N Q = ==
Nazwa budynku S a g« o S 88 83 P S 3
Y e | £89| 8 s | 25| =8 § | £§
3 £:53 5 S 5 < 5§ g 23
w 8F¢g 3 =9 =8 N S
(_D o £ > O 4

Urz’qd Miasta Podkowa + + + + ] . ' +

Lesna

2.2.13 Wystréj wnetrz

Do aranzacji i zabudowy wnetrz oraz wyktadziny podiogowe powinny by¢ stosowane materiaty co najmniej
trudnozapalne oraz niezapalne, nie kapigce i nie odpadajace pod wptywem ognia. Materiaty te nie powinny
posiada¢ witasciwosci podczas spalania, ktére charakteryzowatyby sie intensywnym dymieniem i produktami
rozkladu termicznego bardzo toksycznymi.

3. POTENCJALNE ZRODLA POWSTAWANIA POZARU | DROGI JEGO ROZPRZESTRZENIANIA
W URZEDZIE MIASTA PODKOWA LESNA

3.1. Przyczyny powstawania pozaru.

Przyczyny powstawania pozaru mozna podzieli¢ na dwie kategorie:

e przyczyny niezalezne od cztowieka (np.: wytadowania atmosferyczne, zwarcia elektryczne, przeskok
iskry itp.),

e przyczyny zalezne posrednio czy tez bezposrednio od czlowieka (np.: podpalenia, zaprdszenie ognia,
nie docenienie niebezpieczenstwa, nieswiadomos¢ dziatania).
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Mozliwo$¢ powstania pozaru w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na moze wynikaé z :
e wad oraz awaryjnego stanu pracy instalacji i urzadzen elektrycznych:
- braku okresowych kontroli i konserwacji instalacii,
- przecigzenia instalacji poprzez wiaczanie duzej ilosci odbiornikéw energii do
jednego obwodu elektrycznego,
- pozostawianie bez nadzoru wiaczonych urzadzen elekirycznych (czajnikow
elektrycznych),
- ustawienie nagrzewajacych sie urzadzen elektrycznych (np.: kuchenki, grzatki,
grzejniki itp.) w bezpo$rednim sgsiedztwie materiatdw palnych,
- naprawiania bezpiecznikbw w rozdzielni pradu przez osoby do tego nie
uprawnione.
- braku wtasciwej konserwacji urzadzen i instalacji wydzielajacych energie cieplng w
awaryjnych stanach pracy,

e uzywania otwartego ognia:

- postugiwania sie otwartym ogniem (Swiece, zapatki) w miejscach niedozwolonych,
umieszczanie zrodet ognia zbyt blisko materiatéw palnych,

e wyladowania atmosferyczne,

e palenia tytoniu w miejscach (pomieszczeniach) do tego nie przeznaczonych,

e  braku nadzoru prowadzenia prac remontowych tzw. ,prac niebezpiecznych pozarowo”
polegajacych np. na spawaniu, cieciu elementow metalowych podczas ktdrych
powstaje iskra oraz malowaniu, klejeniu z uzyciem materiatow tatwopalnych,

e celowego podpalenia (sabotaz).

Praktycznie wszystkie te przyczyny sg powodowane czynnikiem ludzkim, poniewaz powstajg na skutek
ztego dziafania lub braku dziatania cztowieka. Przyczynom tym w gtdwnej mierze mozna zapobiec przez
wiasciwe zabezpieczenie budynku oraz nadzorowanie pracy urzadzen i ich wiasciwg konserwacje. Przed
przyczynami obiektywnymi mozemy zabezpiecza¢ sie przynajmniej w cze$ci lub maksymalnie ograniczac ich
skutki.

3.2. Rozprzestrzenianie sie pozaru

Drogami, ktorymi pozar sie rozprzestrzenia, mogq byé rdznego rodzaju kanaty technologiczne,
a szczegolnie kablowe. lzolacja kabli nie jest materiatem fatwopalnym, jednakze jej pozar powoduje
powstanie znacznych ilosci silnie toksycznego dymu i wysokg temperature.

W kierunku poziomym pozar rozprzestrzenia si¢ wzdtuz ciggébw komunikacyjnych na poszczegolnych
kondygnacjach.

W kierunku pionowym pozar rozprzestrzenia sie:
e poprzez nie wydzielone pozarowo klatki schodowe,
e oknami po elewacji budynku,
e nieszczelno$ciami  konstrukcji  budynku powstatymi podczas oddziatywania wysokich temperatur
podczas pozaru,
e kanatami wentylacji grawitacyjnej.
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Oprocz mozliwosci rozprzestrzenienia si¢ ognia, waznym aspektem pozaru jest dym i gazowe produkty
rozktadu termicznego. Rozprzestrzeniajg sie one znacznie fatwiej od ognia. Wszystkie naturalne ruchy
powietrza w budynku powodujg roznoszenie dymu. Moze to w skrajnych przypadkach doprowadzi¢ do
odciecia zwiedzajacym i pracownikom drdg ewakuacyjnych, a nawet do zatru¢ i $mierci.

3.3 Zapobieganie mozliwosci powstania pozaru

Do podstawowych obowigzkéw wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta oraz oséb prowadzacych jakakolwiek
dziatalnos¢ na jego terenie nalezy zapobieganie mozliwosci powstania pozaru. W budynku zabronione jest
wykonywanie czynnosci, ktére moga spowodowaC pozar, jego rozprzestrzenianie sig, utrudnienie
prowadzenia dziatania ratowniczego lub ewakuacji:

Zgodnie z rozporzadzeniem [4] zabronione jest:

1) uzywanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych czynnikow mogacych zainicjowaé zapton;

2) uzytkowanie instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposéb niezgodny
z przeznaczeniem albo warunkami okre$lonymi przez producenta badz niepoddawanych okresowym
kontrolom, o zakresie i czestotliwosci wynikajacych z przepisow prawa budowlanego, jezeli moze sie to
przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzenienia ognia;

3) rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoty i innych materiatdbw w odlegto$ci mniejszej niz 5 m od
obiektu, przylegtego do niego sktadowiska lub placu sktadowego z materiatami palnymi, przy czym jest
dopuszczalne wykonywanie tych czynnosci na dachach o konstrukcji i pokryciu niepalnym w budowanych
obiektach, a w pozostatych, jezeli zostang zastosowane odpowiednie, przeznaczone do tego celu
podgrzewacze;

4) sktadowanie poza budynkami w odlegto$ci mniejszej niz 4 m od granicy dziatki sasiedniej materiatéw palnych,
w tym pozostatosci roslinnych, gatezi i chrustu;

5) uzytkowanie elekirycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na poditozu palnym,
z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okre$lonymi przez producenta;

6) przechowywanie materiatbw palnych oraz stosowanie elementdw wystroju i wyposazenia wnetrz
z materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od:

a) urzadzen i instalacji, ktérych powierzchnie zewnetrzne moga nagrzewaé sie do temperatury
przekraczajacej 373,15 K (100 °C),

b) lini kablowych o napieciu powyzej 1 kV, przewoddw uziemiajacych oraz przewoddw
odprowadzajgcych instalacji piorunochronnej oraz czynnych rozdzielnic pradu elektrycznego,
przewodow elektrycznych sitowych i gniazd wtykowych sitowych o napigeciu powyzej 400 V;

7) stosowanie na ostony punktéw $wietlnych materiatow palnych, z wyjatkiem materiatéw trudno zapalnych i
niezapalnych, jezeli zostang umieszczone w odlegtosci co najmniej 0,05 m od zarowki;

8) instalowanie opraw o$wietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych, takich jak wytgczniki, przetaczniki,
gniazda wtyczkowe, bezposrednio na podtozu palnym, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podtoza przed
zapaleniem;

9) skladowanie materiatow palnych na drogach komunikacji ogdlnej stuzacych ewakuacji lub umieszczanie
przedmiotéw na tych drogach w sposéb zmniejszajacy ich szerokos¢ albo wysoko$C ponizej wymaganych
warto$ci okreslonych w przepisach techniczno-budowlanych;

10) sktadowanie materiatow palnych w pomieszczeniach technicznych, na nieuzytkowych poddaszach
i strychach oraz na drogach komunikacji ogéinej w piwnicach;

11) przechowywanie petnych, niepetnych i opréznionych butli przeznaczonych do gazéw palnych
na nieuzytkowych poddaszach i strychach oraz w piwnicach;
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12) zamykanie  drzwi ewakuacyjnych w  sposdb  uniemoZliwiajgcy ich  natychmiastowe uzycie
w przypadku pozaru lub innego zagrozenia powodujgcego konieczno$¢ ewakuacii;
13) blokowanie drzwi w sposdb uniemozliwiajacy ich samoczynne zamkniecie w przypadku powstania pozaru;
14) lokalizowanie elementow wystroju wnetrz, instalacji i urzadzen w sposob zmniejszajacy wymiary drogi
ewakuacyjnej ponizej wartosci wymaganych w przepisach techniczno-budowlany;
15) uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do:
a. gasnic i urzadzen przeciwpozarowych,
b. przeciwwybuchowych urzadzen odcigzajacych,
c. zrodet wody do celow przeciwpozarowych,
d. urzadzen uruchamiajgcych instalacje gasnicze i sterujgcych takimi instalacjami oraz innymi
instalacjami wptywajgcymi na stan bezpieczenstwa pozarowego obiektu,
e. wyj$¢ ewakuacyjnych albo okien dla ekip ratowniczych,
wytacznikéw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego oraz kurkéw gtownych instalacji gazowej,
g. krat zewnetrznych i okiennic, ktére zgodnie z przepisami techniczno-budowlanymi powinny otwieraé
sie od wewnatrz mieszkania lub pomieszczenia.

P

UWAGA:
W URZEDZIE MIASTA PODKOWA LESNA OBOWIAZUJE CALKOWITY ZAKAZ PALENIA.

W celu zapewnienia bezpiecznej eksploatacji obiektu nalezy:

e Oznakowac zgodnie z PN-92/N-01256/02 drogi, wyjScia i kierunki ewakuacji.

e Utrzymaé drozno$¢ poziomych drég ewakuacyjnych (korytarzy), tzn. nie zostawia¢ na korytarzach
I przejsciach jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajgcych ewakuacje, nie ogranicza¢ dostepu do wyjs¢
ewakuacyjnych.

e Wywiesi¢ w widocznym miejscu w obiekcie ,Instrukcje postepowania na wypadek pozaru” oraz wykaz
telefonéw alarmowych.

e Oznakowa¢ zgodnie z PN-92/N-01256/01:

- miejsca usytuowania podrecznego sprzetu gasniczego,
- lokalizacje przeciwpozarowego (gtéwnego) wytacznika pradu elektrycznego.

e Nie ogranicza¢ dostepu do urzadzen przeciwpozarowych: zaworéw wody, wytgcznikow
i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego oraz do podrecznego sprzetu gasniczego.

Dzieki zachowaniu przedstawionych powyzej zasad postepowania mozna uniknaé lub maksymalnie
ograniczy¢ potencjalne zrédta oraz ewentualne skutki powstatego pozaru.

Zapobieganie pozarom polega takze na wilasciwym szkoleniu pracownikdw w zakresie ochrony
przeciwpozarowej. Swiadomo$é pracownikow, z jakimi zagrozeniami moga mie¢ do czynienia podczas
pozaru lub innego miejscowego zagrozenia stanowi najlepsze przeciwdziatanie potencjalnym Zzrodtom
zagrozen pozarowych.
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4, ODPOW!EDZIALNOSC PRACOWNIKOW URZEDU MIASTA Z ZAKRESU OCHRONY
PRZECIWPOZAROWE.J.

Stosownie do podziatu kompetenciji na réznych stanowiskach stuzbowych, w Urzedzie Miasta okresla sie zakres
zadan i odpowiedzialno$ci za zachowanie bezpieczenstwa pozarowego, w dwoch podstawowych kategoriach
pracowniczych:

- dla wszystkich pracownikéw bez wzgledu na zajmowane stanowisko,

- ze wzgledu na zajmowane stanowisko tj.. Burmistrz Miasta Podkowa Le$na, kierownikow referatow:
Infrastruktury Komunalnej, Wieloosobowe stanowisko ds. Komunikacji Spotecznej i Polityki Miasta, Organizacyjny
i Spraw Obywatelskich, Finansowy, pracownikéw na samodzielnych stanowiskach, inspektora ds.OC, O.

4.1. Obowiazki wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Podkowa Le$na bez wzgledu na zajmowane
stanowisko.

Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta bez wzgledu na zajmowane stanowisko ponoszg odpowiedzialnos¢ za
wykonywanie nastepujacych zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowe;:

1) znajomo$¢ zagrozenia pozarowego wystepujacego w miejscu pracy oraz sposobow przeciwdziatania
mozliwoSci powstania i rozprzestrzeniania sie pozaru,

2) znajomosc¢ i przestrzeganie obowigzujacych przepisow i Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego,

3) znajomos¢ zasad postepowania w przypadku powstania pozaru w tym warunkow i sposobow ewakuacii
ludzi i ewakuacji zbiordw,

4) znajomo$¢ rozmieszczenia sprzetu gadniczego i urzadzen przeciwpozarowych,

5) umiejetnos¢ obstugi podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych,

6) znajomosc¢ topografii terenu a w szczegdblnosci miejsc lokalizacji hydrantéw zewnetrznych,

7) zna€ zasady postepowania w przypadku powstania pozaru,

8) informowanie przetozonego o wszystkich stwierdzonych nieprawidtowos$ciach i usterkach, ktére mogtyby
by¢ przyczyna pozaru lub utrudnia¢ ewakuacje ludzi z budynku,

9) informowanie przetozonego o wszystkich stwierdzonych brakach w podrecznym sprzecie gasniczym i
oznakowaniu budynku tablicami pozarniczymi,

10) udziat w akcji ratowniczo-gasniczej i podporzadkowanie sie poleceniom kierujacego dziataniami
ratowniczymi (KDR), str. 23,

11) utrzymywanie stanowiska pracy w porzadku i czystoSci oraz pozostawianie je w takim stanie, aby nie
mabgt powstaé pozar,

12) sprawdzanie kazdego dnia po zakonczeniu pracy, czy w pomieszczeniu nie pozostawiono wigczonego do
sieci grzejnika lub innych odbiornikdw energii elektrycznej nie przystosowanych do pracy ciagtej.
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[ 4.2. Obowiazki Burmistrza Miasta /Zastepcy Burmistrza Miasta/Sekretarza Miasta. }

Burmistrz Miasta realizujac zapisy zawarte w ustawie o ochronie ppoz., w rozporzadzeniu MSWIA w sprawie
ochrony ppoz. budynkow, innych obiektow budowlanych i terendw wykonuje swoje obowigzki przez podlegtych
pracownikdw w zakresie:

nadzoru nad przestrzeganiem przepisow o ochronie przeciwpozarowej przez wszystkich pracownikéw,

2) przygotowania budynku oraz kierowania dziataniami ratowniczymi i ewakuacjq w przypadku powstania
pozaru do czasu przybycia strazy pozarnej,

3) planowania oraz organizacji przedsiewzie¢ remontowych, adaptacji i biezacej konserwacji urzadzen i
instalacji w budynku z uwzglednieniem zasad i potrzeb ochrony przeciwpozarowe;,

4) zapewnienia Srodkéw finansowych na realizacje zadan wynikajacych z potrzeb ochrony przeciwpozarowe;.

[ 4.3. Obowiazki inspektora ds. OC, O.: }

1) organizowanie ochrony przeciwpozarowej,

2) przeprowadzanie doraznych i okresowych kontroli stanu ochrony przeciwpozarowej oraz przygotowanie
wnioskow pokontrolnych,

3) uczestniczenie w komisjach przegladowych powotywanych przez Burmistrza Miasta oraz
w kontrolach stanu zabezpieczenia ppoz. prowadzonych przez jednostke nadrzedng lub osobe
upowazniona,

4) przygotowywanie i realizacja zadan dotyczacych poprawy bezpieczefstwa pozarowego,

5) zgtaszanie  spostrzezonych  (wskazanych)  usterek  mogacych  spowodowa¢  powstanie
| rozprzestrzenianie sie ognia osobom kompetentnym do ich usuniecia,

6) czuwanie nad sprawno$cig i skutecznoscig instalacji, sprzetu i urzadzen pozarniczych oraz wspétpraca
z konserwatorami,

7) uczestniczenie w przygotowaniu materiatdw niezbednych do opracowania instrukcji i wytycznych
w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

8) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong ppoz., zawierajgcej m.in. protokoty kontroli i meldunki
o realizacji zalecenn pokontrolnych, wykazy sprzetu pozarniczego i plan jego rozmieszczenia, plany
dostosowania obiektow do wymagan ochrony ppoz.,

9) uczestniczenie w opiniowaniu zatozenn technicznych inwestycji i odbiorach rob6t budowlanych
w zakresie ochrony przeciwpozarowe;,

10) utrzymanie normatywnego wyposazenia budynkéw w podreczny sprzet gasniczy i oznakowanie
pozarnicze,

11) udziat w analizowaniu przyczyn powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru oraz opracowywaniu wnioskow
zmierzajacych do ich eliminowania i ograniczenia,

12) wspotpraca z wtasciwg terenowo komendg powiatowg Panstwowej Strazy Pozarnej w podlegtym obszarze

dziatan.
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[ 4.4. Obowiazki kierownika referatu: Infrastruktury Komunalne;j.

utrzymywanie w nalezytym stanie instalacji i urzadzen technicznych budynkow,

usuwanie  spostrzezonych  (wskazanych)  usterek  mogacych  spowodowal  powstanie
| rozprzestrzenianie sie pozaru lub zgtaszanie osobom kompetentnym do ich usuniecia,

zgtaszanie inspektorowi ds. OC, O. informacji dotyczacej podjecia dziatan organizacyjnych
i technicznych w celu zapewnienia bezpieczenstwa przeciwpozarowego podczas prowadzenia prac
pozarowo-niebezpiecznych,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej przegladow, napraw, konserwacji i remontéw urzadzen oraz
instalacji technicznych,

prowadzenie Ksigzki Obiektu Budowlanego,

wdrazanie zmian wynikajacych z wszelkich przeprowadzonych przegladéw oraz kontroli urzadzen,
instalacji i budynkéw w zakresie posiadanych kompetencii.

4.5.

Obowiazki pracownikéw referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, referatu

Finansowego oraz samodzielnych stanowisk.

szczegbtowa znajomo$¢ zagrozenia przeciwpozarowego w budynkach,

znajomo$¢ rozmieszczenia i praktycznego uzycia podrecznego sprzetu gasniczego, przeciwpozarowych
(gtownych) wytgcznikdw pradu, zaworéw gazu, zaworéw wody i CO,

znajomo$¢ zasad uruchomienia instalacii i urzadzen ppoz. w podlegtym budynku,

utrzymywanie droznosci drog i wyjscia ewakuacyjnego, swobodnego dostepu do sprzetu i urzadzen
przeciwpozarowych,

utrzymanie w nalezytym stanie technicznym budynku, oraz instalacji i urzadzen kontrolno-pomiarowych,
egzekwowanie przestrzegania zakazu palenia tytoniu, uzywania otwartego ognia, stosowania materiatow
pirotechnicznych,

usuwanie  spostrzezonych  (wskazanych)  usterek  mogacych  spowodowaé  powstanie
| rozprzestrzenianie si¢ ognia lub zgtaszanie Kierownikowi referatu Planowania i Rozwoju Miasta ,
egzekwowanie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych przez pracownikow, interesantéw i inne
osoby przebywajace w obiekcie,

alarmowanie pracownikdw w przypadku powstania pozaru oraz przystapienie do dziatan ratowniczo-
gasniczych wraz z ewakuacjg 0s6b i mienia w zakresie zgodnym z decyzjg kierujacego dziataniami
ratowniczymi czy ewakuacyjnymi.
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5. ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO MIEJSCOWEGO ZAGROZENIA.

5.1. Zasady alarmowania wspotpracownikoéw, interesantow, gosci, przetozonych i stuzb ratowniczych
na wypadek pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.

Kazdy pracownik Urzedu Miasta , ktdry zauwazyt pozar, uzyskat informacje o pozarze i/lub innym
miejscowym zagrozeniu, zobowigzany jest zachowac¢ spokoj i nie dopuszczac do paniki. O zaistniatym zdarzeniu
nalezy ostrzec osoby zagrozone w sposéb stanowczy i zrozumiaty, jednak nalezy przy tym uwazac, aby nie
wszczynac niepotrzebnej paniki wsrdd oséb znajdujacych sie w obiekcie (interesantéw ). Zaalarmowania oséb
zagrozonych nalezy dokona¢ dono$nym gtosem lub przy uzyciu dostepnych w danej chwili przedmiotow
wydajacych gtosne dzwieki. Ostrzezenie pozostatych pracownikow mozna dokona¢ gtosowo samodzielnie lub
przy uzyciu dostepnych $rodkdw tacznosci przewodowej. Za pomocg dostepnych srodkow tgcznosci informujemy
0 zdarzeniu Sekretariat (tel. wew. 101).

4 ALARMOWANIE A

Odbywa sie poprzez podanie kilkakrotne podanie komunikatu stownego
+EWAKUACJA”

Komunikat powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb znajdujacych
sie w budynku.

- )
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Rownorzednym zadaniem dla Sekretariatu jest powiadomienie odpowiednich stuzb
ratowniczych.
W pierwszej kolejnosci nalezy alarmowacé pod zintegrowany numer alarmowy 112:

[ TeLeron ALaRmowy 112 |
ﬁ 998
] 997
o*y 999
£ 986
E&f GAZOWE 992
Q WODOCIAGOWE 994
CIEPEOWNICZE 993
& / w ENERGETYCZNE 991
m DIWIGOWE

DROGOWE

Zdjecie 3. Tabela telefonéw alarmowych.

W przypadku pozaru, po uzyskaniu potgczenia ze strazg pozarng nalezy poda¢ nastepujace
informacje:
e gdzie sie pali — doktadny adres,
e co sie pali — rodzaj pomieszczenia, na ktorej kondygnacji, rodzaj palacego sie materiatu,
(np. sala na 1 pietrze),
czy istnieje zagrozenie dla zycia,
czy w poblizu znajduja sie materialy tatwopalne, wybuchowe itp.,
numer telefonu, z ktérego podaje sie informacie,
swoje imie i nazwisko.

UWAGA: po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego PSP nalezy odtozy¢
stuchawke i odczeka¢ ok. 1 min. przy telefonie na ewentualne sprawdzenie zgtoszenia, w
przypadku kiedy nie ma zagrozenia dla osoby zgtaszajace;.

NAJBLIZSZA JEDNOSTKA RATOWNICZO-GASNICZA
ul. Zyvdowska 7a Grodzisk Mazowiecki

tel.: 022-755-27-75
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5.2. Zadania i obowiazki pracownikow w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia.

5.2.1 Obowiazki kierujacego dziataniami ratowniczymi.

W przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w Urzedzie Miasta Podkowa Le$na
akcja ratownicza zarzadza Kierujacy Dziataniami Ratowniczymi.

Kierujagcym Dziataniami Ratowniczymi w Urzedzie Miasta Podkowa Les$na jest:
Burmistrz Miasta lub Zastepca Burmistrza Miasta

w przypadku nieobecnosci w nastepujacej kolejnosci:
Sekretarz Miasta
Kierownik Referatu Infrastruktury Komunalnej
Inspektor ds. OC, O.

W przypadku powstania pozaru kierujacy dziataniami ratowniczymi w Urzedzie Miasta sg

zobowigzani do zorganizowania i prowadzenia akcji ratowniczo-gasniczej. Obowigzki te dotyczg w

szczegbInosci:

1) natychmiastowego udania sie do miejsca pozaru i podjecia akcji ratowniczo gasniczej przy
wspoétudziale pracownikow Urzedu Miasta,
2) do czasu przybycia zaalarmowanej strazy pozarnej wydania polecen i podjecia innych

nieodzownych dziatari do walki z pozarem, a mianowicie:

zarzadzenia ewakuacji ludzi i w razie potrzeby mienia /wskazanie miejsca ewakuacji/,

wydanie polecenia zabezpieczenia ewakuowanego mienia,

wydania polecenia wytaczenia doptywu energii elektrycznej i gazu do budynku,

wyznaczenia pracownikéw, ktorych zadaniem bedzie szybkie podjecie akcji gasniczej przy

uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego, tj. gasnic ,

e) mobilizowania pracownikéw do wspdtdziatania w walce z pozarem,

f)  nadzorowania przygotowanie dojazdu dla samochoddw strazy pozarnej,

3) nawigzania statej wspotpracy z dowddcy przybytej jednostki strazy pozarnej, w ramach ktére;
nalezy:

a) przekazac sytuacje pozarowg, poinformowac go o wydanych poleceniach i zagrozeniach

b) wskazac punkty czerpania wody gasnicze;j,

c) wskazaC najbardziej zagrozone miejsca, mogace byé przyczyng gwattownego
rozprzestrzeniania sie pozaru lub wysokich strat,

d) utrzymywac z nim staty kontakt w celu udzielania niezbednej pomocy w likwidowaniu pozaru, a
w przypadku szczegdlnego zagrozenia wspolnie ustala¢ metody walki z pozarem,

4) zabezpieczenia pogorzeliska przed mozliwoscig powtdrnego powstania pozaru,

5) zabezpieczenia miejsce pozaru dla przeprowadzenia przez wiasciwe organy dochodzenia po
pozarowego.

o O T QD
—_ — — —
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5.2.2 Obowiazki pracownikow Urzedu Miasta.

ﬂzyscy pracownicy Urzedu Miasta w przypadku powstania pozaru zobowigzani sg do czynn%

wiaczenia sie do akcji ratowniczej, a w szczegolnosci:

1) zadbanie o wtasne bezpieczenstwo,

2) zaalarmowania 0séb bedacych w bezposrednim zagrozeniu oraz 0sob znajdujgcych sie w
sgsiedztwie miejsca pozaru,

3) przystapienia do ratowania ludzi, przeprowadzajac ewakuacje z zagrozonego rejonu,

4) podjecia akcji ratowniczo-gasniczej przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego, przed
przybyciem jednostek strazy pozarnej (nie wolno gasi¢ woda instalacji i urzadzen
elektrycznych bedacych pod napieciem),

5) wytgczenia doptywu pradu elektrycznego do strefy pozaru,

6) oczekiwania po opuszczeniu budynku w wyznaczonym miejscu ewakuacyjnym na dalsze
polecenia kierujgcego dziataniami ratowniczymi (pracownikom nie wolno oddala¢ sie z miejsca
ewakuacyjnego, jezeli pozostawanie w miejscu nie zagraza ich zdrowiu i zyciu lub kierujacy

K kierujgcego dziataniami ratowniczymi nie wyda polecenia rozejécia sig). /

5.3. Zadania i obowiazki pracownikéw Urzedu Miasta podczas prowadzenia dziatan przez stuzby
ratownicze.

Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta zobowigzani sg do prowadzenia dziata ratowniczych, az do przybycia
jednostek ratowniczych i zorganizowania przez nie dalszych dziatar ratowniczo — gasniczych. Pracownicy Urzedu
Miasta majg stosowac sie do polecern wydawanych przez kierujacego dziataniami ratowniczymi bez wzgledu
na zajmowane stanowisko.

W momencie przybycia na miejsce jednostek PSP, kierowanie dziataniami ratowniczymi przejmuje strazak.
Ma on prawo wydawania polecen wszystkim pracownikom Urzedu Miasta oraz osobom znajdujacym si¢ na
terenie dziatan. Kierujacy dziataniami ratowniczymi strazak ma prawo zazada¢ od kierownictwa Urzedu
Miasta oraz pracownikbw pomocy w postaci uzyczenia pojazdéw, maszyn, urzadzen i narzedzi na cele
prowadzenia dziatan ratowniczo - gasniczych. Ma prawo zazadaC pomocy przez osobiste wykonywanie
czynno$ci pracownikow, jednak tylko w zakresie prac pomocniczych, nie zwigzanych z bezpo$rednim
gaszeniem pozaru i usuwaniem jego skutkow.

5.4. Zadania i obowiazki pracownikéw Urzedu Miasta po zakonczeniu dziatan ratowniczych.
Po zakonczeniu dziatan ratowniczo - gasniczych obowigzkiem pracownikéw Urzedu Miasta jest nadzér nad

miejscem pozaru oraz pozostatymi miejscami i budynkami w celu zapobiezenia powtérnego zapalenia, czyli
powstania tzw. pozaru wtdrnego.

Gurmistrz Miasta lub( osoba upowazniona) zleca wyznaczonym pracownikom: \
e zabezpieczenie miejsca pozaru i wystawienie posterunku pogorzeliskowego w celu
zabezpieczenia powstania pozaru wtdrnego,
e zabezpieczenie pogorzeliska w celu zbadania okoliczno$ci i przyczyn powstania pozaru,
e przekazanie informacji Kierownikowi referatu Infrastruktury Komunalnej o uporzadkowanie
pogorzeliska po zakonczeniu dziatalnosci Policji, firmy ubezpieczeniowej i/lub komisji
powotanej do ustalenia okoliczno$ci i przyczyn powstania pozaru.

\ /
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[ 6. WYTYCZNE DO PRZEPROWADZENIA EWAKUACJI OSOB | MIENIA J

6.1. Podstawowe pojecia:

Ewakuacja — catoksztalt ~ czynnoSci  zwigzanych ~z  usuwaniem  ludzi, urzadzen,  sprzetu
i materiatéw z terenu zagrozonego pozarem.

Akcja ewakuacyjna — zorganizowane doraznie dziatania przy uzyciu posiadanych oraz dostepnych sit i
$rodkéw w celu uratowania kogo$ i/lub czegos.

6.2. Organizacja bezpiecznej i sprawnej ewakuacji oséb z obiektu

Sprawna i bezpieczna ewakuacja osob polega na wyprowadzeniu z budynku lub zagrozonej strefy jak
najwigkszej liczby osob w jak najkrétszym czasie, w sposob nie zwiekszajacy juz istniejacych zagrozen
oraz bez uszczerbku na zdrowiu lub pogorszenia si¢ jego stanu u oséb ewakuowanych.

W zaleznosci od stanu czynnikdw stwarzajacych zagrozenie, nalezy ogtosi¢ ewakuacje czesciowg lub
catkowita. Niekiedy w uzasadnionych przypadkach mozliwe lub nawet wskazane jest  odstgpienie
w ogole od ewakuacji. Rodzaje stosowanej ewakuacji lub jej brak okre$lajg ponizsze zasady:

Ewakuacja cze$ciowa - stosowana jest tylko w przypadku nieduzych zdarzen. Obejmuje ona pracownikow
i gosci przebywajacych w strefie pozarowej bezpos$rednio zagrozonej oraz w jej najblizszym otoczeniu.
Ewakuacjq cze$ciowa nalezy objaé tez czesci budynku, w ktérych bedq prowadzone dziatania ratownicze lub
tam gdzie bedzie stosowany sprzet stuzb ratowniczych.

Ewakuacja catkowita - polega na wyprowadzeniu poza obreb budynku wszystkich pracownikdw i gosci
przebywajacych w Obiekcie. Ewakuacje catkowita nalezy takze zarzadzic w przypadku wystgpienia
zagrozenia dla stabilnosci konstrukcji budynku. Decyzje o ewakuacji catkowitej nalezy takze podja¢ w
przypadku nieduzych zagrozen, jesli nie jesteSmy w stanie pewnie okreslic czynnikow rozwoju zagrozenia
lub gdy podjete dziatania ratowniczo-gasnicze w ramach wiasnych S$rodkéw technicznych nie przynoszg
zadnego rezultatu.

: N

JAKO MIEJSCE EWAKUACJI LUDZI /PUNKT ZBORNY/

MIEJSCE ZBIORKI
DO EWAKUACJI

WYZNACZA SIE teren Placu Przyjazni Polsko Wegierskiej

\_ /
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6.3. Zasady ogtaszania ewakuaciji.

ﬂ ogtoszenia i kierowania ewakuacjg uprawniony jest: \
Burmistrz Miasta lub Zastepca Burmistrza Miasta

w razie nieobecnosci w nastepujacej kolejnosci:
» Sekretarz Miasta
» Kierownik Referatu Infrastruktury Komunalnej
» Inspektor ds. OC, O,

Decyzja 0 ewakuacji musi zawiera¢ informacie o:
o zakresie ewakuaciji (ludzi, mienia),
e sposobach i kolejnosci opuszczania budynku, ewakuaciji dokumentacji, mienia itp.,
e drogach ruchu i miejsc lokalizacji punktu ewakuacyjnego lub pomieszczenia
zastepczego dla os6b ewakuowanych i mienia.

O sposobie i kolejnosci ewakuaciji dokumentacji, mienia itp. decyduje w kolejnosci: Kierownik

@eratu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich /

Ewakuacje samoistng moze rozpocza¢ réwniez kazdy pracownik w przypadku zauwazenia bezposredniego
zagrozenia dla jego wtasnego zdrowia i zycia lub wspotpracownikéow.

Decyzje o ewakuacji ludzi z budynku moze w kazdej chwili samodzielnie podja¢ przybyty do budynku dowodca
jednostki strazy pozarnej lub policjant w przypadku stwierdzenia bezpo$redniego zagrozenia dla ludzi.

Srodki i sposoby ogtaszania alarmu do ewakuacji w obiekcie przedstawiono juz w dziale 5.1 Zasady
alarmowania wspotpracownikéw, gosci, przetozonych i stuzb ratowniczych na wypadek pozaru lub
innego miejscowego zagrozenia.

6.4. Zasady prowadzenia ewakuacji.

/Sprawnq i bezpieczng ewakuacje nalezy przeprowadza¢ zawsze w odpowiedniej kolejnoéci\
| roztozeniu czasowym, co zapobiega powstawaniu paniki oraz zatorom na drogach ewakuacyjnych.
W tym celu nalezy stosowac ponizszg kolejno$¢:
e przeprowadzi¢ ewakuacje ze strefy bezposredniego zagrozenia,
e przeprowadzi¢ ewakuacje pozostatej czesci kondygnacji (pietra), na ktdrej powstato

zagrozenie,
e przeprowadzi¢ ewakuacje kondygnacji powyzej miejsca zagrozenia,
K. przeprowadzi¢ ewakuacje kondygnacji ponizej miejsca zagrozenia. /

27



LESNA Urzad Miasta Podkowa Le$na

ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna, tel. 22 759 21 00, fax 22 758 90 03, e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl

— MIASTO-OGROD
ﬂ PODKOWA

[ ZASADY PROWADZENIA EWAKUACJI ]

Po podjeciu decyzji o ewakuacji 0oséb i mienia z obiektu nalezy:

e niezwiocznie powiadomi¢ wszystkie osoby przebywajace w budynku o powstaniu i charakterze zagrozenia
oraz konieczno$ci ewakuaciji,

e kierujgcy dziataniami ratowniczymi (ewakuacja) wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacii
poszczegolnych osob lub grup ewakuowanych ludzi ponadto kierujacy ustala ewentualng potrzebe ewakuacii
mienia obiektu, okreslajac w tym celu sposoby, kolejno$¢ i rodzaj ewakuaci,

e W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z pomieszczen, w ktorych powstat pozar lub, ktére znajdujg
sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia, oraz pomieszczen, z ktdrych wyjScie lub dotarcie do
bezpiecznych drég ewakuacji moze zosta¢ odcigte przez pozar lub zadymienie. Nalezy dazy¢ do tego, aby
wérdd ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byly osoby o ograniczonej (z réznych wzgledow)
zdolnos$ci poruszania sie, natomiast zamykaé strumien ruchu powinny osoby, ktére moga poruszaé¢
sie o wlasnych sitach,

e w przypadku odciecia drég ruchu dla pojedynczych osob lub grup nalezy niezwtocznie dostepnymi $rodkami
np. wiaczajac przycisk alarmowy, telefonicznie, bezposrednio lub przy pomocy 0séb znajdujacych sie na
zewnatrz odcietej strefy - powiadomic¢ kierownika ewakuacji. Ludzi odcietych od drdg wyjscia, a znajdujacych
sie w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrédta pozaru i w miare
posiadanych Srodkdw i istniejacych warunkdéw ewakuowac na zewnatrz, przy pomocy sprzetu ratowniczego
przybytych jednostek strazy pozarnej lub innych jednostek ratowniczych,

e przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ sie w pozycji pochylonej do przodu Ilub
petzajac, jezeli wymaga tego sytuacja, starajgc sie trzymaé gtowe jak najnizej, ze wzgledu na
mniejsze zadymienie wystepujace w dolnych partiach pomieszczen i korytarzy. Usta i drogi oddechowe
nalezy w miare mozliwosci zastania¢ kawatkiem materiatu (ubranie, chusteczka) zmoczong w wodzie —
sposéb ten ufatwia oddychanie. Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki drog ewakuacyjnych
nalezy poruszac si¢ wzdtuz Scian, by nie straci¢ orientacji co do prawidtowego kierunku ruchu,

e ewakuacja mienia nie moze odbywaC sie kosztem sit i $rodkéw niezbednych do ewakuacii
i ratowania ludzi. Ewakuacje mienia nalezy rozpocza¢ od najcenniejszej dokumentacji i przedmiotow.
Nalezy wykorzysta¢ do tego wszystkich sprawnych fizycznie pracownikéw,

e nalezy zabra¢ swoje rzeczy osobiste (szczegdinie dokumenty, ubranie),

e po zakonczeniu ewakuacji osob nalezy doktadnie sprawdzi¢, czy wszyscy ludzie opuscili poszczegolne
pomieszczenia i kondygnacje budynku. W razie niezgodno$ci stanu osobowego ludzi ewakuowanych z
iloScig 0sob przebywajgacych w obiekcie, nalezy natychmiast fakt ten zgtosi¢ jednostkom ratowniczym
przybytym na miejsce akcji w celu przeprowadzenia ponownego sprawdzenia pomieszczen budynku,

e podczas ewakuacji nalezy zachowaC spokoj i cisze oraz wykonywa¢ wszystkie polecenia 0sob
nadzorujacych ewakuacie i ratownikow,

e wszyscy ewakuowani udajq sie do wyznaczonego miejsca ewakuacyjnego,

e w przypadku przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej, kierujgcy dziataniami
ratowniczymi z ramienia Urzedu Miasta zobowigzany jest do zlozenia zwiezlej informacji o przebiegu
ewakuacji i sytuacji pozarowej a nastepnie podporzadkowania sie¢ dowddcy przybytej jednostki strazy
pozarnej.
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Szczegdlna rola spoczywa w tym przypadku na pracownikach Urzedu Miasta bezposrednio
odpowiedzialnych za bezpieczenstwo przebywajacych w obiekcie oséb (interesantéw i gosci). Po
ogtoszeniu ewakuacji powinni oni zadba¢, aby opuszczanie obiektu odbywato sie w sposéb sprawny
i zdyscyplinowany. Powinni oni zadbaé réwniez o to, aby w newralgicznych sytuacjach natychmiast
reagowa¢ na kazdy wypadek zachowan mogacych wywota¢ panike.

6owiazki pracownikéw Urzedu Miasta przebywajacych w budynku na wypadek oqloszeh
alarmu ewakuacyijnego:

1) natychmiast skierowac przebywajacych w budynku gosci do najblizszego bezpiecznego wyjscia,

2) wytgczy€ pracujace w pomieszczeniu urzadzenia elektryczne i elektroniczne,

3) zabezpieczy¢ powierzone opiece mienie i najwazniejszg dokumentacie,

4) opusci¢ pomieszczenia, udajac sie korytarzem w kierunku wyjécia ewakuacyjnego sprawdzajac
po drodze, czy nikt z gosci i pracownikdw nie pozostat,

) W czasie trwania ewakuacji zachowac cisze i spokdj,

6) poruszac sie szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych 0séb - dostosowac¢ do
0s6b znajdujacych sie nizej,

7)  nie wolno zatrzymywac sie, ani porusza¢ w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji,

8) przyspieszenie tempa schodzenia moze nastapiC jedynie w sytuacji, gdy przestrzen klatki

schodowej nie jest wypetniona osobami ewakuujgcymi sie. /

/Wytyczne do ewakuacji mienia z obiektu Urzedu Miasta Podkowa Le$na: \

1) dokumentacje pakowa¢ do skrzyn dotaczajac wykaz ich zawarto$ci,

2) ewakuowane dokumenty sktadowa¢ w miejscach wskazanych przez Kierownika Referatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

3) przenoszenie dokumentéw i ich tymczasowe sktadowanie powinno odbywac sie pod nadzorem
wyznaczonych osob ,

4) dokumenty, ktdrych nie mozna ewakuowaé nalezy zabezpieczy¢ w miare posiadanych
mozliwosci technicznych przed zalaniem.

- /

(&}

ﬁv zalezno$ci od rodzaju ratowanego mienia stosuje sie system potokowy lub brygadowy. Systeh
potokowy, polegajacy na rozstawieniu fafcucha ludzi, wygodniejszy jest przy ewakuowaniu
niewielkich przedmiotow o matym ciezarze. System brygadowy (ratownicy podzieleni na grupy)
stosowany jest przy ratowaniu mienia o0 znacznych rozmiarach i ciezarze.

W Urzedzie Miasta organizuje sie system:
e brygadowy - sktadajacy sie z pracownikow Referatu Infrastruktury Komunalnej ( robotnicy
gospodarczy),
e potokowy - skiadajacy sie z pracownikéw pozostatych referatow oprdcz wyznaczonych
K pracownikdw, ktérzy majg za zadanie nadzér nad ewakuowanym mieniem.
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6.5. Drogi ewakuacyjne w budynku

Obowigzek zapewnienie sprawnej i bezpiecznej ewakuacji 0s6b i mienia z obiektu w przypadku zaistnienia

zagrozenia natozony jest przez przepisy z zakresu ochrony przeciwpozarowej, natomiast przepisy budowlane

okre$lajg techniczne warunki budynkow i znajdujgcych sie wewnatrz nich drog ewakuacyjnych, czyli
korytarzy, przej$¢, drzwi, klatek schodowych, itp. Wypetnienie tych obowigzkéw polega przede wszystkim na:

e zapewnieniu odpowiedniej szerokosci drzwi, korytarzy i schodow,

e  zapewnieniu odpowiedniej dtugo$ci dojS¢ i przejs¢ ewakuacyjnych poprzez odpowiednie wyznaczenie drdg
ewakuacyjnych lub zastosowanie odpowiednich urzadzen i rozwigzan budowlanych (drzwi i przegrody
przeciwpozarowe, itp.),

e stosowaniu na drogach ewakuacyjnych niepalnych wykfadzin podtogowych oraz okfadzin Sciennych,

e zapewnieniu statej drozno$ci wszystkich drég ewakuacyjnych i przej$¢ oraz mozliwosci szybkiego
otworzenia wszystkich drzwi na drogach ewakuacyjnych,

e zapewnienie odpowiedniego o$wietlenia drdg ewakuacyjnych pozwalajgcego na  ewakuacje
w warunkach ograniczonej widoczno$ci (lekkie zadymienie, odigczenie normalnego osSwietlenia
elektrycznego, itp.),

e oznakowanie wszystkich drdg ewakuacyjnych zgodnie z obowigzujacymi normami oraz w Sposob
jednoznacznie okreslajacy kierunki ewakuacii,

e oznakowanie w sposob dobrze widoczny wszelkich przeszkdd i utrudnien na drogach ewakuacyjnych (filary,
wystepy muréw, niskie stropy, pochylnie, progi, itp.).

6.6. Oznakowanie drég ewakuacyjnych w budynku

Drogi ewakuacyjne powinny by¢ odpowiednio oznakowane. Ma to na celu jednoznaczne wskazanie osobom
opuszczajgcym budynek najkrotszej drogi do wyjécia. Oznakowanie to ma rowniez na celu uprzedzenie os6b
ewakuowanych o ewentualnych przeszkodach lub utrudnieniach na drodze ewakuacyjnej. Pomaga ono tez w
dojSciu do urzadzen ewakuacyjnych. Drogi ewakuacyjne ktorymi powinna odbywa¢ sie ewakuacja z
poszczegdlnych pomieszczen szczegdtowo przedstawiajg zataczone rysunki (rzuty) poszczegdlnych kondygnacii
obiektu.

ZA PRAWIDLOWE ROZMIESZCZENIE ZNAKOW EWAKUACYIJNYCH W WYZNACZONYCH
MIEJSCACH, ODPOWIEDZIALNY JEST INSPEKTOR DS. OC,0.

6.6.1. Rodzaje oznakowania ewakuacyjneqo

W zalezno$ci od pomieszczen i o$wietlenia drogi ewakuacyjne mozna oznakowywac:
a) znakami ewakuacyjnymi fotoluminescencyjnymi - powinny byC stosowane tam gdzie, funkcjonuje
o$wietlenie dzienne i/lub elektryczne podstawowe, o$wietlajace te znaki w czasie wystarczajagcym do
dostarczenia materiatom fotoluminescencyjnym niezbednej energii,
b) znakami ewakuacyjnymi podswietlanymi — powinny by¢ stosowane tam, gdzie pomieszczenia lub drogi
ewakuacyjne nie sg oswietlone $wiattem dziennym lub sztucznym przez diugie okresy i materiaty
fotoluminescencyjne nie mogq sie natadowac, a mianowicie:
- tam, gdzie drogi ewakuacyjne nie mogg by¢ okresowo oS$wietlone z powodu braku instalacji

elektrycznej,

- tam, gdzie drogi ewakuacyjne lub ich czesci nie sg oswietlone przez swiatto dzienne.
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Podstawowg zasadq rozmieszczania znakow

ewakuacyjnych  na

drodze ewakuacyjnej jest, ze

z kazdego miejsca na drodze ewakuacyjnej, w ktérym moze pojawic¢ sie watpliwo$¢, co do kierunku ewakuacji
powinien by¢ widoczny znak ewakuacyjny. Przy rozmieszczaniu znakéw ewakuacyjnych nalezy zwrdci¢

uwage na
ewakuacyjnych mozliwie blisko zrédet Swiatta w
Informacyjne i pozarnicze

ich usytuowanie w stosunku do zrodet Swiatta. Nalezy dazy¢ do umieszczania znakow
celu
znaki bezpieczenstwa

zapewnienia ich dostatecznej luminescenciji.
nalezy stosowa¢ w sposob umozliwiajgcy ich

natychmiastowe dostrzezenie. Zaleca si¢ ich umieszczanie prostopadle do kierunku ruchu cztowieka.

6.6.2 Symbole oraz lokalizacja znakéw ewakuacyjnych na drodze ewakuacyijnej

Znaczenie (nazwa)
znaku
ewakuacyjnego

Znak ewakuacyjny

Kierunek drogi
ewakuacyjnej

Wyjscie ewakuacyjne

Drzwi ewakuacyjne

Przesungé w celu
otwarcia

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej schodami
w dot

Znaczenie

Znak wskazuje kierunek do wyjScia, ktére moze by¢ wykorzystane
w przypadku zagrozenia.

Strzatki krotkie — do stosowania z innymi znakami.

Strzatka dtuga - do samodzielnego stosowania.

Znak stosowany do oznakowania wyj$¢ uzywanych w przypadku
zagrozenia.

Znak stosowany nad drzwiami skrzydtowymi, ktére sg wyjsciami
ewakuacyjnymi (drzwi lewe lub prawe).

Znak stosowany facznie ze znakiem nr 3 na przesuwnych drzwiach
wyj$cia ewakuacyjnego, jesli sq one dozwolone.

Strzatka powinna wskazywac kierunek otwierania drzwi
przesuwnych.

Znak wskazuje kierunek drogi ewakuacyjnej do wyjscia; moze
kierowaC w lewo lub w prawo.

Znak wskazuje kierunek drogi ewakuacyjnej schodami w dét
na lewo lub prawo.
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s
~ . o] .
Kierunek (.’0 \{vyjsaa drqgl Znak wskazuje kierunek drogi ewakuacyjnej schodami w gore
ewakuacyjnej schodami
= , na lewo lub prawo.
o T w gore

Znak jest umieszczany na drzwiach dla wskazania kierunku

Pcha¢, aby otworzy¢ otwierania.

Znak jest umieszczany na drzwiach dla wskazania kierunku
otwierania.

£ Y

Ciagnac¢, aby otworzy¢

Znak ten moze by¢ stosowany:

a) w miejscu, gdzie jest niezbedne sttuczenie szyby dla uzyskania
dostepu do klucza lub systemu otwarcia,

b) gdy jest niezbedne rozbicie przegrody dla uzyskania wyjscia.

Stuc, aby uzyskaé dostep

E3

[ 7. URZADZENIA | SPRZET PRZECIWPOZAROWY ]

7.1. Zjawisko spalania

Do prowadzenia skutecznej dziatalnoSci w zapobieganiu pozarom i ich zwalczaniu niezbedne jest
posiadanie wiedzy o procesie spalania, gdyz tylko ona pozwala na wszechstronng ocene elementow, jakie
skladajgq sie na szeroko rozumiane zjawisko pozaru. Spalanie jest procesem fizykochemicznym, ktorego
podstawg jest gwattowne taczenie si¢ materiatu palnego z utleniaczem (najcze$ciej z tlenem), podczas ktdrego
wydziela sie ciepto, Swiatto i inne produkty spalania. Aby powstat, a nastepnie rozwijat sie proces
spalania, konieczne jest istnienie w odpowiedniej proporcji materiatu palnego, utleniacza oraz energii
cieplnej niezbednej do zainicjowania tego procesu.

mieszanie paliwa z tienem

Zdjecie 4. Zalezno$¢ miedzy czynnikami warunkujacymi powstanie i przebieg pozaru.

Wynika z tego jednoznacznie, ze proces spalania mozna przerwac przez:
e wyeliminowanie bodzca termicznego podirzymujgcego proces spalania (np. chtodzenie materiatu
palnego),
e odciecie dostepu tlenu (utleniacza) do miejsca pozaru,
e usuniecie lub odizolowanie materiatu palnego,
e wprowadzenie do strefy Srodka oddziatujacego antykatalitycznie na chemizm reakcji spalania.
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Usunigcie
Chiodzenie materialu

palnego
Odciecie Dziatanie
doptywu antykatalityczne
tlenu

Zrédio: Essentials of fire fighting"

Zdjecie 5. Metody gaszenia pozardw.

7.2. Podziat grup pozaru oraz ich piktogramy.

Aktualny podziat grup pozarow wraz z opisem rodzaju palgcego sie materiatu i sposéb jego spalania zostat
przedstawiony w postaci ponizszej tabeli:

Rodzaj palgcego sig materiaiu
i sposob jego spalania

Rodzaj palagcego sig materiafu

i sposab jego spalania Grupe podery

Grupa pozaru

pozary ciat stalych pochodze-
nia organicznego, przy spala- D W) E pozary metali, np. magnez séd,
niu ktérych obok innych zjawisk (., uran

powstaje zjawisko zarzenia np.
drewno, papier, wegiel, tworzy-

wa sztuczne, tkaniny, sloma

= - = E 4 pozary tluszczow i olejow
pozary cieczy palnych i sub- J w urzgdzeniach kuchennych
stancji stalych topigcych sie

[y B wskutek ciepla wytwarzajgcego
n sig przy pozarze np. benzyna,
alkohole, aceton, oleje, lakiery,
tluszcze, parafina, stearyna, pak,
naftalen, smola

! ' pozary gazow np. metan,
] acetylen, propan, wodor, gaz

- miejski,
Zdjecie 6. Podziat grup pozardw.

Rodzaj palacego sie Palne ciala Ciecze Gazy Metale E:saz;s: ;:::ig
materialu i paine i s kuchennych
X B\ N I o E]| :«‘E
Grupa pozaru 6 w (_‘5 < 74
Woda | a | | | |
Woda z dodatkami Q Q
M) Mgla wodna [ a a Q [ [ Q
£ | Dwutlenek wegla Q a a
8 | Piana | o 0
E Proszki gasnicze ABC | o m] a
g Proszki gasnicze BC | [ 0 . Q |
Prqszki do gas.zenia a
pozarow metali
i Srodki gasnicze F _ _ ]

Zdjecie 7. Zastosowanie $rodka gasniczego do rodzaju palacego sie materiatu.
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7.3. Rodzaje urzadzen i sprzetu przeciwpozarowego.
Obiekt wyposazony jest w podreczny sprzet gasniczy do gaszenia pozarow w zarodku (w poczatkowej
fazie rozwoju), ktéry moze wystepowac w postaci:

e gasnic proszkowych,

e gasnic Sniegowych

Rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego dobiera sie zaleznie od istniejagcych w obiekcie materiatow
palnych. Gasnice sg to przeno$ne urzadzenia o stosunkowo matej masie Srodka gasniczego i 0 wadze do 20 kg,
ktérego uzycie nastepuje pod wptywem uruchamianego recznie wyzwolenia cisnienia gazu znajdujacego sie w
zbiorniku gasnicy lub w oddzielnym pojemniku.

GASNICE AGREGATY GASNICZE INNY SPRZET
PODRECZNY

O proszkowe 0 proszkowe d hydronetki

O pianowe 1 pianowe J hydropuity

O wodne O sniegowe O koce gasnicze

0 sniegowe

Zdjecie 8. Sprzet i $rodki gasnicze - rodzaje sprzetu podrecznego.

Gasnica proszkowa - Srodkiem gasniczym jest tu proszek gasniczy. Wyrzucany jest on pod cisnieniem do strefy
spalania. Dziatanie proszku polega na inhibicji procesu spalania (wychwytywanie rodnikdw). Stosowane sg
dwa podstawowe rodzaje proszkow weglanowe i fosforanowe. Proszek weglanowy stosowany jest przede
wszystkim do gaszenia pozaréw grup BC. Moze przynosi¢ jednak stabe efekty w gaszeniu pozaréw grupy
A. Ze wzgledu na dodatkowe dziatanie izolujgce proszku fosforanowego nadaje sie on do gaszenia grup
ABC.

zawleczka dawignia
zabezpieczajaca goma

Przeznaczona jest do gaszenia
pozaréw grupy A, Bi C

d2wignia
dolna

wskaznik
cisnienia

zawor

azot

Obsfuga gasnicy:

1. Wyciagnac
zabezpieczenie

=— zbiornik

oznakowanie
gasnicy
2 instrukcija obslugi

2. Wyjac waz
Z uchwytu,

skierowac na =T
zrodlo ognia,
nacisna¢ dzwignie dysza wylotowa

proszek gasniczy

Zdjecie 9. Gasnica sniegowa
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Gas$nica $niegowa - czynnikiem gasniczym jest tu sprezony dwutlenek wegla, wyrzucany pod ci$nieniem z
gasnicy przez specjalng dysze. Podstawowym dziataniem tej gasnicy jest dziatanie ttumigce (zmniejszenie
stezenia tlenu w strefie spalania). Dodatkowo w niewielkim stopniu ma dziatanie chtodzace (temperatura
strumienia wynosi ok. — 70 st. C).

dzwignia gorna

Przeznaczona jest

2 K zawleczka
do gaszenia pozaréw
grupy Bi G zawor
pradownica
Y ) .
% - oznakowanie gasnicy

co, = ¥ zinstrukcjg obslugi
rurka syfonowa

zbiornik stalowy

Zdjecie 10. Gasnica $niegowa

Gasnice tego typu mogg by¢ uzywane do gaszenia pozaréw grup BC. Gaszenie dwutlenkiem wegla
przynosi najlepsze efekty w bardzo ograniczonych przestrzeniach o znikomej wentylacji. Niska temperatura
strumienia uszkadza tworzywa sztuczne. Moze tez powodowac urazy w postaci odmrozen.

Kazda gasnica posiada naklejong etykiete zawierajacq piktogramy objasniajgce zakres i sposob stosowania
gasnicy.

Rodzaj
gasnicy

TYCE

Sposob | ¥ 1. Wyciagnaé zabezpioczenia
uruchamiania J

I PRACY W

2 Wyciagnat wal 2 uchwyty, skierowac
na erodio ognia | nacisnat drwigale

Zakres stosowania [} I/ IE
(grupy pozardow) S e

OSTROZNIE PRZY GASZENIU URZADZEN ELEKTRYCINYCH
TYLKO DO 1000V; ZACHOWAC ODSTEP MIN. 1m

Informacje
uzytkowe

Producent
(Nazwa)

Informacje
o dacie produkeji | BAXA [00]o1) IEEEEETITTEEET

PRODUCENT:

MOZNA UZYWAC DO GASZENIA URZADZEN ELEXTRYCZINYCH O NAPIECIACH
ZNAMBONOWYCH DO 15 000 V PRZY ZACHOWANIU DOPUSZCZALNE.) ODLEGLOSC)
ZBUTENIA 1.5 m ORAZ POD WARUNKIEM PRZESTRZEGANIA ZASAD
ACH

ORRESLONYCH W INSTRUKC.H

Zdjecie 10. Oznakowanie gasnic.
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7.4 Rozmieszczenie urzadzen i sprzetu przeciwpozarowego.

Przy doborze i rozmieszczeniu podrecznego sprzetu gasniczego w budynku uwzgledniono
przepisy Rozporzadzenia [4]. W szczegolnosci uwzgledniono nastepujace zasady:
e 0 najmniej jedna jednostka masy srodka gasniczego 2kg lub 3dm?® zawartego w gasnicach przypada
na kazde 100 m? powierzchni strefy pozarowe,
e sprzet gadniczy umieszczony jest w miejscach tatwo dostepnych i widocznych,
e sprzet gasniczy umieszczono w miejscach nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz
dziatanie zrodet ciepta,
e do sprzetu zapewniony jest dostep o szeroko$ci co najmniej 1m,
e oznakowanie miejsc usytuowania sprzetu jest zgodne z Polskg Normg PN-92/N-01256/01,
e odlegto$¢ dojscia do sprzetu gasniczego z dowolnego miejsca w obiekcie nie przekracza 30m.

ZA PRAWIDLOWE ROZMIESZCZENIE GASNIC W  WYZNACZONYCH  MIEJSCACH
| OZNAKOWANIA ODPOWIEDZIALNY JEST INSPEKTOR DS. OC,0.

71.5. Zakres stosowania i charakterystyka srodka gasniczego - wody.

Woda jest jednym z najpowszechniej stosowanych srodkdw gasniczych, jej mechanizm
dziatania gasniczego to:

e wysokie wartosci ciepta wiasciwego i ciepta parowania wody powoduja, ze wykazuje ona dobre
wiasciwosci chtodzenia i to stanowi jej zasadniczg zalete jako $rodka gasniczego,

e powstajgca pod wptywem wysokie] temperatury para wodna zmniejsza stezenie tlenu
w otaczajacym powietrzu,

e ze wzgledu na swa ptynnos¢, przy odpowiedniej intensywnosci i sposobie podawania (gaszenia),
woda moze tatwo przenikng¢ w miejsca trudno dostepne, a nawet do wnetrza palacego sie
materiatu.

Woda nie jest jednak srodkiem uniwersalnym. Nie wolno jej uzywa¢ do gaszenia pozaréw materiatdw reagujacych
z nig np. sodu, potasu, magnezu oraz zwigzkéw chemicznych, ktére w reakcji z nig wytwarzajg gazy paine
lub wybuchowe np. karbid. Przewodno$¢ elektryczna strumienia wody gasniczej narzuca konieczno$¢
przestrzegania $cistych warunkéw stosowania jej przy gaszeniu instalacji i urzadzen elektrycznych
pozostajacych pod napieciem. Zabronione jest rowniez uzywanie wody do gaszenia wrzacych olejow i
tluszczéw ze wzgledu na mozliwos¢ wyrzutdw plonacej cieczy na zewnatrz i rozprzestrzenienie sie
pozaru.

Podstawowe znaczenie ma umiejetne wykorzystanie wiasciwosci gasniczych wody. Tradycyjny sposéb
podawania wody pragdem zwartym, powinien by¢ wykorzystywany w minimalny sposob ze wzgledu na
mate efekty gasnicze w stosunku do ilosci zuzytej wody. Zastosowanie pradow kroplistych i mgtowych,
podawanych z pradownic uniwersalnych, zwieksza powierzchnie wody stykajacej sie z nagrzanym lub
palacym sie  Srodowiskiem, co powoduje wieksze wigzanie ciepfa, a tym samym skuteczniejszy efekt
gasniczy przy rownoczesnym mniejszym zuzyciu wody. Woda stosowana jest réwniez jako czynnik
chtodzacy niepalnych, niebezpiecznych materiatéw chemicznych znajdujacych sie w $Srodowisku (miejscu)
pozaru.
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7.6. Oznakowanie urzadzen i sprzetu przeciwpozarowego
Gasnice i urzadzenia przeciwpozarowe nalezy odpowiednio oznakowa¢. Ma to na celu lepsze zauwazenie
tego sprzetu oraz zorientowanie sie¢ z daleka o rodzaju umieszczonego w danym miejscu sprzetu.

Oznakowanie to

rowniez pomdc

i sterowania recznego stosuje sie nastepujace tabliczki:

Znak

bezpieczenstwa

o]

| <

L

Sprzet pozarniczy

Znak

bezpieczenstwa

Znaczenie (nazwa) znaku
bezpieczenstwa

Uruchamianie reczne

Alarmowy sygnalizator
akustyczny

Telefon do uzycia w stanie
zagrozenia

Znaczenie (nazwa) znaku
bezpieczenstwa

Zestaw sprzetu pozarniczego

Gasnica

Hydrant wewnetrzny
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w dojsciu do
w przypadku, gdy nie jest on bezposrednio widoczny. Do znakowania

sprzetu  gasniczego

urzadzen sygnalizacji pozaru

Zastosowanie

Stosowany do wskazania przycisku pozarowego lub
recznego sterowania urzgdzen gasniczych (np.
statego urzadzenia gasniczego).

Moze by¢ stosowany samodzielnie lub fgcznie

ze znakiem nr 1, jesli przycisk pozarowy uruchamia
alarm dzwiekowy odbierany bezposrednio przez
osoby znajdujgce sie w obszarze zagrozenia.

Znak wskazujgcy usytuowanie dostepnego telefonu
przeznaczonego dla ostrzezenia w przypadku
zagrozenia pozarowego.

Zastosowanie

Znak ten jest stosowany dla unikniecia podawania
zestawu indywidualnych znakéw okreslajgcych sprzet
pozarniczy.

Znak ten jest stosowany na drzwiach szafki
hydrantowe;j.
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E Drabina pozarowa

Znaki uzupetniajgce

Znaczenie (nazwa) znaku
bezpieczenstwa

Kierunek do miejsca
6 rozmieszczenia sprzetu
pozarniczego lub urzgdzenia

ostrzegajgcego

Znak bezpieczenstwa

Nie zastawiaé

Znaki bezpieczenstwa

Znaczenie (nazwa)

Znak Tres¢ znaku
znaku

Przeciwpozarowy Ztamana
wytgcznik pradu strzatka
Kurek glowny | papole
instalacji gazowej

Kurek giéwny

nstalacjl gazowe|

IHI Hydrant zewnetrzny Y|\_/||"elka litera

@ Droga pozarowa Skrzynia
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Znak ten jest stosowany do oznaczenia drabiny
trwale zwigzanej z obiektem i przeznaczonej do
dziatan ratowniczo-gasniczych strazy pozarne;j.

Zastosowanie

Do stosowania tylko tgcznie ze znakami nr 1 do 3

i nr 10 do 13, dla wskazania kierunku do miejsca
rozmieszczenia sprzetu pozarniczego lub urzadzenia
ostrzegajacego.

Znak do stosowania w przypadkach, gdy ewentualna
przeszkoda stanowitaby szczegdlne
niebezpieczenstwo (na drodze ewakuacyjnej, wyjsciu
ewakuacyjnym, przy dostepie do sprzetu
pozarniczegdo itp.).

Zastosowanie

Do oznaczenia wytgcznika odcinajgcego doptyw
pradu do wszystkich obwoddw z wyjatkiem
obwoddw zasilajgcych instalacje, ktérych
funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru.

W obiektach do oznaczenia miejsca
zainstalowania kurka gtéwnego instalac;ji
gazowe;j.

Do oznaczenia miejsca hydrantu zewnetrznego,
wodnego, pianowego, podziemnego lub
nadziemnego

Do oznaczenia zewnetrznych drég dojazdowych
dla prowadzgcych akcje pozarniczg.
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Sylwetka

. cztowieka . . - .
Drzwi w $wietle drzwi, Do oznaczenia drzwi znajdujgcych sie

przeciwpozarowe . w $cianach oddzielenia przeciwpozarowego.
z prawej strony
jezyki ognia
Miejsce L I .
- Do oznaczenia miejsc uruchamiania urzadzenia
uruchamiania i . . . Lo
. Potkole gasniczego w obiektach o duzym zagrozeniu
urzgdzenia .
. pozarowym.
gasniczego
Cztery strzafki
Miejsce zbiorki skierowane Do oznaczenia miejsca zgrupowania ludzi
do ewakuaciji do $rodka oraz | podczas ewakuaciji.
sylwetki ludzi

Do oznaczania lokalizacji klucza przy drzwiach
Klucz do wyjscia ewakuacyjnych zamykanych na klucz; znak
. Klucz . L
ewakuacyjnego dodatkowy nalezy uzupetni¢ konkretng
lokalizacjg klucza.

8. PRZEGLADY | CZYNNOSCI KONSERWACYJNE URZADZEN PRZECIWPOZAROWYCH
| GASNIC

Instalacje techniczne i urzadzenia przeciwpozarowe w budynku nalezy poddawaé okresowym przegladom
technicznym i konserwacji  zgodnie  z  zasadami  okreSlonymi w  Polskich  Normach,
w odnosnej dokumentacji techniczno-ruchowej oraz w instrukcjach obstugi. Przeglady techniczne i
czynnosci konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane w okresach i w sposéb zgodny z
instrukcjq ustalona przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz w roku.

Za przeprowadzenie (zlecenie) okresowej kontroli sprzetu gasniczego i urzadzenn odpowiedzialny
jest Inspektor Referatu Infrastruktury Komunalne;.

Konserwacje i naprawe sprzetu powinny przeprowadza¢ osoby posiadajace odpowiednie przeszkolenie oraz
kwalifikacje. W niniejszym rozdziale przedstawiono sposoby przegladéw instalacji nie wystepujacych w budynku
celem zapoznania personelu o urzadzeniach stuzacych ochronie przeciwpozarowej. Przeglady, ktore dotyczg
instalacji znajdujacych sie w budynku zostaty zapisane pogrubiong czcionka.

W szczegoInosci nalezy pamietac o:

e badaniu okresowym instalacji odgromowej, ktére nalezy przeprowadza¢ co najmniejraz na 5 lat,

e badaniu opornosci izolacji instalacji elektrycznej i badanie instalacji elektrycznej w zakresie ochrony
przeciwporazeniowej - przeprowadzi¢ co najmniej 1 raz na 5 lat.
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e czyszczeniu przewoddw wentylacyjnych w obiekcie - nalezy przeprowadza¢ co najmniej jeden raz w
roku jezeli wieksza czestotliwo$C nie wynika z warunkow uzytkowania,

e badaniu parametréw hydraulicznych hydrantdw wewnetrznych, ktére nalezy przeprowadzaé co najmnie;
raz w roku,

e Kkonserwacji, przegladzie technicznym oraz remoncie gasnic - nalezy przeprowadzaé  zgodnie
z zaleceniami producenta, nie rzadziej jednak niz jeden raz w roku,

e probie ciSnieniowej wezy stanowigce wyposazenie hydrantow wewnetrznych - raz na 5 lat,

e konserwacji instalacji o$wietlenia awaryjnego - nalezy przeprowadza¢ zgodnie z wytycznymi producenta i
wykonawcy, nie rzadziej niz raz w roku.

8.1. Gasnice
Producent okre$la co wchodzi w zakres przegladdw i konserwacji.

8.1.1. Instrukcja przegladu — konserwacji gasnicy proszkowej typu "x" z manometrem
1. Wykona¢ zewnetrze ogledziny gasnicy - sprawdzi¢ czy:
e plomba i zawleczka nie zostaty uszkodzone,
gasnica nie jest uszkodzona mechanicznie,
nie ma miejsc skorodowanych na zbiorniku,
pyszczek wylotowy lub waz sg drozne,
posiada czytelng i wlasciwg etykiete oraz kontrolke,
wskaznik ci$nienia znajduje sie na polu zielonym (dla 20 st. C ci$nienie 1,5 MPa)
2. Naklei¢ kontrolke z datg nastepnego przegladu.
W gasénicach posiadajacych waz z pradownicg sprawdzamy stan techniczny weza, drozno$¢ i trwato$¢ potaczen.
W gasnicach o pojemnosci zbiornika powyzej 6 dcm?® sprawdzamy waznos¢ jego legalizacji.

8.1.2. Instrukcja przegladu — konserwacji gasnicy Sniegowej
1. Wykona¢ ogledziny zewnetrzne gasnicy - sprawdzi¢ czy:
e plomba i zawleczka nie zostaty uszkodzone
gasnica nie jest uszkodzona mechanicznie
nie ma miejsc skorodowanych na zbiorniku
posiada czytelng i wiasciwg etykiete oraz kontrolke z ostatniego przegladu
posiada aktualng, czytelng date nastepnej legalizaciji zbiornika
zbiornik posiada trwale wybitg mase netto, brutto oraz tare
ubytek masy CO2 nie wiekszy niz 5%
drozno$¢, stan techniczny tuby oraz uchwytu i przewodu jest prawidtowy i wiasciwy dla danego typu
gasnicy
Naklei¢ kontrolke z datg nastepnego przegladu.

8.2. Instalacja wodociagowa przeciwpozarowa (hydranty).

8.2.1. Coroczne przeglady i konserwacje
Przeglady i konserwacja powinny by¢ przeprowadzane przez osobe kompetentna. Waz hydrantu powinien by¢
catkowicie rozwiniety, hydrant poddany cisnieniu i sprawdzony wedtug nastepujacych punktow, czy:
e urzadzenie nie jest zastawione, nie uszkodzone, a elementy nie sg skorodowane lub
przeciekajace;
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instrukcje obstugi sg czyste i czytelne;

miejsce umieszczenia jest wyraznie oznakowane;

mocowania do $ciany sg odpowiednie do ich przeznaczenia i pewnie zamontowane;

wyptyw wody jest réwnomierny i dostateczny (wskazane jest uzycie miernika przeptywu oraz
miernika ci$nienia);

miernik ci$nienia pracuje prawidtowo i w swoim zakresie pomiarowym;

waz na catej diugosci nie wykazuje oznak uszkodzen, znieksztatcen, zuzycia ani peknie. Jezeli
waz wykazuje jakieS uszkodzenia, powinien byC wymieniony na nowy lub poddany prébie
ci$nieniowej na maksymaine ci$nienie robocze;

zaciski, lub tasSmowanie weza sg prawidtowego typu i wiasciwie zacisniete;

zwijadto wezowe obraca sie lekko w obu kierunkach;

w przypadku wychylnego zwijadta wezowego zwijadto wezowe obraca sie tatwo i czy wychyla sie o
180°;

w przypadku recznych zwijadet zawor odcinajacy jest wihasciwego typu i czy dziata fatwo
| prawidtowo;

w przypadku zwijadet automatycznych praca zaworu automatycznego jest prawidtowa oraz czy
praca dodatkowego serwisowego zaworu odcinajgcego jest wiasciwa;

stan przewodow rurowych doprowadzajacych wode jest wiasciwy, szczegdlng uwage zwrdci¢ na to
czy odcinki elastyczne nie wykazujg oznak zuzycia lub zniszczenia;

jezeli hydrant wyposazony jest w szafke, czy nie nosi ona oznak uszkodzenia i czy drzwiczki
szafki tatwo sie otwieraja;

pradownica jest wiasciwego typu i czy tatwo sie nig postugiwac;

praca prowadnic weza jest prawidtowa, upewni¢ sig, ze sg one wiasciwie i pewnie zamocowane;
pozostawi¢ hydrant wewnetrzny w stanie gotowym do natychmiastowego uzycia. Jezeli konieczne sg
powazniejsze naprawy, hydrant powinien oznakowany "USZKODZONY"
i kompetentna osoba powinna powiadomi¢ o tym Zarzadce budynku.

8.2.2. Okresowe przeglady i konserwacje wszystkich wezy

Co 5 lat wszystkie weze powinny by¢ poddane prébie ci$nieniowej na maksymalne cisnienie robocze instalacji,
zgodnie z EN 671-1 lub EN 671-2.

8.2.3. Dokumentowanie przegladéw i konserwacji

Po przegladzie i przeprowadzeniu niezbednych pomiaréw hydranty wewnetrzne powinny by¢
przez kompetentne osoby oznakowane napisem "SPRAWDZONE". Osoby odpowiedzialne
powinny przechowywac¢ trwate zapisy o wszystkich przegladach, kontrolach i testach. Zapis
taki powinien zawierac:

date (miesigc i rok) przegladu i testow;

wyniki testow;

wykaz i date zainstalowania cze$ci zamiennych;

dodatkowe testy do wykonania, jesli sg wymagane;

date (miesigc i rok) nastepnego przegladu i testow;

wykaz wszystkich hydrantow wewnetrznych z wezem potsztywnym i z wezem ptasko
sktadanym.

8.2.4. Bezpieczenstwo pozarowe podczas przegladow i konserwacji

Poniewaz przeglad i konserwacja mogg okresowo zmniejszy¢ efektywno$¢ zabezpieczenia
przeciwpozarowego nalezy:
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1) zaleznie od przewidywanego zagrozenia pozarowego, podda¢ rownoczesnie konserwacii
na danej powierzchni tylko ograniczong liczbe hydrantow;

2) zapewni¢ dodatkowe przedsiewziecia zabezpieczajgce oraz  przeprowadzi¢ dodatkowy
instruktaz na czas konserwacji oraz na okres braku zasilania w wode.

8.2.5. Etykiety konserwaciji i przegladéw
Dane dotyczace konserwacji i przegladu powinny byC zapisane na etykiecie, ktdra nie moze
zakrywa¢ zadnych oznaczen producenta. Na etykiecie powinny by¢ umieszczone nastepujace dane:
o stowo "SPRAWDZONE ;
e nazwa i adres dostawcy hydrantu;
e znak jednoznacznie identyfikujacy osobe kompetentng; data (rok i miesigc) kiedy konserwacja byta
przeprowadzona.

8.3. Oswietlenie ewakuacyjne.

Instrukcja przegladu o$wietlenia awaryjnego i ewakuacyjnego

e wykona¢ zewnetrze ogledziny opraw oS$wietlenia awaryjnego i ewakuacyjnego (czy nie ma
uszkodzen mechanicznych)

e sprawdzi¢ czy oSwietlenie bezpieczenstwa pojawi sie w ciggu 15 s po zaniku o$wietlenia podstawowego

e sprawdzi¢ czy o$wietlenie ewakuacyjne pojawi sie w ciggu 2 s po zaniku innego rodzaju o$wietlenia
elektrycznego

e sprawdzi¢ przy przegladzie czy natezenie o$wietlenie ewakuacyjnego nie jest mniejsze niz 0,5 Ix

e sprawdzi¢ czy po zaniku napiecia akumulatory wmontowane w oprawy bedg pracowaty przez 2 godziny.

8.4. Instalacja elektryczna, piorunochronna.

Co najmniej raz na 5 lat nalezy sprawdzi¢ stan sprawno$ci potgczen, osprzetu, zabezpieczen i $rodkéw ochrony
od porazen, opornosci izolacji przewoddw oraz uziemien instalacji i aparatdw. Ostatni przeglad wykonano w
2012,

[ 9. ZABEZPIECZANIE PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH J

W oparciu o zapisy Ustawy [1] oraz Rozporzadzenia [4], wprowadza sie na terenie Urzedu Miasta Instrukcje
zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych, o tresci ujetej w niniejszym rozdziale.

1. Niniejsza Instrukcja zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych ma na celu okreslenie obowigzkéw
i odpowiedzialno$ci pracownikdw za zapewnienie bezpieczenstwa pozarowego przy wykonywaniu prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym oraz okreslenie zasad zabezpieczenia przeciwpozarowego prac, 0
ktérych mowa w pkt. 2.

2. Pod pojeciem prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym nalezy rozumie¢ wszelkie prace, nie
przewidziane instrukcjg technologiczng lub prace prowadzone poza wyznaczonymi do tego celu miejscami, jak:

e prace remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem ognia otwartego prowadzone wewnatrz obiektu,
na przylegtym do nich terenie i placach sktadowych na ktorych wystepujg materiaty paine lub, ktére
posiadajq konstrukcje palng,

e prace zwigzane ze stosowaniem gazow, cieczy i pytdw palnych i wybuchowych,

o wszelkie prace remontowo-budowlane prowadzone w strefach zagrozenia wybuchem.
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Do prac takich nalezy zaliczy¢ w szczegolnosci wszelkie prace z otwartym ogniem, podczas ktorych
wystepuije iskrzenie lub nagrzewanie, np.:

e spawanie, ciecie gazowe i elekiryczne,

e podgrzewanie instalacji, urzadzen i zawordw z substancjami palnymi,

e podgrzewanie lepiku, smoty itp.,

e rozniecanie ognisk,

e uzywanie materiatow pirotechnicznych,
3. Do przestrzegania postanowien Instrukcji zobowigzani sg wszyscy pracownicy uczestniczacy bezposrednio lub
posrednio w wykonywaniu prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, pracownicy nadzorujacy przebieg
tych prac oraz uzytkownicy obiektu (pomieszczen, terenu), gdzie prace sg wykonywane.
4. Postanowienia Instrukcji obowigzujq takze wszystkich pracownikéw obiektu i firm zewnetrznych (oséb
prawnych i fizycznych), wykonujacych prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym na terenie obiektu.

/5. Za zapoznanie pracownikow oraz firm, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4 z treScig Instrukcji\
zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych odpowiedzialnym jest kierownik referatu:

- Infrastruktury Komunalnej za pracownikéw Urzedu Miasta;
firmy Swiadczace ustugi na rzecz Urzedu Miasta.

Kierownik referatu wymieniony w pkt 5 fakt zapoznania z treScia niniejszej Instrukcji przekazuje
Inspektorowi ds.OC,0. /

6. Postanowienia zawarte w Instrukcji nie naruszajg przepisow szczegotowych, dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej oraz innych przepisow i aktéw normatywnych.

9.1. Zasady organizacyjne

\

/1. Prace pozarowo niebezpieczne moga by¢é wykonywane na terenie Urzedu Miasta Podkowa
Lesna pod warunkiem uzgodnienia tych prac ze inspektorem ds.0C,0. oraz spetnienia wymagan
z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

Firmy zewnetrzne poprzez Kierownika Referatu Infrastruktury Komunalnej zgtaszajg zamiar
przeprowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych inspektorowi_ds.0C,0. z wyprzedzeniem
Kpotrzebnym do realizacji zadan wymienionych w pkt 2. /

2. Wymagania, o ktérych mowa ponizej ustalane sg komisyjnie, kazdorazowo przed rozpoczeciem prac, w
oparciu 0 postanowienia niniejszej Instrukcji oraz przepiséw szczeg6towych obowigzujacych w przedmiotowej
sprawie.

Tryb zabezpieczenia prac pozarowo-niebezpiecznych kazdorazowo okresla inspektor ds. OC,0.
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UPROSZCZONY TRYB
ORGANIZACJI ZABEZPIECZENIA PRAC POZAROWO-NIEBEZPIECZNYCH

wprowadza sie dla prac pozarowo-niebezpiecznych:

- prowadzonych w miejscach i pomieszczeniach, w ktérych nie ma materiatéw i medidw, a
mozliwo$¢ przeniesienia ciepta drogg przewodzenia oraz konwekcji par i gazow zostata
catkowicie wyeliminowana,

- prowadzonych w trybie nagtym, celem usunigcia awarii lub likwidacji rozprzestrzeniania jej
skutkdw (konieczno$¢ podjecia natychmiastowego dziatania w krotkim czasie),

- prowadzonych w ramach krétkotrwatych prac naprawczych o niewielkim zasiegu, w
zwigzku z biezaca konserwacjg budynku.

Uproszczony tryb organizacji zabezpieczenia ww. prac obejmuje:

- funkcje Przewodniczacego sprawuje uzytkownik powierzchni, na ktérej odbywa sie praca,

- dokumentacja zabezpieczenia prac polega na dokonaniu wpisu do Ksigzki prac pozarowo-
niebezpiecznych z pominieciem formularzy, o ktérych mowa w pkt 3,

- pozostate zasady organizacji zabezpieczenia prac pozarowo-niebezpiecznych, ujete w pkt
3 14 pozostajg bez zmian,

- wpis do Ksigzki prac pozarowo-niebezpiecznych powinien zawiera¢: nazwe i okre$lenie
miejsca wykonywania, rodzaj prac, sposob zabezpieczenia, osobe odpowiedzialng za
zabezpieczenie.

PELNY TRYB
ORGANIZACJI ZABEZPIECZENIA PRAC POZAROWO-NIEBEZPIECZNYCH

3. Zasady dziatania, o ktérych mowa w pkt 2.
e skiad osobowy Komisji stanowig;
- Inspektor ds.OC,0. - Przewodniczacy,
- kierownik grupy/firmy wykonujacej prace - Czlonek,
- bezpos$redni uzytkownik powierzchni, na ktérej sa prowadzone prace - Czionek,
- przedstawiciel komorki nadzorujacej, wprowadzajacej wykonanie prac - Cztonek.

e skfad komisji moze by¢ rozszerzony o inne osoby.

e prace komisji organizuje jej Przewodniczacy,

e komisja ze swoich prac sporzadza ,Protokdt zabezpieczenia przeciwpozarowego
prac niebezpiecznych pozarowo” wg zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 2,

e po wykonaniu zabezpieczer okre$lonych w w/w protokéle, Przewodniczacy wydaje
grupie (firmie) pisemne zezwolenie na rozpoczecie prac wg wzoru — zatgcznik nr 3,

e kazdorazowo, przed rozpoczeciem/zakoriczeniem prac niebezpiecznych pozarowo
nalezy powiadomi¢ pracownika sekretariatu (tel. wew. 101), ktéry odnotowuje ten fakt
w Ksigzce prac pozarowo niebezpiecznych® wg wzoru -  zatgcznik
nr4,.

e po otrzymaniu informacji o zakonczeniu prac od wykonawcy robot, pozytywnym
wyniku kontroli bezpieczenstwa pozarowego w rejonie wykonywanych prac od osoby
lub 0s6b wyznaczonych w protokole, Przewodniczacy dokonuje odbioru robét, kwitujgc to
stosownym wpisem w zezwoleniu, o ktdrym mowa powyzej,

e do obowigzku Przewodniczacego nalezy zorganizowanie i zapewnienie dozoru
rejonu prac, zgodnie z ustaleniami zawartymi w ,Protokole zabezpieczenia prac
niebezpiecznych pozarowo”,

e po zakonczeniu prac catos¢ dokumentacji przechowuje Przewodniczacy Komisji.
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[ 9.2. Wytyczne zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych. J

1. Niedopuszczalne jest jednoczesne prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo jak spawanie, cigcie
mechaniczne lub szlifowanie powodujace iskrzenie itp., w pomieszczeniach, w ktorych (lub sasiadujgcych
z nimi) wykonywane sg prace z zastosowaniem materiatdw palnych, polegajace w szczegoino$ci na:

klejeniu, malowaniu lub myciu z zastosowaniem rozcienczalnikdw tatwo zapalnych,
szlifowaniu (np. cyklinowaniu) powierzchni wykonanych z materiatow palnych,
zakfadaniu palnych izolacji oraz prowadzeniu rob6t wykonczeniowych przy
zastosowaniu materiatéw palnych,

montowaniu wyposazenia wnetrz wykonanego z materiatow painych.

2. Przygotowanie budynku i pomieszczen do prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo polega na:

oczyszczeniu pomieszczen lub miejsc, gdzie bedg wykonywane prace wszelkich palnych materiatow
| zanieczyszczen,

odsunieciu na bezpieczng odlegtos¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich przedmiotéw palnych i
niepalnych znajdujacych sie w opakowaniach palnych,

zabezpieczeniu przed dziataniem, np. odpryskow spawalniczych materiatéw palnych, ktérych
usuniecie na bezpieczng odleglo$¢ nie jest mozliwe, poprzez ostoniecie ich materiatami nie
zapalnymi, np. arkuszami blachy, ptytami gipsowymi itp.

sprawdzeniu, czy znajdujgce sie w sasiednich pomieszczeniach materiaty lub przedmioty podatne
za zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego badz rozpryskdw spawalniczych nie wymagajq
zastosowania lokalnych zabezpieczen,

uszczelnieniu materiatami niepalnymi wszelkich przelotowych otworéw instalacyjnych, kablowych,
wentylacyjnych itp. znajdujacych sie w poblizu miejsca prowadzenia prac,

zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami mechanicznymi kabli, przewodow
elektrycznych,  gazowych oraz instalacj z palng izolacja, o ile znajdujg sie
W zasiegu zagrozenia spowodowanego pracami niebezpiecznymi pozarowo,

sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych prac lub w pomieszczeniach sasiednich nie prowadzono
w ostatnim czasie prac malarskich lub innych, przy uzyciu substancji fatwo palnych,

przygotowaniu w miejscu dokonywania prac m. in.:

- podrecznego sprzetu gasniczego w ilosci i rodzaju umozliwiajgcego likwidacje wszystkich zrédet
pozaru, niezbednego sprzetu pomiarowego, np. do pomiaru stezen par gazéw palnych jezeli w rejonie
prowadzenia prac mogg zbiera¢ sie palne illub wybuchowe gazy,

- materiatdbw ostonowych i izolacyjnych niezbednych do zabezpieczenia przeprowadzania prac,
napetnionych wodg metalowych (nie palnych) pojemnikow na rozgrzane odpadki, np.: odciete
mechanicznie (rozgrzane) metalowe elementy, drutu spawalniczego, elektrod itp.,

- zapewnieniu statej drozno$ci wyjs¢ ewakuacyjnych z miejsc prowadzenia prac niebezpiecznych

pozarowo.
3. Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pozarowo przy uzyciu cieczy, gazéw i pytdw mogacych tworzy¢
z powietrzem mieszaniny wybuchowe nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

dazy¢ do zmniejszenia lub eliminacji stref zagrozenia wybuchem poprzez wentylowanie
(mechaniczne, grawitacyjne) lub przewietrzanie pomieszczen,

na stanowiskach pracy mogq znajdowa¢ sie stosowane tam ciecze, gazy i pyly palne
w iloci niezbednej do prowadzenia prac, z zapasem umozliwiajgcym utrzymanie ciggtosci pracy (nie
wieksza jednak ilos¢ niz potrzebna jest do wykorzystania w dniu pracy),

zapas substancji znajdujgcych sie na stanowisku pracy powinien byé przechowywany
w niepalnych (lub innych dopuszczalnych), szczelnych opakowaniach,

pozostawienie opréznionych opakowan na stanowisku pracy jest zabronione,

po zakonczeniu prac, wszystkie naczynia, wanny i pojemniki nalezy szczelnie zamkngé lub
zabezpieczy¢ w inny sposéb przed emisjq do otoczenia znajdujacych sie w nich substancji, tworzacych z
powietrzem mieszaniny wybuchowe,
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4. Po

ciecze, gazy i pyly oraz ich pozostatoSci nie powinny zalega¢ na urzadzeniach, stanowiskach, w
przewodach wentylacyjnych i na podiozu,

prace W pomieszczeniach, w  ktérych  wczeéniej wykonano inne prace zwigzane
z uzyciem tatwo palnych cieczy lub palnych gazéw, mogg byé prowadzone

wylacznie po uprzednim pomiarze stezen par cieczy lub gazéw w pomieszczeniu i stwierdzenie nie
przekroczenia 10 % ich dolnej granicy wybuchowosci.

zakonczeniu prac niebezpiecznych pozarowo w budynku, pomieszczeniu oraz w pomieszczeniach

sasiednich, nalezy przeprowadzi¢ doktadng kontrole, majaca na celu stwierdzenie, czy nie pozostawiono tlacych
lub Zarzacych sie czastek, czy nie wystepujq jakiekolwiek objawy pozaru oraz czy sprzet (np. spawalniczy)
zostat zdemontowany, odtaczony od  Zzrodet zasilania i nalezycie zabezpieczony przed dostepem o0s6b
postronnych.

5. Prace niebezpieczne pozarowo powinny by¢ wykonywane wytacznie przez osoby do tego upowaznione,
posiadajace odpowiednie kwalifikacje, za$§ sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny
technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscig wywotania pozaru.
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{ 10. PRZYKLADY ZABEZPIECZENIA PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH ]
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Zdjecie.11. Materiaty palne, ktorych nie mozna odsungC poza zasieg rozpryskow spawalniczych
ostaniamy w sposdb gwarantujacy bezpieczenstwo:1-ekran z blachy, 2-koc z widkna szklanego.

Zdjecie 12. Spawane przewody, czeSci maszyn i urzadzen oraz elementy konstrukcji budowlanych
stykajace sie z materiatami palnymi lub przebiegajace w poblizu nich nalezy skutecznie chtodzi¢: 1-
przewod doprowadzajgcych wode, 2-zwoje sznura z materiatu niepalnego, 3-koc wiokna szklanego.

"’4‘ = y i N\
> # \
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Zdjecie 13. Wszelkie otwory i szczeliny prowadzace do sasiednich pomieszczen pozostajace
w zasiegu rozpryskow spawalniczych powinny by¢ uszczelnione materiatem niepalnym (1).
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Zdjecie 14. Z izolowanych rurociggdw, na ktorych prowadzi sie prace spawalnicze, nalezy usungg¢ izolacje
cieplng na odcinku gwarantujgcym bezpieczenstwo, a w razie potrzeby chiodzi¢
skutecznie: 1-przewody doprowadzajace wode, 2-zwoje sznura z materiatu niepalnego.

Zdjecie 15. Elementy instalacji rozgrzewajace sie przy spawaniu od ptomienia lub na skutek przewodnictwa
cieplnego, stykajace sie z materiatami palnymi nalezy zdemontowaé lub skutecznie chtodzi¢: 1-palna
Scianka, 2-niepalna wyktadzina, 3-haki podtrzymujace instalacje.
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Zdjecie 16. Sposob  prawidtowego zabezpieczenia spawania metalowego elementu  konstrukcji
przechodzacego przez drewniany strop: 1-drewniany strop, 2-szczeliwo z materiatu niepalnego, 3-koc z wiokna
szklanego.

11. ZASADY ZAPOZNANIA PRACOV\_INIKOW URZEDU MIASTA PODKOWA LESNA Z PRZEPISAMI
Z ZAKRESU OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta podlegajg obowigzkowemu szkoleniu z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.
Szkolenie przeciwpozarowe pracownikow przeprowadza Inspektor ds.OC,0. we wspétpracy z Kierownikiem USC.
Szkolenie przeciwpozarowe ma na celu zapoznanie pracownikdw z zagrozeniami wystepujacymi w obiekcie
oraz:
e zapoznanie pracownikéw ze sposobami eliminowania zagrozen pozarowych i innych miejscowych, a
takze zapoznanie ich z obowigzujacymi przepisami ppoz.,
e wskazanie pracownikom sposobu postepowania na wypadek pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w tym ich zadan podczas ewakuaciji,
e nauczenie pracownikdw postugiwania sie sprzetem gasniczym, ratowniczym i urzgdzeniami
gasniczymi oraz z zasadami ich uzycia,
e zapoznanie pracownikbw z zadaniami i obowigzkami w  zakresie ochrony  ppoz.
w zalezno$ci od zajmowanego stanowiska.

2. Szkolenie wstepne

Celem szkolenia wstepnego w zakresie ochrony przeciwpozarowej jest zapoznanie pracownikow
z catoksztattem zagadnien ochrony przeciwpozarowej w Urzedzie Miasta.

Uczestnicy szkolenia nie podlegaja egzaminowi. Po zakoniczeniu szkolenia, kazdy z przeszkolonych pracownikéw
podpisuje formularz o$wiadczenia wedtug wzoru (zatacznik nr 1). Wypetniony formularz o$wiadczenia
przechowuje sie w aktach osobowych pracownika.

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ metoda wyktadow i zaje¢ praktycznych.

W ramach szkolenia wstepnego, pracownikow zapoznaje si¢ z trescig Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego. Na
okoliczno$¢ zapoznania sie pracownik sktada oswiadczenie poprzez wiasnoreczny podpis (zatacznik nr 1).
Wypetniony formularz oswiadczenia przechowuje sie w aktach osobowych pracownika.

Program szkolenia

L.p. Temat szkolenia Liczba godzin Uwagi
Zagrozenie pozarowe W migjscu pracy, przyczyny powstawania i

1 rozprzestrzeniania si¢ pozaru 1/4h
2 Zadania i obowiazki pracownikw w zakresie zapobiegania pozarom 1/4h
3 Zadania i obowigzki pracownikow w wypadku powstania pozaru 1/4h
4 Ewakuacja ludzi i mienia z budynku, drogi i Srodki ewakuadji 112h
5 Sprzet i urzadzenia gasnicze (rodzaje), Srodki gasnicze 1/4h
6 Zasady stosowania i uzycia podrecznego sprzetu 112h

Razem 2h

3. Szkolenie okresowe
Szkolenie okresowe (uzupetniajace) - prowadzone jest w wymiarze 2 godzin, nie rzadziej niz co 3 lata dla
pracownikdw i nie rzadziej niz co 5 lat dla kadry kierowniczej, majgce na celu przypomnienie i uzupetnienie
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znajomosci zagadnien ochrony przeciwpozarowej Urzedu Miasta oraz wskazania ewentualnych zmian w
zasadach zabezpieczenia przeciwpozarowego Urzedu Miasta. Szkolenie okresowe przeprowadzane jest w
ramach obowigzujacych szkolen w zakresie BHP. Na okolicznos¢ odbytego szkolenia pracownik powinien ztozy¢
o$wiadczenie poprzez wkasnoreczny podpis w karcie szkolenia BHP.

[ 12. SPOSOBY PRAKTYCZNEGO SPRAWDZANIA ORGANIZACJI | WARUNKOW EWAKUACJI LUDZI ]

12.1. Zasady organizowania cyklicznych éwiczebnych alarméw_ewakuacyjnych.

Zgodnie z §17. 1. Rozporzadzenia [5] Wtasciciel lub zarzadca obiektu przeznaczonego dla ponad 50 os6b
bedacych jego statymi uzytkownikami, niezakwalifikowanego do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV, powinien co
najmniej raz na 2 lata przeprowadza¢ praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji z catego
obiektu.

O planowanym ww. przedsigwzigciu nalezy powiadomi¢ Komendanta Powiatowego PSP w  Grodzisku
Mazowieckim przy ul. Zydowska 7a nie pdzniej niz na tydzien przed ich przeprowadzeniem.

12.2. Zasady praktyczneqgo prowadzenia cyklicznych éwiczebnych alarméw ewakuacyjnych.
Praktyczne sprawdzenie warunkow ewakuacji ma na celu ocene przygotowania obiektu do sytuacji
rzeczywistego zagrozenia, a takze wyrobienie w przebywajacych w nim oséb nawykéw reagowania
w przypadku zaistnienia realnego zagrozenia. Dlatego ¢wiczenie nalezy przeprowadza¢ w czasie gdy
obiekt normalnie funkcjonuje, a na jego terenie przebywa petna, wynikajgca z codziennej eksploatacji liczba
ludzi. Przebieg samej ewakuacji odbywac¢ powinien sie zgodnie z ustaleniami zawartymi w Rozdziale 6.

Wiasciwe przygotowanie ¢wiczenia wymaga powotania zespotu kilku oséb, ktére podczas przeprowadzania
¢wiczenia bedg petni¢ funkcje obserwatorow.

[ Kierownikiem cyklicznych ¢wiczen w Urzedzie Miasta jest Inspektor ds. zarzadzania kryzysowego. J

Obserwatorom przydzielamy $ciSle okreslone obszary obiektu, w ktorych petni¢ bedq wyznaczong role.
Pierwszg i nadrzedng zasadg praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkow ewakuacji jest
przeprowadzenie jej w najmniej spodziewanym dla uzytkownikow momencie.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo interesantéw zwigzane z éwiczebnym uruchomieniem systemu
sygnalizacji pozaru, w Urzedzie Miasta praktyczne sprawdzenie organizacji i warunkéw ewakuacji
bedzie poprzedzone wczesniejsza informacja o éwiczeniu.

Wskazane jest rowniez wczes$niejsze przeprowadzenie odpowiedniego szkolenia dla pracownikéw Urzedu Miasta
w ktorym zostanie przeprowadzona ewakuacja.

W trakcie ¢wiczenia wskazane jest rowniez wytgczenie doptywu energii elekirycznej przy pomocy
przeciwpozarowego (a jezeli go nie ma, to gtdwnego) wytacznika pradu. Zanik energii elektrycznej pozwoli
nam sprawdziC dziatanie systemow awaryjnych  (oSwietlenie ewakuacyjne, wytaczenie wentylacji
mechanicznej itp.) oraz w pewien sposob przygotuje opuszczajace obiekt osoby do ewakuowania sie w
odbiegajacych od normalnosci warunkach.
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Bezposrednio przed planowanym rozpoczeciem Cwiczenia obserwatorzy powinni udac sie do wyznaczonych
wczesniej punktéw i od momentu ogtoszenia alarmu doktadnie monitorowaé rozwoj wydarzen.
Obserwatorzy powinni zwroci¢ uwage na nastepujace elementy ¢wiczenia:

e czy sygnat o ewakuacji dotart do wszystkich ludzi przebywajgcych w monitorowanym przez nich
obszarze,

e Cczy wszyscy interesanci, pracownicy Urzedu Miasta i inni uzytkownicy obiektu rozpoczeli ewakuacie,

e czy ewakuacja odbywata si¢ zgodnie z wyznaczonymi drogami i kierunkami i czy nie wykorzystywano do
niej nie przeznaczone do tego celu przejscia i wyjscia,

e Cczy w monitorowanym obszarze zadziataty wszystkie urzadzenia techniczne stuzace do zapewnienia
bezpieczenstwa ludzi przebywajacych w obiekcie takie jak np.: oSwietlenie ewakuacyjne, dzwiekowy
system ostrzegawczy, drzwi pozarowe,

e wentylacja pozarowa itp.

Ponadto obserwatorzy powinni:

e odnotowaC czas w jakim opuszczono monitorowany przez nich obszar, odnotowaé wszelkie
zauwazone nieprawidtowosci,

e sporzadzic wykaz osob, ktore nie zastosowaty sie do polecenia ewakuacii, przystapity do niej w
sposOb opieszaty lub w jakikolwiek sposob te ewakuacje utrudniaty lub zaktdcaty.

Osoby, ktore nie opuscity budynku pomimo ogtoszenia jego ewakuacji, czynity to w sposéb opieszaty lub w
jakikolwiek sposéb te ewakuacje utrudnialy lub zaktdcaty, powinny ztozy¢ wyczerpujgce wyjasnienie o
powodach swojego postepowania. W przypadku gdy wyjasnienia te nie majq zadnej racjonalnej podstawy,
w stosunku do takich os6b winny by¢ wyciggniete surowe konsekwencje stuzbowe.

12.3. Dokumentacja éwiczen.
Praktyczne sprawdzenie warunkéw z kazdej ewakuacji nalezy udokumentowaé. Materiat postuzy do oceny
podobnych ¢wiczen planowanych w kolejnych latach. Dokumentacja powinna zawiera¢:
e date i godzine przeprowadzonego ¢wiczenia ewakuacyjnego,
e SposOb ogtoszenia alarmu ewakuacyjnego,
e liczbe ewakuowanych oséb,
e czas ewakuacji catego obiektu mierzony od momentu ogtoszenia alarmu do chwili opuszczenia
budynku,
e wnioski podsumowujace ¢wiczenie, obejmujace miedzy innymi:
- ocene droznosci i rownomiernosci rozlozenia natezenia strumieni ludzi na gtéwnych drogach
ewakuacyjnych (koricowe odcinki korytarzy, klatki schodowe, wyjscia),
- zasieg styszalnosci $rodkéw technicznych uzytych do ogtaszania alarmu,
- ocene skutecznosci ogtaszanego alarmu, okreslajacg odsetek osob do ktdrych nie dotarta informacja o
alarmie wraz podaniem przyczyn tego faktu,
- ocene stanu zadziatania wszystkich zwigzanych z ¢wiczeniem urzadzen technicznych,
- wszystkie zauwazone nieprawidtowosci, jezeli takie wystapity,
- przemieszczanie si¢ ludzi w kierunkach innych niz wskazywato umieszczone oznakowanie
ewakuacyjne, zatory w drzwiach, przewezeniach korytarzy innych newralgicznych  punktach,
pozostawianie w opuszczanych pomieszczeniach otwartych lub niedomknietych drzwi, itp.),
- zamierzenia ktore nalezy przedsiewzigé aby wyeliminowa¢ stwierdzone nieprawidtowosci, a tym
samym poprawi¢ warunki ewakuacji ludzi z obiektu.
o kopie pisma adresowanego do Komendanta Powiatowego PSP w Grodzisku Mazowieckim ul. Zydowska 7a.

51



Q)

MIASTO-OGROD

PODKOWA
LESNA Urzad Miasta Podkowa Le$na

ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna, tel. 22 759 21 00, fax 22 758 90 03, e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl

[ 13. WYKAZ STOSOWANYCH PRZEPISOW OCHRONY PRZECIWPOZAROWE.J | LITERATURA ]

Lp. Nazwa dokumentu
1 Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2009 r. Nr 178, poz.
' 1380 z pdzn. zm.).
9 Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej. (Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz.
' 1230, z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 7.07.1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2010r. Nr 243, poz. 1623 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunkéw

4, technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz.
690 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.

5. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.
U. Nr 109 poz. 719z 2010 .).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwca 2003 r.

6. W sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog pozarniczych (Dz. U. z 2009 Nr
124, poz. 1030).

1. PN-92/N-01256-01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

8. PN-92/N-01256-02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.

9. PN-EN 3-7:2004. Gasnice przeno$ne - rodzaje, czas dziatania, pozary testowe grupy A i B.

10. | PN-N-01256-4:1997. Sprzet pozarniczy - pozarnicze tablice informacyjne.

11. | Informacje uzyskane podczas wizji lokalnych.
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ZALACZNIKI

Zatacznik nr1  Oswiadczenie o przeprowadzonym szkoleniu wstepnym z zakresu

ppoZ.

Zatacznik nr1  Oswiadczenie o zapoznaniu sig z Instrukcjg Bezpieczenstwa
Pozarowego.

Zalacznik nr2  Protokdt zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo
niebezpiecznych.

Zatacznik nr3  Zezwolenie na prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych.
Zalacznik nr4  Ksigzka prac pozarowo niebezpiecznych znajdujgca sie w
Sekretariacie miasta.
Zalacznik nrS  Zarzadzenie wewnetrzne dot. wprowadzenia Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego.
Zatacznik nr6  |nstrukcja postepowania na wypadek pozaru.
Zafacznik nr7  Aktualizacja Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.
Zatacznik nr8  Urzad Miasta Podkowa Lesna, Plan sytuacyjny: obiekty, hydranty,
drogi pozarowe.
Zatacznik nr9  Plany ewakuacji ludzi :
[ Piwnica
[l. Parter
Il. Pietro
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ZALACZNIK nr 1

OSWIADCZENIE

fimie i nazwisko, stanowisko/

Niniejszym oSwiadczam, ze odbytem(am) szkolenie wstepne-w zakresie ochrony przeciwpozarowej w dniu
...................... wedtug obowigzujacego programu szkolenia zawartego w Instrukcji Bezpieczenistwa
Pozarowego dla Urzedu Miasta Podkowa Le$na.

/stanowisko/

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatem(am) sie z postanowieniami zawartymi w Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego dla Urzedu Miasta Podkowa Lesna, ktore zobowigzuje sie przestrzegac.

Podkowa Le$na, dnia ................. 20.....T.
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ZALACZNIK nr 2

PROTOKOL nr ......l...... .
ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO PRAC POZAROWO
NIEBEZPIECZNYCH W URZEDZIE MIASTA PODKOWA LESNA

1. Nazwa i okreslenie pomieszczenia-stanowiska, w ktorym przewiduje sie wykonywanie prac:

3. Charakterystyka zagrozenia pozarowego, zagrozenia wybuchem oraz wtasciwosci pozarowe
materiatow palnych wystepujacych w pomieszczeniu lub rejonie przewidzianych prac:

5. Sposodb zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszczenia, stanowiska, urzadzenia na okres
wykonywania prac:

7. Srodki i sposoby alarmowania strazy pozarnej oraz wspdtpracownikéw w razie zaistnienia
pozaru:

8. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za catoksztatt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego
toku prac:

9. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za nadzér nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku
wykonywanych prac:

PODPISY CZLONOW KOMISJI

PRZEWODNICZACY ....covviiiiiiiiiiiii,
CZLONEK ...,
CZLONEK .....coooiiiiiii
CZLONEK.......cviiiiiiiiiic
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ZALACZNIK nr 3
ZEZWOLENIE nr ......[.......
NA PROWADZENIE PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH
W URZEDZIE MIASTA PODKOWA LESNA

1. Miejsce pracy:

(pomieszczenie, stanowisko, instalacja)
2. ROOZA) PraCy: ..oooveeiiiiiiiiee e
3. CZAS PrACY: .ttt
4. Zagrozenie pozarowe (wybuchowe) W mi€jSCU PraCy: .......cceeeeeeeeeeeeeerieiiiiiiininnnns
5. Sposdb zabezpieczenia przed mozliwoscig zainicjowania pozaru lub wybuchu:
6. Srodki zabezpieczenia:
a) Przeciwpozarowe

8.0dpowiedzialni za:

a) przygotowanie miejsca pracy, $rodkow zabezpieczajacych i zabezpieczenie toku prac
pozarowo- niebezpiecznych:

Nazwisko.........ccuvvvvieiiiiiiiii, Wykonano............ccvveeeen, PodpiS.......ccoovvvrnnnnn,

b) Wytaczenie napiecia, odcigcia doptywu gazu, itp.:
Nazwisko.........ccvvvvieiiiiiiiii, Wykonano............ccceveeeeene PodpiS.......ccovvvvnnnnnn,

c) dokonanie analizy stezenia par cieczy, gazow, pytow:
Nazwisko ........ooovviiiiiiiiiiiiiiii, Wykonano ...........cccceeennee PodpiS.......cccoviiinnne.

W miejscu pracy nie wystepujg niebezpieczne stezenia.

Podpis .......cooeveeeiiiiiinn,

d) stosowanie Srodkéw zabezpieczajacych organizacje pracy i instruktazu:
Nazwisko .........ccovviiiiiiiiiennnnn Przyjatem do wykonania .......................
Podpis.............ccen.

9. Zezwalam na rozpoczecie prac:
(zezwolenie moze nastapit po zlozeniu podpiséw przez osoby wymienione w pkt.8)

(podpis wypisujacego) (podpis Przewodniczacego Komisji)
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10. Prace zakorczono dnia ...........ccccvvvvvvviiinnnnnnnn. QO4Z. ..oveviiiii e
WYKONAE ...

11. Stanowisko pracy i jego otoczenia sprawdzono i nie stwierdzono zaniedban i okolicznosci
mogacych zainicjowac pozar.

Stwierdzam odebranie robét: Skontrolowat
eodpis) T wodois)
UWAGA:

Odbierajacy przekazuje zezwolenie Przewodniczacemu Komisji celem wigczenia do akt.

ZALACZNIK nr 4
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~ KSIAZKA
PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

Lp | Obiekt/nazwa i miejsce | Sposob Osoba Osoba Osoba Podpisy Uwagi
prac oraz technologie zabezpieczenia | odpowiedzialna | zezwalajaca | odpowiedzialna
ich wykonania prac za na za kontrole
zabezpieczenie | rozpoczecie | prac po 4i8
prac godz.
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ZALACZNIK nr 5

ZARZADZENIE NR 82/2016
BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LESNA
z dnia 22 wrze$nia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego Urzedu Miasta Podkowa Lesna

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U.z2016r., poz. 446);

Na podstawie §6 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw ( Dz.U. nr

109 poz.719 z 2010 r.).

§ 1. Wprowadzam Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Miasta Podkowa Lesna, stanowigcy
zatgcznik nrl do niniejszego Zarzadzenia ( zwana dalej , Instrukcjg).

§ 2. Kierownikdw Referatdw Urzedu zobowigzuje do zapoznania z Instrukcja podlegtych pracownikéw w
terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 3.1. Zobowiazuje Kierownika Referatu Infrastruktury Komunalnej do wyznaczenia miejsc, w ktérych zostang
umieszczone wyciagi z Instrukcji wraz z wykazem telefonéw alarmowych.

2. Inspektora ds.OC zobowigzuje do umieszczenia wyciggu z Instrukcji wraz z wykazem telefondéw alarmowych
w tych miejscach.

3. Inspektora ds. OC zobowigzuje do umieszczenia Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego Urzedu Miasta
Podkowa Le$na w miejscu dostepnym przez stuzby ratownicze.

§ 4. Wszystkich pracownikéw zobowigzuje do przestrzegania podanych w instrukcji przepiséw.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 56/2014 r. Burmistrza Miasta Podkowa Les$na z dn.07 paZdziernika 2014 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Miasta Podkowa Lesna.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZALACZNIK nr 6

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU

l. Alarmowanie
1. Kto zauwazy pozar obowigzany jest niezwtocznie zawiadomic:

- osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia oraz uruchomic alarmowy sygnalizator akustyczny;
- Straz Pozarng : 998,112,

- Sekretariat Urzedu : 22 7592101,

- Burmistrza Miasta/ Z-ce Burmistrza Miasta/Sekretarza Miasta

Po uzyskaniu telefonicznego potaczenia ze strazg pozarng nalezy wyraznie podaé:

gdzie sie pali: doktadny adres : Ul. Akacjowa 39/41, Urzad Miasta Podkowa Le$na, pietro,
co sie pali: np. szafa w korytarzu, dach itp.

czy sq zagrozeni ludzie,

numer telefonu, z ktérego sie mowi i swoje nazwisko.

o O T O N
— =

UWAGA! Odtozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze straz pozarna przyjeta
zgtoszenie. Odczekaé chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

1. Zachowac¢ spokoj i nie dopusci¢ do powstania paniki.
2. W razie potrzeby (nieszczesliwy wypadek lub awaria) alarmowac:
POGOTOWIE RATUNKOWE 999

POLICJE 997
POGOTOWIE GAZOWE 992
POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
POGOTOWIE WODOCIAGOWE 994

Il. AKCJA RATOWNICZO - GASNICZA

1. Réwnoczesnie z alarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji ratowniczo gasniczej przy uzyciu podrecznego
sprzetu gasniczego.

2. Do czasu przybycia strazy pozarnej kierownictwo akcjg obejmuje Kierujacy Dziataniami Ratowniczymi z ramienia Urzedu
Miasta.

3. Kazdy przystepujacy do akcji ratowniczo — gasniczej powinien pamietac, ze nalezy:

a) w pierwszej kolejnosci przeprowadzi¢ ewakuacije ludzi,

b) wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do obiektu, w ktérym jest pozar, nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzadzen
elektrycznych pod napieciem, stosowaé gasnice Sniegowe, proszkowe, halonowe,

C) usunaC z zasiegu ognia wszystkie materiaty palne, a w szczegoInosci butle z gazami sprezonymi, naczynia z ptynami
tatwopalnymi, urzadzenia i wazne dokumenty,

d) nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien pomieszczen, w ktdrych powstat pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja
rozprzestrzenianiu sie ognia,

e) szybkie i prawidtowe uzycie podrecznego sprzetu gadniczego umozliwia ugaszenie pozaru w zarodku.

lll. UWAGI KONCOWE

1. Na podstawie art.9 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r . o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2009 r nr 178): ,, Kto zauwazy
pozar, kleske zywiotowa lub inne miejscowe zagrozenie, zobowiazany jest niezwlocznie zawiadomi¢ osoby
znajdujace sie w strefie zagrozenia oraz jednostke ochrony przeciwpozarowej badz policje...”

2. Na podstawie Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Miasta Podkowa Le$na kazdy pracownik urzedu powinien
przystapi¢ do gaszenia pozaru podrecznym sprzetem gasniczym.
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ZALACZNIK nr 7

AKTUALIZACJA
INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
Lp. | Zakres aktualizacji Data aktualizacji Imie i nazwisko osoby
prowadzace]
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ZALACZNIK nr 8

PLAN SYTUACYJNY, HYDRANTY, DROGI POZAROWE
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ZALACZNIK nr 9

PLAN EWAKUACJI LUDZI
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PLAN EWAKUACII LUDZI - PIWNICA

LEGEMDA:
Wysokosd/Powierzchnia/Liczba kondygnagji:
7,5mi287maf1(3 n Gasnica
Kategoria Zagrozenialudzi2 LI
Przewidywana liczba osdb 2 Kierunek drogi ewakuacyjnej

ObcigZenie ogniowe do 500 MJjimz

ﬁ' A Kierunek do wyjsda drogi ewakuacyjnej schodami
Caly obiekt stanowi jda strefe ogniowa
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