MIASTO-OGROD
PODKOWA
LESNA Urzad Miasta Podkowa Leéna

ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna, tel. 22 759 2100, fax 22 758 90 03, e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl

Podkowa Le$na, 22.03.2016 .

BURMISTRZ MIASTA PODKOWA LESNA

Zaprasza do skiadania ofert na przeprowadzenie ustugi audytu w przedmiocie gospodarki kasowej oraz
operacji bankowych realizowanych w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna w latach 2010-2015.

Cele do osiggniecia podczas realizacji audytu:
1. Ustalenie stanu faktycznego prowadzenia gospodarki kasowej i operacji bankowych.

2. Przeglad procesu nadzoru nad wymienionym zakresem w odniesieniu do obowigzujgcego prawa i
praktykami w tym zakresie.

3. Okreslenie potencjalnych stabosci i nieefektywnosci procesu prowadzenia gospodarki kasowej i
gospodarki operacjami bankowymi oraz procesu kontroli i nadzoru.

Wskazane powyzej cele nalezy osiggnac poprzez:

e Przeprowadzenie kontroli poprawnosci sporzadzania Raportdw Kasowych, kontroli ujgcia
dokumentéw zrédiowych w RK, sposoby odprowadzania $rodkéw finansowych do banku.

Nalezy przeprowadzi¢ kontrole 100% Raportéw Kasowych.
Dzienne Raport Kasowe zawieraly ok. 10 operacji kasowych.

Weryfikacja winna by¢ przeprowadzona od 2015 roku cofajac sie wstecz.

e Przeprowadzenie poprawnosci dokonywania operacji bankowych, w szczegdlnosci poprawnosci
dokonywania dyspozycji srodkami finansowymi, zakiadania i rozwiazywania lokat bankowych.

W przypadku lokat bankowych nalezy przeprowadzi¢ kontrole na 100% dokumentacji.

W przypadku pozostatych operacji bankowych tj. przelewy bankowe na wybranej prébie 12 tygodni w
kazdym roku w réznych momentach. Tygodniowo realizowanych jest ok. 50 operacji bankowych. W
przypadku stwierdzenia uchybier w badanej prébie bedzie istniata koniecznoé¢ rozszerzenia weryfikacji.

Weryfikacja winna by¢ przeprowadzona od 2015 roku cofajgc sig wstecz.

Na zakoriczenie audytu nalezy sporzadzi¢ raport. Raport szczegétowo winien opisywac ewentualine
stwierdzone uchybienia. Raport musi zawiera¢ réwniez wskazanie sposobu naprawy uchybieri zgodnie z
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obowigzujacymi przepisami prawa. Raport winien zawiera¢ zalecenia w zakresie sposobu poprawy
efektywnosci kontroli i nadzoru.

Wymagania dla wykonawcy:

Warunkiem podmiotowym udziatu w postepowaniu jest ztozenie o$wiadczenia o nalezytym wykonaniu
dwéch pracw o podobnym zakresie przedmiotowym. Zamawiajacy zastrzega mozliwoS¢ weryfikacji
oswiadczenia.

Zadanie musi zosta¢ wykonane przez Bieglego Rewidenta lub Audytora Zewnetrznego. Do oferty nalezy
zataczyé stosowne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje.

Termin realizacji zaméwienia:
Zamawiajacy oczekuje realizacji zakresu prac w terminie 1 miesigca od daty podpisania umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przedtuzenia terminu.

Jednoczeénie zamawiajacy informuje, ze wszelkie prace muszg zosta¢ wykonane w siedzibie zamawiajacego ,
na dokumentach zrédfowych przez pracownikéw wykonawcy. '

Wartos¢ szacunkowa zamowienia.

Ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO.

Kryterium oceny
100% cena

Termin skiadania ofert

Oferte nalezy przesta¢ najp6iniej do dnia 7 kwietnia 2016 r. do godz. 15.00. Decyduje data wplywu na
Adres email urzadmiasta@podkowalesna.pl lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzedu Miasta Podkowa Lesna
na adres: 05-807 Podkowa Leéna ul. Akacjowa 39/49
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