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Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5341465599

REGON: 000527138
Znak pisma: 552019110012PRO001

Znak sprawy: 552019110012

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD MIASTA PODKOWA LESNA, 05-807 Podkowa Le$na, Akacjowa 39/41.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spofecznych Ewa Wiéniewska, posiadajacy legitymacje stuzbowa nr
07344, na podstawie upowaznienia nr 5520191100121 wystawionego 4 listopada 2019 r. z upowaznienia Giéwnego Inspektora
Kontroli Zakiadu Ubezpieczeri Spotecznych,

Kontrole przeprowadzono w dniach: 6 listopada 2019 . - 18 listopada 2019 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 6 listopada 2019 r. osobie upowaznionej do reprezentowania ptatnika
skiadek: Arturowi Tusiriskiemu, Burmistrz Miasta.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 3.
Liczba ubezpieczonych na dzier 30 listopada 2018 r.; 48.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w siedzibie ptatnika skiadek.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos$¢ i rzetelno$c obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany
jest Zakiad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczer spotecznych i wyptacanie tych éwiadczeri oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytutu

3. Prawidiowos$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem
czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skitadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2016 r. - grudzieri 2018 .
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontroli poddano zgfoszenia i wyrejestrowania z ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego w miesiacach: pazdzierniku
2017 r., pazdzierniku 2018 r.

Ustalono:

Ptatnik sktadek dokonywat zgloszeri oraz wyrejestrowan z ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Ustalen dokonano na podstawie przedtozonych dokumentow:
- akt pracownikéw: umoéw o prace, §wiadectw pracy
- zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS dane na kontach ubezpieczonych.

1.2. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaklad.

Ustalono:

Platnik sktadek ustalat podstawe, obliczal, deklarowat i rozliczat skiadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i
Fundusz Pracy, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Ustaleri dokonano na podstawie przediozonych dokumentéw:
- list ptac



- kart wynagrodzen
- regulamin pracy
- deklaracje miesigczne ZUS DRA oraz imienne raporty ZUS RCA

1.3. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Ustalono:
Ptatnik skfadek nie prowadzi ewidenciji i nie zatrudnia pracownikéw w szczegélnych warunkach lub o szczegélnym charakterze.

Dowod:
- protokét przyjecia wyjasnien Artura Tusinskiego z dnia 14.11.2019r.
(akta kontroli strona 3-4)

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych $wiadczer oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: styczer 2016 r. — grudzier 2018 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano miesiac: listopad 2018 r.

Do kontroli wytypowano 100% wyptaconych w listopadzie 2018 r. $wiadczen z ubezpieczen spolecznych oraz $wiadczenia o
najwyzszej podstawie wymiaru.

Ustalono:

Ptatnik sktadek ustalal uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych, wyptacat te $wiadczenia oraz dokonywat rozliczen z
tego tytutu, zgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami.

Ustalers dokonano na podstawie przedtozonych dokumentéw:
- karty zasitkowe

- karty wynagrodzen

- zasdwiadczenia lekarskie ZUS ZLA

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres: styczen 2016 r. - grudzien 2018 r.

Ustalono:
Ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i rentowe.

Dowdéd:

- protokot przyjecia wyjasnien Artura Tusinskiego z dnia 14.11.2019 .
(akta kontroli strona 3-4)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres: styczen 2016 r. - grudzier 2018 r.

Kontroli poddano zaswiadczenie pfatnika sktadek ZUS Z-3 ubezpieczonego:
- data wystawienia dokumentu 27.06.2017 r.

Kontroli poddano zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 ubezpieczonego:
— data wystawienia dokumentu 07.11.2018 r.

Ustalono:

Platnik sktadek wystawit zaswiadczenie ptatnika sktadek ZUS Z-3 oraz zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-
7,zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

Ptatnik skladek nie zatrudniat os6b uprawnionych do $wiadczen emerytalnych i rentowych.

Dowod:
- protokot przyjecia wyjasnieri Artura Tusifskiego z dnia 14.11.2019r.
(akta kontroli strona 3-4)

Ustalono:
Ptatnik sktadek przekazat do ZUS informacje o danych do ustalenia skiadek na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA za lata
2015,2016,2017, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Ustalen dokonano na podstawie przedtozonej dokumentacji:
- informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA wraz z potwierdzeniem nadania do ZUS
- zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden wystano pocztg za potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z p6zn.
zm.), pfatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokoiu pisemne zastrzezenia do jego ustalen,
wskazujgc rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zakitad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow
Sktadek w Warszawie Ill, Ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 ), protokdt kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i
trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie pocztowym'.



Warszawa, dnia 18 listopada 2019 r.

(podpis kontrolujgcego)



Zatacznik nr 1 do protokotu kontroli nr 552019110012PRO001
Patnik: URZAD MIASTA PODKOWA LESNA

NIP: 5341465599

REGON: 000527138

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skifadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesiern 2016,
pazdziernik 2016, listopad 2016, grudziern 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017,
lipiec 2017, sierpient 2017, wrzesieri 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018,
kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesier 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018

Rozliczenie miesigczne Swiadczen

styczenn 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesiert 2016,
pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016, styczeri 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017,
lipiec 2017, sierpiert 2017, wrzesieri 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018,
kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwieciet 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpiet 2016, wrzesieri 2016,
pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzieri 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwieciern 2017, maj 2017, czerwiec 2017,
lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018,
kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesieri 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczern 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesien 2016,
pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzied 2016, styczer 2017, luty 2017, marzec 2017, kwieciert 2017, maj 2017, czerwiec 2017,
lipiec 2017, sierpieft 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018,
kwieciert 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesier 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018

Analiza Swiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

listopad 2018

Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego

listopad 2018
listopad 2018
listopad 2018
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
listopad 2018
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe
listopad 2018

(pieczatka i podpis inspektora kontroli ZUS)



