L TTTREFOS T OURTUSSVTNAT A
é;uﬁ As 4 A & WY hidl W5 .73 A Mi?'é‘a

Consulting Group Sp. z 0.0.
P

AUDYT | WYCENA Consulting Group Sp. z c.0.
ul. Chmielna 2 lok. 31, 00-020 Warszawa

tel. (22) 299 58 30 Fax. (22) 266 09 11
NIP: 831-162-66-22 REGON: 101039946
SPRAWOZDANIE Z AUDYTU

w przedmiocie gospodarki kasowej realizowanej
w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna w latach 2006-2009
oraz w Osrodku Pomocy Spotecznej
w latach 2010-2016.

Podkowa Lesna, dnia 30.06.2016r.
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I. WSTEP - dane podstawowe.

W dniach 9 - 20 czerwca 2016r. firma AUDYT | WYCENA Consulting Group Sp.z 0.0,
z siedzibg w Warszawie, przy udziale Doroty Brandeburg - Audytora wewngtrznego,
uprawnienia na podstawie art. 286, ust. 1 pkt. 1-4, 5) ppkt. d} Ustawy o finansach
publicznych, przeprowadzita audyt w przedmiocie gospodarki kasowej realizowane;j
w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna w latach 2006-2010 oraz w Oérodku Pomocy
Spotecznej w Podkowie Lesnej w latach 2010-2015. Audytor wykonujacy audyt
oswiadcza, iz jest niezalezny od audytowanego podmiotu.

Audyt przeprowadzono w siedzibie Zamawiajgcego - Urzedzie Miasta Podkowa
Lesna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Lesna oraz w Os$rodku Pomocy
Spotecznej, ul. Btoriska 46/48, 05-807 Podkowa Lesna.

Celem audytu jest:

1. ustalenie stanu faktycznego prowadzenia gospodarki kasowe] w Urzedzie
Miasta oraz w Qsrodku Pomocy Spotecznej w Podkowie Lesne]j,
2. przeglad procesu nadzoru nad wymienionym zakresem w odniesieniu do
ohowigzujgcego prawa i gospodarki w tym zakresie,
3. okreslenie potencjalnych stabosci i nieefektywnosci procesu prowadzenia
gospodarki kasowej oraz procesu kontroli i nadzoru.
Podstawe prawng do przeprowadzenia audytu stanowi Umowa 187.75023.2016

z dnia 09.06.2016r.

II. WYKONAWCA AUDYTU.

DANE PODSTAWOWE

Nazwa Wykonawcy: AUDYT | WYCENA Consulting Group Sp. z 0.0.
Adres: ul. Chmielna 2 lck. 31, 00-020 Warszawa

NIP: 831-162-66-22

REGON: 101039946

Whpis do Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem: 0000378205,
Tel. (22) 299 58 30 Fax. (22) 266 09 11

e-mail: biuro@audytiwycena.pl  www.audytiwycena.pl



DOSWIADCZENIE WYKONAWCY

Firma AUDYT | WYCENA Consulting Group Sp. z 0.0. w ciggu ostatnich 3 lat
przeprowadzita nastepujace audyty finansowe:

Audyt gospodarki kasowej oraz ; 5
opef\‘(acgji bgnkowych realiz}owanych w LA DSt PO Licr
1 (o . ul. Akacjowa 39/41 2016
Urzedzie Miasta Podkowa Lesna w 05-807 Podkowa Leéna
latach 2010-2015
Audyt efektywnosci zarzadzania w Miasto i Gmina tosice
2 | zakresie organizacji i finansowania ul. Pitsudskiego 6 2016
oswiaty na rzecz Miasta i Gminy tosice 08-200 tosice
Kontrola finansowa w Zakiadzie Opieki Urzgdhaiminy Dk
3 I ul. Wtoszczowska 22 2015
28-363 Oksa
' Kontrola wydatkowania srodkow Urzad Miejski w Zelowie
4  finansowych w Zakfadzie Ustug ul. Zeromskiego 23 2015
Komunalnych w Zelowie. 97-425 Zelow )
Efektywnosc zarzadzania w zakresie Gmina teczyca
5 organizacji i finansowania oSwiaty ul, M. Konopnickiej 14 2015
w Gminie teczyca. 99-10 teczyca
Dziatalnosc¢ operacyjna i finansowa Urzad Miejski w Zelowie
6 Srodowiskowego Domu Samopomocy ul. Zeromskiego 23 2014
- w Walewicach. 97-425 Zelow
Audyt dziatalnosci finansowej Domu Urzqd'!\mejskl W cRlgte
7 R — ul. Zeromskiego 23 2014
97-425 Zelow
- Dziatalno$¢ operacyjna i finansowa Urzad Miejski w Zelowie
8 Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy ul. Zeromskiego 23 2014
(im. Adama Mickiewicza w Zelowie. | 97-425 Zelow |

[II. PODSTAWY PRAWNE.

1. Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowoéci (Dz. U. 2009 nr 152, poz.
1223}

2. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 nr 157 poz.
1240).

3. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz.U.2013.168).




4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia
2010r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci
pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow i inne
jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 166, poz. 1128).

5. Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.
MF.2009.15.84).

6. Polityka rachunkowosci - Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Podkowy Lesnej.

IV. DZIALANIA AUDYTOWE.

Audyt przeprowadzono metodg mieszang - czes¢ dokumentacji poddano analizie na
podstawie proby statystycznej, czes¢ dokumentacji poddano petnej probie (100%
dokumentacji). Kazdy z dokumentéw poddanych badaniu zostat ujety w niniejszym
dokumencie.

Zakres obejmowat poprawnos¢ sporzadzania Raportéw Kasowych, sposdb
i kompletnosé ujecia dokumentéw Zradtowych w Raportach Kasowych;

Zakres czasowy badania audytowego obejmowat:

= dla Urzedu Miasta Podkowa Lesna - lata 2006-2009;

= dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Podkowie Lesnej - lata 2010-2016.

1. Zasady prowadzenia gospodarki kasowej w jednostkach
sektora finansow publicznych.

Zasady obrotu gotowkowego - zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci - nalezy
okreslic w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci. Art. 4
pkt 1 Ustawy o rachunkowosci wskazuje na obowigzek stosowania przyjetych zasad
(polityki} rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacje majatkowg
i finansowq oraz wynik finansowy. Przyjete zasady (polityka) rachunkowosci jednostki
stanowig jeden z elementow rachunkowosci jednostki (art. 4 pkt 4). Szczegotowe
zasady rachunkowosci jednostki (art. 10 pkt. 1) winny obejmowac:

s okreslenie roku obrotowego i wchodzgcych w  jego skiad okreséw
sprawozdawczych;

*  metod wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego;



= sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:

o zaktadowego planu kont, ustalajagcego wykaz kont ksiegi gtownej,
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtdéwnej,
wykaz ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych
przy uzyciu komputera - wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiegi
rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci
ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

o opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiagg
rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego,
zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmdw i parametrow
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okresdlenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploatacji;

# system stuzgcy ochronie danych i ich zhioréw, w tym dowodéw ksiegowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapisow.

Ogdlne wymogi prowadzenia ksigg rachunkowych (art. 13 pkt 1) wskazujg na zbiory
zapisow ksiegowych, w tym na ksiegi pomocnicze. W zakresie kont ksigg
pomocniczych znajduje sie konto operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia
kasy. W Urzedzie Miejskim Podkowa Le$na, w okresie poddanym audytowi, kasa byta
prowadzona.

Miasto Podkowa Lesna przyjeto zasady (polityke) rachunkowosci w nizej
wymienionych zarzgdzeniach:

v Zarzgdzenie Nr 4/Fn/2011 Burmistrza Miasta Podkowy Leénej z dnia 7 stycznia
2011r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (Zatgcznik 1j;

v Zarzadzenie Nr 35/Fn/2012 Burmistrza Miasta Podkowy Les$nej z dnia 25 lipca
2012r. w sprawie zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci (Zatgcznik 2);

= Zarzadzenie Nr 63/Fn/2013 Burmistrza Miasta Podkowy Lesnej z dnia
30 grudnia 2013r. w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowo-
ksiegowa w Urzedzie Miejskim w Podkowie Lesnej (Zatacznik 3);



= Zarzadzenie Nr 1/Fn/2016 Burmistrza Miasta Podkowa Lesna z dnia 4 stycznia
2016r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (Zatgcznik 4).

Audytor stwierdzit, ze dopiero w Zarzadzeniu z dnia 30 grudnia 2013r. zostaly
dregulowane zasady prowadzenia gospodarki kasowej. Zatgcznik Nr 3 do w/w
zarzadzenia stanowita Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej. Nalezy wskaza¢ tu
na kilka najwazniejszych regulacji wynikajgcych z powyzszego dokumentu:

¢ Kasjer odpowiadz za stan gotowki w kasie, funkcjonowanie kasy oraz
powierzone mienie. {...)

= Kasjer przyjmujgc obowigzki, sktada pisemng deklaracje odpowiedzialnosci o
nastepujacej tresci: "W zwigzku z powierzeniem mi obowigzkow kasjera
przyjmuje do wiadomosdci, ze ponosze odpowiedzialno$¢ materialng za
powierzone mi pienigdze oraz inne wartosci. Zobowigzuje sie do
przestrzegania przepisow w zakresie prowadzenia operacji kasowych i ponosze
odpowiedziainosc za ich naruszenie'.

= Wysokos¢ pogotowia kasowego (stalego zapasu gotowki na biezgce wydatki)
ustala sie na kwaote 12.000,00 ziotych.

= Stan gotowki w kasie nie moze przekroczyé 0,5 jednostki obliczeniowej.

Badanie wymienionych powyze] dokumentow nie ujawnito nieprawidiowosci.
Dokumentacja jest prowadzona w sposéb zgodny z przepisami obowigzujgcego
prawa, zas wewnetrzne regulacje odpowiadajg wymogom przewidzianym dla
jednostek sektora finansow publicznych.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Podkowie Leénej przyjat procedure nadzoru nad
gospodarka finansowa OPS w nizej wymienicnym zarzgdzeniu:

@« Zarzgdzenie Nr 2/2009 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Podkowie
Lesnej z dnia 07 stycznia 2009r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji
kontroli wewnetrznej, obiegu dowoddw finansowo-ksiegowych, gospodarki
drukami scistego zarachowania oraz gospodarki pienieznej w OPS w Podkowie
Lesnej (Zatgcznik nr 5);

o Kontrola wewnetrzna, stanowigca Zatgcznik nr 1 do w/w zarzadzenia
(Zatacznik nr 6);

o Obieg dokumentow ksiegowych, stanowigcy Zatacznik nr 2 do w/w
zarzadzenia (Zatgcznik nr 7);



o Gospodarka drukami scistego zarachowania, stanowigca Zatgcznik nr 3
do w/w zarzgdzenia (Zatgcznik nr 8);

Gospodarka pienieina, stanowiaca Zatgcznik nr 4 do w/w zarzadzenia
{Zatgcznik nr 9);

o Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i scistego przestrzegania w/w
zasad, stanowigce Zatgcznik nr 5 do w/w zarzadzenia {Zatgcznik nr 10).

Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i Scistego przestrzegania zasad okreslonych
w Zarzadzeniu nr 2/2009 z dnia 7 stycznia 2009r. wraz z zatgcznikami podpisane
zostato przez nastepujgce osoby:

» 1 - gtdwny ksiegowy,

a specjalista pracy socjalnej,
- pracownik socjalny,

0 - kasjer.

Badanie wymienionych powyiej dokumentéow nie ujawnito nieprawidiowosci.
Dokumentacja jest prowadzona w sposob zgodny z przepisami obowigzujacego
prawa, zas wewnetrzne regulacje odpowiadajg wymogom przewidzianym dla
jednostek sektora finanséw publicznych i jednostek podlegtych.

2. Kasjer w Urzedzie Miejskim w Podkowie Lesnej.

Funkcjg Kasjera w Urzedzie Miejskim w Podkowie Lesnej od dnia 02.10.1989r. petnita
p. co potwierdza odrecznie napisane Oswiadczenie (Zatgcznik 11).
Zakres obowigzkdéw p. zostat ustalony w dniu 06.08.1998r. (Zatacznik 12)
i obejmowat m.in.:

" przyjmowanie gotowki do kasy (...},
= terminowe odprowadzania gotéwki do banku (...},
= sporzadzanie raportéw kasowych,

* przechowywanie w kasie gotéwki (w wysokosci dopuszczalnej na podstawie
obowigzujgcych przepiséw),



= prowadzenie ewidencji pojazdow podlegajacych podatkowi od Srodkéw
transportowych.

W dniu 02.05.2003r. przedstawiono p. nowy zakres czynnosci, wynikajgcy
ze zmian Regulaminu Organizacyjnego (Zatacznik 13). Zasadniczy zakres obowigzkéow
nie ulegt zmianie. Ponadto, w miesigcu pazdzierniku 2014r. (brak doktadnej daty)
w aktach osobowych pracownika ujeto Opis stanowiska wraz z zakresem
ohowigzkow (Zatgcznik 14).

W odniu 03.03.216r. rozwigzano umowe O prace z p. na podstawie art.
52 § 1 pkt 1 Kodeksu pracy z powodu cieizkiego naruszenia obowigzkow
pracowniczych.

3. Kasjer w Osrodku Pomocy Spofecznej w Podkowie Lesnej.

Funkcje Kasjera w Osrodku Pomocy Spoteczne] w Podkowie Lesne] od dnia
01.01.1991r. peinita p. co potwierdzajg dokumenty znajdujgce sie
w aktach osobowych pracownika (Zatacznik 15).

Obowiazki kasjera oraz jego odpowiedzialnosc zawarte zostaty w Zataczniku nr 4 do
Zarzadzenia nr 2/2009 Kierownika OPS w Podkowie Lesnej z dnia 7 stycznia 2009r.
(Zatacznik nr 9) - Gospodarka kasowa. W dokumencie tym czytamy:

= do obowigzkow kasjera nalezy (pkt. 4):
o wiasciwe przechowywanie i zabezpieczanie gotowki i innych walorow,

> dokonywanie operacji gotowkowych (wyptat i przyjmowanie wptat) na

~

podstawie dowododw przychodowych i rozchodowych podpisywanych
przez upowainione osoby pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty,

e}

> dokonywanie wypfat gotowkowych jedynie ze S$rodkdw podjetych
zrachunkéw bankowych na aktualne potrzeby lub w ramach
ustalonego pogotowia kasowego,

O

odprowadzanie przyjetych sum do banku w dniu ich pobrania, a najdale]
w dniu nastepnym,

> niezwtoczne zawiadamianie kierownika i glownego ksiegowego

O

o brakach gotéwkowych oraz ewentualnych wtamaniach do kasy.



= kasjer ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za:
o nieprzestrzeganie zasad gospodarki kasowe],

o dokonywanie wyptat bez udokumentowania podpisami odbiorcow
gotéwki zamieszczonymi na wtasciwych dowodach rozchodowych,

o nienalezyte zabezpieczenie | przechowywanie gotowki,

o wyptacanie gotowki na podstawie niezatwierdzonych do wyptaty
dowodow.

4. Analiza Raportéw kasowych Urzedu Miasta Podkowa Lesna
w latach 2006-2009.

Przegladowi i badaniu audytowemu poddano Raporty kasowe prowadzone w kasie

Urzedu Miasta Podkowa Lesna w okresie 2006-2009. Zlecajgcy ograniczyt kontrote

gospodarki kasowej do kontroli poprawnosci dokonywanych wptat tytutem optat za

miejsce na cmentarzu, gdyz wczesniej przeprowadzona kontrola za lata 2010-2015

wykazata nieprawidtowosci w tym zakresie.

Zestawienie obrotow i sald kasy w latach 2006-2009 przedstawia sie nastepujgco:

Saldo Saldo
QOkres Wn Ma :
poczatkowe koncowe
01.01.2009-
0,00 1.713.302,66 1.700.912,66 12.390,00
31.12.2009
01.01.2008- _
2.610,00 1.608.274,45 1.610.884,45 0,00
31.12.2008
01.01.2007- )
0,00 1.601.189,86 1.598.579,86 2.610,00
31.12.2007
01.01.2006-
1.094,00 1.681.209,74 1.682.303,74 0,00
31.12.2006
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W wyniku analizy przedstawionych powyziej raportow Kasowych oraz dokumentow

iroédtowych  (faktur, drukéw scistego  zarachowania, delegacji oraz innych

dokumentéw) Audytor stwierdza, co nastepuje:

]

odprowadzenia gotéwki do banku odbywaty sie w sposdb nieskoordynowany
z poziomem wptat oraz ogdlnym stanem kasy;

kwitariusze {druki Scistego zarachowania) wypetnione sg w sposob nieczytelny
oraz brak jest dat dokonania wptaty, co narusza zapisy Zatacznika Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 63/Fn/2013 Burmistrza Miasta Podkowy Llesne] z dnia
30 grudnia 2013r., pkt. 7 ppkt. 4 ("Dowdd ksiegowy spetnia swojg funkcje,
jezeli jest prawidtowo wystawiony, czyli zawiera: 1) okreslenie rodzaju dowodu
i jego numeru identyfikacyjnego; 2} okreslenie stron (nazwy, adresy)
dokonujacych operacji gospodarczej; 3) okreslenie przedmiotu oraz ilosciowe
i wartosciowe okreslenie operacji gospodarczej; 4) date dokonania operacji,
a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date sporzgdzenia
dowodu");

wptaty nie byly na biezgco ksiggowane (ujmowane w raportach kasowych);

w raportach kasowych ujmowano wptaty pod jedng datg, choc¢ dokumenty

zrédtowe temu przeczy;

sporzadzano Raporty kasowe obejmujgce kilka dni, nie zas codziennie; takie
postepowanie jest zgodne z zapisami Zatacznika Nr 3 do Zarzgdzenia
Nr 63/Fn/2013 Burmistrza Miasta Podkowy Leénej z dnia 30 grudnia 2013r.,
pkt. 21 {"Dopuszcza sie sporzadzanie raportow kasowych zbiorczo za okresy
kilkudniowe, nie dtuzsze niz 10 dni.");

ze wzgledu na brak dat na kwitariuszach nie mozna stwierdzic, ze wptaty byly
wprowadzane na stan kasy w dniu, w ktérym nastapit przychod;

w zwigzku z powyzszym zapisem - nie mozna stwierdzi¢ czy wptaty za opfaty za
cmentarz oraz inne wplaty potwierdzane kwitariuszami, pfacone byly
terminowo oraz czy nalezy dokonac naliczen odsetek za opdznienie.

5. Analiza Raportéw kasowych Osrodka Pomocy Spolecznej
w Podkowie Lesnej w latach 2070-2016.

Przegladowi i badaniu audytowemu poddano Raporty kasowe prowadzone w kasie

Osrodka Pomocy Spotecznej w Podkowie Lesnej w okresie 2010-2016.
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Zestawienie wpfat za ustugi opiekuncze w latach 2010-2016 przedstawia sig

nastepujgco:

Data Kwota Whplacajgey Nr kwitariusza
08.01.2010 84.00 7474249
15.01.2010 55,00 7474250
15.01.2010 330,00 7474251 ¢
22.01.2010 $6.00 7474252

22.01.2010 66,00 7474253
29.01.2010 200.00 7474254
29.01.2010 160,00 7474255
05.01.2010 11,20 7474256
15.01.2010 150,00 7474257
05.01.2010 189.00 7474258
05.01.2010 18.90 7474259

105.01.2010 24,00 4474260
12.02.2010 42,00 7474261
12.02.2010 78,00 7474262
12.02.2010 300,00 7474263
25.02.2010 46,80 7474264
25.02.2010 10.00 7474265
25.02.2010 _42.00 7474266
02.03.2010 150,00 7474267
02.03.2010 180,00 7474268
02.03.2010 11,20 7474269
02.03.2010 24,00 7474270
08.03.2010 42.00 7474271

08.03.2010 78,00 7474272
brek kwitaritsza - brak niozlhvos 7474273
11.03.2010 300,00 747427

26.03.2010 100,00 7474275
29.03.2010 48,30 7474276
10.05.2010 175,00 7474277
brek kwitariusza - brak mozlivos TATA278
06.04.2010 207.00 7474279
06.04.2010 12.60 7474280
09.04.2010 | 24.00 7474281
16.04.2010 | 48.30 7474282
16.04.2010 345,00 7474283
16.04.2010 90,00 7474284
30.04.2010 100,00 7474285

30.04.2010 44.10 7474286
30.04.2010 12,60 7474287
30.04.2010 24.00 7474288
06.03.2010 130,00 7474289
06.05.2010 189.00 7474290
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7474291

7474292

7474293

7474294

1474295

7474296

7474297

7474298

7474299

7474300

4662001

4662002

4662003

4662004

4662005

4662006

4662007

4662008

4662009

4662010

4662011

46062012

4662013

4662014

4662015

4062016

4662017

4062018 |

4662019

4662020

4662021

4662022

4662023

4662024

4662025

4662026

4662027

4662028

4662029

4662030

4662031

4662032

4662033

4662034

4662035

06.05.2010 315,00
14.05.2010 44,10
14.05.2010 81.00
14.05.2010 52.50
28.05.2010 42,00
01.06.2010 180.00
07.06.2010 150,00
07.06.2010 100.00
(8.06.2010 50,00
08.06.2010 78.00
15.06.2010 39.40
[5.06.2010 300,00
18.06.2010 11.20
18.06.2010 42,00
25.06.2010 24,00
30.06.2010 44,10
02.07.2010 162,50
02.07.2010 120,00
02.07.2010 189.00
16.07.2010 81,00
23.07.2010 12.60
23.07.2010 52,50
23.07.2010 44,10
23.07.2010 315.00
23.07.2010 46,20
30.07.2010 2(.80
przekrestone | skan

30.07.2010 15.40
30.07.2010 100,00
13.08.2010 162,50
13.08.2610 46,20
prockrestone | skan
06.08.2010 129,00
06.08.2010 85,50
13.08.2010 198.00
31.08.2010 330,00
31.68.2010 18,20
31.08.2010 46,20
31.08.2010 100,00
03.09.2010 90,00
03.09.2010 162,50
03.09.2010 46,20
07.09.2010 85.50
107.09.2010 330,00
07.09.2010 52,00
24.08.2010 18.20

4662036
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24.08.2010 100,00
29.09.2010 198,00
29.09.2010 60,00
30.09.2010 §5.30
21.10.2010 46.20
21.10.2010 330,00
21.10.2010 41.60
05.11.2010 44.10
05.11.2010 82,50
09.11.2010 189,00
09.11.2010 315.00
09.11.2010 18,90
10.11.2010 211.25
16.11.2010 18.90
24.11.2010 241,40
29.11.2010 41,60
30.11.2010 60,00
10.12.2010 85,50
10.12.2010 180.00
10.12.2010 42,00
13.12.2010 60.00
14.12.2010 12,50
14.12.2010 18.90
14.12.2010 50,00
20.12.2010 £300,00
30.12.2010 182,00

* do kasy wprowadzono kwaote 200,00 2.

4662037

4662038

4662039

4662040

4662041

4662042

4662043

4662044

4662045

46062046

4662047

4662048

4662049

4662050

4662051

4662052

4662053

4662054

4662055

4662056

4662057

4662058

4662059

4992060

4662061

4662062

Data Kwota
03.01.2011 65,00
03.01.2011 40,00
04.01.2011 207,00
067.01.2011 52,20
07.01.2011 5000
07.01.2011 103,50
10.01.2011 42,00
18.01.2011 345.00
03.02.2011 120.00
25.01.2011 60,00
08.02.2011] 42.00
10.02.2011 40,00
14.02.2011 46.80
15.02.2011 100,00
15.02.201] 8.10
22.02.2011 83,201
28.02.2011 56,00

Wplacajacy

Nr kwitariusza

46620063

4662064

4662063

4662066

4662067

4662068

4602069

4662070

4662071

4662072

4662073

4662074

4662075

4662076

4662077

4662078

4662079
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4662050

4662081

4662082

4062083

4662084

4662085

4662086

4662087

4662088

4662089

4662090

4662091

4662092

4662003

4662094

4662095

4662096

4662097

4662098

4662099

4662100

4661601

1661602

4661603

4661604

46601605

4661606

4661607

46610608

4661609

4661610

4661611

4661612

4661613

4661614

4661615

4661616

46601617

4661618

4661619

4661620

4661621

4661622

46616235

4661624

preehresiony | skan

03.03.2011 42,00
03.03.2011 41,60
03.03.2011 18,90
08.03.2011 120,00
11.03.201 1 64.00
14.03.2011 100,00
14.03.2011 8.10
22.03.2011 83,20
22.03.2011 18.90
31.03.2011 60.00
31.03.2011 62.00
07.04.2011 138,00
08.04.201 1 48.30
11.04.2011 105,30
11.042011 9,00
14.04.2011 120.00
14.04.2011 62,50
28.04.2011 30,00
29.04.2011 19.00
05.05.2011 42,00
05.05.2011 57.00
06.05.2011 120,00
06.05.2011 64.70
12.05.2011 41,40
12.05.2011 120.40
19.05.2011 80,00
23.05.201 1 10.00
31.05.2011 58.00
03.06.201 1 19.00
06.06.201 1 126,00
13.06.201 1 44,10
13.06.201 289.30
13.06.2011 10,00
20.06.201 ! 84.00
30.06.2011 700.00
30.06.2011 60,00
04.07.2011 78,00
04.07.2011 12.00
08.07.2011 44,10
12.07.2011 19,00
12.07.2011 200,00
14.07.2011 102,00
14.07.2011 10.00
15.07.2011 205,50
20.07.2011 104,00

4661625
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01.08.2011 66,00 1 4661626
02.08.2011 75.00 4661627
05.08.02011 102,00 4661629
05.08.02011 44,10 R | 4661630
12.08.2011 515,50 4661631
12.08.2011 19.00 4661632
18.08.201 1 82.00 4661633
26.08.2011 10,00 4661634
26.08.2011 62.00 b 4661635
29.08.2011 54.00 4661636
01.09.2011 77,00 4661637
05.09.2011 46.20 4661638
06.09.2011 60.00 1661639
08.08.2011 19.00 4661640
12.09.2011 10,00 4661641
12.09.2011 162,00 4661642
15.09.2011 84.00 | 4661643
115.09.2011 559.00 4661644
15.09.2011 84,00 4661645
27.09.201 1 44,00 4661646
27.09.201 | 14,00 4661647
03.10.2011 $72.00 4661648
03.10.2011 180,00 4661649
06.10.2011 77.00 4661650
06.10.2011 36,00 4661651
10.10.201 1 100,00 4661652 |
10.10,2011 46,20 4661653
10.10.2011 15,00 4661654
21.10.201 1 52.00 4661655
21.10.2011 $33.00 M 1661656
21.10.2011 42,00 4661657
21.10.2011 88.00 46616358
21.10.201 ] 10,00 4661659
03.11.2011 84,00 4661660
03.11.2011 26,00 4661661
03.11.2011 75,00 ; 4661662
03.11.2011 15.00 4661663
04.11,2011 31,20 4661664
07.11.201] 18.00 4661665
08.11.2011 44,10 - L 4661666
14.11.2011 162,00 4661667
15.11.2011 32,00 1661668
18.11.2011 64,00 4661669
24.11.2011 10.00 4661670
27.11.2011 10,00 1661671
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01.12.2011 15,00 4661672
01.12.2011 . 7L00 . 4661673
06.12.2011 40,00 4661674
09.12.2011 42.00 4661675
15.12.2011 80,00 1661676
16.12.2011 500,00 4661677
20.12.2011 18,00 4661678
20.12.2011 384,00 4661679
20.12.2011 64.00 4661680
Data Kwota | Wplacajacy Nr kwitariusza
02.01.2012 80,00 - 4661686
03.01.2012 74,00 4661687
03.01.2012 147.20 1661688
04.01.2012 42.00 4661689
10.01.2012 44,10 4661690
17.01.2012 84.00 4661691
17.01.2012 72.00 4661692
24.01.2012 15,00 4661693
24.01.2012 88.00 4661694
31.01.2012 35.00 4661695
31.01.2012 42,00 4661696
02.02.2012 50,00 4661697
07.02.2012 20.80 4661698
07.02.2012 25.00 - 4661699 |
09.02.2012 42,70 4661700
14.02.2012 82.80 4661683
16.02.2012 92,40 464601
24.02.2012 147.00 464602
27.02.2012 92.00 464603
27.02.2012 37.00 464604
28.02.2012 15,00 e 8040605
28022012 37,00 L 464606
01.03.2012 98,00 464607
06.03.2012 84 .80 % 464608
06.03.2012 44,10 464609
13.03.2012 92.00 464610
15.03.2012 25.00 464611
16.03.2012 24.00 464612
16.03.2012 73.60 464613
27.03.2012 15.00 464614
29.03.2012 48,00 464615
02.04.2012 50,00 464616
06.04.2012 46,20 464617
10.04.2012 66.00 I 464018
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464619 |

464620

4646021

464622

464623

464624

464625

464626

464627

464628

464629

464630

46463 1

464032

464633

464634

464635

464636

464637

464638

464639

464640

464641

464642

464643

464644

464645

464646

464647

464648

464640

464650 |

464635 |

464652

4646353

464654

464655

464656

464657

464638

464659

464660

4646061

464662

10.04.2012 99,00
12.04.2012 241,50
17.04.2012 225.00
17.04.2012 24,00
17.04.2012 26.00
19.04.2012 82,80
19.04.2012 96.80
19.04.2012 95,40
20.04.2012 16,00
20.04.2012 20.00
nicezvtelg | 430,00
27.04.2012 44,00
07.05.2012 42,00
15.05.2012 202.00
15.05.2012 88.00
17.05.2012 73,60
17.05.2012 16,00
22.05.2012 200,00
22.05.2012 60.00
28.05.2012 84,80
29.05.2012 45,00
30.05.2012 52,00
30.05.2012 20,00
01.06.2012 110.00
04.06.2012 53.00
04.06.2012 12,00
05.06.2012 80,00
08.06.2012 106,00
08.06.2012 180,00
10.06.2012 18.00
12.06.2012 200,00
14.06.2012 47.00
15.06.2012 92.40
19.06.2012 138,00
19.06.2012 82,80
28.06.2012 122,00
30.06.2012 26,40
09.07.2012 42,00
12.07.2012 48.00
12.07.2012 19.00
12.07.2012 202,50
16.07.2012 95,40
17.07.2012 88.00
31.07.2012 27,00
31.07.2012 109,00 |
31.07.2012 24,00 |

464663

464664
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464665

464666

464667

464668

464669

464670

464671

464672

464673

464674

464675

464676

02.08.2012 45.00
06.08.2012 52,80
07.08.2012 25,00
07.08.2012 300,00
07.08.2012 150.00
10.08.2012 95,40
13.08.2012 202,50
13.08.2012 96.80
28.08.2012 88.00
30.08.2012 27.00
31.08.2012 45.00
06.09.2012 75.00
07.09.2012 52.80
11.09.2012 31.00
18.09.2012 200,00
18.09.2012 96.80
25.09.2012 95.40
27.09.2012 36,00
02.10.2012 100.00
04.10.2012 53,50
09.10.2012 180.00
nicczyvielna 284,00
nicczytelna 48.00
15.10.2012 88.00
18.10.2012 27.00
18.10.2012 150.00
19.10.2012 84.80
23.10.2012 40,00
26.10.2012 140.90
30.10.2012 106,40
02.11.2012 26.00
02.11.2012 42.00
05.11.2012 55,20
06.11.2012 65.00
08.11.2012 210,00
15.11.2012 130,50
15.11.2012 101,20
15.11.2012 203,00
23.k1.2012 47.00
29.11.2012 95,40
03.12.2012 195.00
07.12.2012 50,40
11.12.2012 39,00
14.12.2012 27,00
18.12.2012 180.00
20.12.2012 7930

464677

464678

464679

464680

464681

464682

464683

464684

464685

104680

52064687 |

464688

464689

646690
646691

464692

464693

464694

464695

464696

464697

464698

464699

646700

024501

024302

024503

024504

024505

024506

024507

024508

024509

024510
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* wptata tytutem: odnowienie praw do grobu

“*brak wplaty do kasy
*** brak wplaty do kasy

Data Kwota |
03.01.2013 74.20
03.01.2013 50.00
08.01.2013 220,00
08.01.2013 165,00
08.01.2013 36.00
16.01.2013 45.60
16.01.2013 83.15
18.01.2013 205,00
20.01.2013 63.40
28.01.2013 252,00
przekreslony | skan
przekreslony i skan
28.01.2013 24,00
29.01.2013 193,00
29.01.2013 63,25
preekresiony | skan
08.02.2013 143,00
08.02.2013 37,50

| 15.02.2013 52.80
122.02.2013 36,00
26.02.2013 84.80
26.02.2013 5,40
28.02.2013 24.00
28.02.2013 112,00
05.03.2015 48,00
07.03.2013 180,00
12.03.2013 120,00
12.03.2013 128.00
przekrestony | skan
14.03.2013 62,70
26.03.2013 36,00
29.03.2013 195,00
proekredlony  skan
08.04.2013 50,40
09.04.2013 105,50
11.04.2013 22,40
12.04.2013 i 127.00
12.04.2013 130,40
15.04.2013 73.00
15.04.2013 12,00

Whplacajgey

Nr kwitariusza

024511

024512

024513

024514

024515

024516

024517

024518

024519

(24520

(124321

(024322

024523

024524

(024525

(024326

024527

024528

024529

024530

024531

024532

024533

024534

024535

024536

024537

024538

(124339

(024540

024541

(124542

(24343

024544

024545

024546

024547

024548

024549

(024550

(24551
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15.04.2013 95.40
30.04.2013 36,00
30.04.2013 69,30
30.04.2013 249.00
30.04.2013 27,00
07.05.2013 50,40
09.05.2013 180,00
14.05.2013 180,00
20.05.2013 69.30
27.05.2013 34.00
27.05.2013 181,50
03.06.2013 180.00
03.06.2013 36,00

3.06.2013 24.00
06.06.2013 48,00
11.06.2013 32.00
11.06.2013 120,00
11.06.2013 180,00
17.06.2013 93,50
20.06.2013 100,00
20.06.2013 66.00
25.06.2013 55.00
26.06.2013 249.80
128.06.2013 36.00
28.06.2013 24,00
04.07.2013 180.00
08.07.2013 48.00
08.07.2013 111.00
09.07.2013 20,00
12.07.2013 22,00
18.07.2013 180,00
22.07.2013 66.00
30.07.2013 210,00
01.08.2013 32.00
01.08.2013 37.00

01.08.2013 00
01.08.2013 27.00
01.08.2013 75,90
06.08.2013 140.00
12.08.2013 7.20
13.08.2013 180,00
16.08.2013 84,80
28.08.2013 195,00
preekreslony | skan

30.08.2013 27.00
30.08.2015 21,00

024557

024538

024559

024560

(324561

024562

024563 |

024564

024565 |

024566

024567

024568

(024569

024570

(024571

024572

024573 |

024574

0245751
024576

024577

024578

024579

024580

24381

(24582

024583

024584

024585

024586

024587

024588

024589

024590

024591

024592

024593

024594

024593

(124596

(24597
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10.09.2013 106,50 024398
17.09.2013 95,40 024599
19.09.2013 180.00 024600
23.09.2013 69.30 036401
24.09.2013 36.00 036402
30.09.2013 39.00 036403
30.09.2013 24.00 036404
04.10.2013 195.00 036405
10.10.2013 130,50 (036406
preekreslony | skan . 036407
18.10:.2013 202,50 036407
21.10.2013 45,00 036409
21.10.2013 69.30 036410
31.10.2013 39,00 036411
31.10.2013 27,00 036412
04.11.2013 180,00 036413
12.11.2013 95.40 036414
14.11.2013 130,50 036415
15.11.2013 202,50 036416
21.11.2013 37.00 036417
21.11.2013 75,90 036418
28.11.2013 165.00 (036419
preekreslony | skan ! (136420
29.11.2013 24,00 036421
29.11.2013 33.00 036422
06.12.2013 94.60 036423
13.12.2013 157,50 036424
16:12.2013 115,00 036425
19.12.2013 62,70 036426
20.12.2013 31.00 036427
* tytutem: optata skarbowa
Data Kwota Whplacajacy Nr kwitariusza
02.01.2014 180,00 036428
02.01.2014 32,00 036429
03.01.2014 27.00 036430
03.01.2014 36.00 036431
13.01.2014 126,00 036432
16.01.2014 180.00 036433
preekleslony Skan 036434
17.01.2014 95,40 (036435
21.01.2014 66.00 036436
31.01.2014 4420 036437
31.01.2014 30,60 036438
04.02.2014 36.00 036439
04.02.2014 165.00 036440
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030441

036442

(136443

036444

036445

036446

036447

036448

036449

036450

(036451

036452

036453

(136454

036455

036456

036457

036458

036459

036460

036461

036462

036463

036464

036465

036460

036467

0364068

036469

036470

(36471

036472

036473

036474

036475

(36476

036477

036478

036479

036480

036481

036482

(36483

036484

036483

10.02.2014 146,20
12.02.2014 43,90
18.02.2014 204.00
20.02.2014 69.30
27.02.2014 44,20
28.02.2014 40.80
28.02.2014 27,20
28.02.2014 108,00
11.03.2014 144,00
13.03.2014 120.00
14.03.2014 36,00
14.03.2014 204.00
21.03.2014 96.00
24.03.2014 12,60
24.03.2014 78.00
24.03.2014 28,90
28.03.2014 156,00
28.03.2014 147.90
28.03.2014 44,20
28.03.2014 30,60
15.04.2014 38.00
24.04.2014 230,00
28.04.2014 168.00
02.05.2014 30.60
02.05.2014 40,80
05.05.2014 66,30
109.05.2014 51,00
09.05.2014 179.00
23.05.2014 38.00
30.05.2014 44,20
30.05.2014 30.60
30.05.2014 236,00
30.05.2014 28.90
03.06.2014 95,40
04.06.2014 150.00
23.06.2014 81.90
(24062014 . 38,00,
24.06.2014 204,00
27.06.2014 234,00
27.06.2014 95,40
01.07.2014 7,20
01.07.2014 44,20
07.07.2014 41,00
15.07.2014 136,00
17.07.2014 103,60
22.07.2014 36.00

036486
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(036487

036488

036489

39490

036491

036492

(036493

(036494

036495

036496

(36497

036498

036459

036500

316701

316702

316703

316704

316705

316706

316707

316708

316709

316710

316711

316712

316713

316714

316715

316716

316717

316718

316719

316720

316721

316722

316723

316724

316725

316726

F16i 27

316728

316729

316730

316731

22.07.2014 205,00
25.07.2014 28,20
28.07.2014 85.80
31.07.2014 234,00
31.07.2014 27,20
31.07.2014 4420
065.08.2014 63,70
11.08.2014 117,30
19.08.2014 230.00
19.08.2014 42,00
przeklestony skan

26.08.2014 95.40
29082014 21600
20.08.2014 2720
29.08.2014 40,80
04.09.2014 44,20
04.09.2014 81.90
04.09.2014 179.40
05.09.2014 30.00
08.09.2014 241.90
16.09.2014 204,00
18.09.2014 40.80
23.09.2014 35,00
proekleslony skan

23.09.2014 30.00
29.09.2014 284,60
29.09.2014 85,00
30.09.2014 34.60
02.10.2014 208.00
(9.10.2014 234,00
09.10.2014 112.20
10.10.2014 11,00
20.10.2014 230.00
20.10.2014 108.00
21.10.2014 40.00
23.10.2014 211.90
31.10.2014 30,60
31.10.2014 30,00
przekiesiony sk

18.11.2014 230,00
18.11.2014 40,00
18.11.2014 117,30
18.11.2014 100.00
28.11.2014 42,00
28.11.2014 108,00
28.11.2014 30,00

316732
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128.11.2014 23.80 316733
09.12.2014 97,00 316734
09.12.2014 21.80 316735
09.12.2014 101.40 316736
11.12.2014 135,20 i 316737
11.12.2014 36,00 ; 316738
15.12.2014 29,00 316739
15122014 4 20,00 , 316740
19.12.2014 204,00 316741

Zestawienie powyisze odzwierciedla pordwnanie wptat ujetych w Raportach
kasowych za lata 2010-2016 do oryginatow kwitariuszy (drukéw Scistego
zarachowania), znajdujgcych sie w kasie. Audytor stwierdzit nastgpujgce

nieprawidfowosci:

= brak oryginatéw kwitariuszy o numerach 7474249-7474300; w zwigzku z tym
brak jest mozliwosci weryfikacji dla dwoch brakujacych numerdw: 7474273
i 7474278, gdyz nie zostata zachowana kolejnos$¢ numeracji;

= w Raporcie kasowym nr 53 za okres 20-24 grudnia 2010r. ujeto wplate
w wysokoséci 200,00 zt. za ustugi opiekuncze, tymczasem na kwitariuszu
nr4662061 z dnia 20.12.2010r. znajduje sie kwota 300,00 zt.; zatem
stwierdzono niedoptate w wysokosci 100,00 zf.

= na kwitariuszu nr 464629 zapisano wplate tytutem odnowienia praw do grobu
na kwote 450,00 zt. {Sp. , data nieczytelna);

»  stwierdzono brak wptaty na stan kasy gotéwkowe] wptaty ujetej w kwitariuszu
nr 4646686 na kwote 284,00 zi. (data nieczytelna);

= stwierdzono brak wplaty na stan kasy gotéwkowej wptaty ujetej w kwitariuszu
nr 4646686 na kwote 48,00 zi. (data nieczytelna);

» na kwitariuszu nr 024581 zapisano wplate tytutem opfaty skarbowej |
. wptata dnia 12.07.2013);

= stwierdzono liczne przekreslenia w kwitariuszach - skany tychize blankietow
stanowig Zatgcznik nr 16;
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6. Analiza Raportow kasowych Urzedu Miasta Podkowa Lesna
w latach 2006-20089.

Ewidencja optat tytutem miejsca na cmentarzu nie byta prowadzona. Stwierdzono
brak jakiegokolwiek zestawienia - czy to ewidencji poszczegdlnych kwater na
cmentarzu czy tez ewidencji optat. Stwierdzono réwniez brak harmonogramu czy tez
kalendarza optat dla poszczegéinych miejsc na cmentarzu. Brak takiej ewidenc;i
skutkuje brakiem wiedzy o0séb zarzadzajgcych jednostkg odnosnie mienia, ktérym
zarzgdza. Skutkowa¢ to moze nie tylko nieprawidiowosciami finansowymi, ale
réwniez nieprawidtowosciami administracyjnymi, a w przysztosci rodzi¢ konflikty

spoteczne.

Optaty, dokonywane tytutem "miejsce na cmentarzu™ zostaty poddane analizie petnej
(100% proéba) za okres 2006-2009.

Audytorowi udostepniono posiadang dokumentacje odnosnie cmentarza.
W dokumentacji tej znajduja sie nastepujgce dokumenty:

s akty zgonuy,
s kopie wptat w postaci pokwitowan,
= wnioski i pisma o udostepnienie wjazdu na cmentarz,

Wedtug danych pochodzacych z segregatoréw opisanych jako "Cmentarz + rok”
zestawienie wptat za lata 2006-2009 przedstawia sie nastepujaco:
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W latach 2006-2009 dokonano 97 wptat gotowkowych (do kasy), na taczng kwote
90.300,00 zt, co znajduje potwierdzenie w postaci pokwitowan znajdujgcych sie
w segregatorach opisanych jako "Cmentarz + rok”. W kwocie wskazane] powyiej
znajdujg sie trzy wptaty wniesione w roku 2009, a zaksiegowane na raporcie kasowym

w roku 2010:
Data wptaty Za kogo Kwota Tytutem nwap‘:::;ih do:iz
wykupienie praw do -

20.10.2009 800,00 grobu 13.01.2010
o praw

20.11.2009 450,00 do grobu | 15.01.2010
odnowienie praw

04.12.2009 450,00 do grobu 15.01.2010

Jednoczesnie odnotowano trzy wplaty, ktdre nie zostaty ujete w Raportach kasowych:

5 Wprowadzone
Data wplaty Za kogo Kwota Tytutem .
- na kasg w dniu
Brak ujecia
odnowienie praw dokumentu w
30.10.2009 450,00 ,
do grobu Raporcie
kasowym
Brak ujecia
wykupienie praw do | dokumentu w
07.07.2009 2.200,00 .
grobu Raporcie
kasowym
Brak ujecia
)  wykupienie praw do | dokumentu w
30.12.2009 2.200,00 | .
grobu Raporcie
kasowym

Ponadto, odnotowano dwie wptaty na stan kasy, ktére nie znajduja odzwierciedlenia

w dokumentach cmentarza (segregatory):

Nr raportu |
Data wptaty Za kogo Kwota 1

kasowego
24.05.2006 450,00 RK 423/3
03.09.2009 800,00 RK 654/2
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V. WNIOSKI KONCOWE.

W toku prac audytowych przedstawiono Audytorowi szereg dokumentow
(wymieniowych w niniejszym opracowaniu} na podstawie ktérych opracowano
whnioski koncowe,
W okresie, ktory poddano badaniu audytowemu funkcje Burmistrza Miasta peinity
nastepujace osoby:

= Andrzej Koscielny (kadencja 2002-2006 oraz 2006-2010),

= Matgorzata Stepien-Przygoda (kadencja 2010-2014),

= Artur Tusinski (kadencja 2014-2018).

Zatem uwagi odnosnie nadzoru nad prawidiowym gospodarowaniem srodkami
publicznymi w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna obejmujg kilka oséb, wskazanych
powyzej.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono nastepujgce uchybienia
i nieprawidtowosci:

L w Urzedzie Miasta Podkowa Lesna

1. kwitariusze (druki $cistego zarachowania) wypetnione zostaty w sposob
nieczytelny, dodatkowo brak jest dat dokonania wptaty.

2. wptaty nie byty na biezgco ksiegowane {ujmowane w raportach kasowych);

o

. w raportach kasowych ujmowano wptaty pod jedna data, cho¢ dokumenty
Zrodfowe temu przecza;

4. ze wzgledu na brak dat na kwitariuszach nie moina stwierdzic, ze wptaty bylty
wprowadzane na stan kasy w dniu, w ktérym nastgpit przychod;

5. odprowadzenia gotéwki do banku odbywaly sie w sposéb nieskoordynowany
z poziomem wptat oraz ogdlinym stanem kasy;

6. brak wystarczajgcego nadzoru Skarbnika Miasta z tytutu kontroli zarzgdczej
nad odlegtym obszarem.

7. brak wystarczajgcego nadzoru Burmistrza Miasta nad catoscig prac Urzedu.

Il. w Osrodku Pomocy Spotecznej w Podkowie Lesnej

1. brak oryginatow kwitariuszy o numerach 7474249-7474300; w zwigzku z tym
brak jest mozliwosci weryfikacji dla dwdch brakujgcych numerdw: 7474273
i 7474278, gdyz nie zostata zachowana kolejnos¢ numeracji;
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2. w Raporcie kasowym nr 53 za okres 20-24 grudnia 2010r. ujeto wpfate

w wysokosci 200,00 zt. za ustugi opiekuncze, tymczasem na kwitariuszu
nr4662061 z dnia 20.12.2010r. znajduje sie kwota 300,00 zt.; zatem
stwierdzono niedoptate w wysokosci 100,00 zt.

. na kwitariuszu nr 464629 zapisano wptate tytutem odnowienia praw do grobu

na kwote 450,00 zt. (Sp. , data nieczytelna);

. stwierdzono brak wptaty na stan kasy gotowkowe] wptaty ujetej w kwitariuszu

nr 4646686 na kwote 284,00 zt. (data nieczytelna);

. stwierdzono brak wptaty na stan kasy gotowkowe| wptaty ujetej w kwitariuszu

nr 4646686 na kwote 48,00 zt. (data nieczytelna);

. na kwitariuszu nr 024581 zapisano wpfate tytufem optaty skarbowej

, wplata dnia 12.07.2013);

7. stwierdzono liczne przekreslenia w kwitariuszach.

Audytor przedktada Burmistrzowi Miasta Podkowa Le$na nastepujgce rekomendacje:

1.

wzmocni¢ kontrole zarzadczg sprawowang przez Burmistrza w obszarze
finansow publicznych;

wzmocni¢ kontrole zarzgdcza sprawowang przez Skarbnika w podiegtym mu
obszarze;

wzmocni¢ kontrole zarzadczg sprawowang przez Kierownika OPS w podleglym
mu obszarze;

przeprowadza¢ systematyczne kontrole kasy gotdéwkowej (planowane
i dorazne).

AUDYT | WYCENA
Consulting Group 5p 1 9.0

ul. Chmielna 2 tok. 31, 00-020 Warszawa Borots Bl’andeﬁurg
el 22 299 58 30, fax 2216&931!
Wip: 831-162-66-22, REGON: 101039346 AUdytor Wewnetrzny

Podkowa Lesna, dnia 30.06.2016r.
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