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Wystapienie pokontrolne

dotyczy: protokotu z kontroli kompleksowej podpisanego w dniu 18.10.2021 r.

Na podstawie ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2137) i rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2004 r.
w sprawie siedzib i zasiegu terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegétowej
organizacji izb, liczby czionkdéw kolegium i trybu postepowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747)
przeprowadzona zostata w dniach od 06.08.2021 r. do 29.09.2021 r. kontrola kompleksowa gospodarki
finansowej.
Kontrola objela okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. i przeprowadzona zostata zgodnie
z zatwierdzonym programem.
W celu usunigcia stwierdzonych nieprawidiowos$ci i usprawnienia dziatainosci kontrolowane] jednostki,
na podstawie art. 9 ust. 2 ww. ustawy, kieruje nastepujace wystgpienie pokontrolne:

1. Stwierdzono:

zawarcie umowy o prowadzenie rachunkdéw bankowych przez Bank Spotdzielczy w Biatej Rawskiej na
czas nieoznaczony (str. 5 protokotu kontroli).

Whioskuie:

przestrzegac art. 434 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.), zgodnie z kiérym umowe zawiera si€ na czas oznaczony.

2. Stwierdzono:

w sprawozdaniu rocznym Rb-ST o stanie $srodkdw na rachunkach bankowych jednostki samorzgadu
terytoriainego na koniec 2019 r. wykazano niezgodng z dowodem bankowym kwote Srodkéw na
rachunku wydatkéw niewygasajgcych (str. 10 protokotu kontroli).

Whnioskuije:

w sprawozdaniu Rb-ST, stan srodkéw na rachunku wydatkéw niewygasajacych wykazywaé zgodnie
z danymi wynikajgcymi z dowodéw bankowych, stosownie do § 22 ust. 2 ,Instrukcji sporzadzania
sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowigcej
zalgeznik Nr 36 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 z pdzn. zm.).

Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

3. Stwierdzono:

decyzje ustalajgce wysokosé zobowigzania podatkowego w podatku od nieruchomoéci oraz w podatku
lesnym nie zostaty doreczone wszystkim wsp&iwtaScicielom (str. 19, 20 protokotu kontroli).
Whioskuje:

decyzje ustalajgce wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w podatku od nieruchomosci oraz lesnym
dorgcza¢ wszystkim wspotwiascicielom, majgc na uwadze, ze odpowiedzialnymi solidarnie sg
podatnicy, ktdrym doreczono decyzje, stosownie do art. 92 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.



Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. 22021 r. poz. 1540 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.. Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 z pozn. zm.) oraz
art. 2 ust. 4 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (t.]. Dz. U. z 2019 r. poz. 888
z pézn. zm.).

4. Stwierdzono:

w zezwoleniach na zajgcie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie drogowym oraz w cely
umieszczenia w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych .z potrzebami
zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego niewtasciwie okreslono termin uiszczenia optaty
(str. 30 protokotu kontroli).

Whioskuje:

w zezwoleniach na zajgcie pasa drogowego w celu prowadzenia rob6t w pasie drogowym oraz w celu
umieszczenia w pasie drogowym urzgdzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami
zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, termin uiszczenia optaty okresla¢ zgodnie
z art. 40 ust. 13 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz. U, z 2021 r. poz. 1376
z pozn. zm.).

5. Stwierdzono:

niewyznaczenie stronie - przed wydaniem decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych
czgsciowo uwzgledniajgcej wniosek podatnika - siedmiodniowego terminu do wypowiedzenia sie
W sprawie zebranego materiatu dowodowego (str. 31, 32 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przed wydaniem decyzji czeSciowo uwzgledniajacej wniosek podatnika, wyznaczac stronie
siedmiodniowy termin do wypowiedzenia sie w sprawie zebranego materiatu dowodowego, zgodnie
z art. 200 § 1 w zwigzku z art. 123 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

6. Stwierdzono:

przekroczenie zakresu upowaznienia do dokonywania wydatkéw o kwote 450,00 zt (str. 40 protokotu
kontroli).

Whioskuje:

wydatkow publicznych dokonywaé w granicach kwot okreslonych w planie finansowym jednostki sektora
finansow publicznych, stosownie do art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pézn. zm.).

7. Stwierdzono:

pracownikowi Urzedu Miasta Podkowa Le$na przyznawano dodatek specjalny:

— W sposob ciggty, przez co zatracit charakter okresowy,

— za realizacje zadan objetych zakresem czynnosci

(str. 41 protokotu kontroli).

przestrzegac art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U.z2019r. poz. 1282 z p6zn. zm.), zgodnie z ktdrym dodatek specjalny moze zostaé¢ przyznany
pracownikowi samorzgdowemu z tytulu okresowego zwiekszenia obowigzkow stuzbowych
lub powierzenia dodatkowych zadari.

8. Stwierdzono:

nieprawidtowe naliczenie i wyptacenie pracownikowi wynagrodzenia za prace w wyniku przyjecia

do sktadnikéw wynagrodzenia:

— wynagrodzenia zasadniczego w wysokosci niezgodnej z dokumentem ustalajgcym jego wysoko$c,

— dodatku za wieloletnig prace pomimo, ze pracownik nie uzyskat uprawnienia do tego dodatku
ze wzgledu na staz pracy ponizej 5 lat

(str. 42 protokotu kontroli).

Whioskuje:

— naliczajgc wynagrodzenie za prace, przyjmowaé skfadniki wynagrodzenia ustalone w umowie
0 prace majgc na uwadze art. 29 § 1 pkt 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.);

— przestrzegaC art. 38 ust. 1 ustawy o pracownikach samorzgdowych, zgodnie z ktdrym dodatek
za wieloletnig prace przystuguje po 5 latach pracy w wysoko$ci wynoszacej 5% miesigcznego
wynagrodzenia zasadniczego. Dodatek ten wzrasta o 1% za kazdy dalszy rok pracy
az do osiagniecia 20% miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego.



9. Stwierdzono:

brak oswiadczenia osoby wykonujgcej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, co
naruszato art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (str. 51, 52
protokotu kontroli).

Whnioskuije:

przestrzegac art. 56 ust. 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zgodnie z ktorym osoby, o ktdrych
mowa w ust. 1 1 3, skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci kamnej za zlozenie fatszywego
oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okoliczno$ci, o ktérych
mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub
osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skiadajace oswiadczenie
o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

10. Stwierdzono:

ogtoszenia otwartych konkurséw ofert nie zawieraly informacji o zrealizowanych przez organ
administracji publicznej w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach
publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem
wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (str. 59
protokotu kontroli).

Whnioskuje:

w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert zamieszczaé informacje okreslone w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057 z pdzn. zm.).

Gospodarka mieniem

11. Stwierdzono:

brak planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci (str. 64 protokotu kontroli).

Whioskuje:

sporzgdzac plany wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci, stosownie do art. 25 ust. 2 i ust. 2a
w zwigzku z art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U,
z 2021 r. poz. 1899 z pozn. zm.).

12. Stwierdzono:

wykaz nieruchomos$ci przeznaczonej do sprzedazy nie zostat zamieszczony na stronie internetowe;j
Urzedu Miasta Podkowa Lesna (str. 64 protokotu kontroli).

Whioskuje:

wykazy nieruchomoéci przeznaczonych do zbycia zamieszczaé na stronie internetowej Urzedu Miasta
Podkowa Le$na, stosownie do art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

13. Stwierdzono:

zastosowanie nieprawidtowego paragrafu klasyfikacji budzetowej dla dochodéw ze sprzedazy drukarek
i urzadzenia wielofunkcyjnego, ktére zaklasyfikowano w paragrafie 0970 - ,Wplywy z réznych
dochodow” zamiast w paragrafie 0870 - , Wplywy ze sprzedazy skiadnikéw majatkowych” (str. 74
protokotu kontroli).

Whioskuije:

dochody klasyfikowaé zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 -, Klasyfikacja paragraféw dochodéw, przychodéw
i srodkow (z objasnieniami)” do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.).

Za nieprawidtowosci wykazane w wystgpieniu pokontrolnym odpowiedzialnym jest:
— Burmistrz Miasta Podkowa Le$na,
— Skarbnik Miasta Podkowa Lesna.

Stosownie do przepiséw art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, Regionalna Izba
Obrachunkowa w Warszawie oczekuje zawiadomienia o wykonaniu wnioskow z wystapienia
pokontrolnego lub o przyczynach ich niewykonania w terminie 30 dni od daty jego doreczenia.

Na podstawie art. 9 ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, do wnioskéw zawartych
w wystapieniu pokontrolnym przystuguje Burmistrzowi prawo zgtoszenia zastrzezenia do Kolegium Izby
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa 1zby.



Podstawg zgloszenia zastrzezenia moze byé tylko zarzut naruszenia prawa popl:zez bledng jego
wykiadnie lub niewtasciwe zastosowanie. |

Przekazanie informaciji niezgodnej z prawdg o wykonaniu wnioskow pokontrolnych podlega karze
okreslonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych. ‘

Gozena Zych

Otrzymuia:
1) Adresat -
2) WK a/a



