
Urząd Miasta Podkowa Leśna 
ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Leśna, 

tel. 22 759 21 00, fax  22 758 90 03 
e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl, www.podkowalesna.pl

KARTA USŁUGI 
Nr karty: 
PRM.12 

PRZYZNANIE STYPENDIUM BURMISTRZA MIASTA PODKOWA LEŚNA 

Podstawa prawna: 

Uchwała nr 158/XXVII/2016 Rady Miasta Podkowa Leśna z dnia 13 lipca 2016 r. w 
sprawie ustanowienia stypendium Burmistrza Miasta Podkowa Leśna za wybitne 
osiągnięcia edukacyjne, sportowe lub artystyczne dla uczniów zamieszkałych na terenie 
Miasta Podkowa Leśna oraz określenia warunków, formy i trybu jego przyznawania 

Wymagane dokumenty: Wniosek o przyznanie stypendium Burmistrza Miasta Podkowa Leśna – wg wzoru 

Opłaty: Nie podlega opłacie 

Miejsce załatwiania sprawy: 

1. Składanie dokumentów:
Sekretariat, Urząd Miasta Podkowa Leśna, ul. Akacjowa 39/41, pokój nr 6 (parter)
2. Informacja o przebiegu załatwianej sprawy oraz odbiór dokumentów:
Urząd Miasta Podkowa Leśna, ul. Akacjowa 39/41,
Referat Planowania i Rozwoju Miasta, pokój nr 17 (I piętro), tel. 22 759 21 24

Termin składania 
dokumentów: 

Wnioski należy składać w terminie 1 września - 30 października każdego roku 
w godzinach pracy Urzędu Miasta Podkowa Leśna. 

Termin rozpatrzenia 
sprawy: 

Wnioski o stypendium opiniuje Komisja Stypendialna powołana przez Burmistrza. O 
sposobie rozpatrzenia wniosku Burmistrz pisemnie informuje wnioskodawcę bez zbędnej 
zwłoki. 

Tryb odwoławczy: Nie dotyczy 

Uwagi i dodatkowe 
informacje: 

Stypendium przeznaczone jest dla uczniów szkół podstawowych, zamieszkałych na 
terenie Miasta Podkowa Leśna. 
Stypendium przyznawane jest niezależnie od sytuacji materialnej kandydata. Uzyskanie 
stypendium w jednym roku nie wyklucza możliwości jego otrzymania w latach następnych. 

Formularze wniosków 
i druki do pobierania: 

Wzór wniosku do pobrania w Referacie Planowania i Rozwoju Miasta, pokój nr 17 
(I piętro) oraz na stronie internetowej: www.bip.podkowalesna.pl  

Godziny otwarcia urzędu: poniedziałek 8.00 – 18.00, wtorek 8.00 – 16.00, środa 8.00 – 16.00, 
czwartek 8.00 – 16.00, piątek 8.00 – 14.00. 

Informacja 
o dokonywaniu opłat:

Nie dotyczy 

 Opracowała: Joanna Pietrzak Sprawdziła: Joanna Oracka Zatwierdziła: Małgorzata Smysło Data aktualizacji: 29.04.2020 r. 
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