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Nr karty:
KARTA UStUGI
0S0-12

WYDANIE LICENCJI NA PRZEWOZ OSOB TAKSOWKA

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2201 ze zmianami).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 22022 1., poz. 2000 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz.
2142 z pozn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokoSci optat za czynno$ci administracyjne
zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie
i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013 r., poz. 916
Z podzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie
wzorow zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego i wzoréw
licencji na wykonywanie transportu drogowego oraz wypisow z tych
dokumentow (Dz. U. z 2019 r. poz. 2377).

Wymagane
dokumenty:

Whiosek o wydanie licencji powinien zawiera¢:

oznaczenie przedsiebiorcy, jego siedzibe i adres, telefon do kontaktu,

informacj¢ o wpisie do CEIDG lub numer w rejestrze KRS,

numer identyfikacji podatkowej,

okreslenie rodzaju zakresu i obszaru wykonywania transportu drogowego

taksowka,

5. liczbe i rodzaj pojazdéw samochodowych, ktérymi dysponuje przedsigbiorca
ubiegajacy si¢ o licencje,

6. wnioskowany okres na jaki licencja ma by¢ wydana,

7. liczbe wypisow z licencji.

Do wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu

drogowego w zakresie przewozu oséb taksowka nalezy dolaczyC nastepujgce

dokumenty w oryginale:

8. oS$wiadczenie czlonkow organu zarzadzajacego osoby prawnej, osoby
zarzadzajace] spotkg jawng lub komandytowsg, osoby prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza, dotyczace spelniania wymogu dobrej reputacji, o
ktérym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy o transporcie drogowym,

9. zaswiadczenie/a o niekaralnosci opatrzone datg nie wczesniejszg niz miesigc
przed zlozeniem wniosku potwierdzajace, ze odpowiednio zatrudnieni
kierowcy oraz przedsigbiorca osobi$cie wykonujacy przewozy spehiaja
wymagania, o ktorych mowa wart. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy o transporcie
drogowym - w przypadku obcokrajowcow spoza Unii Europejskiej oraz
spoza panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nalezy przedstawic
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego oraz zaswiadczenie
o nickaralnoéci wystawione przez wlasciwe organy panstwa pochodzenia
obcokrajowca wraz z ttumaczeniem przysiggtym na jezyk polski - obywatele
Ukrainy lub obcokrajowcy posiadajacy zgode na pobyt na terytorium RP ze
wzgledow humanitarnych, moga tymczasowo zastgpi¢ to za$wiadczenie
oswiadczeniem,

10. aktualne orzeczenia lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
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wykonywania pracy na stanowisku kierowcy wszystkich zatrudnionych
kierowcow 1 przedsigbiorcy osobisScie wykonujgcego przewozy,

11. aktualne  orzeczenia  psychologiczne o  braku  przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy
wszystkich  zatrudnionych  kierowcow  iprzedsigbiorcy  osobiscie
wykonujacego przewozy,

12. prawo jazdy wszystkich zatrudnionych kierowcow i przedsi¢biorcy osobiscie
wykonujacego przewozy,

13. dowod rejestracyjny pojazdu, ktérym transport bedzie wykonywany,
z wpisem o dopuszczeniu pojazdu do ruchu jako taksowki osobowej,

14. w przypadku gdy przedsi¢biorca nie figuruje w dowodzie rejestracyjnym jako
wlasciciel pojazdu - roéwniez dokument potwierdzajacy tytul prawny do
dysponowania pojazdem, wraz ze zgoda na wykorzystywanie go w celach
zarobkowego przewozu osob taksowka,

15. wykaz pojazdow zawierajacy nastgpujace informacje:  marke/typ,
rodzaj/przeznaczenie, numer rejestracyjny, numer VIN, wskazanie rodzaju
tytutu prawnego do dysponowania pojazdem,

16. wykaz zgtaszanych kierowcow (zatgcznik do wniosku),

17. $wiadectwo/a legalizacji taksometru/ow zainstalowanego/ych
w zgloszonym/ych do licencji pojezdzie/pojazdach (jezeli wystepuje),

18. dowod uiszczenia optaty za udzielenie licencji i wypisow z tej licencji
(cennik ponizej),

19. pelnomocnictwo (tylko w przypadku, gdy strona dziata przez pelnomocnika).

Optaty:

Za udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka wnosi
si¢ oplate na konto Gminy w wysoko$ci uzaleznionej od okresu waznosci
licencji. Wysokos¢ optaty okresla rozporzadzenie Ministra Transportu,
Budownictwa i Gospodarki Morskiej wymienione w podstawie prawne;.

OPLATY
1. Dla 0s6b rozpoczynajacych dziatalno$¢ w zakresie przewozu osob taksowka
optata za udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego 0sob
taksowka na obszarze Miasta Podkowa Lesna wynosi:
e 200 zt - na okres 2-15 lat,
e 250 zt - na okres 16-30 lat,
e 300 zt - na okres 31-50 lat.
2. Ponadto pobierane sg optaty w nizej okreslonych wysoko$ciach procentowych
od powyzszych oplat:
e 10% za zmian¢ danych w licencji, rowniez za wymiang licencji zwigzana
ze zmiang organu,
e 10% za wydanie wtornika licencji, w przypadku jej utraty na skutek
okolicznos$ci niezaleznych od przedsigbiorcy,
e 25% za wydanie wtornika licencji w przypadku jej utraty na skutek
okoliczno$ci zaleznych od przedsigbiorcy,
e 11% za wydanie wypisu z licencji dla kazdego niezgtoszonego we
wniosku pojazdu,
e 10% za kazdy zgtoszony we wniosku pojazd,
e 1% za wydanie wypisu dla kazdego zgloszonego we wniosku pojazdu,
e 5% za wymiang¢ wypisu z licencji w przypadku zmiany licencji, rowniez
przy wymianie licencji zwigzanej ze zmiang organu,
e 1% za wydanie wtornika wypisu z licencji.

Miejsce zatatwiania
sprawy:

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich pokdj nr 7

Termin skladania
dokumentow:

30 dni przed rozpoczeciem planowanej dziatalno$ci

Termin rozpatrzenia
sprawy:

Nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegdlnie
skomplikowanej nie pozniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczgcia
postgpowania. Wniosek nalezy ztozy¢ z kompletem wymaganych zalgcznikow.
Wniosek zlozony bez wymaganych dokumentow i nieuzupetniony
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni od dorgczenia wezwania,




zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji w sprawie udzielenia licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego taksOwka wnosi si¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie, za
posrednictwem Burmistrza Miasta Podkowa Le$na.

Uwagi i dodatkowe
informacje:

Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o transporcie drogowym organ udzielajacy
licencji wydaje wypis lub wypisy z tej licencji w liczbie nie wigkszej niz liczba
pojazdéw samochodowych okreslonych we wniosku o udzielenie licencji.

Zgodnie z trescig art. 14 ustawy o transporcie drogowym przewoznik drogowy
jest zobowigzany zglasza¢ na pismie organowi, ktory udzielit licencji, wszelkie
zmiany danych nie pdzniej niz w terminie 28 dni od dnia ich powstania.

Zgodnie z art. 14a ustawy o transporcie drogowym przewoznik drogowy moze
zawiesi¢ w catosci albo w czeSci wykonywanie transportu drogowego na okres
nie dtuzszy niz 12 miesigcy. Zwieszajac transport drogowy jest zobowigzany w
terminie 14 dni od dnia, wktéorym rozpoczgty zostal okres zawieszenia
zawiadomi¢ pisemnie organ licencyjny o zawieszeniu wykonywania transportu,
w zawiadomieniu nalezy wskaza¢ okres na jaki zawieszono wykonywanie
transportu, liczbe wypisow z licencji odpowiadajacg liczbie pojazdow, ktorymi
zaprzestano wykonywanie przewozow oraz zwroci¢ do Urzedu wszystkie wypisy
z licencji - w przypadku zawieszenia transportu w calosci lub wypisy
odpowiadajace liczbie pojazdow, ktorymi zaprzestano wykonywania przewozow
- w przypadku cze§ciowego zawieszenia przewozow.

Formularze
whnioskow i druki
do pobierania:

Na stronie internetowej www.podkowalesna.pl w zaktadce karty ustug.

Godziny otwarcia
urzedu:

poniedziatek 8.00 — 18.00, wtorek 8.00 — 16.00, sroda 8.00 — 16.00,
czwartek 8.00 — 16.00, piatek 8.00 — 14.00.

Informacja
o dokonywaniu optat:

Optate za udzielenie licencji z dopiskiem "optata za licencje TAXI +
wypis" oraz za pelnomocnictwo z dopiskiem ,,optata za pelnomocnictwo’
dokonuje si¢ na konto Urz¢du Miasta Podkowa Le$na mozna dokonywaé w
Banku Spotdzielczym w Bialej Rawskiej Filia w Podkowie Les$nej, przy ul.
Stowiczej 1H na konto: 61 9291 0001 0090 4962 2000 0010 lub przelewem

na konto: 43 1240 5918 1111 0000 4909 0851.
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W zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich informacji (RODO) oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, informujemy, ze:

L] Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta Podkowa Lesna reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa Lesna
Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Les$na, 22 75 92 100, email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

(] Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktérym mozna sie kontaktowac pisemnie, za
pomoca poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Lesna lub email: iod@podkowalesna.pl

(] Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa 6 pkt 1 lit. e RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej powierzonej administratorowi) badz ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej;
realizacji uméw zawartych z kontrahentami Miasta Podkowa Lesna, w niektérych przypadkach, dla realizacji prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez administratora; a w pozostatych przypadkach wytgcznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody w
zakresie i celu wskazanym przy udzielaniu zgody. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
osoby, ktérej dane dotycza, podanie danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. Podanie danych osobowych
jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami
umowa.

(] Przetwarzane dane moga by¢ udostepniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa oraz podmiotom wykonujgcym
zadania publiczne lub podmiotom dziatajagcym na zlecenie organdw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z
przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa i innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych w
wspotpracuja z Miastem Podkowa Lesna lub przetwarzaja dane dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta Podkowa Les$na.

(] Dane nie sg przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo. Panstwa dane nie beda stuzyty do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji i nie beda profilowane. Beda przetwarzane w systemach informatycznych i w formie tradycyjnej

(] Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujagcego prawa zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14
poz. 67 z dnia 18.01.2011r)

(] Celem przetwarzania danych jest spetnienie obowigzkéw wynikajgcych z Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r (tekst
jedn.: Dz.U. z 2017 poz. 1875) oraz Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2019r.,
poz. 2010 ze zm.).

(] Panstwa dane osobowe s przetwarzane recznie oraz automatycznie w celu spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa,
jak rowniez w celach statystycznych i archiwalnych.

(] Maja Paristwo prawo do:

" Dostepu do danych (art. 15 RODO) w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

" Sprostowania/poprawienia swoich danych (art. 16 RODO) (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane s3
nieprawidtowe lub niekompletne;

®  Usuniecia danych przetwarzanych bezpodstawnie (art. 17 RODO) (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

- dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

= osoba, ktdérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- osoba, ktdérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawa przetwarzania
danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

- dane osobowe musza by¢ usunigte w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepiséw prawa;

®  Qgraniczenie przetwarzania danych (art. 18 RODO) w przypadku, gdy:

- osoba, ktdrej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajac
w zamian ich ograniczenia,

- Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia,
obrony lub dochodzenia roszczen,

- osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione
podstawy po stronie Administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

" Przeniesienia danych (art. 20 RODO)

= przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotycza lub na podstawie zgody
wyrazonej przez t osobe,

- przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany;

®  Whiesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO). W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem
przetwarzaniu w Miescie Podkowa Lesna przystuguje Pafistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych. W Polsce jest nim Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

" Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art 21 RODO)— w przypadku gdy tgcznie spetnione sg nastepujace przestanki:

- zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg, w przypadku przetwarzania danych na podstawie
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

- przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
Administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw
majq interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajace ochrony danych osobowych,
w szczegdlnosci gdy osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

(] Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
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