Urzad Miasta Podkowa Le$na
ul. Akacjowa 39/41, 05 - 807 Podkowa Lesna,
tel. 022 758 98 78, fax. 022 758 90 03
e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl, www.podkowalesna.pl

Urzad Miasta
Podkowa Lesna

KARTA USLUGI II\IKr I;arty:

WNIOSEK O NAJEM LOKALU MIESZKALNEGO/ NAJEM SOCJALNY

LOKALU/ NA ZAMIANE

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 733).

2. Uchwata nr 139/XVIII/2020 Rady Miasta Podkowa Le$na z dnia 28 maja 2020 r. w
sprawie ustalenia zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu Miasta Podkowa Leséna (Dz. U. Woj. Maz. poz. 9387).

Wymagane
dokumenty:

1. Deklaracja o wysokosci dochodéw cztonkdéw gospodarstwa domowego w okresie
3 miesi¢cy poprzedzajacych ztozenie deklaracji (zgodnie ze wzorem okreslonym w
przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 9 ustawy z dnia 21 czerwca 2001
r. o dodatkach mieszkaniowych, Dz. U. z 2019 r. z p6zn. zm.)

2. O$wiadczenie o stanie majatkowym czltonkéw gospodarstwa domowego ( zgodnie ze
wzorem okreslonym w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 7 ust. 15
ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych, Dz. U. z 2019 r. z pozn.
zm) ).

3. O$wiadczenie o nieposiadaniu tytutu prawnego do innego lokalu potozonego w tej samej
lub pobliskiej miejscowosci.

Oplaty:

Brak

Miejsce zalatwiania
sprawy:

1. Skfadanie dokumentow:
Sekretariat, Urzad Miasta Podkowa Les$na, ul. Akacjowa 39/41, pok. nr 6 (parter)
lub za posrednictwem poczty;

2. Informacja o przebiegu zatatwianej sprawy oraz odbiér dokumentow:
Referat Infrastruktury Komunalnej i Zaméwien Publicznych, pok. nr 14 (I pigtro),
tel. 022 759 21 21, e-mail: infrastrukturakomunalna@podkowalesna.pl

Termin skladania
dokumentow:

W godzinach pracy Urzedu Miasta Podkowa Le$na badz poczta na adres:
Urzad Miasta Podkowa Le$na, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na

Termin rozpatrzenia
sprawy:

Zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego: do 1 miesigca, w przypadku spraw
szczegolnie skomplikowanych termin moze ulec wydtuzeniu do 2 miesigcy.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci uzupetnienia wniosku termin rozpatrzenia
wniosku biegnie od dnia wptywu uzupelnionego wniosku (art. 11 ust. 5 ustawy

0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej).

Tryb odwolawczy:

Brak

Uwagi i dodatkowe

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow wnioskodawca zostanie wezwany

informacie: do ich uzupetnienia w terminie 7 dni z pouczeniem, ze nieusuni¢cie tych brakow
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania (art. 64 § 2 k.p.a.).

Formularze Whioski do pobrania na stronie internetowej, w pokoju nr 14 lub w sekretariacie Urzedu:

wnioskéw i druki do 1. Wniosek o najem lokalu mieszkalnego/ socjalnego/ na zamiane

pobierania:

Godziny otwarcia Poniedziatek 8% -18% wtorek- czwartek 8%-16%, pigtek 8%0-14%

urzedu:

Informacja o
dokonywaniu oplat:

Brak

Opracowata: Ewa Zatyka

Sprawdzita: Marta Gerek  Zatwierdzita: Malgorzata Smysto Data aktualizacji: 05.10.2020 r.
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W zwiazku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich informacji (RODO) oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta Podkowa Le$na reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa
Lesna Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Le$na, 22 75 92 100, email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktéorym mozna si¢ kontaktowac pisemnie, za
pomoca poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Le$na lub email: iod@podkowalesna.pl

Panstwa dane osobowe sa przetwarzane na podstawie na podstawie obowigzujacych przepisdéw prawa 6 pkt 1 lit. e RODO
(przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej powierzonej administratorowi) badZz ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej;
realizacji umow zawartych z kontrahentami Miasta Podkowa Les$na, w niektorych przypadkach, dla realizacji prawnie uzasadnionych
interesOw realizowanych przez administratora; a w pozostalych przypadkach wyltacznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody w
zakresie i celu wskazanym przy udzielaniu zgody. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody
osoby, ktorej dane dotycza, podanie danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. Podanie danych osobowych jest
obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami
umowa.

Przetwarzane dane moga by¢ udostgpniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa oraz podmiotom wykonujacym zadania
publiczne lub podmiotom dzialajagcym na zlecenie organdéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa i innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych w wspotpracuja z
Miastem Podkowa Lesna lub przetwarzaja dane dla ktorych Administratorem jest Burmistrz Miasta Podkowa Lesna.
Dane nie sa przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo. Pafistwa dane nie bgda stuzyty do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji i nie beda profilowane. Beda przetwarzane w systemach informatycznych i w formie tradycyjnej
Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezb¢dny do realizacji celéw a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14
poz. 67 z dnia 18.01.2011r)
Celem przetwarzania danych jest spelnienie obowigzkow wynikajacych z Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r (tekst
jedn.: Dz.U. z 2017 poz. 1875) oraz Ustawa z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2019r.,
poz. 2010 ze zm.).
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane r¢cznie oraz automatycznie w celu spelnienia obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa,
jak réwniez w celach statystycznych i archiwalnych.
Maja Panstwo prawo do:

= Dostegpu do danych (art. 15 RODO) w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

= Sprostowania/poprawienia swoich danych (art. 16 RODO) (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa

nieprawidtowe lub niekompletne;

® Usunigcia danych przetwarzanych bezpodstawnie (art. 17 RODO) (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

®  dane nie s3 juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,

" osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

. osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest podstawa przetwarzania
danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

®  dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

"  dane osobowe musza by¢ usunig¢te w celu wywigzania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisow prawa;

= Qgraniczenie przetwarzania danych (art. 18 RODO) w przypadku, gdy:

®  osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

" przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunig¢ciu danych, zadajac w
zamian ich ograniczenia,

®  Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celoéw, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia,
obrony lub dochodzenia roszczen,

. osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione
podstawy po stronie Administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

® Przeniesienia danych (art. 20 RODO)

" przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane dotycza lub na podstawie zgody
wyrazonej przez ta osobe,

" przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;

® Whiesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO). W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem
przetwarzaniu w Miescie Podkowa Le$na przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych. W Polsce jest nim Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

® Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art 21 RODO)- w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastgpujace przestanki:

"  zaistnieja przyczyny zwiazane z Pani/Pana szczegllna sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na podstawie
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

"  przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnoéci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.

Administrator doktada wszelkich staraf, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.
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