Urzad Miasta Podkowa Lesna
ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Les$na,
tel. 22 759 21 00, fax. 22 758 90 03
e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl, www.podkowalesna.pl

Urzad Miasta
Podkowa Le$na

KARTA USLUGI |I\|KR6KARTY:

WYDAWANIE ZEZWOLEN NA WJAZD NA DROGI Z OGRANICZENIEM TONAZU
(powyzej 3,5 t) BEDACE W ZARZADZIE MIASTA PODKOWA LESNA

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz.
1376),

2. Ustawa 0 optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (t .j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1923 z p6zn. zm.)

Wymagane 1. Whniosek o wydanie zezwolenia na wjazd na drogi z ograniczeniem tonazu (POWYzej
dokumenty: 3,5t) bedace w zarzadzie Miasta Podkowa Les$na,

2. Kopia pozwolenia na budowg (w przypadku prowadzenia inwestycji budowlanej), a w
przypadku wykonawcy robot rowniez umowa na prowadzenie robdt podpisana z
inwestorem,

3. Oswiadczenie o posiadaniu rzeczywistej siedziby lub dysponowaniu baza
eksploatacyjng (w przypadku dojazdu do siedziby/bazy prowadzonej dziatalnos$ci
gospodarczej),

4. Oswiadczenie o realizacji zlecenia/zaméwienia,

5. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia (do wgladu),

6. Kopia decyzji Mazowieckiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow dot. zgody
na wycinke drzew,

7. Oswiadczenie o imprezie lub uroczystosci, ktora bedzie obstugiwana lub realizowana,

8. Fragment planu miasta z naniesiong trasg przejazdu,

9. Pelnomocnictwo - z dokumentem potwierdzajacym wniesienie optaty skarbowej w
wysokosci 17 zt (jezeli wnioskodawca reprezentowany bedzie w postgpowaniu przez
petnomocnika).

Oplaty: W przypadku dziatania przez pelnomocnika: 17 zt (od kazdego stosunku petnomocnictwa).

Miejsce zalatwiania
sprawy:

1. Skfadanie dokumentow:
Sekretariat, Urzad Miasta Podkowa Les$na, ul. Akacjowa 39/41, pok. nr 6 (parter)
lub za posrednictwem poczty;

2. Informacja o przebiegu zatatwianej sprawy oraz odbiér dokumentow:
Referat Infrastruktury Komunalnej i Zaméwien Publicznych, pok. nr 11 (I pietro),
tel. 022 759 21 21, e-mail: urzadmiasta@podkowalesna.pl

Termin skladania
dokumentow:

W godzinach pracy Urzgdu Miasta Podkowa Le$na badz poczta na adres:
Urzad Miasta Podkowa Lesna, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Les$na

Termin rozpatrzenia
sprawy:

30 dni, w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych termin moze zosta¢ przedtuzony.

Tryb odwolawczy:

Brak

Uwagi i dodatkowe
informacje:

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni z pouczeniem, ze nieusuni¢cie tych brakow
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania (art. 64 § 2 k.p.a.).

W przypadku, gdy wniosek podpisany przez strone sktada pelnomocnik nalezy
przedstawié:

- oryginat lub notarialnie potwierdzong kopie petnomocnictwa;

- do wgladu: dowod osobisty pelnomocnika.

Do udzielonych pelnomocnictw nalezy uisci¢ optate skarbowa okreslong powyzej.

Formularze
wnioskow i druki do
pobierania:

Whioski do pobrania na stronie internetowej, w pokoju nr 11 lub w sekretariacie Urzedu:
1. Wnhniosek o wydanie zezwolenia na wjazd na drogi z ograniczeniem tonazu (powyzej
3,5t) bedace w zarzadzie Miasta Podkowa Le$na

Godziny otwarcia
urzedu:

Poniedziatek 8% -18% wtorek- czwartek 8%°-16%, pigtek 8%0-14%



mailto:urzadmiasta@podkowalesna.pl
http://www.podkowalesna.pl/
https://bip.gliwice.eu/pub/boi/PU_17_1.pdf
mailto:urzadmiasta@podkowalesna.pl

Informacja o Optaty na rzecz Miasta Podkowa Le$na mozna dokonywa¢ w Banku Spoétdzielczym w

dokonywaniu oplat: Biatej Rawskiej Filia w Podkowie Le$nej, ul. Stowiczej 1H

na konto: 61 9291 0001 0090 4962 2000 0010 lub przelewem

na konto: 43 1240 5918 1111 0000 4909 0851.

Optata skarbowa podlega zwrotowi, jezeli mimo zaptacenia optaty nie wydano zezwolenia.

Zwrot optaty skarbowej nastgpuje na pisemny wniosek. Zwolnione z optaty skarbowej sa:

1. jednostki budzetowe,

2. jednostki samorzadu terytorialnego,

3. organizacje pozytku publicznego, jezeli skladaja wniosek o dokonanie czynnosci
urzedowej wylacznie w zwiazku z nieodptatng dziatalno$cia pozytku publicznego w
rozumieniu przepiséw o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

4. osoby, ktore sktadajac wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej, albo skladajac
dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa lub prokury, albo jego odpis, wypis
lub kopi¢ przedstawia zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej
z powodu ubdstwa.

Opracowat: Andrzej Rogalski Sprawdzita: Katarzyna Lubecka Zatwierdzita: Maltgorzata Smysto  Data aktualizacji: 22.06.2022 r.



W zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich informacji (RODO) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informujemy, ze:

- Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta Podkowa Le$na reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa
Le$na Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Lesna, 22 75 92 100, email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

- Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktérym mozna si¢ kontaktowac
pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Le$na lub email: iod@podkowalesna.pl
- Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie na podstawie obowiazujacych przepisow prawa 6 pkt 1 lit. ¢ RODO
(przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej administratorowi) badz ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotycza, lub innej
osoby fizycznej; realizacji umow zawartych z kontrahentami Miasta Podkowa Le$na, w niektorych przypadkach, dla
realizacji prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora; a w pozostatych przypadkach wytacznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu wskazanym przy udzielaniu zgody. W sytuacji, gdy przetwarzanie
danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, podanie danych osobowych
Administratorowi ma charakter dobrowolny. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta mi¢dzy stronami umowa.

Przetwarzane dane moga by¢ udostgpniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa oraz podmiotom
wykonujacym zadania publiczne lub podmiotom dziatajacym na zlecenie organdéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach,
ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa i innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umow
podpisanych z Miastem Podkowa Le$na wspOlpracuja lub przetwarzaja dane dla ktérych Administratorem jest Burmistrz
Miasta Podkowa Le$na (jednostki realizujace zadania zwigzane informatyzacjg, obstuga prawng pocztowa badz kurierska,
bankows itp.).

Dane nie sa przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo. Pafistwa dane nie beda stuzyly do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji i nie beda profilowane. Beda przetwarzane w systemach informatycznych i w
formie tradycyjnej

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow a po tym czasie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujacego prawa zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14 poz. 67 z dnia 18.01.2011r z)

Celem przetwarzania danych jest spetnienie obowiazkéw wynikajacych z Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia
8 marca 1990r (tekst jedn.: Dz.U. z 2022 poz. 559)

Panstwa dane osobowe sa przetwarzane recznie oraz automatycznie w celu spetnienia obowiazkow wynikajacych
z przepisOw prawa, jak rowniez w celach statystycznych i archiwalnych.

Majg Pafistwo prawo do:

Dostepu do danych (art. 15 RODO) w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

Sprostowania/poprawienia swoich danych (art. 16 RODO) (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg
nieprawidlowe lub niekompletne;

Usunigcia danych przetwarzanych bezpodstawnie (art. 17 RODO) (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

- dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktorych bylty zebrane lub w inny sposob przetwarzane,

- osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- 0soba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktdra jest podstawa przetwarzania danych
i - nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

- dane osobowe musza by¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisow prawa;

Ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO) w przypadku, gdy:

Przeniesienia danych (art. 20 RODO) przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane
dotycza lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,

przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany,

Whiesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO). W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem
przetwarzaniu w Miescie Podkowa Lesna przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego
w sprawach ochrony danych osobowych. W Polsce jest nim Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Prawa sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art 21 RODO)- w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastepujace
przestanki:

zaistnieja przyczyny zwiazane z Pani/Pana szczegdlna sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w
szczegblnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.

Administrator doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.



