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Urzad Miasta
Podkowa Lesna

KARTA USLUGI II\IKr Iiarty:

ZEZWOLENIE NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI W ZAKRESIE

ODBIORU NIECZYSTOSCI CIEKLYCH

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 256, 695, 1298)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1546,1565)

3. Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (t.j
Dz. U.z 2020 ., poz. 1439)

4. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 listopada 2002 r. w sprawie
wymagan dla pojazdow asenizacyjnych (Dz. U. z 2002 r., nr 193, poz. 1617).

5. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 17 pazdziernika 2002 r. w sprawie
warunkow wprowadzania nieczystosci ciektych do stacji zlewnych (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 939)

Wymagane 1. Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania
dokumenty: zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,
2. Dokument potwierdzajacy gotowo$é odbioru nieczystosci cieklych przez stacje
zlewng?!,
3. Dokument potwierdzajacy wykonywanie napraw oraz mycia i dezynfekcji pojazdow?,
4. Zaswiadczenie albo o$wiadczenie o braku zaleglosci podatkowych i zaleglosci w
ptaceniu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne. Sktadajacy o§wiadczenie
jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,,Jestem swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia”,
5. Dowdd zaptaty naleznej oplaty skarbowej,
6. Potwierdzenie posiadania tytutu prawnego do dysponowania nieruchomoscia, na ktorej
zlokalizowana jest baza transportowa do parkowania lub garazowania pojazdow.
! Nalezy ztozy¢ oryginal dokumentu lub jego odpis sporzadzony zgodnie z art. 76a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 256, 695, 1298).
2W przypadku, gdy baza transportowa nie posiada miejsc do wykonywania napraw, mycia i
dezynfekcji pojazdéw nalezy udokumentowaé mozliwosci wykonywania ww. czynnosci
poprzez okazanie stosownego dokumentu lub umowy z innym podmiotem $wiadczacym
ushugi w powyzszym zakresie.
Oplaty: — 107 zt — optata skarbowa za wydanie zezwolenia na opr6znianie zbiornikéw

bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych,

— 53,50 zt — oplata skarbowa za zmiang warunkéw wydanego zezwolenia, jezeli dotyczy
rozszerzenia zakresu dziatalno$ci objgtej zezwoleniem lub terminu zezwolenia
(tj. 50 % stawki okreslonej od zezwolenia),

— 10 zt — decyzja inna, do ktérej maja zastosowanie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego,

— 17 zb — oplata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia — od kazdego stosunku
pelnomocnictwa (prokury),

— 24 zt — oplata skarbowa za wydanie duplikatu zezwolenia.

Miejsce zalatwiania
sprawy:

1. Skiadanie dokumentow:
Sekretariat, Urzad Miasta Podkowa Le$na, ul. Akacjowa 39/41, pok. nr 6 (parter)
lub za posrednictwem poczty;

2. Informacja o przebiegu zatatwianej sprawy oraz odbior dokumentow:
Referat Infrastruktury Komunalnej i Zamoéwien Publicznych, pok. nr 11 (I pigtro),
tel. 022 759 21 21, e-mail: infrastrukturakomunalna@podkowalesna.pl

Termin skladania
dokumentow:

W godzinach pracy Urz¢du Miasta Podkowa Lesna badz poczta na adres:
Urzad Miasta Podkowa Le$na, ul. Akacjowa 39/41, 05-807 Podkowa Le$na
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Termin
rozpatrzenia
sprawy:

Zgodnie z Kodeksem postgpowania administracyjnego: do 1 miesigca, do 2 miesigcy
w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych.

W przypadku stwierdzenia koniecznos$ci uzupelnienia wniosku termin rozpatrzenia
wniosku biegnie od dnia wplywu uzupelionego wniosku (art. 11 ust. 5 ustawy o
swobodzie dziatalno$ci gospodarczej).

Tryb odwolawczy:

Od decyzji stuzy stronom prawo do odwotania si¢ do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Warszawie, ul. Obozowa 57, w terminie 14 dni od daty otrzymania
decyzji, wniesione za posrednictwem Organu, ktoéry wydat decyzje.

Uwagi i dodatkowe

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany

informacije: do ich uzupelienia w terminie 7 dni z pouczeniem, Ze nieusunigcie tych brakow
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania (art. 64 § 2 k.p.a.).

Formularze Whioski do pobrania na stronie internetowej, w pokoju nr 11 lub w sekretariacie Urzedu:

whnioskéw i druki do |1 Wniosek 0 wydanie zezwolenia na prowadzenie dzialalnoSci w zakresie oprézniania

pobierania: zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych na terenie Miasta Podkowa

Lesna

Godziny otwarcia
urzedu:

Poniedziatek 8% -18% wtorek- czwartek 8%°-16%, pigtek 8§%0-14%

Informacja o
dokonywaniu oplat:

Optaty na rzecz Miasta Podkowa Le$na mozna dokonywaé w Banku Spoétdzielczym w

Biatej Rawskiej Filia w Podkowie Les$nej, ul. Stowiczej 1H

na konto: 61 9291 0001 0090 4962 2000 0010 lub przelewem

na konto: 43 1240 5918 1111 0000 4909 0851.

Optata skarbowa podlega zwrotowi, jezeli mimo zaptacenia optaty nie wydano zezwolenia.

Zwrot optaty skarbowej nastepuje na pisemny wniosek. Zwolnione z oplaty skarbowe;j sa:

1. jednostki budzetowe,

2. jednostki samorzadu terytorialnego,

3. organizacje pozytku publicznego, jezeli skladaja wniosek o dokonanie czynnosci
urzgdowej wylacznie w zwigzku z nieodplatng dziatalnoscig pozytku publicznego w
rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

4. osoby, ktore sktadajac wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej, albo sktadajac
dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa lub prokury, albo jego odpis, wypis
lub kopi¢ przedstawig zas§wiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej
z powodu ubdstwa.

Opracowata: Alicja Stefanowicz

Sprawdzita: Marta Gerek ~ Zatwierdzita: Malgorzata Smysto Data aktualizacji: 05.10.2020 r.




W zwiazku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich informacji (RODO) oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta Podkowa Le$na reprezentowany przez Burmistrza Miasta Podkowa
Lesna Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Le$na, 22 75 92 100, email: urzadmiasta@podkowalesna.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust 1 lit a RODO), z ktérym mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, za
pomoca poczty tradycyjnej na adres: Akacjowa 39/41, 05 807 Podkowa Le$na lub email: iod@podkowalesna.pl

Panstwa dane osobowe sa przetwarzane na podstawie na podstawie obowigzujacych przepisow prawa 6 pkt 1 lit. e RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej powierzonej administratorowi) badz ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej;
realizacji umow zawartych z kontrahentami Miasta Podkowa Le$na, w niektorych przypadkach, dla realizacji prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora; a w pozostatych przypadkach wylacznie na podstawie wezeéniej udzielonej zgody w
zakresie i celu wskazanym przy udzielaniu zgody. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody
osoby, ktorej dane dotycza, podanie danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. Podanie danych osobowych jest
obowigzkowe, w sytuacji gdy przeslanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami
umowa.

Przetwarzane dane moga by¢ udostgpniane organom nadzorczym zgodnie z przepisami prawa oraz podmiotom wykonujacym zadania
publiczne lub podmiotom dziatajacym na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow
powszechnie obowiazujacego prawa i innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych w wspolpracuja z
Miastem Podkowa Le$na lub przetwarzaja dane dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta Podkowa Le$na.
Dane nie sa przekazywane poza obszar EOG chyba, ze wymaga tego prawo. Panstwa dane nie beda stuzyly do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji i nie bedg profilowane. Beda przetwarzane w systemach informatycznych i w formie tradycyjnej
Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. nr 14
poz. 67 z dnia 18.01.2011r)
Celem przetwarzania danych jest spelnienie obowigzkéw wynikajacych z Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r (tekst
jedn.: Dz.U. z 2017 poz. 1875) oraz Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2019r.,
poz. 2010 ze zm.).
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane r¢cznie oraz automatycznie w celu spetlnienia obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa,
jak réwniez w celach statystycznych i archiwalnych.
Maja Panstwo prawo do:

" Dostepu do danych (art. 15 RODO) w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

= Sprostowania/poprawienia swoich danych (art. 16 RODO) (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa

nieprawidtowe lub niekompletne;

® Usunigcia danych przetwarzanych bezpodstawnie (art. 17 RODO) (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

®  dane nie s3 juz niezbedne do celoéw, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

" osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

. osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest podstawa przetwarzania
danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

"  dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

" dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisow prawa;

= Qgraniczenie przetwarzania danych (art. 18 RODO) w przypadku, gdy:

®  osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych,

"  przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunieciu danych, zadajac w
zamian ich ograniczenia,

"  Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia,
obrony lub dochodzenia roszczen,

. osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione
podstawy po stronie Administratora sa nadrzgdne wobec podstawy sprzeciwu;

® Przeniesienia danych (art. 20 RODO)

" przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane dotycza lub na podstawie zgody
wyrazonej przez ta osobg,

" przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;

® Whiesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO). W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem
przetwarzaniu w Miescie Podkowa Le$na przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych. W Polsce jest nim Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

® Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art 21 RODO)— w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastgpujace przestanki:

" zaistnieja przyczyny zwiazane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na podstawie
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej przez Administratora,

" przetwarzanie jest niezb¢dne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnoséci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.

Administrator doktada wszelkich staraf, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.
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